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یی سح قھید 

تعتبر الحاسبة أحد العلوم التطبيقية التی لایکن إتقانها عن طريق الالام بہادٹھا 
الأساسية فقط . فبجانب الخلفية النظرية التينة لابد من وجود تمارین عملیه مكثفة 
لتطبیق تلك البادیء وترسیخها وقد لاحظنا أن کل کتب الحاسبة ا حکومیة المتعلقة 
بالمملكة العر بیة السعودية على شحها - تقدم عرضا مستفیضا لأسس الحاسبة 
الحكومية ومبادئها ولكنها تقف دون إمداد الدارسين والهنین مادة عملية كافية فى هذا 
المجال . 

ومن هنا جاء التفكير فى إصدار هذا الكتاب الذى قصد منه توضيح كيفية معالمة 
اخوانب المخعلفة للحالات والسائل الحاسبية » ومن ثم توفير ثروة قيمة من المادة 
العلمية التی لا تتوفر فى کتب الحاسبة ا حکومیة . هذا وقد ضمن الفصل الثانی من 
الکتاب عددا من التطبیقات العملية التی اتبعت بحلول ها بینما يحوى الفصل الثالث 
بين دفتیه عددا من التطبیقات العملیه القدمة للدارسین کی یقوموا بحلها بأنفسهم . 
وقد تم تذييل الحلول علاحظات یقصد منها مساعدة الدارسین على الفهم والاستیعاب 
واستخدام تلك اللاحظات کمرشد ودلیل بهتدی به فى حل ا حالات الشابهت, 

ولایفوتنا مسرت أن حانبا کبیرا من التطبیقات العملية التی يتم طرحها فی 
الکتاب قد آنبثقت من الاستفسارات التی تلقیناها من الدارسین والهنیین العاملین فى 
مجال المحاسبة باللادارات الحكومية الختلفة ما أضفى على الکتاب طابعا عملیا مفیدا 
لطلاب العلم والعاملین فى مجال المحاسبه الحكومية . 

و یلاحظ القاریء أن التطبیقات العملية الواردة بالفصل الثالث من الکتاب لم 
يتم تصنيفها وفق موضوعات مبوبة وذلك قشيا مع معظم کتب الحاسبة التی تختص 





بالتطبیقات العملية . فور ود التطبیقات العملية غير مصنفة تحت موضوعاتها وحساباتها 
الختصة يجعل الدارسین یعملون على شحذ فکرهم و ینمی مهارات التحلیل امحاسبی 
لدیهم فى سبیل التوصل إلى طبيعة الوضوعات واحسابات التی تعالجها التطبیقات 
العملية ما يساهم فى ترسیخ أسس الحاسبة الحكومية ومبادئها . 

ونود أن ننوه هنا إلى اختلاف مواقیت السنوات الواردة بالتطبیقات » حیث یلاحظ 
أن کل السنوات ا الیة السابقة للعام ا ا ی ۹ ۷ هه كانت تبدأ فى غرة رجب 
وتنتهى فى آخر جادی الثانية من السنة التی تلیها . وطبقاً لقرار مجلس الوزراء الوقر» 
فقد تم تعدیل میقات السنة الماليه ۱۰۷/۱۰ ومایلیھاء حيث حددت بداية السنه 
المالية باليوم العاشر من برج الجدى على أن تنتهی فى الیوم التاسع من برج الجدى من 
السنه التالية . 

ولا يفوتنا التنويه إلى ماقد يطرأ من تعديلات على التعلیمات والأنظمة ا مالیة 
مستقبلاً وما بتطلبه ذلك من تعدیل فى بعض التطبيقات الواردة بالكتاب» أو حلوها 
طبقاً لذلك . 

ونود أن نتوجه بشكرنا وتقديرنا ال إدارة المعهد لما لاقیناہ من تشجيع عند إعداد 
هذا الكتاب وإبرازه إلى حيز الوجود . 

ونأمل أن نكون قد وفقنا فى إعداد هذا المؤلف ليكون عوناً للدارسین وا مهنيين 
الممارسين والطلاب بالملکه فى تعزیز الجوانب التطبيقية للمحاسبة الحكومية » وليكون 
لبنة من اللبنات الأساسية فى هذا ا لمجال . 

والله من وراء القصد. 
المؤلفان 
ر بیع الأول ۱۰۹ ه 
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قت 


بل وو سر مقدمة عسس تسد 
أصدرت وزارة المالية والاقتصاد الوطنى التعلیمات المالية للميزانية والحسابات فى 
عام ۱۳۷۲ ه بغرض تنظيم الارداره ا مالیة الحكومية وتمكين الدولة من إحكام الرقابة 
المالية على عملياتها والوقوف على مركزها المالى بدقة و يسر. 
وقد وردت التعليمات المالية مقسمة إلى قسمين أولهما يعالج اليزانية العامة 
وثانيهما يختص بالحسابات ‏ وقد قسمت الحسابات إلى الأ بواب الا ر بعة التالية: 
الباب الأول : التحصلات 
الباب الثانى : المصروفات 
الباب الثالث : الدفاتر وطريقة قيد العمليات بها 
الباب الرابع : إقفال الحسابات وإعداد ا حساب الختامى 


وقد تعرضت القعلیعات ا مالیة منذ صدورها وحتی الآن لکٹبر من التعدیلات 
والاضافات التى تناولت معظم المواد» وعلى الرغم من ذلك فلم يتم إدخال تلك 
التعديلات والااضافات بعد فى التعليمات ا اليه المتوفرة الآن للعاملين فى محال 
الحسابات الحكومية والطبوعة عام ۱۳۹۲ ها . 

وغنى عن القول فإن تطبيق النظام الحاسبی الحكومى بصورة مرضيه یستلزم 
ضرورة لام العاملين فى مجال الحسابات الحكومية با مملكة بأحكام التعليمات الالية 
للميزانية واحسابات الاماً جیدا, ولذا يصبح من الضرورى إصدار طبعة منقحة 


(۱) عیاش زاهر. بحث عن بعض ا شا کل التطبيقية للنظام الحاسبی ا حکومی القدم لندوة النظام الحاسبی 
الحكومى النعقدة بمعهد الإدارة العامة خلال الفترة ۱۰ - ۱۳ ربیع الثانى 1401 ه.. 


تلا 


للتعليمات الالية تتضمن كل التعدیلات والاضافات بحيث تساهم ف الالام التام 
بالتعلیمات ودقة تطبیقها . 

وسنورد فيما یل أهم أحكام التعلیمات ا الیة للميزانية واحسابات» كما وردت 
فى الطبعة الصادرة سنة ۱۳۹۲ ه بعد الأخذ بعین الاعتبار للمتاح من التعدیلات 
والاضافات التی تمت أولاً . 


١‏ الميزانية العامة 

يحتوى القسم الا ول من التعليمات المالية للميزانية والحسابات على التعليمات 
المتعلقة با ميزانية » والتى حددت الإطار العام میکل ميزانية الدولة» حيث تعد ا موازنه 
على أساس التقسيم الادارى والتصنيف النوعى لنشاط الدولة . فالتقسيم الإإدارى هو 
التبويب الذى تظهر من خلاله مصروفات وإيرادات كل وزارة أو دائرة مستقلة . أما 
التصنيف النوعى فهو التبو یب الذى بظهر الصروفات والايرادات على أساس طبيعة 
ونوع النفقة والایراد . وتقسم مصروفات اليزانية إلى أبواب و بنود حددة حسب ماها من 
أغراض متجانسة وتقسم الایرادات إلى أقسام رئيسية وفرعية » وذلك طبقاً للأنواع 
المتشابهة من الایرادات . هذا وقد يعرض هيكل تبو یب المصروفات والایرادات لعدة 
تعدیلات منذ صدور التعليمات المالية و يوضح الرفق رقم (۲) التبو يبات الحالية 
للمصروفات والایرادات إثر تعدیلها . 

تعرض هذا الجزء من التعليمات ا الیة إلى قواعد إعداد مشروع الميزانية اتسس 
تقدير الايردات والصروفات . وقد درجت وزارة المالية على إصدار منشور دوری سنوی 
يضمن قواعد ونس إعداد تقديرات ميزانية الدولة فى ضوء الخطط الالية الا وضاع 
الاقتصادیه . 
؟ الحسابات 

حددت التعليمات المالية عناصر ومقومات النظام المحاسبى الحكومى بالمملكة . 
فقدأوضحت تلك التعليمات مستندات التحصلات والمدفوعات والدفاتر والسجلات 


ہے ارت 


الحاسبية والابحصائية الممسوكة, وما ینبغی قيده فى كل منها وكيفية ذلك . كما بینت 
آیضا التوجیهات الحاسبية الواجب انباعها فى قید العملیات ا الیة وطريقة إقفال 
الحسابات ومواقیتها وطبيعة التقاریر ا مالیة الواجب إعدادها دورياً. ولم تغفل 
التعليمات الالية ذ کر عناصر الرقابة الداخلية والضبط الداخبی الرامية إلى إحكام 
الرقابة الضرورية على العملیات المالية . 


۲ - التحصلات 

نادت التعليمات ا الیة بضرورة العمل على تحصیل إیرادات الدولة طبقاً للنظم 
واللوائح الوضوعة ثم یداع كافة التحصلات إلى مؤسسة النقد فى الواعید الحددة 
نظاماً . 

كما تعرضت التعلیمات الالية بالذ کر للمستندات الواحب استخدامها فى 
التحصیل وهی أمر القبض وایصال الاستلام وكشف التحصلات . وقد تم تعريف 
الستندات الستخدمه فى التحصیل على الوحه التا ی ذ کره . 

۲ - أمر القبض (فوذج رقم ۱) ۱ 

وجهت الادة (۱۸) من التعلیمات ا الیة أمناء الصنادیق بقبول النقود الوردة إلى 
ا خزائن والصنادیق بمقتضى آمر القبض الذی مثل أمرا صادرا إلى أمین الصندوق 
باستلام مبلغ معین من شخص معین لغرض معين . 

و یتکون آمر القبض من أصل وکعب یشتمل كل منهما على البیانات الناصة 
بالبالغ الطلوب توریدها . ويحرر آمر القبض و یوقع عليه الوظف الختص ورئیس 
الحاشبه أو مدير الإدارة ا مالیةء ثم یقدم الأصل مع النقود للخزانة » أما الکعب فیبقی 
بالدفتر للرجوع إليه عند الحاجة . 

۲ - إيصال الاستلام 

وجهت المادة (۱۹) من التعليمات ا الیة أمناء الصناديق بإعطاء دافع النقود 

إيصالاً بالاستلام كإقرار ر باستلام مبلغ معين منه لغرض معين . 


ان 


و یتکون ابصال الاستلام (نموذج ؟) من ثلاث نسخ ء تعطی نسخة لدافع النقود 
وترفق نسخه بکشف التحصلات الرسل إلى الادارة امالية وتبقی الثالشة بالدفتر للرجوع 
إليه عند الحاجة . أما إيصال الاستلام (نموذج ۱ - عمومی) فیستخدم فى تحصیل الرسوم 
والعوائد من قبل ال محصلین وال جباه فى غير مقار الصناديق وا خرائن المركزية مباشرة من 
دافعى النقود دون صدور أمر بقبض النقود . و يتم تحریر هذا الاويصال من ثلاث نسخ 
حرق حفظ تة ها فوسل آخرق دافم النقود وترفق الثالثة مع كشف 
التحصلات الذى يعده المحصل ليسلمه مع النقود إلى أمين الصندوق بموجب أمر 
القبض الذى تعده الادارة المالية . 


۲ کشف المقبوضات (التحصلات) 

طہنٹا للماده (۲۵) من التعلیمات ا الیةء فإنه يتعين على أمين الصندوق مقار 
الجهات التی تمسك حساباتها بنفسها أن يحرر فى نهاية کل يوم کشفاً بالقبوضات التى 
حصلها و یقوم بارساله إلى الاادارة ا مالية مرفقاً مع أوامر القبض وصور ایصالات 
الاستلام کی یتسنی قید التحصلات فى الدفاتر. 


و بجانب مستندات التحصیل فقد خصصت التعلیمات ا الیة بعضاً من موادها 
لعالجة حوانب الرقابة الداخلية على العملیات الالية الحكومية ما فیها عملیات 
التحصيل وتتمثل أهم عناصر الرقابة الداخلية على التحصلات الحكومية فیما يل : 

أ ضرورة إيداع كافة العحصلات باختلاف أنواعها فى المواعيد المحددة نظاماً » 
بمؤسسة النقد العر بى السعودى وفروعها أو فروع البنك الأهلى أو فروع بنك الرياض 
وذلك بالنسبة للمناطق التى لايوجد للمؤسسة فروع فیها . 


ب اعتبار دفاتر ابصالات الاستلام من الدفاتر ذات القيمة التی لايجوز طبعها الا 
مطابع الحكومة طبقاً للمادة (۲۰) من التعلیمات ا الیة وتختم جیع الایصالات بخاتم 
وزارة المالية بعد طبعها بأرقام مسلسلة و بأحجام مختلفة تلائم حركة التحصیلء اجتنابا 


۷ 


لبقاء هذه الدفاتر لدی ا حزائن والصنادیق والجباه مدداً طو يلة دون مبرر قبل صرف 
غيرها . 

ج ‏ صرف دفترين فقط من دفاتر إيصالات الاستلام لأمين الصندوق يجرى العمل 
بأحدهما و يكن الآخر بثابة احتياطى لديه وترسل الدفاتر المنتهية إلى الإدارة المالية 
لراجعتها بحیث تتم المراجعة بغرض التأكد من أن جیع المبالغ التى حصلت قد 
أدخلت فى حساباتها الختصة وأودعت مؤسسة النقد. و بعد الفراغ من عملية المراجعة 
يتم حفظ الدفاتر النتهیه فى مكان أمين مرتبة حسب تواريخ استعمالها للرجوع إليها عند 
احاحه 

د ا جرد الفاجیء للمتحصلات مرة على الأقل كل شهر فى مواعید غير معينة . وإذا 
أسفر ا جرد عن وجود زيادة فى الرصيد الفعلى عن الرصيد الدفتری وجهت الاده(۲۰) 
من التعلیمات الالية بضرورة تورید الزيادة على الصندوق مقابل اضافتها محساب 
الایرادات التنوعة. ول حالة تمخض ا جرد عن عجز فیرفع الأمر المختصین لاجراء 
التحقيق فى آسباب العجز مع السعی لتحصیل قيمة العجز من أمين الصندوق . 

ه ‏ عدم الاحتفاظ بأية آموال غير حكومية بالمترائن والصنادیق ا حکومیة سواء كانت 
هذه الأموال شخصية أوغير شخصية. كما ينبغى الفصل بين التحصلات الحكومية 
وا مبالغ الخاصة بالسلف المستديمة فى حالة وجودها . 

و عدم السماح لأمین الصندوق بالقيد فى الدفاتر المحاسبية الممسوكة بالادارة المالية 
أو القيام بأى عمل من أعمال المحاسبة التزاما جبدأ الفصل بين السئولیات المتعارضة . 


۲ المصروفات 

حددت التعليمات المالية طرق الصرف من خزائن وصناديق الحكومة كما بينت 
المستندات المستخدمة فى عمليات الصرف والدفم . 

وقد میزت التعليمات الالية بین مستندات الدفوعات المستخدمة فى الجهات 
الحكومية ذات الميزانية المستقلة التى سك حساباتها بنفسهاء وتلك المتداولة فى الدوائر 


ےو وت 


الحكومية التی قول من قبل مرا کزها الرئيسية ولا تمسك حساباتها بنفسها . فالستندات 
التسخدمة فی الجهات الحكوميه ذات اليزانية الستقلة تتکون من آوامر اعتماد الصرف 
والحوالات وأوامر الدفع والشیکات ‏ وکشوف الدفوعات . وتختلف الفروع عن مرا کزها 
الرئيسية فى أنها تستخدم أوامر الإعطاء وكشوف الاستعاضة . وسيتم التعرض لتلك 
الستندات المستخدمة فى الدفوعات على الوجه التالى : 


۲ أمر اعتماد الصرف 

لا جوز صرف أية مبالغ فى الوزارات والصالح التی قسك حساباتها بنفسها الا 
موجب آمر اعتماد صرف معتمد من السئول ا ما ی بالجهة والمثل ا ما ی ورئیس الجهة 
الحكومية. إثر أمر اعتماد الصرف يتم تحرير وسيلة الدفع الملائمة (حوالة» أمر دفع» 
شيف القی کسام لصاحب الاستحقاق أو وكيله القانونى الذى تؤخذ منه مخالصة 
بالاستلام» و بالعدم يتم إرسال الشيك بالبريد المسجل مع إثبات رقم وتاريخ التصدير 
على أمر اعتماد الصرف . و بعد الفراغ من قيد أمر الصرف بالدفاتر يختم ومرفقاتهبخاتم 
صرف و يسجل بالأضاببر توطئة لارساله إلى ديوان المراقبه العامة . 


۲۷ الحوالة 

عندما يكون البلغ الراد صرفه موجب أمر اعتماد الصرف يقل عن عشرين ألف 
ريال يتم تحریر حوالة تسحب على صندوق الجهة الحكومية . و بعد توقیع الواله من 
اساب الصلاحية تسلم إلى صاحب الاستحقاق الذى يقوم باستلام قيمتها من أمين 
الصندوق بعد إثبات هو يته ثم يوقع على ظهر ا حوالة بالاستلام . 
-(۳/۲/۲ - آهر الدفع , 

يعتبر أمر الافع أحد وسائل الدفم الستخدمة فی ا جھات الحكومية ذات ا میزانیات 

امستقلة و يتم تحريره ہوجب أمر اعتماد صرف معتمد فى إحدى الحالات الآقية : 
- سداد استحقاقات تبلغ عشرين ألف ريال فأكثر 


نے ۲- 


سداد مبالغ بعملات أجنبية 

سداد مبالغ لستفیدین خارج بلد مقر الجهة الصارفة 

سداد مبالغ لجهة حکومية 

۔ تغذية الصندوق 

۔۔ سداد استحقاقات مخصومة على البابين الثالث والرابع وأثر اعتماد أمر الدفع من 
اصحاب الصلاحية يرسل إلى وزارة المالية التى تقوم باستبداله بشيك مسحوب على 
مؤسسة النقد العر بی السعودی . 


۲ الشيك 

منحت وزارة المالية للمؤسسات العامة ذات الیزانیات الملحقة ميزانية الدولة 
والتمتعه بالاستقلال ا ما ىیء وكذلك البلديات ذات الشخصية الاعتبارية الحق فى 
سحب الاموال مباشرة من مؤسسة النقد والبنوك التجارية وجب شيكات یتم تحريرها 
من واقع أوامر اعتماد الصرف العتمدة. 

وعقب توقيع الشيكات من أصحاب الصلاحية تسلم إلى مستحقيها الذين يستلمون 
قيمتها من مؤسسة النقد والبنوك التجارية. وقد أجازت وزارة المالية فى تعميمها رقم 
۲ الصادر ق ٠٢۰٠/٦/٦‏ ه جمیع الوزارات والمصالح الحكومية وا لؤسسات 
العامة والادارات الأخرى ذات اليزانية الستقلة فتح حسابات جارية بالبنوك الوطنية 
وفروعها فى المملكة لصرف رواتب منسوبيها بشيكات . 
۲ - كشف المدفوعات 

آلزمت الادة (۲۵) من التعليمات المالية أمين الصندوق فى مقار الجهات التى 
تمسك حسابانها بنفسها أن يقوم فى نهاية کل يوم بتحریر کشف بالدفوعات التی 
خرجت من صندوقه سواء بالايداع فى مؤسسة النقد أو مقابل تسدید قيمة حوالات. 
و یرفق بالکشف الرسل إلى الادارة الالية الستندات الويدة من إيصالات الاریداع 
با لؤسسة واطوالات . 


-۱۳- 





20 - أمر الاعطاء (الطالبة) 

يتم الصرف من السلف الستدهة الخصصة للفروع الحكوميه موحب أمر اعطاء 
ترفق به كل الستندات الثبوتية المؤيدة للصرف من فواتير ومسیرات وخلافه . و بعد 
اعتماد أمر الاعطاء من صحاب الصلاحية بالفرع یسلم صاحب الاستحقاق النقدیه 
من صندوق الفرع أوا لشيك لشيك ثم تؤخذ منه مخالصة على أمر الاعطاء ہا يفيد استلام حقه . 


“1-7- کشف الاستعاضة 
طيقا للماده (o)‏ من التعليمات المالية فإنه يتم استعاضة المنصرف من السلفة 


الوجودة لدى الفرع كلما قاربت قيمة السلفة على النفاد وحتماً فى الأ يام الخمسة 
الأخيرة من کل شهر, وذلك حتی تدخل ا بالغ الصروفة بحساب الشهر نفسه . و يتم 
ذلك عن طریق محاسب الفرع الذی یرسل کشفاً تفصیلیاً لاستعاضة النصرف من 
السلفة متضمناً أصل المبالغ المصروفة وا لحسمیات المستقطعة وصاف القيمة الصروفة 
ويرفق بالكشف جيع أوامر الاعطاء (الطالبات) ومرفقاتها بعد إبطاها بختم 
(صرف). وعن ورود تلك الستندات إلى الادارة امالية با ل ركز الرئيسى تتم مراجعتها 
واعداد أمر اعتماد صرف لسحب أمر دفع بصاف القيمة الصروفة باسم الوظف المعهود 
إليه بالسلفة . 
۲ - الدفاتر وطريقة قيد العمليات بها 
١ ۳/۳۲‏ - دفاتر ا حسابات وطريقة قيد العمليات الحسابية بها 

يتم قيد العملیات ا الیة ا حکومیة من واقع مستندات القید وهی أوامر اعتماد 
الصرف وأذون التسويه حسب ماورد فى ا مادة (4۱) من التعليمات المالية . و يتم قید 
أمر اعتماد الصرف ف نفس التاريخ الذى فيه أمر الدفع أو الحوالة أو الشيك . أما إذن 
التسوية فیتم تسحیله بالدفاتر بعد اعتماده من اشحات الصلاحية . 

وإذا كان أمر اعتماد الصرف يستخدم فى حالة صرف مبالغ من الصناديق أو 
مؤسسة النقد أو البنوك التجارية موجب حوالات أو أوامر دفع أو شيكات» فإن إذن 


ان 


التسوية بستخدم لا ثبات العملیات ا الیة الأخرى التی لاینتج عنها صرف نقودء 
حيث تقید هذه العمليات بالدفاتر المحاسبيه الختصه بالحاسابات المطلوب الخصم 
عليها والحسابات المطلوب الاضافة إليها. وقد أوردت الادة (4۲) من التعليمات المالية 
بعض الحالات التى تسوى بموجب إذن تسوية والتى نوردها فيما يل : 

أ المبالغ التى تحصلها الوزارات والمصالح نقداً يحررعن هذه ا متحصلات إذن تسو ية 
تقيد به القيمة فى الجانب الأيمن تحت اسم حساب الصندوق مقابل إضافتها بالجانب 
الأ يسر منه للحساب المختص (ايرادات» أمانات» عهد... الخ) 

ب المبالغ التى تودع من الوزارة والصالح إلى خزانة ا مؤسسة يحررعن هذه المبالغ إذن 
تسو ية بموجب إيصال الاریداع فى المؤسسة حيث تقید المبالغ ا مودعة فى الجانب المدين من 
ادن التسوية تحت حساب وزارة المالية وفى الجانب الدائن تقيد لحساب الصندوق . 


ج- أوامر الدفع التى یرد عنها إشعار من وزارة الالية بتحو يلها للصرف عند ورود 
إشعار وزارة المالية باستبدال أوامر الدفع بشيكات مسحوبة على مؤسسة النقدء تقوم 
الجهة الحكومية بإعداد إذن تسوية تقيد فى الجانب المدين منه المبالغ الواردة فى الإشعار 
تيع حيناب أوامر الدفع مقابل إضافتها فى الجانب الا يسرمنه لحساب الصندوق. 
د _الحوالات المصروفة من الصندوق. 

عند تلقى الادارة المالية للحوالات المصروفة من صندوق الوزارة أو المصلحة تقوم 
بإعداد إذن تسوية تقيد فى الجانب المدين منه قيمة الحوالات المصروفه فى حساب 
الحوالات مقابل إضافتها فى الجانب الدائن منه لحساب الصندوق . 

يستخدم إذن التسوية فى تصحيح الأخطاء وتسوية مبلغ من حساب لآخر حيث 
يقيد المبلغ فى الجانب المدين بالحساب المخصوم عليه بالقيمة وفى الجانب الدائن 
بالحساب المطلوب الاضافة إليه . 


ته ات 


وفیما یتعلق بالدفاتر فقد تعرضت التعلیمات ا الیة بالشرح للدفاتر الحاسبية وهی 
الدفاتر التى يتم فيها قيد العمليات المالية طبقاً لنظرية القيد اوج من واقع أوامر 
اعتماد الصرف وأذون التسوية وسيتم تم التعرض لما هنا على التوالى 


أ دفتر اليومية 

هذا الدفتر لقيد جميع الحسابات الممسوكة بالجهة الحكومية بشقيها ا مدين 
والدائن» و یتم قيد أوامر اعتماد الصرف وأذون التسو ية بالافتر بصفة يومية حیث 
یعطی أوامر اعتماد الصرف أرقامًا مسلسلة حسب ترتیب قيدها فى الدفتر من بداية 
السنه الالية حتی نهایتها . آما أذون التسو ية فتعطی أرقاماً شهرية مسلسله من واقع 
قیدها فى الدفاتر. و بلاحظ قيد أوامر اعتماد الصرف وأذون التسو ية فى بقية الدفاتر 
الختصة من واقع آرقامها السلسلة الثبتة فیها . 


ب دفتر ابرادات الميزانية 
يتم قيد ایرادات الميزانيه فى دفتر (نموذج رقم ۲( مصنفة طبقاً لانواع الإيرادات 


المختلفة وى حالة صرف مبالغ سبق إضافتها للایرادات فينبغى العمل على استبعادها 
من جانب الإيراد المختص سواء كانت هذه البالغ قد أضيفت للایرادات ف السنة 
المالية الجارية أوما قبلهاء و يتم قيد البالغ الصروفة بالاستعاد من الابیرادات بالمداد 
الأمر تحت الحساب أو الحقل المختص بدفتر الاويرادات لتخفيضها من مجموع ذلك 
الحقل. 

ويجدر بنا أن نضيف أن البالغ الستبعدة من اللایرادات لايجوز صرفها إلا بترخيص 
من وزارة المالية أو ممثليها ا مالیین . 


ج دفتر مصروفات الميزانية 
يتم قيد مصروفات الميزانية فى دفتر تخصص فيه صفحة أو أكثر لكل نوع من أنواع 
الصروفات حيث تسجل الصروفات بقيمتها الأصلية من واقع أوامر اعتماد الصرف 


ے8 لات 


وأذون التسو یةء أما احسمیات الخاصة بالایرادات أو الأمانات أو العهد ... الخ فتقيد 
فى دفاترها المختصة. وفى حالة صرف مبالغ بالزيادة عن المستحق ومن ثم تحصيلها أو 
قيدهاعهدة فى نفس السنة المالية فينبغى استبعادها ‏ أى تخفيضها ‏ من جلة 
مصروفات البند الختص وذلك عن طريق قيدها بالمداد الأحر. 
د دفتر (جال الأمانات ودفتر مفردات الأمانات . 

طبقا للمادة (4ه) معدلة من التعليمات المالية فان الأمانات تقسم إلى ثلا ثة آنواع 
رئيسية حيث يفرد لكل نوع منها حساب خاص على النحو التالى : 


د/۱ حساب الأمانات تأمينات نقدية 

يقيد فى هذا الحساب التأمينات النقدية الدفوعة للبلديات مثل تأمين إزالة خلفات 
البناء أوخلافهء أما التأمينات النقدية المؤقتة التى كانت تقدم فى الناقصات 
والمزايدات للجهات الحكومية فقد تم إلغاؤها واستبداها بكفالات بنكية (خطابات 
ضمان) يتم قيدها فى سحل الکفالات الاحصائی. 


د/ ؟ ‏ حساب الأمانات مرتجع رواتب 

يقيد فى هذا الحساب صاف الرواتب والأجور ومافی حكمها التى لا تصرف خلال 
خمسة عشر يوماً من تاريخ استلام مندوب الصرف ها بسبب غياب أصحابها أو لأى 
سبب» والتى تورد إلى الصندوق بمعرفة مندوب الصرف الذى يرفق صورة إيصال 
الاستلام الخاصة به مع مسير الرواتب والأجور. وتعلى هذه البالغ بحساب الأمانات 
م رنجع رواتب بموجب صورة إيصال الاستلام المرسلة للإدارة المالية مع كشف 
متحصلات الصندوق. 
د/ ۳ - حساب الأمانات المتنوعة 

يعلى بهذا الحساب ا بالغ النقدية المحصلة من الغير أو المحسومة من استحقاقاتهم 
لأغراض مصلحية . 


N= 


NNN ار‎ 


ويتم قيد ا لحسابات السالفة الذ کر إجالياً بدفتر إجما ی الأمانات إفرادياً بدفتر 
مفردات الأمانات» وتقيد المبالغ فى هذه الدفاتر من واقع أوامر اعتماد الصرف وأذون 
التسوية أما فى الجانب الدائن حيث تتم الاضافة أو التعلية فى الأمانات أو فى الجانب 
المذين حيث تتم الازالة من الأمانات . 


ه_دفتر إجال العهد ودفتر مفردات العهد 

تمشل العهد مالغ مستحقة لجهة حكومية طرف شخص أو جهة معينة ينبغى العمل 
على تحصیلها أو تسو يتها بعد انتهاء الغرض الذی آنششت شعت من أجله , وتقسم العهد إلى 
أنواع أر بعة خصص لکل منها حساب مستقل على النحو التالى : 


ه/١ ‏ حساب العهد سلف مستدية 

یقید اق هذا احساب انياج التى تصرفها الوزارات والمصالح الحكومية بصفة" 
مستدمة ة لفروعها لقابلة نفقاتها على أن تعوض الوزارة أو الصلحة ذلك الفرع عن صاى 
المبالغ المصروفة حتى تعود قيم السلفة إلى المبلغ الأصلى الحدد ھا . غبرأنه فى نهاية 
السنة لاله يتم تسو ية تلك السلفة نهائياً مالم تكن لدى سفارات أو ملحقيات حيث 
جوز تدو برها . 

وطبقاً لتعمیم وزارة الالية رقم ٤/۲‏ بتاریخ ۱6۰۹/۷/۸ ھ فقد تم عدم إجازة 
صرف سلف مستدهة لتأمين نفقات الفرع من الباب الأول حیث أصبح الصرف 
مرکزیأء أما فيما يتعلق بالباب الثانى فقد أصبحت السلفة المستدمة محددة بحد أقصى 
ومنحت الجهات الحكومية الحق فى تحديد البنود التى يكون للفرع الحق فى الخصم 
علیها . 


ھ/ ۲ - حساب العهد سلف مؤقتة 
یقید فى هذا ا حساب البالغ التی تصرفها الجهات ا حکومیة لوظفیها لأداء أعمال 
مصلحیه والتى تسوی فور انتهاء الغرض الذى صرفت من أجله . 


-٩ ۸ 


ھ/ ۳ - حساب العهد تحت التحصیل 

یقید في هذا ا حساب المبالغ الصروفة على ذمة تحصیلها من الغير أو التی یتقرر 
تحصیلها سواء من الأفراد أو امیثات . 

ھ/ ؛ ‏ حساب العهد اعتمادات مستندية 

لقد تغر مسمی هذا ا حساب من اعتمادات نقدیة فی ا حارج إلى اعتمادات 
مستتدية حيث یقید فيه الاعتمادات الستندية التى تفتح ف الخارج بواسطة موسسة 
النقد عن طریق وزارة الالية بناء على طلب الوزارات والصالح بغرض تأمين شراء 
بعض اللوازم . 

و يتم قيد احسابات سالفة الذ کر إجمالیاً بدفتر إجالى العهد الذی یساهم فى إحكام 
الرقابة على البالغ القيدة بدفتر مفردات العهد . و يتم القيد بدفتر مفردات العهد إفراديًا 
ق الحسابات الشخصية الختلفة حيث يخصص لكل نوع من أنواع العهد دفتر أو حزء 
منه حسب الحاحة , 

و س دفتر حساب الصندوق 

يعد هذا الدفتر لقيد العمليات الخاصة بح ركة النقدية فى صندوق الوزارة أو 
ال حیث يقيد فى الجانب المدين منه المتحصلات النقدية والبالغ التى يول بها 
الصندوق و يقيد فى ا جانب الدائن البالغ التى تودع با مؤسسة وكذلك قيمة الحوالات 
التی تصرف من الصندوق . 

و یتم قيد مقبوضات ومدفوعات الصندوق بموجب إذن تسو ية تحررہ الادارة امالية 
بمجرد استلام الكشف الخاص بمتحصلات أمين الصندوق أو مدفوعاته . أما التحصلات 
النقدية فيتم قيدها بالخصم على حساب الصندوق مقابل إضافتها إلى الحساب الختص 
كالايرادات والأمانات والعهد» بینما تقيد المبالغ الودعة بمؤسسة النقد خصماً على 
حساب جارى وزارة المالية و بالاضافة إلى حساب الصندوق» فيما يتعلق بقيمة 
الحوالات الصروفه من الصندوق فإنها تقيد خصماً على حساب الحوالات مقابل 
إضافتها فى الجانب الا یسر إلى حساب الصندوق. 


حل لك 


أما البالغ التی تسحب موجب أوامر دفع لتمو يل الصندوق فانها تقید بحساب 
الصندوق من واقع أوامر اعتماد الصرف التی حررت عنها آوامر الدفع المذكورة . 


زب دفتر حساب أوامر الدفع 

نعل هذا الافتر على جانبين» مدین ودائن و یقید فى الجانب الدائن صافى قيمة 
أمر اعتماد الصرف السحوب به أمر الافع ء ومجرد ورود إشعار وزارة ا مالية بتحو یل 
آمر الدفع للصرف تقوم الادارة مالیة بإثبات هذه العملية با جانب المدين من هذا الافتر 
موجب إذن تسو يه يخصم فيه بالقیمه على حساب آوامر الدفع مقابل إضافتها لحساب 
وزارة المالية . 

طبقاً للمادة (۷۱) من التعلیمات الالية فإن قيمة أوامر الدفع التی لم يرد عنها 
تبليغ بتحویلها الصرف حتی آخر الشهر يتم حصرها عند إقفال حساب الشهر للتأكد 
من مطابقتها لرصید هذا ا لحساب . أما الادة (۷۲) من التعلیمات ا الیة والتی تقضى 
بترحیل أرصدة أوامر الدفع التى لم يرد عنها إشعار بتحو یلها للصرف حتی نهاية السنة 
المالية إلى دفاتر السنه المالية الجديدة, فقد تم تعديلها بموجب تعميم وزارة ا مالیة 
والاقتصاد الوطنى رقم 1981/15 بتاريخ ١407/4/1١‏ ه. فأوامر الدفع التى ترسل 
لوزارة امالية ولا تتلقی الجهة إشعارات لصرفها من وزارة ا مالي حتی نهاية السنة المالية» 
يلغى تأثيرها على حسابات الدورة المالية الحاسبية الجارية وعدم جواز تدو يرها إلى 
السنة المالية التالية . 


ح ‏ دفتر حساب الحوالات 
بقید فى الجانب الدائن من هذا الدفتر صاف قيمة أوامر اعتماد الصرف ا مسحوب 


بها حوالات على الصندوق. كما يقيد فى الجانب المدين منه قيمة الحوالات الصروفه" 
التى ترد للادارة ا مالیة رفق كشف الدفوعات وذلك موجب إذن التسو يه الذى يخصم 
فيه على حساب الوالات مقابل الاضافة لحساب الصندوق . 


۳ 


ويمثل رصید حساب الوالات قيمة ا لحوالات الصادرة والتی لم تقدم بعد للسداد 
من الصندوق وف نهاية العام يجب حصرتلك ا والات وترحیلها إفرادياً إلى الجانب 
الدائن من دفتر حساب الحوالات الخاص بالسنه ا الیة الجديدة. 


ط ‏ دفتر حساب جاری الالية 

تمسك الوزارات والمصالح دفترا لحسابها الجارى ۳ وزارة المالية لا ثبات جمیع 
العمليات المدينة والدائنة التى تكون وزارة امالية طرفاً فيهاء ویجب على كل جهه تمسك 
جناي جارياً مع وزارة المالية أن تعد كشفاً مفردات المبالغ المقيدة فى الحساب الجارى 
کی تقوم بمطابقته دورياً مع المبالغ التى قيدتها وزارة ا مالیة على حساب الجهة . 
ی - دفتر حساب المستحقات العامة 

يقيد فى الدفتر العمليات المالية المدينه والدائنة التى تكون الوزارات والمصالح 
الأخرى طرفاً فيها وذلك عن خدمات وعمليات متبادلة بين الجهات الحكومية و بعضها 
البعض . 
ك دفتر حساب الطلو بات 

يقيد دفتر الطلوبات (فوذج )1١‏ لقيد الإيرادات الستحقه للدولة والتى لم يتم 
تحصيلها بعد فى الجانب الدائن منهء و يقيد فى الجانب المدين المبالغ التى تم تحصيلها أو 
تسویتها لأى سبب آخر, 
ل - دفاتر أخرى 

لم تتعرض التعليمات المالية الصادرة سنة ۱۳۷۲ ھ بالذكر لبعض الدفاتر 
المحاسبية الممسوكة الآن فى الجهات الحكومية حيث إن وزارة المالية أجازت استخدامها 
لاحقاً وذلك مثل دفتر جارى مؤسسة النقد الذى تمسكه الؤسسات العامة والبلديات 
لرصد حركة أموانما لدى المؤسسة بإثبات جيع العمليات المدينه"والدائنة التی تكون 
مؤسسة النقد طرفاً فیها . أما دفتر جاری البنك فيعنى برصد حركة الأموال مع البنوك 
التجارية. 
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أما دفتر الشیکات الممسوك من قبل المؤسسات العامة والبلدیات فيقيد فی الجانب 
الدائن منه صافى قيمة أوامر اعتماد الصرف المسحوب بها شيكات . وعند ورود إشعار 
المؤسسه أو البنوك الحول انم الشيك للصرف تثبت هذ العملية بالجانب المدين من 
الدفتر موحب إذك تسو ية . 


۷۲ - الدفاتر والسحلات البيانية والاحصائية وطريقة القید بها إلى جانب 
الدفاتر الحاسبية فقد تعرضت التعليمات ا الیة إلى الدفاتر والسجلات البیانیة 
والاحصائية التی تستخدم فى حصر وتبو يب البيانات المالية وغير ا مالية والرقابة عليها , 
فالقید فى مثل هذه الدفاتر والسجلات لايتم وفقاً لنظرية القيد ا مزدوج ا تبعة فى الدفاتر 
الحاسبية بل ترصد البيانات والاحصائیات لحدمة الأغراض ا الیة. وسوف نتعرض فى 
إيجاز لأنواع الدفاتر الاحصائية الممسوكة با جھات ا حکومیة فيما بل : 


أ ۔اداریزفة الصندوق 
” طبقاً للمادة (۲۳) من ۰ التعلیمات ا لالیة فان هذا الدفتر مسك معرفه ة من الصندوق 
و یقید فى جانب القبوضات منه . 


- المبالغ التی يحصلها أمين الصندوق ہوجب أوامر قبض 
- البالغ التى یستلمها أمين الصندوق من مؤسسة النقد لتغذية الصندوق 
أما فى حانب الدفوعات فتقید : 
- البالغ التی يودعها أمين الصندوق فى مؤسسة النقد وجب ایصالات ایداع 
المبالغ التى يصرفها أمين الصندوق موحب الحوالات المسحوبة على الصندوق 
آما صا الزواتب العلی بسحب بقیمتها أمر دفع أوشيك باسم أمين الصندوق 
باعتباره مندوب صرف لتسلیمها لستحقیها فانها لا تقید بدفتر بومية الصندوق ؛ لأن 
الرواتب لم تصرف له باعتباره أميناً لاصندوق ولکن با باعتباره مندوب صرفء الذی 
عو أن یکون موظفاً آخر غير أمين الصندوق . 


A 


ب دفتر الارتباطات 

یقید فى هذا الدفتر الاعتمادات الالية لکل بند من بنود الوازنة والالتزامات المالية 
علیها. ويكن الدفتر من عدم الارتباط بالصرف إلا فى حدود البالغ المقررة» إذ أن 
کاتب الارتباط یوقم على أمر اعتماد الصرف بسماح البند أوعدم سماحه قبل 
استکمال إجراءات الصرف منعاً للتجاوزات الالية, 


ج سجل حصر أواهر الصرف , ١‏ 
يقيد بهذ السجل جميع أوامر اعتماد الصرف الواردة للإدارة المالية بالتسلسل طبقا 


د دفتر مراقبة المشاريع 

یسجل بهذا الدفتر کل البیانات الخاصة بالشاریع الحكومية من الاعتمادات الالية 
الخصصة لکل مشروع وتعدیلا تھا والمبالغ المرتبط بها وغیر الرتبط بها وا مبالغ النصرفة 
والمتبقية وذلك حتی تتمکن الجهات الحكومية من إحكام الرقابة على ا ح رکة ا الیة 
بالشاریم . 


ه سجل الکفالات 

وهو سجل إحصائى بيانى تقيد فيه خطابات الضمان العتمدة من البنوك والقدمة 
من المتناقصين والموردين وغیرهم . ويحوى السجل جيع البيانات التى تمکن من متابعة 
خطابات الضمان والتأكد من قيمها وسريان صلاحيتها وردها عند انتهاء الغرض 
منها . 
و دفتر السلفة المستدية 


يمسك هذا الدفتر ف الفروع والجهات التى لاتمسك حساباتها بنفسها و يقيد فيه 
جمیع المبالغ الواردة والمنصرفة من السلفه المستديمة . وتعطی أوامر الاعطاء (المطالبات) 


یں ہے 


الق لمة لاس یرف من السلقة آرقآما م اة من واقع قيدها بدفتر السلفة 


الستعدمة (غوذج ۸ء 


ز سجلات أخرى 

فى سبيل إحكام الرقابة على الاعتمادات ا الیة المخصصة للفروع يتم مسك سجل 
بيانى آخر وهوسجل مراقبة السلف الذى تقيد فيه المبالغ المعتمدة والمنصرفه"على البنود 
الخصصة لكل فرع . و يعتبر سجل البنك من السجلات المستحدثة فى الفروع الحكومية 
إثر تخويلها بفتح حسابات جارية مع البنوك التجارية واستخدام الشيكات فى تسديد 
التزاماتهاء ويخدم سجل البنك أغراض الرقابة على الأموال فى البنوك وضبط حرکتھا . 
۲ 4 اقفال الحسابات وإعداد الحساب الختامى 
۲ - الاقفال اليومى 

نادت المادة (۷۹) من التعليمات الالی بضرورة إمام الإقفال الیومی للحسابات 
حيث يتم جع دفتر اليومية و بقية الدفاتر المحاسبية الأخرى» و بعد التأكد من صحة 
توازن الحسابات بدفتى دفتر اليومية ا مدينة والدائنة تجرى عملية مطابقة حسابات دفتر 
اليومية مع الدفاتر الناظرة لها للاطمثنان على صحة القیود بجميع الدفاتر المحاسبية . 
۲ - الاقفال الشهرى 

فى نهاية الشهر تقفل كل الحسابات وتتم مطابقة دفتر اليومية مع بقية الدفاتر 
الأخرى والدفاتر الاجالية مع الافرادية . وإثر التأكد من صحة احسابات ودقتها تقدم 
الادارات المالية بالوزارات والصالح ا حکومیة باعداد التقاریر ا مالیة التی نوردها فیما 
یل : 
أ الأضابير 

طبقاً للمادة (۸۲) من التعليمات ا الیة فانه خصص لستندات کل حساب 
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اضبارة أى غلاف (فوذج )۱٩‏ حيث تحفظ بها الستندات وتثبت بها أرقامها وعدد 
مرفقاتها والبالغ الخصوم بها على الحسابات الختصة . 

واثر جع المبالغ القيدة بأضابير الحسابات فى نهاية الشهر تتم مطابقتها مع مجامیع 
الدفاتر الحاسبية الناظرة هما ثم ترسل آوامر اعتماد الصرف وأذون التسو ية داخل 
أضابيرها إلى ديوان الراقبة العامة فى الواعید الحددة, 


ب جدول الحساب الشهرى 

تعد الوزارات والجهات الحكومية التى تقوم بمسك حساباتها بنفسها جدول الحساب 
الشهرى (فوذج ۲۰) الذى يمثل أحد العقاریر المالية التی تعکس صوزة: حقيقنة 
للويرادات المحصلة والمصروفات النفقة شهرياً والمبالغ المستحقة للجهة الحكومية وعليها 
یتکون جدول الحساب الشهرى من أربعة كشوفات : الأول للإيرادات, والثانى 
للمصروفات ‏ والثالث يطلق عليه ميزان الحسابات الذى مثل ميزان مراجعة بالجامیم؛ 
آما الرابع فیوضح أرصدة حسابات التسو ية نهاية الشهر. 

وقشل الدفاتر الحاسبية إثر إقفاها الشهری مصدراً لبيانات الجدول الشهری الذی 
يعد من ثلاث نسخ» ترسل |حداها إلى دیوان المراقبة العامة وترسل الثانية إلى وزارة 
ا مالیة والاقتصاد الوطنی وتظل الثالثة با هة الادارية . 
ج کشف التوازن 

يتم اعداد کشف التوازن فى نهاية کل شهر حيث یتم إرفاقه مع جدول الحساب 
الشهری ومثل الکشف ميزان مراجعة بالا رصدة للحسابات الممسوكة با هة الادارية 
و یعطی دليلاً على توازن القید بالدفاتر الحاسبية الختلفة . 


د ا حساب ا ختامی للوزارات والصالح 
مثل اطساب اشاس تقریراً غالا سنویاً تعده گل وزارة آومصبلحة حکومية ذانت 


-۲ ۵ 


ميزانية مستقلة وقسك حساباتها بنفسها . يصور الحساب الحتامی للجهة الرکز المالى 
تصو يراً حقيقياً و یتضمن الایرادات والصروفات الفعلية مقارنة مع تقدیرات الميزانية 
و یوضح الفروقات وأسبابها ومبرراتها, كما یشمل حسابات التسوية المختلفة وموقف 
کل منها فى نهاية السنة ا الیة. 

حددت الادة (۸۵) من الععلیمات ا الیة مرفقات احساب الختامى ولاسیما : 
کشوف الصروفات والایرادات أرصدة حسابات العهد والأمانات» البیانات 
التفصيلية لأ رصدة حسابات ال والات » صورة کشف مطابقة حساب جاری وزارة 
المالية, محاضر جرد النزائن والصنادیق نهاية السنة ا مالیةء محاضر اجتماعات لجنة 
إقفال الحسابات ا لختامیة وصور قرارات مناقلات بنود اليزانية . وفیما یتعلق با لژسسات 
العامة والوحدات ذات اليزانية اللحقه فیتضمن الحساب ا حتامی أيضا قائمة الرکز 
ا ما ی ومصادقات البنوك وتقریر مراقب الحسابات الخارجى . 

تمثل الدفاتر الحاسبية مصدر البیانات التی يعد منها الحساب الختامى وتزود کل 
من وزارة الالية ودیوان الراقبة العامة بنسخه من الحساب الختامى خلال شهرین من 
نهاية السنة المالية. 


ه_الحساب الختامى للدولة 

مغل الحساب الختامى للدولة المخرج النهائى للنظام الحاسبی ا حكومى على 
مستوى ال مملكة حيث يقوم بإعداده وزارة المالية إثر تجميع الحسابات اتامية للجهات 
الحكومية ومراجعتها فى ضوء الجداول الشهرية الواردة منها . 

يعطى الحساب ا ختامی للدولة صورة واضحة عن ا حالة المالية للدولة وموقف 
الاحتياطيات ورصيد حساب الخرانة العامة» كما يوضح نتيجة تنفيذ اليزانية وما طرأ 
عليها من عوامل مؤثرة سلباً أو إيجابا . 

يتم رفع الحساب الختامى للدولة من قبل معالى وزير المالية والاقتصاد الوطنى إلى 
مجلس الوزراء الوقر فى موعد لايتعدى آخر الشهر الرابع من السنة المالية التالية» كما 


-۷۹۰- 


ترسل صورة منه إلى دیوان الراقبة العامة مرفقاً بها كافة البیانات والایضاحات لیتسنی 
له تقدیم تقریر عن الحساب ا حتامی وفقاً ما تقضی به المادة (۸) فقره (ح) من الباب 
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اک بے 


ماد مار القواعد العامة لتصحيح الأخطاء المحاسبية kkk‏ 


من القواعد المحاسبية المسلم بها عدم جواز شطب أو کشط أو تغيير أى رقم بعد 
إثباته فى الدفاتر بل يجب أن يتم تصحيح الأخطاء بقيود محاسبية تثبت فى دفتر اليومية 
أولاً ثم فى الدفاتر المحاسبية الأخرى» والهدف من تبنى تلك القاعدة المحاسبية هو 
إحكام الضبط الداخلى على القيود المحاسبية ومنع أى تلاعب أوارتباك قد يشأ. 

وتختلف الأخطاء المحاسبية باختلاف طبيعتها و بالتالى كيفية تصحيحهاء فمنها 
أخطاء تكتشف عند الاقفال اليومى أو الشهرى للحسابات ومنها أخطاء تبرز عند 
إعداد الحسابات ا حتامیة السنویةء ومنها أخطاء تکشفها مراجعة الحسابات الروتينية. 
كما أن هنالك أخطاء تؤثر على التوازن الحسابى للدفاتر وأخرى لاتؤثر عليه وقد يتم 
اکتشاف تلك الأخطاء فى السنة المالية نفسها اق مه مال ت وفيما يتعلق 
بكيفية تصحيح تلك الأخطاء فقد تستخدم القيود المحاسبية فى ذلك أو يكتفى 
باستخدام الداد الأحر والأزرق كما سنری فيما بعد . 

وعموماً هكن تقسيم الأخطاء المحاسبية على الأنواع الرئيسية التالية : 


أولا : أخطاء التوجيه المحاسبى أو الفنية 
ثانيا : أخطاء الحذف أوالسهو 
ثالثا : الأخطاء المعوضة أوالتكافئة 
رابعا : الأخطاء الكتابية الرقمية 
وموک یش ابرض لكل ترون ٹن الأخطاء بالشرح والتفصيل لطبيعتها وكيفية 
اكتشافها وعلاجها . 
أولا : أخطاء التوجيه المحاسبى 
سین ا متعلقاً بالتوجيه الحاسبی أو فنياً فى حالة قيد الحدث المالى بصورة 


۳۰ 


تخالف البادیء الحاسبية, كأن يخصم على الصروفات بدلاً من القيد فى حساب 
العهد و یستازم لتصحيح مثل هذه الأخطاء اعداد إذن تسو ية لقيد البلغ فى الجانب 
الدين من الحساب الصحيح الواجب الخصم عليه وقيد نفس المبلغ فى الجانب الدائن 


ثانياً : آخطاء الحذف أوالسهو 

ينتج هذا النوع من الأخطاء من عدم قيد أحداث مالية بكاملها فى الدفاتر 
الحاسبية» ولايتم اکتشاف هذا النوع من الأخطاء عن طريق التوازن الحسابى للدفاتر 
وافا تکتشف عن طريق مراحعة السابات» وعند اکتشاف العملية ا مالیة التى لم 
تسجل فانه يجرى تسجیلها فى السجلات فى تاريخ اکتشافها . 


الٹا : آخطاء متكافئة أو معوضة 

قد یحدث آکثر من خطأ من الأخطاء الأخرى تعوض بعضها بحيث تلغى تأثير 
قیمها الدينة والدائنة ما لايؤثر على توازن ا حسابات بالرغم من وجود تلك الأنواع من 
الأخطاء ويتم اكتشاف مشل هذه الأخطاء عن طريق مطابقة الدفاتر ومراجعة 
الحسابات. 


رابعاً : أخطاء كتابية أورقمية 
وهى أخطاء تحدث أثناء التسجیل بالمستندات والدفاتر المحاسبية مثل : 
/ ۱ الا خطاء فى تسحیل الأ رقام عستند القید 
۶6 ؟ الأخطاء فى تسجيل الا رقام بالدفاتر 
4/ ۳ الأخطاء فى تحرير الحوالات وأوامر الدفع والشيكات 


۱۶ - الأخطاء فى تسجيل الأ رقام بمستند القيد 
قد يحدث خطأ فى تحریر آمر اعتماد الصرف أو إذن التسوية و ينتج عن ذلك عدم 


-۳۱- 


صحة و/ أوعدم توازن القید ا حسابی فى هذه الستندات التی تمت القيود من واقعها فى 
الدفاتر. فأغلب الأخطاء الشائعة تنجم عن خطأ فى تحریر أمر اعتماد الصرف الذى 
مکن أن يترتب عليه الآتى : 


وسر رن وعم ساي 


الحسابى للدفاتر وٹائیھما ذلك الذى يخل بالتوازن اا للدفاتر. 
تا قا بالنوع الأول من الأخطاء الذى لايؤثر على التوازن الحسابى حيث تتم 
التفرقه أيضاً هنا بينما إذا كان الخطأ قد اكتشف فى نفس السنة المالية التى وقع فيها 
أم اكتشف فى سنة مالية لاحقة . 
فإذاتم اكتشاف الصرف بالزيادة فى نفس السنة ا مالیة التى حدث فيها فیجری 
التصحیح ان8 التالى 
من ح/ الصندوق (فى حالة التحصيل الفورى فى الصندوق) 
أومن ح/ جارى وزارة ا الیة (فى حالة التوريد الفورى فى مؤسسة النقد) 
أومن ح/ العهد تحت التحصيل (فى حالة عدم التحصيل) 
إلى ح/ الصروفات بالاستبعاد (البند الختص) 
أما فى حالة اكتشاف الخطأ فى سنه مالية تالية والتمکن من تحصيل المبالغ المصروفة 
بالزيادة فور اكتشاف الخطأ یجری القيد التالى : 
من ح/ الصندوق 
أومن ح/ جارى وزارة المالية 
أومن ح/ المصروفات (فى حالة الحسم من المستحقات) 
إلى ح/ الایرادات (الحساب المختص) 
انا لذا لم یتم التحصيل كاملاً فى الحال فيتم إثبات مديونية الشخص الذى 


۳۲ 


صرفت له البالغ بالزيادة دون وجه حق بالقید التا لی : 
من ح/ العهد تحت التحصیل 
إلى ح/ الطلوبات 
اا ارتكاب الخطأ فى سنة مالية سابقة و يستمر حتى السنة امالية اللاحقة 
التى يتم خلاها اكتشاف الخطأء فيتم فى هذه الحالة إثبات مديونية الشخص الذى 
صرفت له المبالغ دون وجه حق كالتالى : 
من ح/ العهد تحت التحصيل 
إلى مذ كورين 
ح/ الطلوبات (ماتم صرفه فى السنوات السابقة) 
ح/ المصروفات بالاستبعاد (ماتم صرفه فى السنة الجارية) 
أما النوع الثانى من الأخطاء المتعلق بصرف مبالغ بالزيادة دون وجه حق فيخل 
بالتوازن الحسابى للدفاتر لأن أمر اعتماد الصرف لايتم قيده على الوجه السليم ولا 
بطر يقه متوازنه . 
مثال ذلك تحرير أمر اعتماد صرف يتضمن التوجيه المحاسبى التالى : 
۰ من ح/ الصروفات .... 
_. إلى مذ کورین 
۰ </ الایرادات - غرامات وحزاءات 





ك۲ ح/ أوامر الدفع 
See‏ ار 
و بلاحظ أن المبلغ ا مقید بحساب أوامر الدفع يزيد ألف ريال عن صافى الاستحاق 
السليم ما نتج عنه عدم توازن القيد بأمر الصرف والدفاتر. فإذا افترضنا أن أمر الدفع قد 
حرر طبقاً لذلك ہبلغ (۲۵,۳۰۰) ريالاً فلابد من إعداد إذن تسو ية من جانب واحد 
فقط مبلغ ألف ريال يقيد بحساب العهد تحت التحصيل (طرف المكلف بالسداد) 
لاعادة التوازن الحسابى للدفائر. 





ساب 


۵ تكرار ا خصم على الصروفات 0 , 
إذا تکرر ا ضم على المصروفات بأمر اعتماد الصرف فان المعالجة لاتختلف عن 
تلك المتعلقة بصرف مبالغ بالزيادة» إلا فى ا حالات التی یصاحب تکرار ا خصم على 
الصروفات تعلية فى حسابات التسو ية مثل حالة عدم تسلم أحد العمال لأجره وتعلية 
صافى الأجر بحساب الأمانات مرتجع رواتب» ولدی الطالبة بالأجر تم الصرف خصما 
على الصروفات مرة أخرى ففی حالة اكتشاف الخطأ خلال نفس السنة المالية التى وقع 
فيها يتم التصحيح بالقيد التال : 
من مذ كورين 
ح/ الأمانات مرتجع رواتب (صاف الأجر) 
ح/ العهد تحت التحصيل (قيمة قسط التأمينات الاجتماعية) 
إلى ح/ المصروفات بالابتعاد (البنود الختصه) 
أما إذاتم اکتشاف الخطأ خلال سنة مالية لاحقة لتلك التى ارتكب فيها فيكون 


قيد التصحيح كالتالى : 
من ح/ العهد تحت التحصيل طرف مؤسسة التأمينات 
إلى ح/ المطلوبات 
4 الخصم أوالإضافة خطأ حساب غير ختص 


فى حالة الخصم خطأ على اعتماد غير مختص يبدو قيد التصحیح كالتالى : 
من ح/ مصروفات اليزانية (البندالواجب ا خصم عليه) 
إلى ح/ مصروفات الیزانیه (البند المخصوم عليه خطأ) 
أما فى حالة إضافة إیراد لغيرحسابه السليم فيتم التصحيح كالتالى : 
من ح/ الايرادات بالاستبعاد (الحساب الذى تم الاضافة إليه خطأ) 
إلى / الايرادات (الحساب الواجب الاضافة إليه) 
ويجدر بنا أن نذكر هنا أن القيود السالف ذكرها یتم تحريرها مادام الحساب 


#4 


ا لختامى للسنة ا الیة الختصة لم يتم إقفاله . آما إذا أقفل الحساب ا حتامی وکانت 
الا خطاء المرتكبة من الا همية هكان وذات تأثر جوهری على حقيقة الحساب التامی, 
فإنه یلزم فى هذه ا حالة الحصول على موافقة وزارة مالیة والاقتصاد الوطنی على فتح 
الدورة المالية الختصة وإثبات قيود التصحیح وإجراء التعدیل اللازم على ال رکز ا ما ی١‏ 


64 صرف مبالغ أقل من الستحق ۱ ۱ 

یلزم هنا أيضا التفرقة بين نوعين من الأخطاء : آوشما ذلك الذی لایوثر على التوازن 
ا حسابی للدفاتر» وثانيهما ذلك الذی يؤثر على التوازن احسابی. 

فالنوع الأول من الأخطاء الذی لايؤثر على التوازن الحسابى للدفاتر یتعلق بقید 
مبالغ تقل عن الستحق بأمر اعتماد الصرف مما یستدعی تحرير أمر اعتماد صرف جدید 
ترفق به الستندات الشبوتية اللازمة لصرف الفرق لصاحب الاستحقاق» ويختلف 
التوجیه الحاسبی التضمن لأمر اعتماد الصرف باختلاف طبيعة البلغ النصرف سواء 
كان مصروفات ميزانية أو آمانات و عهد الخ . 


أما النوع الثانی من الا خطاء التضمن صرف مبالغ بالنقص فناتج من عدم قيد أمر 
اعتماد الصرف بطريقة صحيحة ومتوازنه ما يخل بالتوازن الحسابى للدفاتر. 
مثال ذلك تحریر أمر اعتماد صرف يتضمن توجيهاً محاسبياً كالتالى : 
۰ من ح/ المصروفات.... 
0 إلى مذكورين 
۰ ح/ الایرادات- غرامات وجزاءات 
۰ حا أوامر الافع 
۲۹,۰ 











(۱) عباس زاهر «مراجعة ا حسابات ا حکومیة وتطبيقاتها العملية فى المملكة العر بية السعودية» دیوان الراقبة 
العامةء ر بيع الأول ۱۰4ه ص ۳۵. 


۲۳۵ 


ومن الواضح أن البلغ المقيد بحساب أوامر الدفع يقل عن صافى الاستحقاق السلیم 
بألف ريالء ما تولد عنه عدم توازن القيد بأمر اعتماد الصرف والدفاتر. فإذا افترضنا 
أن أمر الدفع قد سحب ببلغ (۲۳,۳۰۰) ريالاً أيضا فيتعين علينا إعداد إذن تسو ية 
لتصحيح ذلك الخطأ . و يعد أذن التسوية من جانب واحد فقط ملبغ ألف ريال يقيد 
بحساب الأمانات المتنوعة (باسم الستحق) وإثراء قيد إذن التسو يه با جانب الدائن 
بكل من دفتر اليومية وحساب الأمانات المتنوعه يتم التوازن و يتعادل طرفا القيد 


الخاسیی. 


٤‏ - أخطاء فی تسجیل ا بالغ بالدفاتر 

بالرغم من صحة مستندات القند فقد حدث أخطاء کتابية رقمية أثناء اللسجیل 
بدفتر اليومية أو الدفاتر الاجالية والساعدة الا خری . ولاهکن تصحیح مثل تلك 
الأخطاء بقيوة تسوية تصحیحیة لان قیود التسو ية تسحل فى کل الدفاتر والأضابير 
بینما ینحصر الخطأ فی دفتر أو دفاتر معينة فقط ء ولذلك یتم تصحیح تلك الا خطاء 
الحدودة باستعمال مداد مختلف عن الداد الستخدم اصلا . 

ويمكن تقسیم الأخطاء الناجة عن التسحیل ف الدفاتر إلى النوعین الآتيين : 


٤‏ - أخطاء فى تسجیل الأ رقام من مستند القید فى الدفاتر 

بحدث هذا الخطأعند تسجيل القیود الحاسبية من واقع مستندات القید حیث 
تنقل البالغ السليمة بصورة خاطژثةء و یترتب على ذلك أن تقيد العملية ا مالیة بطرفیها 
الدین و/ أو الدائن خطأ بالدفاتر, و يتم اکتشاف ذلك النوع من الطاً عند الاقفال 
الیومی أو الشهری للحسابات إذ أن محموع ا حقول الفرعية لليومية لن یتفق مع حقل 
الجملة و بطبيعة ا حال ستراجع العملیات و یکتشف الخطأ. و يتم تصحیح مثل ذلك 
الخطأ باستخدام مداد أجر فی حالة استنزال أو استبعاد البالغ الخطأ و یستخدم الداد 
لا زرق فى حالة إضافة مبالغ إلى سابقتها . 


-۳۹- 


و ا ض أن أسد الوظفین حرر له أمر اعتماد صرف إفرادى تضمن التوحیه 
المحاسبى التالى : 
من مذ كورين 
۰ </ مصروفات اليزانية - بند الرواتب 
توتلا 
إلى مذ كورين 
۰ </ الأمانات المتنوعة ‏ تقاعد 





۰ </ الایرادات ۔۔ جزاءات 
۰ ح/ اطوالات 
اچ 
وقد تم قيد جیع البالغ بکل الدفاترنی حساباتها الصحيحة ماعدا مبلغ (۲۷۰) 
ربالا الخاضصة با جزاءات قيد (۷۳۰) ریالا فى حقل الایرادات باليومية أى بزيادة 
)۳٦۰(‏ ريالاء 
يتم تصحيح ذلك الخطأ باستبعاد مبلغ (۳۹۰) ريالا المقيدة بالزيادة من حقل 
الإيرادات باليزمية و يكون ذلك بإثبات الرقم (۳۹۰) بالمداد الأحمر فى خانة الايرادات 
کی يتم استبعاده من مجموع ذلك ا حقل . 
وق حقل البيان باليومية يتم إثبات رقم وتاريخ مستند القيد الأصلى مع شرح 
مبسط للخطأ وتصحيحه أمام الرقم الخاص بتصحيح القيد. 
۶ - تسجيل المبالغ السليمة فى الحسابات غير المختصة 
حدث هذا النوع من الأخطاء عند تسجيل القيود المحاسبية من واقع مستندات 
القيد وذلك بنقل المبالغ الصحيحة إلى الحسابات الخطأ غير المختصة بالدفاتر. 
مثال ذلك قيد حوالة قيمتها )٦٦٦٦(‏ ريال من واقع آمر اعتماد صرف ف الحقل 
ا لخاص بأوامر الدفع بالجانب الدائن من دفتر اليومية برغم قيدها على الوجه السليم 


ا 








بدفتر الحوالات. ومن الطبیمی ألا يؤثر ذلك الخطأ على التوازن الحسابى للدفاتر إذ 
ستتفق مجاميع دفتر اليومية عند الإقفال اليومى أو الشهرى . ولكن عند مطابقه مجامیع 
الجانب الدئن من دفتری حساب أوامر الدفع والحوالات مع الحقول الخاصة بأوامر الدفع 
وا والات باليومية سوف يظهر الاختلاف وستکشف عملية المراجعة موقع الخطأ و يقيد 
الرقم فى ا حقل الدائن للحوالات بدفتر اليومية با مداد العادى ٦٦٦٥٦(‏ ريال) و يستبعد 
نفس الرقم بامداد الأحر من حقل أوامر الدفع الدائن باليومية مع بيان ملخص للخطأ 
وكيفية تصحيحه قبالة الأرقام الخاصة بالتصحيح . 


/٤‏ أخطاء فى مبالغ الحوالات وأوامر الدفع والشيكات 
على الرغم من سلامة أوامر اعتماد الصرف » فقد ترتکب أخطاة فی تخرير أدوات 
الدفع النبغقة عنها من حوالات وأوامر دفع وشيكات سواء كان ذلك بالزيادة أم 
بالنقص . 
۶ - سحب الحوالات وأوامر الدفع والشيكات بأكثر من المستحق . 
فى حالة سحب حوالة (أمر دق ء شيك) مبلغ يزيد عن صاف الاستحقاق الوارد 
بأمر اعتماد الصرف يلزم عند اكتشاف الخطأ قيد البلغ الصروف بالزيادة بحساب 
العهد تحت التحصیل (طرف الکلف بالسداد) وبا جانب الدائن بحساب اخوالات 
(أوامر الدفم ء الشيكات) لكى يتساوى جانبا الحساب الوسیط . 
فخلا ل و آن قيمة آمر اعتماد الصرف بلغت (» 8۹,۰۰):ریال خر انا آمر الدع 
حرر خطأ مبلغ (16۰۰۰) ريال وتم قيد أمر اعتماد الصرف بالدفاتر على النحو التا ی : 
۰ من ح/ الصروفات (البند الختص) 
۰ إلى ح/ أوامر الدفع 
فعند ورود الإشعار بصرف آمر الدفع البالغ (56,۰۰۰) ريال رى القيد التالى : 
۰ من ح/ أوامر الدفع 
٦٤×۰‏ إلى ح/ جاری وزارة امالية 


-۳ ۸ 


واثر اکتشاف الخطأ یتم إجراء التصحیح بقید التسوية التال : 
۰ من ح/ العهد تحت التحصیل (طرف الکلف بالسداد) 
۰ إلى / أوامر الدفع 


٤‏ - سحب الوالات وأوامر الدفع والشیکات بأقل من الستحق عند سحب حوالة 
على سبیل الافتراض ہبلغ يقل عن صانی الاستحقاق الحدد بأمر اعتماد الصرف یلزم 
عند ا شاف الطاً عر ير آمر اعتماد صرف حدید ترفق به صور مستندات أفر الصرف 
الأصلى ومذ کرة توضح طبيعة الخطأ الذى حدث . و یتضمن أمر اعتماد الصرف الجديد 
التوجیه الحاسبی التال : 


٥٠‏ من ح/ اطوالات 
۰۰ ۰ وه إلى ح/ الحوالات 


و يتم تحرير حوالة وجب أمر اعتماد الصرف الجدید تسلم لصاحب ا حق . 

أما إذا تعذر الصرف لأى سبب كان» مثل نفاد البند الواجب الصم عليه أو 
بسبب انتهاء الفترة الحددة للصرف نهاية السنه ا مالیة .. .إلخ فلا مناص من تصحیح 
الخطأ وجب قيد تسو ية بقيمة النقص ف الحوالة کالتال : 


٥ ٠‏ من ح/ اطوالات 
٠۰‏ ء ال ح/ الأمانات التنوعة (باسم صاحب الاستحقاق) 


زین تحریر أمر اعتماد آجلاً بباقی الاستحقاق العلی بحساب الأمانات التنوعة 
عندما يصبح ذلك ممکنأء و یتضمن أمر اعتماد الصرف التوجیه الحاسبی التال : 
۰ من ح/ الأمانات التنوعة 
٥ ٠‏ إلى ح/ اطوالات 


۳۵۹ - 


دیدید تطبیقات عملية مع الحلول ‏ ددد 


(۱) 


إليك بعض العملیات الالية التی تمت فى إحدى الصالح ا حکومیة فى شهر رجب 

۲ شه : 

۱- تم تحریر آمر اعتماد صرف باسم أمين الصندوق لتغذية الصندوق . استلم أمين 
الصندوق آمر الدفع رقم 44١4‏ بتاریخ ۱8۰۲/۷/۵ ه مبلغ (00۰۰۰) ريال . 

؟ فى ۱6۰۲/۷/۱۱ هھ تم تورید مبلغ (40۰0) ريال فى الصندوق. يشل البلغ صاق 
راتب الوظف على سلیمان القرنی لشهر جادی الثانية ۰۲ع۱ ھ لم حضر 
لاستلامه . 

۳ تم إيداع مبلغ (۲۰۰۰۰) ريال فى صندوق الوزارة ۽ مثل البلغ قيمة أر بع سیارات 
حكومية مباعة فى ۱4۰۲/۷/۱۷ ه. 

ون و الوظف موسی عبداله عل فى ۲/۷/۲۰ ۰ ه مبلغ( ۰ ) ريال فى 
الصندوق. مثل البلغ التبقی من سلفة مؤقتةء سبق سبق أن صرفت له لتأمين بعض 
الستلزمات . 

فى ۱6۰۲/۷/۲۵ ه أودع الوظف جعفر عبدالباقی فى الصندوق (۱۰۰۰) ريال 

سبق أن صرفت له خطأ بالزيادة كمكافأة فى شهر جادى الثانية ۲ هعلما 

ان المبلغ لم يقيد عهدة عليه أصلا من قبل . 

كدق ۱5۰۲/۷/۲۸ ه تم استلام كشف الدفوعات من أمين الصندوق . . بلغ مجموع 
الحوالات المصروفة خلال رجب (۳۸۹۰۰) ريال . 

اق ۷/۲۹ سحب أمين الصندوق مبلغ (۲۹۰۰۰) ريال من الصندوق وأودعها 
مؤسسة النقد التى حررت إشعارا بإیداع البلغ . 


۔)٢-‎ 


فإذا علمت أنه فى ۱6۰۲/۷/۳۰ هتم جرد الصندوق ووجدت نة الجرد مبلغ 
۰ ریالا فى الصندوق وأثبعت نتيحة ا جرد فى الحضر. 
الطلوب : 
(أ) تصویر القيود الحاسبية من واقع العملیات ا اليه التی تمت قبل جرد الصندوق 
(ب) استخراج رصید حساب الصندوق لشهر رجب (ج) [ثبات نتيجة جرد 
الصندوق الذی تم فى ٣٥٤٤/۷/۳۰‏ ه محاسبیا . 
۱ احل 
اے تقد لمات 
۰ من ح/ الصندوق 
۰ إلى ح/ آوامر الدفع 
م ۱ 
۰ من ح/ أوامر الدفع 
إلى ح/ جارى وزارة المالية ۵۰۰۰۰ 
۲ - إثبات توريد الراتب 
۰ من ح/ الصندوق 
إلى ح/ الأمانات ‏ مرتجم رواتب ٥٠٠٤‏ 
۳- إثبات توريد قيمة المبيعات الحكومية 
۰ من ح/ الصندوق 
إلى ح/ الإيرادات ‏ مبيعات حكومية ۲۰۰۰ 
4 إثبات إيداع باقى السلفة فى الصندوق١‏ 
۰ من ح/ الصندوق 


(۱) بدلاً من الاشارة إلى مستند القيد الستخدم فى كل عملية مالية فسيكتفى بكتابة البالغ على جانبى القيد الحاسبی 
عندما يكون مستند القيد إذن تسوية. أما إذا كان مستند القيد أمر اعتماد صرف فترصد البالغ على الجانب الأيمن فقط 
من القيد المحاسبى . 


4 


إلى ح/ العهد المؤقتة ‏ طرف الموظف مومی عبدالله ۲۰۰۰ 
ه إثبات إيداع المكافأة فى الصندوق 
۰ من ح/ الصندوق 
إلى ح/ الایرادات التنوعة ۱۰۰۰ 
٦۔۔‏ عند ورود کشف الدفوعات 
۰ من ح/ اطوالات 
إلى ح/ الصندوق ۳۸۹۰۰ 
۷- عند ورود إشعار الایداع فى المؤسسة 
۰ من ح/ جارى وزارة المالية 
إلى ح/ الصندوق ۲۹۰۰۰ 
ب استخراج رصید حساب الصندوق 





حم الصند وق له 









مدفوعات 


رصيد مدین 


ج إثبات نتيجة جرد الصندوق 
۰ ۵ هن حم الصندوق 


إلى ح/ الایرادات التنوعة ۵۰ 


۳ ۳ ۳ 


إثبات الزيادة التی وجدت فى الصندوق من واقع جرد الصندوق الذى تم فى 


نهاية رجب ۱۰۲ ه. 


ملاحظات على ا حل 


-() وضحت هذه الحالة التطبيقية کل القیود الحاسبية ا خاصة بعملیات الصندوق 
والتى سنتعرض هما تباعا . 
أولا : اثر تحریر آأمر اعتماد الصرف لتمو يل الصندوق تقوم الإدارة المالية بقيد مستند 
الصرف ف ا حانب الدین من حساب الصندوق وف الجانب الدائن من حساب أوامر 
الدفع الذی یقفل عند صرف أمر الدفع ویجعل حساب جاری وزارة الالية الذی أعطى 
دائناً, 
ثانیا : عند استلام الاردارة المالية لكشف متحصلات الصندوق تقوم بتحریر إذن تسو ية 
يكون التوجیه الحاسبی فيه على النحو التالى : 
من / الصندوق 

إلى مذ كورين 

ح/ الأمانات مرتجع رواتب 

ح/ الایرادات 

ح/ العهد المؤقتة . 
ثالثا : فى حالة قيام أمين الصندوق بإيداع مبالغ فى مؤسسة النقد تقوم المؤسسة بإعطاء 
أمين الصندوق إيصالا مؤقتا مع إرسال إشعار الإيداع إلى الجهة الحكومية المودعة وحينئذ 
تحرر الاإدارة المالية قيد تسو ية تخصم موجبه على حساب جارى وزارة ا مالیة وتسدد 
المبلغ المودع إلى حساب الصندوق . 
رابعا : فى حالة تسديد مبالغ من الصندوق بموجب ا حوالات المصروفة والرفقة مع 
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كشف الدفوعات تقوم الاداره ا مالیة باجراء قید تسو يه تقفل بموجبه حساب الوالات 
الوسيط وتجعل حساب الصندوق دائنا . 
- (ب) عند تصو یر حساب الصندوق وترصیده نهاية الشهر یتضح أن رصید الصندوق 
الدفتری یبلغ (۱۸۱۰۰) ریال . 
- (ج) أثبت جرد الصندوق الفعلی أن الأ رصدة النقدية به تبلغ (۱۸۱۵۰) ریالا أى 
بزيادة (۵۰) ريالاً عن الرصيد الافتری ما حدا بالادارة ا مالیة تحرير قيد تسوية من 
واقع حضر ا جرد جعلت موجبه حساب الصندوق مدینا بخمسین ریالا لیتم تطابق 
رصید الصندوق الفعلى والدفتری وقت إضافة المبلغ الزائد بالصندوق للإيرادات . 
)۲( 
إثر جرد صندوق إحدى الوزارات تبين وحود عحز قدره ۱۰۰۰ ريال . 

المطلوب :إثبات القيود المحاسبية فى ظل الافتراضات التالية : 
١‏ تمكن أمين الصندوق من تسديد العجز فورا . 
۲ عدم تمكن أمين الصندوق من تسديد العجز. 
۲- ۱تسدید نصف قيمة العجز المقيد عليه نقداً فى الصندوق ۱6۰۵/4/۲۰ ه. 
؟ ل حسم باقى العجز من راتبه فى ١400/4/8‏ ه (۷۰۰۰ راتب اُساسیء ۱6۰۰ 

بدل طبيعة عمل » 1۰۰ بدل انتقال) . 


ا حل 
۱- إثبات سداد العجز فورا 
يغبت تسديد العجز فورا فى حضر ا جرد وليس هناك أى قیود محاسبية تجری فى 
هذا الشأن. 
۲- إثبات عدم تسديد العجز 
۰ من ح/ عهد تحت التحصيل ‏ طرف أمين الصندوق 
إلى ح/ الصندوق ٠٠٠١‏ 


امت 


عجزالصندوق ا لقید عهدة طرف أمين الصندوق . 
#ب اسداد تضقن الع شا 
٠‏ من ح/ الصندوق 
إلى ح/ عهد تحت التحصيل ‏ طرف أمين الصندوق 


إيداع نصف قيمة العجز المقيدة عهدة طرف أمين الصندوق فى 
الصندوق . 
۲ - ۲حسم باقی العجز من الراتب 
0 من مذ کورین 
۰ </ مصروفات الميزانية ‏ البند ۱۰۱* 
۰ </ مصروفات اليزانية - البند ۱۰۲ 
۰ </ مصروفات الميزانية ‏ البند ۱۰۲ 
إلى مذ کورین 
۰ ح/ الأمانات المتنوعة ‏ تقاعد 
٠‏ ح/ عهد نحت التحصيل ‏ طرف أمين الصندوق 
۰ </ اخوالات 


ملاحظات على الحل 
١‏ فى حالة تمخض جرد الصندوق عن وحود عحز فى النقدية وتمكن أمين 
الصندوق من سداد قيمة العجز فوراً أثناء عملية الجردء تقوم نة 
ا جرد بإعداد محضر تثبت فيه واقعة العجز وتسديده الفورى» و يعنى 
ذلك أن مبلغ العجز لايحرر عنه إذن تسو ية ولا يقيد فى الدفاتر 
المحاسبية بل يثبت فقط فى محضر الجرد ویجدر بنا أن نذكر هنا أن 
(ه) انظر مرفق (۲) للاطلاع على بنود الميزانية 
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۳ب ۲ 


التسدید الفوری للعجز لایعفی أمين الصندوق من المساعلة الادارية . 
فى حالة عدم تمكن أمين الصندوق من سداد قيمة العجز فوراً يلزم 
تحریر قيد تسوية استنادا إلى حضر جرد الصندوق تقيد فيه قیمة 
العجز کمبلغ واجب التحصيل من أمين الصندوق» و يثبت النقص 
فى الأرصدة الفعلية للخزينة فى الجانب الدائن من حساب الصندوق 
حتى يتم التطابق بين الرصيدين الفعلى والدفترى للصندوق . 

إذا قام أمين الصندوق بسداد العجز نقدا يحرر إذن تسو ية وجب 
كشف المتحصلات الرفق مع أمر القبض وإيصال الاستلام- یجعل 
فيه حساب الصندوق مديئاً وتزال العهدة المقيدة باسم أمين 
الصندوق بقدر المبلغ المسدد. 

عند حسم العجز من الراتب تسدد مديونية أمين الصندوق للجهة 
الحكومية من واقع أمر اعتماد الصرف المستقل المحرر باسمه هنا . 
ولا تخجلف المعالجة المحاسبية لتسديد العهدة المقيدة طرف آمین 
الصندوق سواء أعد أمر اعتماد الصرف براتب أمين الصندوق وحده 


أم برواتب كل موظفى الجهة الحكومية . 


(۳) 


فيما يل بعض العمليات ا الیة التى تمت فى إحدى الوزارات : 
أُ- ف ا9/1 ه تم تورید مبلغ ۰ ريال فى صندوق الوزارة لقاء 


لكين : 


۰ راتب الموظف سليمان المسيطير لشهر جادی الثانية ٥٥٤١‏ ه 


لعدم استلامه 2 


ار اف 


۰ مكافأة خارج دوام غير مستحقة للموظف عادل محمد عثمان لشهر 
حمادى الثانية ۱۰۵ ه 
المطلوب : 
تصو پر القید المحاسبى من واقع كشف المتحصلات . 


الحل 


ات ۰ من ح/ الصندوق 
إلى مذ کورین 
ح/ الأمانات مرتجع رواتب ۸۲۵۰ 
ح/ الایرادات المتنوعة ۷۵۰ 

ب فى ۱8۰۵/۷/۱۲ ه اتضح لنا أن هناك راتبا غير مستحق للموظف 
عماد الدين الأمين لشهر جمادى الثانية ٥٥٤١‏ ه وقد كانت تفاصيل 
الراتب کالتال : 
ريال 
۰ صائ راتب 
۳۰ تقاعد مدفوع لمصلحة العاشات 
۰ إجمالى الراتب 

وقد قام الوظف بتورید مبلغ ۱۹۷۰ ریالا فى الصندوق فى نفس 
الیوم الذی اکتشف فيه الخطأ وقد تمت تسو ية البلغ السدد إلى مصلحة 
العاشات بالزيادة فى إذن تسو ية منفصل . 
الطلوب : 
تصو ير القید الحاسبی من واقع کشف التحصلات . 
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١ 
من ح/ الصندوق‎ ۰ 
1٩۷۰ إلى ح/ الایرادات التنوعة‎ 

مبلغ مورد للصندوق لقاء راتب غير مستحق لشهر جمادی الثانیة 

ج فی ۰۵/۷/۲۵ع۱ ه تم اکتشاف الأتى : 

۰ ريال بدل مصروف بالزيادة للموظف سعد الهنا بالستند رقم ۲ فى 
۵ ھ. 
۰ ريال مكافأة مصروفة بالزيادة للموظف سعد الهنا بالستند رقم ۳۲۳۲ فی 
۰ ها 

وقد تم تورید مبلغ ۱۰۵۰ ریالا فى الصندوق فور اکتشاف الط موجب آمر 
قبض رقم 6 وایصال استلام رقم ۰۱ء 

الطلوب : 
إثبات القید الحاسبی من واقع کشف التحصلات . 

الحل 
۰ من ح/ الصندوق 
إلى مذ كور ين 
ح/ المصروفات بالاستبعاد - (البند ۱۰۲) ۲۰۰ 
ح/ الایرادات التنوعة ۱۳۵۰ 

د فی ۱8۰۵/۷/۲۵ ه حدث عجز فى عهدة صراف ا لحزینة قدره ۱۵۰۰ ريال لم 
يتمكن من تسدیده. وجه رئيس الحاسبة بقید قيمة العجز عهدة تحت التحصیل 
طرف أمين الصندوق وقد کان . 

فى ۱6۰۵/۷/۲۹ ه ورد أمين الصندوق مبلغ ۱۵۰۰ ريال فى الصندوق 
تسدیداً للعجز بموجب أمر قبض رقم ۸/۰۹۱٦۰‏ وایصال استلام رقم 
۱ ۱ 


ا لطلوب 
[ثبات القید الحاسبی من واقع کشف التحصلات 
الحل 
۰ من ح/ الصندوق 
إلى / العهد تحت التحصيل ‏ طرف أمين الصندوق ۱۵۰۰ 
ملاحظات على ا حل 

أ يتعلق القيد المحاسبى المتضمن بإذن التسو يه إثبات إيداع راتب مرتجع ومبالغ 
مصروفه خطأ فى سنة مالية ماضية بالصندوق. 

ب يتعلق هذا الجزء من الحالة معالجة صاف الراتب المودع فى الصندوق والذى ٹل 
مبالغ مصروفة خطأ فى سنة مالية ماضية . وقد تضمن إذن التسويه ا معد توجيهاً 
محاسبیاً بالخصم على حساب الصندوق والاضافة إلى حساب الإيرادات المتنوعة , 

ج تم إيداع المبالغ المصروفة بالزيادة فى الصندوق فور اكتشاف الخطأ دون قيدها 
عهدة. ويلاحظ أن جزءاً من المبلغ المودع تم صرفه فى السنة المالية الجارية 
وجزعاً آخر تم صرفة فى السنة ا مالیة المنصرمة . 

د تضمن إذن التسو ية الحررمن واقع كشف التحصلات توجيهاً محاسبياً بالخصم 
على حساب الصندوق بقيمة العجز السدد والسداد لحساب العهد تحت 
التحصيل طرف أمين الصندوق . 

49 
موظف م جاز تم صرف راتبه لشهر صفر ٥٥٤١‏ ه ثم ورد اسمه سیر الرواتب خطأ 
مرة آخری کال کی : 
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فإذا علمت أن رواتب موظفی الصلحة قد تم صرفها فى یوم ۱6۰1/۲/۲7 ه. 
الطلوب : 
إثبات تورید صافی الراتب فى صندوق الوزارة عند اکتشاف الخطأ فى یوم 
۰ صفر ٠٤١١‏ ه (قبل استلام الموظف للراتب الوارد بالسیر), علما بأن 
حسمیات التقاعد لشهر صفر ٥٥٤١‏ ه لم تسدد بعد لصلحه معاشات التقاعد . 
ا حل 
١‏ إثبات توريد الراتب فى الصندوق : 
من مذ كورين 
۸ </ الصندوق 
۷۲ ح/ الأمانات التنوعة تقاعد 
إلى مذ کورین 
ح/ الصروفات بالاستبعاد - البند (۱۰۱) 48٠١‏ 
ح/ الصروفات بالاستبعاد - البند (۱۰۲) ٩۰۰‏ 
«توريد راتب الوظف سلیمان محمد الحويل فى الصندوق موجب أمر 
القبض ... وایصال الاستلام ...وذلك نسبة لعدم أحقیته له» . 
ملاحظات على ا حل 
اللاحظ هنا أن الراتب الصروف خطأ قد أودع فى الصندوق واستبعد من 
الصروفات وذلك لاکتشاف الخطأ قبل انقضاء الدة القانونية التى تعلی بعدها الرواتب 
التی لایستلمها أصحابها فى الأمانات وهی مدة الخمسة عشریوما . 
(ہ) 
(۱) اثبت القيود الحاسبية اللازمة لاإجراء العمليات الاتیة فى دفاتر احدی الوزارات 
مع ذ کر مستند القيد الحاسبی : ۱ 
١‏ تم تغذية صندوق الوزارة مبلغ خسين ألف ريال ولم یستلم بعد |شعارامن وزارة 
المالية بالصرف. 


-۵۲ 


-. 
۳ 


اس 


حصل مبلغ خسة‌آلاف ريال قيمة سيارة مباعة لأحد ال موظفين فى الصندوق . 
اتخذت الإإجراءات اللازمة لصرف مكانأة قيمتها ألف ريال لأحد ال موظفين وقد 
تم استلامه للمبلغ فعلا من الصندوق بواسطة حوالة أرسلت إلى الشئون المالية . 
سدد مبلغ عشرة آلاف ريال للخطوط السعودية قيمة أوامر إركاب ولم يستلم 
إشعارا من وزارة المالية بالصرف . 

صرف الصندوق حوالات قيمتها ۲۵ ألف ريال أرسلت إلى الشئون المالية . 

ورد أمين الصندوق خسة آلاف ريال لؤسسة النقد بعد سحبها من الصندوق. 
صودر ضمان بنكى قيمته ستة آلاف ريال مقدم من أحد الموردين لعدم تقديمه 
للتأمين النهائی بعد رسو الناقصة عليه وقد تم توريد قيمة الضمان فى مؤسسة 
النقد فوراً بعد تحصيل قيمته نقداً من البنك . 

اتخذت الاحراءات اللازمة لصرف رواتب ا موظفين لشهر ر بيع الأول وكان 
بيانها كالآتى : 

ألف ريال (جملة أصل الرواتب) 

4 ألف ريال بدل انتقال 

. حسمیات تقاعدية (سددت إلى مصلحة معاشات التقاعد)‎ ٩ 


وقد تم صرف استحقاقات ا موظفين فی المواعيد المحددة ولم ترد بعد إشعارات 
وزارة المالية بالصرف 


تقرر رفع قيمة السلفة المستدية لفرع الوزارة فى أبها بمبلغ ۱۵۰۰۰۰ ريال وقد 
أرسل شيك بالبلغ لفرع . لم يتم استلام إشعار من وزارة المالية يفيد الصرف . 
ا حل 
(أمر اعتماد صرف) 
۰ من ح/ الصندوق 
۰ إلى ح/ أوامر الدفع 
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راذن تسویة) 
۰۰۰-۲ من ح/ الصندوق 
إلى ح/ الایرادات - مبیعات حكومية 
2 2 جیب 
(أمر اعتماد صرف) 
-٣‏ أسعند استلام الحوالة : 
۰ من ح/ اموالات 
إلى ح/ الصندوق ۱۰۰۰ 
(آذن تسوية) 
۰ من ح/ اطوالات 
ب عند صرف اخواله : 
إلى ح/ الصندوق ٠٠٠١‏ 
1 (أمر اعتماد ف 
66 لفات - ند ۰ 
۰۰ إل حا أوامر الاغع 
(إذن تسوية) 
٥‏ ...88 من / الحوالات 
ال ح/ الصندوق ۲۵۰۰۰ 
(إذن تسوية) 
٦ے ٠٠٠٥‏ من ح/ جارى وزارة المالية 
إلى ح/ الصندوق ۵۰۰۰ 
(إذن تسوية) 
۷ ۰۰۰ من ح/ جاری وزارة مالیة 
إلى / الايرادات المتنوعة ٩۰۰۰‏ 
(آمر اعتماد صرف) 
ب من مذ کورین 


-۵4- 


۰ </ الصروفات - البند ۱۰۱ 
۰ ح]| الصروفات - البند ۱۰۲ 
إلى مذ کورین 
۰ </ أوامر الدفع (باسم مصلحة معاشات التقاعد) 
۰ ح/ آوامر الدفع (باسم مندوب الصرف) 
(أمر اعتماد صرف) 


٩‏ ۱۵۰۰۰۰ من ح/ السلفة الستدية - طرف مدير فرع أبها 


(١ 


(۲ 


(۳ 


(٤ 


۰ ال ح/ آوامر الدفع 


ملاحظات على ا حل 
بالدسبه للمبالغ التی يمول بها الصندوق تقوم الادارة المالية باعداد أمر اعتماد 
صرف یتضمن توجيهاً محاسبياً با خصم على حساب الصندوق والسداد حساب 
أوامر الدفع . 
عند تحصيل قيمة السيارة الحكومية الباعة فى الصندوق یتم إعداد إذن تسو ية 
يتضمن توجيهاً محاسبياً بالخصم على حساب الصندوق والإضافة لحساب 
الإيرادات ‏ مبیعات حكومية . 
يتضمن أمر اعتماد الصرف العد باسم صاحب المكافأة توجيهاً محاسبياً يقضى 
بخصم قيمة المكافأة على مصروفات الميزانية _ بند الکافات والسداد لحساب 
ا حوالات . وعند ورود الحوالة المصروفة من الصندوق إلى الاداره امالية يتم إعداد 
إذن تسوية يتضمن توجيهاً محاسبياً بإقفال حساب الحوالات الوسيط والسداد 
ساب الصندوق . 
عند تسدید قيمة أوامر الإركاب إلى الخطوط السعودية يتم تحرير أمر اعتماد صرف 
يتضمن توجيهاً حاسبياً يقضى بالخصم على مصروفات الميزانية ‏ بند النقل 
الشخصى والسداد لحساب أوامر الدفع الوسيط . 


(o 


(1 


(۷ 


(۸ 


(4 


عند ورود ا حوالات المصروفة مرفقة مع كشف الدفوعات إلى الادارة ا مالیة يتم 
إعداد إذن تسوية يتضمن قیداً محاسبياً کالوارد فى الحل: 
موجب إشعار إيداع البالغ السحوبم من الصندوق فى مؤسسة النقد يتم إعداد إذن 
تسوية يتضمن توجيهاً حاسبياً يقضى بالخصم على حساب جارى وزارة المالية 
والسداد لحساب الصندوق . 
استناداً إلى إشعار مؤسسة النقد الدال على إيداع قيمة خطاب الضمان المصادرء 
يتم إعداد إذن تسوية يتضمن توجيهاً محاسبياً بالخصم على حساب جارى وزارة 
المالية بقيمة الضمان البنکی والاضافة إلى حساب الایرادات المتنوعة . 
يتم من واقع مسيرات رواتب الوظفین تحرير أمر اعتماد صرف يتضمن توجيهاً 
محاسبياً بخصم إجمالى الرواتب والبدلات على مصروفات اليزانية وسداد 
الحسميات التقاعدية وصاف الرواتب بأوامر دفع 
عند زيادة قيمة السلفة المستديمة لفرع الوزارة» يتم إعداد أمر اعتماد صرف 
يتضمن توجيهاً محاسبياً بالخصم على حساب العهد سلف مستديمة طرف ال موظف 
السئول عن السلفة والسداد حساب أوامر الدفع . 

030( 
تم توقيع غرامة تأخير قدرها ٠٠٠٠١‏ على المقاول علوى شارد البطی لقاء تأخير 


تنفيذ بعض الأعمال الموكلة إليه فى إحدى المشاريع من قبل إحدى الوزارات وقد تم 
حسم المبلغ من الستخلص ا لتامی الصروف له بأمر اعتماد صرف رقم ۲۲۰ بتاريخ 
۷۱ ه. 


ثم تبين بعدها وجود خطأ فى احتساب غرامة التأخير إذ أن مبلغ الغرامة الصحيح 


هو ۳۰۰۰ ريال ولیس ٤٤۰۰۰‏ ريال. 


المطلوب : 
سرد الاجراءات الواجب اتخاذها من قبل الوزارة لصرف البلغ ا محسوم بالزيادة 
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من القاول إثر الطلب الذی تقدم به في ۱6۰6/۱۲/۱۰ ه. 

۲- بیان القيد الحاسبی من واقع أمر اعتماد صرف البلغ للمقاول . 

۳- کیفیة قيد أمر اعتماد الصرف فى دفتری اليومية والایرادات . 

الحل 

: إجراءات صرف البلغ المحسوم بالزيادة‎ ١ 
ريال‎ ٩۰۰۰ يحرر طلب من قبل الوزارة إلى وزارة المالية للموافقة على صرف مبلغ‎ 
بالاستبعاد من حساب الاإزيرادات المتنوعة  غرامات‎ )۳۰۰۰-۳۰۰۰( 
و يوضح الطلب الرفوع لوزارة ا مالیة للحصول على الترخيص بالصرف‎  ريخأت‎ 
رقم وتاریخ أمر الصرف الذی سبق أن ضیف موجبه البلغ إلى الإويرادات والاقرار‎ 
. بعدم أسبقية صرفه من الایرادات قبل ذلك‎ 

وعند الحصول على موافقة وزارة ا مالیة بالصرف يحرر أمر اعتماد صرف باسم 

القاول علوی شارد البطی. 

۲- القيد الحاسبی من واقع آمر اعتماد الصرف : 

۰ من ح/ الایرادات ا متنوعة - غرامات تأخير بالاستبعاد 
۰ إلى ح/ أوامر الدفع 

۳- قید أمر الصرف فى الدفاتر : 
بعد استلام القاول لأمر الدفع تقيد البالغ الصروفة بالاستبعاد من الإيرادات 
بالداد الأحر فى ا حقل ا خاص بالایرادات بدفتر اليومية» وكذلك فى حقل 
جزاءات وغرامات بدفتر الإیرادات لاستنزاها من مجموع تلك ا حقول . 

ملاحظات على الحل 

۱- تتناول هذه الحالة صرف مبالغ سبقت إضافتها لإیرادات اليزانية إذ سبق إضافة 
مبلغ (۳۰۰۰؛ ريال) إلى الإيرادات كغرامة تأخير واتضح بعدها أن مبلغ الغرامه" 
الصحيح هو ۳٣٤٤٣(‏ ریال)ء ما استوجب رد مبلغ ٩۰۰۰(‏ ريال) إلى المقاول. 


-۷۸۔ 


وقد تم توضیح الاجراءات الواجب اتباعها لصرف البلغ الحسوم بالزيادة إلى 
القاول . 
۲- عند ا حصول على موافقة وزارة ا مالیة بالصرف حرر أمر اعتماد صرف باسم 
القاول كان القید من واقعه کالتال : 
25 ۰ من ح/ الإيرادات التنوعه . . . 
۰ إل ح/ أوامر الدفع 
و یلاحظ هنا تحریر أمر دفع بدلاً من حواله برغم أن البلغ النصرف يقل عن 
عشرين ألف ريال (الحد الأدنى لتحریر مر الدفع)» وذلك لأن هذه الحالة تمثل 
أولى الحالات النمس التى يستخدم فيها أمر الدفع بدلاً من ا حوالة بغض النظرعن 
حجم البلغ الصروف والتى نوردها فيما یل : 
أ تسديد الستحقات المتعلقة بالباب الرابع (الشاریع) 
ب تسديد مستحقات الباب الثالث (برامج الصيانة والنظافة والتشغيل) 
ج تغذية صناديق الجهات الحكومية 
د التسدید بين الوزارات والصالح الحكومية 
ه ‏ تسديد مبالغ خارج المنطقه الواقعة فيها الجهة الحكومية 
۳- هنا تم إيضاح كيفية قيد المبالغ الستبعدة من الاويرادات فى الدفاتر المحاسبية . 


00 
استلم كل موظفى المصلحة رواتبهم لحمادی الثانية ۱۰۵ ه ما فيهم الموظف 
عبدالرحمن محمد الوسی الذى استلم راتبه كاملا. فى ۱8۰۵/۷/4 ه صدر قرار بقبول 
استقالة الموظف عبدالرحن اعتبارا من ١406/5/٠١‏ هب و بذلك وجب تحصيل مبلغ 
(۱۲۲۲,۳۹) منه كراتب غير مستحق . لم تجر الصلحة أى قيود محاسبية لقيد العهدة 
طرف الموظف ولكنها رأت حسم المبلغ من تعو يض إجازته المستحقة لقاء فترة 
خدمته ‏ مباشرة من استحقاقه الصروف له فى ۱4۰۵/۷/۱6 ه. 
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فاذا علمت الاتی : 
أ البلغ الستحق كتعو يض عن إجازة الوظف عبدالرن بلغ (۱۵۷۷) ریالا. 
ب التقاعد الصروف بالزيادة لمصلحة معاشات التقاعد لقاء حزء الراتب غير 
الستحق بلغ (۸۲,۱۷) ریال . 
فما هى القیود الحاسبية من واقع : 
۱- صرف استحقاق الموظف عبدالرجن فى )۱۰/۷/۱ ه. 
۲- قيد البلغ الصروف بالزيادة لمصلحة معاشات التقاعد فى ۱۰۵6/۷/۵ ه. 


الحل 


١‏ إثبات صرف استحقاق الموظف 
۷ من ح/ مصروفات الميزانية ‏ البند ٠١١‏ 
إلى مذ كورين 
۹۲, 17 </ الایرادات المتنوعة 
5 ح/ الحوالاات 
۲- إثبات صرف التقاعد بالزيادة 
۷ من ح/ العهد تحت التحصيل ‏ طرف مصلحة معاشات 
التقاعد 
إلى ح/ الطلوبات ۸۲,۱۷ 
قيدالمبلغ المصروف بالزيادة لمصلحة معاشات التقاعد لقاء صرف راتب 
الموظف عبدالرجن محمد الموسى لجمادى الثانية ۱۰۲ ه بالزيادة. 
ملاحظات على ا حل 
١‏ استلم كل موظفى المصلحة راتب الشهر الأخيرمن السنة المالية كاملاً ‏ إثر 
صرفها فى وقت مبكر كالعادة ما فیهم أحد الموظفين الذى صدر قرار اجل 
بقبول استقالته اعتبارً من اليوم العشرين فى الشهر و بذلك يكون قد استحق راتبا 
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عن ۱٩‏ یوما فقطء ما استوجب مبلغ ۱۲٢٢ ,۳٣(‏ ریالاً) قثل صافى راتب ۱۱ 
یوما لايستحقها . 

ولا كانت الادارة ا مالیة بصدد إعداد أمر لاعتماد صرف استحقاق الموظف 
عن تعویض إجازته السنوية التی لم يتمتع بهاء فقد رأت حسم مبلغ 
(۱۲۲۲,۳۵ریالاً) من استحقاقه البالغ (۱۵۷۷ ریالا) لیبقی له مبلغ ۳٣٤٣ ,٦٦(‏ 
ريالاً) حرر به حوالة باسم الوظف . 

و یلاحظ أن ذلك الجزء من الراتب غير الستحق قد استبعد من مصروفات 
اليزانية الخاصة بالسنة ا الیة السابقة ولذا تم إضافته لایرادات السنة ا الیة 
الجارية . 

۲- نتج عن تسدید الراتب بالزيادة إلى الوظف تسدید قسط التقاعد بالزيادة إلى 
مصلحة معاشات التقاعد (۸۲,۱۷ ريالاً) فى السنه الالية الاضية النتهية فى 
۰ ه. ولذلك أجرى قید التسوية فى بداية السنة امالية الجديدة» 
آثبت فيه هذا البلغ من جانب کمبلغ واجب التحصیل من مصلحة العاشات» 
ومن الجانب الآخر فقد تم ضافة البلغ ذاته حساب الطلوبات باعتباره إیرادا لم 
حصل بعد . 


(۸) 

بعد اکتمال تورید الستلزمات ا کتبیة الطلوبة من قبل الصلحة الحكومية تقرر 
صرف استحقاق مؤسسة الأدوات المكتبية البالغ (۲۸۷۰۰) ريال بعد حسم غرامة 
تأخير قدرها 1/6 منه نسبة لتأخر المؤسسة العنية فى توريد الأصناف الطلوبة لمدة شهر من 
التاريخ التفق عليه. وقد تم تحرير أمر اعتماد الصرف باسم المؤسسة كان توجيهه 

المحاسبى كالتالى : 

۰ من ح/ المصروفات ‏ بند المستلزمات المكتبية 
إلى مذ كور ين 


۳ 


۲ </ الایرادات - غرامات 
۸ ح/ أوامر الدفع 





۱۳۸۰ ۰۰ 








بعد أسبوعين ورد إشعار صرف آمر الدفع من مؤسسة النقد وأعدت الادارة قيد التسوية 
الا ؛ 
۸ من </ أوامر الدفع 
إلى ح/ جاری وزارة ا مالیة ۲٦۸۸۸‏ 

وعند إقفال الدفاتر الحاسبية فى نهاية الشهر اتضح عدم التوازن الحسابی ا حاصل فى 
القيد بأمر اعتماد الصرف حيث يقل جانبه الدین عن جانبه الدائن مائتى ريال . 

گنا اتضح الخصم على مصروفات اليزانية - بند الستلزمات الکتبية بمبلغ 
۰ ريال بدلا من ۲۸۷۰۰ ريال التى تمثل أصل الاستحقاق الصحيح » وقد ترتب 


قل ذلك نقص ق احتساب غرامة التآخبر قدره ۹ ریالا بك 





( ۰6۲۱۷۸۰۱۰۱۲۲۸۷۰۰ 
وفیما يتعلق بصاف الستحق إلى مؤسسة الأدوات الکتبية فا مبلغ الصحیح هو 
۲ ریالا (اصل الاستحقاق - غرامة التأخير السليمة) ولیس ۲۹۸۸۸ ريالا 

الحرر بها أمر الدفع . 


الطلوب : 
اعداد التسو یات الحاسبية الطلوبة للافاة الا ثار الترتبة على تحریر وقيد أمر 
اعتماد الصرف باسم مؤسسة الأدوات المكتبية فى الدفاتر بافتراض : 
١‏ توفر رصید فى بند الستازمات المكتبية یسمح با لخصم عليه عند اکتشاف 
الخطأ. 
٢ے‏ عدم توفر رصيد فى بند المستلزمات الکتبية يسمح بالخصم عليه عند 
اکتشاف الخطأ. 


ا 


اضل 
ظا نرق افسار جا اناگ الکتبية . 
۱ حرر إذن تسو ية يكون القید فيه طبقا للتا ی : 
٠‏ من ح/ الصروفات - بند الستلزمات المكتبية 
إلى مذ کورین 
ح/ الایرادات - غرامات ۳۹ 
ح/ الامانات التنوعة ۔۔ موسسة الأدوات المكتبية ا 
الاثم يحرر أمر اعتماد صرف باسم مؤسسة الأدوات ا مكتبية بمبلغ ان 
خصما على حساب الأمانات التنوعة يتضمن التوجيه ا محاسبى التال : 
٤‏ من ح/ الأمانات المتنوعة ‏ مؤسسة الأدوات المكتبية 
4 إلى ح/ احوالات 
؟ ‏ فی حالة نفاد رصيد اعتماد بند الستلزمات المكتبية 
۲ فى حالة عدم توفر الإمكانية للخصم على مصروفات اليزانية كما تم بقيد 
التسوية فى ظل الافتراض الا ول ء ينبغى أولا تحقيق التوازن الحسابى الدفترى وجب 
إذن تسو ية يكون القيد فيه طبقا للتالى : 
٠‏ من ح/ العهد تحت التحصيل ‏ طرف مؤسسة الأدوات المكتبية 
۲ و بعد تغذية بند المستلزمات المكتبية يصبح فى الامكان تحرير أمر اعتماد 
صرف لؤسسة الأدوات المكتبية يتضمن التوجيه المحاسبى التا ی : 
٠۰‏ من ح/ المصروفات ‏ بند المستلزمات المكتبية 
إلى مذ كورين 
۳٩‏ ح/ الايرادات ‏ غرامات 
۰ ح/ العهد تحت التحصيل ‏ طرف مؤسسة الأدوات المكتبية 
6 ح/ الحوالاات 


كك 


ملاحظات على الحل 
۱- فی حالة توفر رصيد فى بند الستلزمات الکتبية یسمح بالخصم عليه يتم الاتی : 
۱ (عداد قید تسو ية یحقق توازن ا حسابات و يتم بموجبه : 
۱ - ا خصم على مصروفات اليزانية ہبلغ ۹۰۰ ريال الذى يثل مقدار النقص فى 
إجالی الاستحقاق (۲۸۷۰۰۔ ۲۷۸۰۰) 
۱ الإضافة للإيرادات (غرامات) بمبلغ ۳٩‏ ریالاً الذى عثل مقدار النقص فى 
مبلغ الغرامة السليم والناتج عن النقص فی الصروفات الوضح قبلاً (۲۸۷۰۰ - 
۷۰ )۶ 4/ 
۱ - التعليه فى الأمانات لباقی استحقاق مؤسسة الأدوات المكتبية البالغ 5564 
ريالاً والذی يحسب كالتالى : 











ريال 
إحمالى استحقاق مؤسسة الأدوات المكتبية ۳۸۷۰۰ 
ناقصاً غرامة التأخير الصحیحة ۲۸۷۰۰ × ٦‏ ۸ 
صا الاستحقاق ناف 
قيمة أمر الدفع الصروف ۳۹۸۸۸ 
باقی الاستحقاق ٦٤‏ 








0١‏ تحریر آمر اعتماد صرف باسم مؤسسة الأدوات المكتبية لتسديد باقى 
استحقاقها البالغ 6 ريالاً والمعلى فى حساب الأمانات المتنوعة . 


؟ فى حالة نفاد رصید اعتماد بند الستازمات الکتبية يصبح من غير المکن تصحیح 
الخطأ فى الصروفات إذ أن تصحیح الخطأ یعرتب عليه الخصم على بند 
الستلزمات المكتبية والوقوع فى خالفة التجاوز المالى . وعليه لايبقى أمامنا إلا : 
۲ (عداد قید تسوية من جانب واحد مدین لتحقیق التوازن احسابی الدفتری 
الذی اختل بسبب نقص الجانب المدين عن ا جانب الدائن فى التوجیه الحاسبی 


-۹۳- 


الذی تضمنه أمر اعتماد الصرف الحرر باسم الؤسسة . وقد نشأ عدم التوازن من 
قيد وصرف أمر دفع علبغ يزيد مائتی ريال عن صاف الاستحقاق بأمر الصرف 














كنا وفع ہف نياك 

قيمة أمر الدفع الصروفة ۲۹۸۸۸ 

قيمة الستلزمات بأمر الصرف ۲۸۰۱۰ 

ناقصاً غرامة التأخير ۷۲ ۲۹۸۸ 

البلغ الزائد بأمر الدفع ٠۰‏ 

وقد قید مبلغ الائتی ريال الصروف بالزيادة كعهدة طرف مؤسسة الأدوات 
المكتبية . 

۲ تحرير أمر اعتماد صرف بعد توفر رصيد فى بند الستلزمات ا مكتبية يتم 
موجبه : 

۲ الخصم على مصروفات اليزانية مبلغ ٩۰۰‏ ريال 


۲ - الاضافة للایرادات (غرامات) عبلغ ۳٩‏ ريالاً الذی مثل مقدار النقص 

فى مبلغ الغرامة 

۲- تسدید العهدة تحت التحصیل القيدة باسم مؤسسة الأدوات الكتابية 

والبالغة ۲۰۰ ريال 

۲ - قید صافى الاستحقاق البالغ ٦٦٦‏ ريالاً فى حساب ال حوالات . 

(۹) 

فى آخ رجمادى الشانية ١٤٥٥ھ‏ عین الوظف عبدالله محمد مشهور فی إحدى 
المؤسسات ا حکومیة بالرتبة السابعة وتقرر صرف مبلغ ۱۵۰۰۰ ريال كبدل سکن 
وفقاً للأنظمة للفترة من 4٠04/0/١‏ ١ه‏ إلى ۱6۰۵/۹/۳۰ ه وكان القيد من أمر اعتماد 
الصرف الصادر فی فى ۱4۰4/۹/۱۲ هه کالاتی : 

۱۵۰۰ من ح/ مصروفات الميزانية ‏ البند ۱۰۲ 


ا 


۰ إل حا الشیکات 
وقد تم قيد آمر اعتماد الصرف بالدفاتر بعد توقیع صاحب الحق باستلام الشيك 
رقم ۰۷۱۷۱۳/و فی ۱6۰6/۹/۱۲هت. وبناء على نقل خدمات الوظف عبدالل إلى 
مصلحة أخرى فقد تم طى قیدہ فى ۱ د. قام الوظف عبدالله فى نفس الیوم 
بإرسال الشيك رقم ۰۷:۷5۳/و دون أن یقوم بصرفه إلى الادارة ا مالیة با مؤسسة 
ا حکومیة والتی قامت بإلغائه . 
الطلوب : 
المعالجة الحاسبية غذه ا حالة علما بأن استحقاق الوظف عبدالله لبدل السکن تبلغ 
۰ ريال خلال فترة الأشهر الا ر بعة التی عملها با مؤسسة الحكومية , 
ا حل 
۰ من ح/ الشکیات 
إلى مذ کورین 
ح/ المصروفات بالاستبعاد - النبد (۱۰۲) ۱۰۰۰۰ 
ح/ الأمانات ‏ مرتجع رواتب ۵۰۰۰ 


لقاء إلغاء الشيك رقم 9/۰۷۷۳ بتاریخ ۱6۰6/۹/۱۲ ه السحوب لأمر الموظف 
عبدالله محمد مشهور لقاء بدل السکن للفترة من ۱٤۰٤/۷/۱‏ ۱6۰۵/5/۳۰ حیث 
لایستحق ا ذ کور ثلثى بدل السکن النصرف و يستحق ثلثه فقط ثم تعلیته بالأمانات 
ین حضوره ومطالبته بصرف استحقاقه . 
ملاحظات على ا حل 

تعالج هذه الحالة التطبيقية صرف بدل سکن کمثال فقط ۱ للاستحقاقات التی 
تصرف للموظفین با مؤسسات العامة الحكومية التی يحق ها تحرير شیکات مسحوبة على 
مؤسسة النقد العر بى السعودی, شأنها فى ذلك شأن البلدیات التی يجوز ها أيضا صرف 





(۱) يمكن استبدال بدل السکن بأى مصروف آخروتبقی المعالجة الحاسبية كما هی 


لق - 


استحقاقات البابن الأ ول والثانی مباشرة من مؤسسة النقد بوجب شیکات أومن 
صنادیقها الغذاة من المؤسسة . 

آوضحت ا الة أنه تم ا خصم على مصروفات اليزانية -بند البدلات بکامل قيمة 
بدل السکن (۱۵۰۰۰ ریال) ولکن نتيجة لنقل خدمات الوظف الذ کور قبل ۸ آشهر 
من نهاية السنة ا مالیة التى صرف عنها بدل سکن کامل فسیکون : 


ريال 





مبلغ بدل السکن الستحق للموظف ۰ 


ل — ۱۰۰۰۰ 
مبلغ بدل السكن غير المستحق للموظف ۰ ٠٠٠٠١‏ ×۸ 


بدل السکن لسنه مالية كاملة لہ 


وقد تم تحرير شيك ہبلغ ۱۵۰۰۰ ريال باسم الوظف الذى لم يصرفه لحین طی 
قيده ما حدا به إلى القیام برد الشيك إلى المؤسسة الحكومية التی قامت بإلغائه وتحریر 
قيد تسوية تم موجبه إقفال حساب الشیکات الوسیط واستبعاد مبلغ بدل السکن غير 
الستحق للموظف من حساب الصروفات (البدلات) وقید مبلغ بدل السکن الستحق 
للموظف كأمانة لحين حضوره ومطالبته بحقه . 

ولو زامن إلغاء الشيك مطالبة ا موظف باستحقاقه وتحریر آمر اعتماد صرف باسمه 
بدلاً من حریر إذن تسوية لكان التوجیه الحاسبی التضمن بأمر اعتماد الصرف 


کالاتی : 
۰ من ح/ الشیکات 
إلى مذ کورین 
۰ حم الصروفات بالاستبعاد - البند ۱۰۲ 
۰ حم/ الحواللات 


-*۹- 


)00 
قررت إحدى المؤسسات العامة توقيع غرامة تأخيرقدرها (۳۰۰۰۰) ريال على 
أحد المقاولين الذى تأخر فى تنفيذ أحد مشروعاتها . وعند صرف استحقاقه البالغ 
(۳۰۰۰۰۰) ريال تم حسم مبلغ الغرامة منه وحرر له آمر دفع بصافی المبلغ . 
المطلوب : 
١‏ إثبات القيود المحاسبية عند صرف استحقاق القاول . 
۲- اثبات القیود الحاسبية عند ورود إشعارات الالية بتحو یل أوامر الدفع للصرف 
۳- إثبات ورود |شعار تورید شيك الغرامة حساب وزارة ا مالیة فى مؤسسة النقد . 
ال حل 
١‏ إثبات صرف استحقاق القاول 
۰ من ح/ مصروفات الميزانية ‏ المشاريع 
إلى مذ كور ين 
۰ ح/ أوامر الدفع (باسم وزارة المالية) 
۰ ح/ أوامر الدفع (باسم المقاول) 
۲ عند ورود إشعارات المالية 
من مذ كورين 
۰ ح/ أوامر الدفع (باسم وزارة ا مالیة) 
۰ </ أوامر الدفع (باسم القاول) 
إلى ح/ حاری وزارة ا مالیة ۳۰۰۰۰۰ 
إثبات تحویل أمرى الدفع رقم .... بتاریخ .... ورقم .... بتاریخ .... للصرف 
عوحب الاشعارات الرفقة . 
۳- عند ورود |شعار تورید شيك الغرامة 
۰ من ح/ جاری وزارة ا مالیة 
إلى ح/ الایرادات (حزاءات وغرامات) ۳۰۰۰۰ 


- ۷ - 


إثبات یداع شيك الغرامة على القاول .... فى موسسة النقد العر بى السعودی 
موجب الاشعار الرفق . 
ملاحظات على ا حل 
١‏ يتضح من سياق ال أن المؤسسات العامة الحكومية عند حسم غرامات التأخير 
على الباب الرابع (المشاريع) تقوم بقيمة الغرامة البالغة فى هذه ال حالة (۳۰۰۰۰) ريال 
؟ ثم يتم استبدال أمر الدفع بشيك مسحوب على مؤسسة النقد لأمر وزارة ا مالیةء 
وعند ورود إشعار أمر الدفع یجعل حساب جارى وزارة المالية دائناً ۲- وأخيراً يتم 
إیداع الشيك النبثق من أمر الدفع وا محرر باسم وزارة ا مالیة فى مؤسة النقد العربى 
السعودى حيث تضاف قيمته فى الدفاتر إلى حساب الایرادات من واقع إشعار توريده 
فى المؤسسة . 
)۱۱( 
فیما یل بعض العملیات التی قامت بها احدی الوزارات الحكومية : 
| فی منتصف الشهر الثانی من السنة ا مالیة قام مندوب صرف الرتبات بتورید مبلغ 
۹٦‏ ریالا صاف راتب الوظف سلمان فى الصندوق لعدم استلامه خلال الدة 
النظامية للصرف . 
؟ فى منتصف الشهر الثالث ورد مندوب الصرف فى صندوق الوزارة راتب الوظفین 
عحلان وحدان, صاف راتب الا ول ۱5۰۰ ريال والثانی ۲۳۰۰ ريال. 
۳- فی نهاية الشهر الخامس طالب الوظف عجلان بدفع مرتبه الذى سبق أن على فى 
الأمانات وحرر له أمر اعتماد صرف بذلك. 
4 ف أول الشهر السادس وردت الشئون ا الیة حوالة مصروفة للموظف عجلاد 
(۱5۰۰) ریال . 
۵ - انتهت السنة ا مالية ولم يتقدم الوظف سلمان وحدان لصرف راتبیهما . 
5 فى الشهر الأول للسنه ا اليه الجديدة ورد مندوب الصرف صاف راتب الوظف 
عبدالکریم للشهر الأخير من السنة ا مالیة القدعة والبالغ ۱۵۷۰ ریالا فى الصندوق 


د 


لعدم استلامه خلال الدة الحددة للصرف . 
۷- خلال السنه الالية الجديدة وافق المثل ا ما ی على صرف راتب الوظف سلمان 
وحرر له أمر اعتماد صرف بذلك (۲۹۸) ریالا. 
الطلوب : اعداد القيود الحاسبية من واقع العملیات التی ذ کرت . 
1 
١‏ عند إيداع الراتب فى الصندوق 
٦‏ من ح/ الصندوق 
إلى <-/ الأمانات مرتجع رواتب ۲۹۸۲ 
إیداع صاف راتب الموظف سلمان فى الصندوق بموجب إيصال استلام رقم 
لعدم استلامه خلال المدة النظامية للصرف . 
۲- اثبات إیداع الرواتب فى الصندوق 
۰ من ح/ الصندوق 
إلى ح/ الأمانات مرتجع رواتب ۳۹۰۰ 
إیداع صاق رواتب الموظفين عجلان وحمدان وجب بإيصال استلام رقم لعدم 
استلامها خلال المدة النظامية للصرف . 
۳ صرف راتب الموظف عحلان 
۰ من ح/ الأمانات مرتجع رواتب 
۰ ال ح/ الحوالات 
٤‏ - إثبات صرف قيمة الحوالة 
۰ من ح/ الحوالات 
إلى ح/ الصندوق ٥٦٠١‏ 
قيمة الحوالة باسم الموظف عجلان والمصروفة من الصندوق. 
هعند نهاية السنة المالية : 
٦‏ من ح/ الأمانات مرتجع رواتب 


-۹- 


إلى ح/ الایرادات التنوعه ٩۲۸۲‏ 
إزالة الرواتب الرتجعة فى نهاية السنة ا مالیة واضافتها حساب الااپرادات المتنوعة . 
عند إيداع راتب جمادی الثانية : 
۰ من ح/ الصندوق 
إلى ح/ الأمانات مرتجع رواتب ۱۵۷۰ 
إيداع راتب الوظف عبدالکریم للشهر الا خر من السنة ا مالیة الماضيه فى الصندوق 
۷- إثبات صرف راتب ال موظف سلمان 
۷۰ من ح/ الایرادات المتنوعة بالاستبعاد 
۷۰ ال ح/ ا حوالاات 


ملاحظات على الحل 
تعالج هذه الحالة كل القيود الحاسبية المتعلقة بالرواتب التى لايتقدم أصحابها 
لاستلامها خلال المدة النظامية للصرف ؛ حيث يتم عرض القيود المحاسبية ذات 

العلاقة التى تجری خلال السنة المالية الجارية وف نهايتها وف السنه الالية الجديدة . 

وسنبدی فيما یل ملاحظاتنا على القيود الحاسبية التى وردت فى ا ل تباعاً : 

۱-ف متتصف الشهر الثانی من السنة الالية آودع مندوب صرف المرتبات صاى 
راتب الوظف سلمان للشهر السابق . وقد تم قید البالغ الودعة فى ا جانب آلدین 
من حساب الصندوق مقابل تعلیتها فى الجانب الدائن من حساب الأمانات مرتجع 
الرواتب . 

۲- فی منتصف الشهر الثالث من السنة ا مالیة تم یداع صاف راتبی الوظفین عجلاد 
وحمدان حيث قید فى حساب الصندوق مجموع الراتبین أما التفاصیل فواردة فى 
شرح القید الحاسبی الذی يقيد منه فى دفتر افرادی الأمانات البالغ التی فى ذمة 
الجهة ا حکومیة لکل موظف على حدة . 


۷۰ 


۳-عند مطالبة الوظف عجلان براتبه البالغ ۱۹۰۰ ريال والذى سبق تعلیته فى 
الأمانات حرر له أمر اعتماد صرف بذلك . وقد تم إزالة صافى الراتب من حساب 
الأمانات مرتجع رواتب يجعله مديناً» أما حساب ا والات الوسيط فقد جعل دائناً 
لحين صرف الوالة . 

4 عند صرف الحوالة مبلغ ۱۱۰۰ ريال تم إقفال حساب الحوالات الوسيط بجعله 
مديناً وجعل الحساب الرئيسى الذى أعطى دائناً . 

ه ‏ حتی حلول نهاية السنة ا مالیة لم يتم صرف الرواتب المرتجعة الا تية : 


الاسم لیلخ 
سلمان ۹۸٦‏ 
حمدان فلا 
الاجال ٦۹ھ‏ 


ولذلك تم زالة الرواتب الرتجعه غير الصروفة من حساب الأمانات وتسو يتها 
ساب الایرادات التنوعة فى نهاية السنة ا الیة 

5 فيما يتعلق براتب الشهر الأخبر من السنة ا مالیة وحهت التعلیمات ا الیة بأن 
یبقی لدی مأموری الصرف حتی الیوم العاشر من الشهر الأ ول للسنه امالية 
الجديدة. وف الیوم الحادى عشریتم إيداعه فى الصندوق كأمانة . وهذا هوالحال 
بالنسبة لراتب الموظف عبدالكريم الذى قيد فى حساب الصندوق وعلى فى 
حساب الأمانات مرتجع رواتب من الجانب الآخر. 

٠‏ الموظف سلمان الذی على راتبه فى حساب الأمانات مرتجم رواتب خلال الشهر 
الشانی من السنة المالية وأزيل من حساب الأمانات ليضاف إلى حساب 
الایرادات التنوعة فى نهاية السنة المالية تقدم بطلب لصرف راتبه خلال السنة 
المالية الجديدة» و بناء على موافقة المثل ا ما ی تم تحرير أمر اعتماد صرف استبعد 


-۷۱۔ 


بموجبه صافى راتب الوظف سلمان من حساب الایرادات التنوعة مقابل قيد البلغ 
فى الجانب الدائن من حساب الحوالات . 
)۱۲ 
أعدث مسیرات رواتب إحدى الصالح عن شهر صفر ۱:۰۵ ه وکان بیانها 
کالتال : 
۰ ريالا اجای الرواتب 
۰ ريال بدل انتقال 
وحرر أمر اعتماد صرف باسم مندوب الصرف لیتول صرف الرتبات لأصحابها . 
وقد تم صرف جیع الاستحقاقات الواردة بالسیرات المذكورة ماعدا صافی مرتب أحد 
الوظفین الذین ابتعثوا للخارج فى ۲ربیع الأول ۱۰۵ ه وسافر دون قبض راتبه 
وکانت تفاصیل راتب الوظف ال مذ کور کالاتی : 
۰ ريال راتب إجمالى 
٠‏ ريال بدل انتقال 
وعندما عاد الموظف من الخارج فى شهر رجب ۱۰5 ه طالب بذلك الرتب 

واتخذت الاحراءات اللازمة وصرف له استحقاقه فى ه شعبان 1٠5‏ اه. 

المطلوب : 

)١‏ إثبات القيود الحاسبية من واقع أمر اعتماد الصرف الذى حرر لصرف مرتبات 
الصلحة عن شهر صفر ه40١‏ هء علما بأن حسميات التقاعد تم تسديدها 
لصلحة معاشات التقاعد فورا فى نفس أمر الصرف . 

؟) إثبات القيود المحاسبية المترتبة على عدم صرف مرتب ا موظف البتعث لشهر صفر 
والتى تجری خلال الفترة سالفة الذكر. 

م) كتابة الإجراءات التى تتخذ لصرف مرتب ا لوظف بعد عودته طبقا للتعليمات 
المالية والقيود المحاسبية المتعلقة بصرف استحقاقه . 


#۲۰ 


ا حل 
)١‏ القيود الحاسبیة من واقع أمر اعتماد صرف الرواتب 
من مذ كورين 
۰ حم/ المصروفات ‏ البند (۱۰۱) 
۰ </ الصروفات ۔ البند (۱۰۲) 
إلى مذ کورین 
٠‏ ح/ أوامر الدفع ‏ تقاعد 
۰-</ أوامر الدفع 
۲ إثبات عدم صرف مرتب الوظف 
أ توريد صافی الراتب فى الصندوق 





ريال 

9 إجمالى راتب الموظف 
٠۰‏ بدل الانتقال 
(۲۷۰۷) حسمیات التقاعد 
۳۱۳۰ صافى الراتب 
۳۱۳۰ من ح الصندوق 





ال ح/ الأمانات مرتجم رواتب ۳۱۳۰ 
ب إزالة الراتب المرتجع فى نهاية السنة المالية 
۰ من ح/ الأمانات مرتجع الرواتب 
إلى / الایرادات المتنوعة ۳۱۳۰ 
(۳) صرف مرتب الموظف بعد العودة : 
أ اجراء طلب صرف الرتب : 
يتم تقدیم طلب - بصرف الرتب الرنجع بالاستبعاد من ح/ الایرادات 


-۷۰۳- 


- إلى المشل ا ما ی موضحا به أسباب عدم صرف البلغ قبلا ومبررات 
طلب استبعاده ومرفقا به نسخ من القرارات التعلقة بذلك والطلب القدم 
من طالب الاستحقاق بالاضافة إلى الاقرار ا مالى بشأن طلب صرف مبالغ 
مرتجعات الرواتب والبدلات والا جور بالاستبعاد من اللایرادات بعد توقیعه 
من السئولن فى الصلحة الذ كورة . وفى حالة قناعة المثل ال الى یعتمد 
إجازة صرف راتب ا موظف ء وعندما یتم تحریر آمر اعتماد صرف الرواتب 
من قبل الشئون ا مالیة یرفق به أصل الاقرار ا ما ی الشار إليه سابقا . 
ب إثبات صرف راتب الوظف : 
۰ من ح/ الایرادات المتنوعة ‏ بالاستبعاد 
۰ إلى </ ال حوالاات 
جح إثبات صرف الحوالة 
۰ من ح/ ا حوالاات 
إلى ح/ الصندوق ۳۱۳۰ 


ملاحظات على ال حل 

(۱) ورد فى هذه الحالة التطبيقية أمر اعتماد صرف محر من واقع مسيرات رواتب شهر 
صفر ۱:۰۵ ه الخاصة بإحدى المصالح ا حکومیة . وقد تم الخصم بأمر الصرف على 
حساب مصروفات الميزانية بند رواتب المدنيين مبلغ (۳۰۳۱۲۰) ریالا وحساب 
مصروفات الیزائیة بند البدلات مبلغ )٤٢١٥٥٠٥(‏ ريال. وموجب أمر اعتماد الصرف 
تم سحب أمرى دفع أحدهما باسم مصلحة معاشات التقاعد ہبلغ (۲۷۲۸۰,۸۰) ريالاً 
الذی مغل حسمیات التقاعد البالغة 4 من أصل الراتب . أما امر الدفع الآخر فقد 
حرر باسم مندوب صرف الرواتب وذلك بصاف قيمة الرواتب البالغة (۳۳۲۳۹,۲۰) 
ريالاً . 

(۲) أتعرض هذا الجزء من ا حالة لا ثبات کل القيود الحاسبية التی تجرى اثرعدم 


- م۰۴ ۷ 


صرف الموظف البتعث لراتب شهر صفر بسبب سفره إلى الخارج فى البعثة التی لم يعد 
منها إلا فى رجب ۱:۰5 هء أى بعد انقضاء السنه ا مالیة ۱6۰۰/ ۱6۰5ه. 

ففیما یتعلق بصافى الرواتب والأجور الشهرية التی لا تصرف خلال خسة عشر یوماً 
من تاريخ استلام مندوب الصرف لقیمتها بسبب غیاب أصحابها أو لأى سبب آخر 
فقد وجه النظام الحاسبی الحكومى بضرورة توریدها إلى الصندوق من قبل مندوب 
الصرف مع ارفاق سند الاستلام مع مسیر الرواتب , مع ملاحظة إثبات خلاصة 
الرواتب التی لم تصرف على نفس المسير» و ینبغی قيد البالغ الودعة بالصندوق فى 
حساب الأمانات مرتجع رواتب بموجب صورة ایصال الاستلام الرسلة رفق کشف 
لتحصلات لقسم الحسابات . 
ب عند حلول نهاية السنه المالية ۱۰۵/ ۱۸۰۶ ھ وعدم تقدم اصحاب الرواتب 
المرتجعة لاستلامها » يتعين على الجهة الحكومية حصر کل الرواتب الرتجعة تمهيداً لإزالتها 
من حساب الامانات مرتجع رواتب وتسو يتها حساب الاويرادات التنوعة . وقد یتبادر 
إلى الأذهان سؤال حول أحقية أصحاب الرواتب الرتجعة فى استلام استحقاقاتهم بعد 
إضافتها إلى الایرادات. بالطبع يحق لحم ذلك مالم ینقض عامان على تاريخ صرف 
استحقاقات الرواتب» فبعد مرور سنتین من ذلك التاريخ » يسقط حق الموظف فى 
مواجهة ا حزانة مالم يكن له عذر شرعى مانع لاستلامه مستحقاته, أما الجهة التى تقرر 
شرعية الأعذار من عدمها فهى ديوان المظالم . 
(۳) فيما يتعلق بالاإجراءات المتخذة لصرف مرتب الموظف بعد عودته » فقد وجهت 
التعليمات الالية للميزانية وال حسابات بضرورة الحصول على موافقة مثل وزارة المالية 
بصرف الراتب بالاستبعاد من حساب الایرادات المتنوعة » وعند تأكد المثل المالى من 
عدم سابقة الصرف وصدور موافقته على صرف الراتب تحرر الإدارة امالية أمر اعتماد 
صرف باسم صاحب الاستحقاق يكون القيد من واقعه کالوارد فى الفقرہ (۳ ب) من 
الحل. وعند صرف الحوالة وورودها إلى الاإدارة المالية يقفل حساب الحوالات الوسيط 
ویجعل حساب الصندوق دائنا بقيمة ا حوالة المصروفة . 


-۷۵۔ 


)1۳( 
٭ موظف مجاز تم صرف راتبه لشهر ر بيع الأول ٦‏ هه ثم نزل اسمه مسیر الرواتب 
خظأ مرة آخری كالآتى : 





ورد مندوب الصرف صافى الراتب فى الصندوق لعدم استلامه فى خلال ۱۵ یوما 
وعليه فقد تم إجراء التسوية الحاسبية المطلوبة بالادارة المالية» وقد تم اكتشاف الخطأ 


بعد ذلك عند رجوع الموظف من الاإجازة فى ر بيع الثانى د 

۱سفما هی التسويات لتصحيح الخطأ إذا علمت أن التقاعد قد تم تسديده لمصلحة 
العاشات . 

۲- ماهی التسو یات الطلوبة لتصحیح الخطأ إذا علمت أن التقاعد الحسوم من راتب 
الموظف لم يسدد بعد لصلحة معاشات التقاعد . 


ال حل 


١‏ من مذ کورین 
۹۸ حم الأمانات مرتجع رواتب 
۲ ح/ عهد عي التحصيل طرف مصلحه معاشات التقاعد 
إلى مذ كورين 
ح/ المصروفات بالاستبعاد البند (۱۰۱) 4/8٠٠١‏ 
ح/ الصروفات بالاستبعاد البند (۱۰۲) ٩۰۰‏ 
92 من مذ کورین 
۸ ح/ الأمانات مرجم رواتب 


500 


۷۲ ح/ الأمانات المتنوعة ‏ تقاعد 
إلى مذ کورین 
ح/ الصروفات بالاستبعاد البند 48٠٠١ )۱١١(‏ 
ح/ المصروفات بالاستبعاد البند (۱۰۲) ٩۰۰‏ 


ملاحظات على الحل 
(۱) تتعلق هذه الحالة بتکرار الخصم على الصروفات دون وجه حق مما نتج عنه صرف 
مبلغ تم تعلیته فى الأمانات» وقد تم اكتشاف تکرار الصرف قبل استلام الوظف 
للراتب العل فى الأمانات. وحتی مکن استیعاب ال بصورة کاملة سوق نعید 
تصوير کل القيود الحاسبية التی تمت بالجهة الحكوميه فى ظل الافتراض الا ول التعلق 
بتسدید حسمیات التقاعد لصلحة العاشات مرتین . مرة إثر صرف راتب الاجازة 
وأخری عند صرف رواتب الوظفین. فالقید الحاسبی من واقع آمر اعتماد الصرف 
المستقل المحرر عن راتب إجازة ا موظف المذكور يبدو كالتالى : 
من مذ كور ين 
۰ </ الصروفات ۔ البند ٠١١‏ 
۰ ح/ الصروفات - البند ۱۰۲ 
إلى مذ کورین 
۲ ح/ الأمانات التنوعة - تقاعد 
۸ </ الوالات 
وعند تسدید حسمیات التقاعد إلى مصلحة العاشات تم تحرير آمر اعتماد صرف كان 
القید من واقعه کالتال 
من ح/ الأمانات المتنوعة ‏ تقاعد 
إلى ح/ أوامر الدفع 
وعند ورود إشعار صرف أمر الدفع جرى قيد التسوية الخاص بإقفال حساب أوامر 


-۷۷- 


الدفع الوسيط والتسدید محساب حاری وزارة ا الیة . وعند ورود الحوالة المصروفة باسم 
الوظف یتم تحریر قيد تسوية يجعل فيه حساب ا والات مدینا مبلغ 4۹7۸ ریالا 
وحساب الصندوق دائن . 
آما آمر اعتماد صرف رواتب منسوبی الجهة الحكومية الذی تکرر فيه راتب 
الموظف الحاز فیبدو القيد من واقعه کالتای 
من مذ کورین 
ح/ الصروفات - النبد ۱۰۱ ه هه 
ح/ الصروفات _ البند ۱۰۲ ه هه ه 
إلى مذ کورین 
ح/ آوامر الدفع (باسم مصلحة العاشات) » ه 
ح/ أوامر الدفع (باسم مأمور الصرف) 
ونسبة لعدم تقدم الموظف خلال الدة النظامية لاستلام صاف الراتب الذى لایستحقه 
أصلاً فقد تم توریده فى الصندوق وأجرت الادارة ا مالیة قيد التسو ية التال : 
۸ من ح/ الصندوق 
إلى ح/ الأمانات مرتجع رواتب 1۹7۸ ٭ 


وتصحیحاً لا جرى فقد أثبتت الإدارة المالية قيد التسو ية الوارد فى الحل والذى تم 

مقتضاه الآتى : 

۰ إزالة صافی الراتب (558؛ ريالا) المقيد باسم الوظف من حساب الأمانات 
مرتجع رواتب إذ أن الجهه الحکومیة ليست مدينة حقيقة للموظف . 

وو قید حسمیات التقاعد (۳۲؛ ریالا) السددة بالزيادة إلى الصلحة دون وجه 
حق كعهدة واحبة التحصیل من مصلحة معاشات التقاعد . 

نات استبعاد (۸۰۰ ریالا) من حساب الصروفات - روائب وهو ا لمبلغ 
الخصوم خطأ بالزيادة قبلاً حتى یبقی ذلك الحساب على رصیدہ السلیم . 


NN 


هم استبعاد مبلغ (1۰۰ ریال) من حساب الصروفات - بدل نقل وهو البلغ 
الخصوم بالزيادة قبلاً على ذلك الحساب 
(۲) فى ظل الافتراض الثانی لم یتم بعد تسدید حسمیات التقاعد البالغة (۳۲) ریالا) 
إلى مصلحة معاشات التقاعد» أى آنها مازالت مقيدة كأمانة باسم مصلحة العاشات . 
وطا ما أن قيد هذه الحسمیات بالأمانات ناتج عن خطأ تکرار الصرف فیازم إزالتها من 
حساب الأمانات التنوعة . 
۱4( 
تغيب أحد الوظفین عن صرف راتب ر بیع الثانی فورد مندوب الصرف صاف راتبه 
البالغ ۲۸٦٢‏ ریالا فى الصندوق وعلى البلغ بحساب الأمانات مرتجع رواتب فى 
5 ه. وعند عودة الموظف صرف له استحقاقه خصما من بند الرواتب فى 
۰ ه حیث فات على الموظف الختص أن البلغ الستحق معلی بالأمانات 
وكان القید بأمر الصرف رقم ۰ بتاريخ ۱6۰6/۵/۳۰ هھ . 
۵ من </ مصروفات الميزانية ‏ البند ۱۰۱ 
۵ ال ح/ ا والات 
فکیف تعالج هذه ا الة التی ترتب علیها تکرار الخصم على مصروفات اليزانية 
دون صرف مبالغ غير مستحقة فى ظل الافتراضین التاليين : 
(۱) تم اکتشاف الخطأ خلال السنة امالية الجارية 
(۲) تم اکتشاف الخطأ خلال السنة امالية التالية 


احل 
(۱) يحرر إذن تسو ية یکون القيد فيه کالاتی : 
۵ من </ الأمانات مرنجع رواتب 
إلى ح/ الصروفات بالاستبعاد - (البند ۱۰۱) ۲۸٦٢‏ 
تصحیح الخطأ بأمر اعتماد صرف رقم ۱۷۸۰ بتاریخ ۱4۰6/9/۳۰ حيث صرف 


-۷۹-۔ 


راتب الوظف ... خصما من بند الرواتب بدلا من ازالته من حساب الأمانات 

مرتجع رواتب الذی على به فى ۱6۰6/9/۱5 ه. 
(۲) لاجری أى قيد حاسبی, لأن القید الحاسبی الواحب إجراؤه طرفاه متماثلان إذ 

يبدو کالتال : 

۵ من ح/ الایرادات التنوعه 
إلى ح/ الایرادات التنوعة ۲۸٦٢‏ 

تصحیح الخطأ بأمر اعتماد صرف رقم ۱۷۸۰ بتاریخ ۱۰/9/۳۰ ه حیث 

صرف راتب الوظف ... خصما من بند الرواتب بدلا من إزالته من حساب 

الأمانات مرتجع رواتب الذی علی به فى ١404/5/1‏ ه وأضيف لایرادات 

المتنوعة فى نهاية السنة المالية الماضية . 

ملاحظات على ا حل 
)١(‏ بالنسبة للافتراض الأول فقد تم اكتشاف خطأ تكرار الخصم على مصروفات 
اليزانية بدلاً من إزالة الراتب من حساب الأمانات خلال السنة المالية نفسهاء ولذلك 
أجرى قید التسوية بالادارة المالية لازالة الراتب الصروف للموظف من حساب 
الأمانات مرتجع رواتب مقابل استبعاده من حساب مصروفات اليزانية بند الرواتب . 
(۲) فى السنه الالية الجديدة عندما یتم اکتشاف خطأ تکرار الخصم على الصروفات 
الذى حنث فى السنة المالية الاضية لایجری أى قید محاسبی لتصحیح ذلك الخطأ . 
ماذا؟ لأن القيد الحاسبی الواجب إجراؤه طرفاه متماثلان كالتالى 
۵ من </ الإيرادات المتنوعة 
إلى ح/ الایرادات المتنوعه ۲۸٦٢‏ 

فكيف تم التوصل إلى هذا القيد ذى الطرفين المتماثلين. إذا رجعنا بذاكرتنا قليلاً إلى 
السنة المالية الماضية لأدركنا أن مبلغ ۲۸٦٢(‏ ريالا) قد تمت إزالته من حساب 
الأمانات مرتجع رواتب فى نهاية السنة المالية المنصرمة وأضيف إلى حساب الایرادات 


ت اناوت 


التنوعة حسب توجیهات النظام الحاسبی ا حکومی . 
ومن هنا جاء الشق المدين من القید الحاسبی الوارد أعلاه إذ استبعدنا من الایرادات 
التنوعة (الخاصة بالسنة ا ماضیة) الراتب الرتجع الضاف إليها خطأ إذ كان ینبغی إزالته 
قبلا عند صرف راتب الوظف فی ۱8۰6/۰/۳۰ ه حيث كان من الفروض أن یکون 
التوجیه الحاسبی بأمر اعتماد الصرف کالاتی : 
۵ من ح/ الأمانات مرتجم رواتب 
6 إلى ح/ اخوالات 
أما الاضافة إلى الايرادات فى الجانب الدائن من القیدء فقد نتجت عن استبعاد 
مبلغ ۲۸٦٢‏ ريالا من مصروفات اليزانية (البند ۱۰۱) التى خصم عليها خطأ فى سنة 
مالية ماضية . 
)01 
فى منتصف جمادى الا ول ٥٥٤١‏ ه على راتب الموظف على الغامدى البالغ ۲۸۹۰ 
ریالا فى الأمانات مرنجع رواتب بالقيد التالى : 
٦‏ من </ الصندوق 
إلى ح/ الأمانات مرتجع رواتب ۲۸۹۲ 
وفى نهاية السنة المالية تم إزالة الراتب الرتجع من حساب الأمانات وإضافته إلى حساب 
الايرادات التنوعه طبقا للقيد التالى : 
۹٦‏ من ح/ الأمانات مرتجع رواتب 
إلى ح/ الایرادات المتنوعة ۲۹۸۲ 
أى بزيادة ٩۰‏ ريالا فى كل من حسابى الأمانات مرتجع رواتب والاويرادات المتنوعة 
وعند مطالبة الوظف براتبه فى رحب ١4٠05‏ ه حرر له مر اعتماد صرف وقد كان 
القيد من واقعه كالتالى : 
٦‏ من </ الایرادات المتنوعة بالاستبعاد 
إلى ح/ الوالات ۲۹۸۲ 


-۸٩ - 


فما هی التسویات الحاسبية التی نجری عند اکتشاف الصرف بالزيادة للموظف 
الغامدی ؟ 


ا حل 
۰ من ح/ العهد تحت التحصيل ‏ طرف الوظف على الغامدى 
إلى ح/ الأمانات مرتجم رواتب ٩۰‏ 
ملاحظات على ا حل 
يتضح من مجريات ا ال أعلاه أن الصواب جانب المحاسب عند إجرائه للقيد 
المحاسبى المتعلق بإزالة راتب الموظف المرتجع فى نهاية السنة المالية وإضافته للإيرادات 
حيث نتج عن ذلك إزالة ۹۰ ريالا بالزيادة من حساب الأمانات مرتجع رواتب وزيادة 
إيرادات السنة المالية القديمة بتسعين ريالا ما ترتب عليه صرف مبلغ ٩۰‏ ريالا بالزيادة 
للموظف فقيد ا مبلغ كعهدة واجبة التحصيل منه من جانب ثم قيد نفس البلغ فى الشق 
الدائن من حساب الأمانات مرتجع رواتب من الجانب الآخر. 
)۱3( 
فى منتصف جادی الا ول ۱6۰۵ ه على راتب ال موظف خالد الرمیح البالغ ۲۹۸۲ 
ریالا فى الأمانات مرجع رواتب بالقید التال : 
٦‏ من ح/ الصندوق 
إلى ح/ الأمانات مرتجع رواتب ۲۹۸٦‏ 
وى نهاية جادی الثانية ۱6۰۵ ه تم إزالة الراتب المرتجع من حساب الأمانات وإضافته 
إلى حساب الایرادات المتنوعة طبقا للقيد التالى : 
5 من ح/ الأمانات مرتجع رواتب 
إلى ح/ الايرادات المتنوعة ۲۸۹۲ 
أى بنقص قدره ٩۰‏ ریالا فى كل من حسابی الأمانات مرتجع رواتب ؛ والایرادات 
التنوعة وعند مطالبة الوظف براتبه فى رجب ۱8۰۵ ه حرر له أمر اعتماد صرف وقد 


-۸۲- 


كان القید من واقعه کالتال : 
5 من ح/ الابرادات التنوعة بالاستبعاد 
5 ال ح/ ال حوالاات 
فما هی التسویات المحاسبية التى تجری عند اكتشاف عملية الصرف بالنقصان 
للموظف خالد الرميح ؟ 
الحل 
۰ من ح/ الأمانات مرتجع رواتب 
إلى ح/ الأمانات التنوعة - الوظف خالد الرميح ۹۰ 
ملاحظات على ا حل 
من العلوم آن حساب الأمانات مرتجع رواتب يزال فى نهاية السنة ا مالیة و يضاف 
للإيرادات التنوعة ولکن نتيجة للخطأ الذی ارتکبه الحاسب بقید مبلغ أقل قدره 
تسعون ریالا فى القيد التالى : 
من ح/ الأمانات مرتجع رواتب 
إلى ح/ الايرادات المتنوعة 


بقی مبلغ ۰ ريالا کرصید دائن فى حساب الأمانات مرنجع رواتب ودور هذا الرصيد 
للسنة الالية الجديدة نسبة للفشل فى اکتشاف ا حطاً آثناء السنة ا مالیة القديمة وقطعا لو 
تم اکتشاف الخطأ خلال السنة ا مالیة القديمة نفسها لأ زيل البلغ الذ کور من حساب 
الأمانات مرتجع رواتب وأضيف للایرادات التنوعة . 
)۱۷ 

قام فرع الوزارة فى أبها بتورید ۲۹۰۰ ريال صاف راتب أحد الوظفین الذی تخلف 
عن استلام راتب شهر جادی الثانية وقام الفرع بتورید البلغ إلى فرع مؤسسة النقد ق 
الوعد طبقا للتعلیمات ا الیةء غير أن الادارة المالية بال ركز الرئیسی قامت بتحریر إذن 


-۸۳- 


تسوية فى ۱۰/۷/۱۵ ه کان القيد فيه کالاتی : 
۰ من / جاری الالية 
إلى ح/ الأمانات التنوعة ۲۹۰۰ 
المطلوب : 
إجراء القيد التصحیحی هذا الخطأ 
الحل 
۰ من ح/ الأمانات التنوعة 
إلى ح/ الأمانات مرتجع رواتب ۲۹۰۰ 
تصحیح الخطأ بالوارد بإذن تسویة رقم .... بتاريخ ۱8۰6/۷/۱۵ ه والذى أضيف 
فيه الراتب المرتجع خطأ إلى ح/ الأمانات المتنوعة . 
ملاحظات على الحل 
وفقاً لتوجهات النظام المحاسبى الحكومى فإن رواتب العاملین بالفروع التى 
يتخلف مستحقوها عن استلامهاء حتى اليوم العاشر من الشهر الأ ول فى السنة المالية 
الجديدة فإنها تورد إلى مؤسسة النقد . وعند استلام الادارة ا مالیة بالوزارة لاشعار تور ید 
الرواتب بفرع المؤسسة» فإنها تعلى هذه البالغ بحساب الأمانات مرتجع رواتب . 
ويلاحظ أن القيد الحاسبی الوارد بالحالة لم يوجه توجيهاً محاسبياً سليماً إذ تم 
تعلية صاف الراتب بحساب الأمانات المتنوعة بدلاً من حساب الأمانات مرتجع 
رواتب» ولذلك تم التصحيح بإقفال حساب الأمانات المتنوعة وإثبات دائنية صاحب 
الراتب المرتجع للوزارة . 
)۱۸ 
فی ٣٥٤٤/۷/۱۱‏ هتم یداع مبلغ ٥٥٦۸‏ ریالا فى صندوق إحدى الصالح ا حکومیة 
لقاء الاتی : 
۸ راتب الوظف محمد سالم لشهر جادی الثانية ۱6۰۵ ه 


۸6 - 


۰ مكافأة خارج الدوام غير الستحقة للموظف محمد سالم لشهر جمادی الثانية 


۵ ۰ ه 
۰ مكافأة خارج الدوام غير الستحقة للموظف محمد سالم لشهر جمادی الثانية 
۵ هه 


المطلوب : 

إثبات القیود الحاسبية التی تجری من واقع کشف التحصلات الوارد للادارة 

المالية فى ۱۲ رحب ۱8۰۵ ه بعد اکتشاف عدم استحقاق الوظف لبلغ ا مائتی 

ريال الصروفة خصما على بند الکافات. 

الحل 
۸ من ح/ الصندوق 
إلى ا مذ کورین 
ح/ الأمانات مرتجع رواتب ٤۳۹۸‏ 
ح/ الايرادات المتنوعة ۲۰۰ 
ملاحظات على ا حل 
لقد تم إیداع صاق راتب الموظف البالغ ٣٢٤۸‏ ريالا فى الصندوق فى يوم ١١‏ 

رجب سی البلغ فى حساب الأمانات مرتجع رواتب ین عودة الموظف محمد سالم » 
وذلك طبقا لتعليمات وزارة المالية القاضية بذلك . أما المبلغ غير المستحق للموظف فقد 
تم استبعاده من مصروفات السنة المالية الماضية ۱4۰/ ٥٥٤١‏ ھ وعليه فقد تم 
إضافته لحساب الایرادات المتنوعة فى دفاتر السنة المالية الجارية ١405/١4٠8‏ هء 
حيث لايجوز استبعاد المبلغ من مصروفات اليزانية نظراً لأن الصرف الخطأ قد تم فى 
السنة المالية السابقة التى أقفلت حساباتها و يؤدى الاستبعاد من مصروفات ميزانية 
السنة المالية الجارية إلى زيادة اعتماد البند الستبعد منه المبلغ ء و يعتبر هذا تجاوزاً 
مستتراً لاعتماد ذلك البند تستطيع الجهة الحكومية استخدامه دون أن يظهر ذلك فى 
اناا ا اة 


-۸۵- 


(۱۹) 

فى ۱:۰۵/۷/۱۱ ه ورد مأمور الصرف بأحد الوزارات أجر العامل/ عبدالقوی 
الأمن لشهر جادی الشانية فى الصندوق نسبة لعدم استلامه خلال الدة النظامية 
للصرف» وقد تم تعلية صافى الراتب البالغ ۲۳۹۵ ریالا فى الأمانات مرتجع رواتب 
بإذن التسو ية رقم ۲ ت بتاریخ ۱۰۱5/۷/۱۲ ه. 

وقد تبن فی ۱2۰۵/۷/۱۵ ه أن هنالك قرارا صادرا فى ۱۰/۷/۲ ه بطی قيد 
العامل/ عبدالقوی اعتبارا من ۱۸۰۵/۹/۱۹ ه. فإذا علمت الاتی : 
(۱) يبلغ أجر العامل ۲۱۰۰ ريال و بدل نقله 4۰۰ ريال . 
(۲) لم تسدد حسمیات التأمینات لشهر جادی الثانية ۱6۰۵ ه لؤسسة التأمینات 

الاحتماعية . 
(۳) لم يتم صرف راتب جادی الثانية ا مرتجع للعامل ا ذ کور. 
(4) تم استقطاع قسط التأمينات الاجتماعية من العامل كاملا عن شهر جادی 

الثانية . 
الطلوب : 

إجراء التسو یات اللازمة معالجحة الخطأ . 

ا حل 
من مذ کورین 
٥‏ ح/ الأمانات مرتجم رواتب 
٥‏ ح/ الأمانات التنوعة - تأمینات احتماعية 
إلى ح/ الایرادات المتنوعة ۱۲۵۰ 


ملاحظات على الحل 
۱- لابستحق العامل المذكور صاف الراتب الكامل الذى على فى الأمانات» إذ أنه لم 


-۸۹- 


یکمل الشهر بل تم طی قیدہ فى ۱/۱7 وعلیه یکون صافى أجره کالتال : 


الأجر الأساسى = الأجر الشهری × أيام العمل < ۱۵۷۲۱۰۰ = ریالا 


۳3 ۳۰ 
بدل النقل = النقل الأصلى × أيام العمل ح ۰۰ ۱۵ (oom‏ 

2 2 
صافى الأحر > ۱۲۵۰ سس ۷۰ ريال 


الستحق 


ويلاحظ أن قسط التأمينات الاجتماعية لم يستقطع من أجر العامل نسبة لأن العامل 
لم يكمل الشهر فاشتراك العامل فى التأمينات الاجتماعية لايؤخذ عن الشهر الذى لم 
ينته إذا انتهت علاقة العامل خلاله مالم يكن العامل قد التحق بالخدمة ثم تركها فى 
نفس الشهر حيث يستحق عنه اشتراك شهر كامل )١(‏ 


وقد بلغ صاف أجر العامل لشهر جادی الثانية الذى على فى الأمانات بتاريخ 
۳۲ھ ۲۳۹۵ ريالا ومکن احتسابه كالتالى : 





الأجر الأساسی ۳۱۰۰ 
۰ و 
ال .نے 
+ بدل النقل 5 ۳۵۰۰ 
۔ حسمیات التامینات ۲۱۰۰ ٠٥×‏ > ۱۰۵ 
صافى الأجر 2 ۲۳۹۵ 





(۱) محمد عبدالرهن السیطر «الاعمال المالية فى شئون الموظفين» معهد إلادارة العامة : الرياض صفر ١٤٢٥ھ‏ 
ص ۰.۹۶٩‏ 
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وقد اتضح لنا قبلا أن صافى الأجر الستحق يبلغ ۱۲۵۰ ریالا وعلیه يبلغ أجر العامل غير 
الستحق والمعلى فى الأمانات بالزيادة ه١١1‏ (۲۳۹۵- ۱۲۵۰) ریالا ولذلك تم إزالة 
مبلغ 1١4‏ ريالا من حساب الأمانات مرتجع رواتب إذ أن ذلك المبلغ يشل مبلغا مقیدا 
بالزيادة كديون على الجهة الاداریه . 
۲- وقد تم إزالة حسميات التأمينات الاجتماعية غير المستحقة والبالغة ۱۰۵ ريالات 
من حساب الأمانات التنوعة . 
۳- ترتب على طى قيد العامل فى ۱/۱5 اخصم بالزيادة على مصروفات الميزانية ‏ 
بند الأجور و بالتحدید مبلغ ۱۲۵۰ ریالا (۲۱۰۰ + )٠٠١‏ فى الستة ا مالیة ا ماضیة 
المنتهية فى ۳۰ جادی الثانیةء وقد استوجب ذلك استبعاد البلغ الخصوم بالزيادة من 
مصروفات اليزانية فى السنة ا مالیة ا ماضیة عن طریق إضافته إلى اللایرادات التنوعة فى 
الستة ا مالیة الجارية . 
(۲۰( 

تم تسديد مبلغ ۰ ريال عبارة عن استقطاعات تأمینات اجتماعية خطأ إلى 
مصلحة معاشات التقاعد بدلا من تسديدها إلى مؤسسة التأمينات الاجتماعية . وقد 
كان القيد من واقع آمر اعتماد الصرف المحرر باسم مصلحة معاشات التقاعد 


کالاتی : 
۰ من ح/ الأمانات التنوعة - تأمینات اجتماعية 
۳9۹۰.۰ إلى ح/ أوامر الدفع 
الطلوب : 
إجراء المعالجة الحاسبية لتلك العملية التی تمت أول الفترة التممة لاقفال 
ا لحسابات الختامية . 


ا حل 


-۸۸- 


إلى ح/ الأمانات المتنوعة ‏ مؤسسة التأمینات الاحتماعية ۲۵۰۰۰ 
مبلغ ۲۵۰۰۰ ريال حسمت لصالح مؤسسة التأمينات الاجتماعية وسددت خطأ إلى 
مصلحة معاشات التقاعد . 

ملاحظات على ال حل 
عند تسديد حسميات التأمينات لاحقاً یتم تحرير أمر اعتماد صرف باسم مؤسسة 
التأمينات الاجتماعية يكون القيد من واقعه كالآتى : 
۰ من ح/ الأمانات المتنوعة ‏ تأمينات اجتماعية 

۰ إلى ح/ أوامر الدفع 
وهنالك خيار محاسبى آخر متاح يتخطى تحرير إذن التسو ية الوارد سابقا و يعمد إلى 
إعداد أمر اعتماد صرف باسم مؤسسة التأمينات الاجتماعية يكون القيد من واقعه طبقاً 
للائی : 

۰ من ح/ عهد تحت التحصيل ‏ طرف مصلحة معاشات التقاعد 

۰ ال ح/ آوامر الدفع 


(۲۱) 

وقع عقد تورید وترکیب لافتات فى مشاریع إحدى المؤسسات ا حکومیة مع 
مؤسسة الباسم للأثاث المكتبى » وقد بلغت قيمة العقد (۲۰۸۰۰۰) ريال تم تسلیم 
جزء من اللافتات بعد اثنى عشر أسبوعا من موعد التوريد المحدد ولم يتم تسليم ا جزء 
المتبقى منها حتى مطالبة مؤسسة الباسم بصرف استحقاقها, ما حدا بالمؤسسة الحكومية 
إلى توقيع غرامة تأخير بواقم /٠١‏ من قيمة العقد وحجز مبلغ (۲۰۰۰۰) ريال ین 
توريد باقى اللافتات. 
المطلوب : 
۱- إثبات صرف استحقاق مؤسسة الباسم للأثاث الکتبی . 
۲ إثبات ورود إشعارات المالية بتحو يل آوامر الدفع للصرف. 
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۳ إثبات ورود إشعار تورید شيك الغرامة فى مؤسسة النقد . 
ا حل 
١‏ إثبات صرف الاستحقاق 
۰ من ح/ مصروفات الميزانية ‏ المشاريع 
إلى مذ كورين 
۰ حم/ الأمانات المتنوعة ‏ مؤسسة الباسم للأثاث 
الکتیین 
۰ ح/ أوامر الدفع (باسم وزارة المالية) 
۰ ح/ أوامر الدفع (باسم مؤسسة الباسم للأثاث 
الکتبی 
۲ عند ورود اشعارات الالیه 
من مذ کورین 
۰ من ح/ آوامر الدفع 
۰ ح/ اوامر الدفع 
إلى ح/ جاری وزارة ا مالیة ۱۸۸۰۰۰ 
(ثبات تحویل آمری الدفع بالا رقام 
للصرف . 
© عند ورود إشعار تورید شيك الغرامه 





و 


بتاریخ 








ق 


۰ من ح/ جارى وزارة المالية 
إلى ح/ الایرادات - غرامات تأخير ۲۰۸۰۰ 
إثبات إیداع شيك غرامة التأخير على موسسة الباسم للأثاث الکتبی فى مؤسسة 
النقد موجب الاشعار الرفق . 
ملاحظات على الخل 


لاتختلف هذه الحالة عن تلك المتعلقة بمعالجة غرامة التأخير المحسومة من 


e 


استحقاقات الباب الرابع فى المؤسسات العامة الحكومية ؛ إذ یتم تحریر مر دفع باسم 
وزارة المالية بقيمة الغرامة ثم یستبدل أمر الدفع بشيك مسحوب على مؤسسة النقد لأمر 
وزارة المالية حیث يودع الشيك فى موسسة النقد وعندها تضاف قیمته فى الدفاتر على 
حساب الایرادات - غرامات تأخير. 

ولکن الجديد هنا هو كيفية معالجة حجز جزء من قيمة العقد کضمان لتنفيذ 
الأعمال الواردة فى العقد من الناحية الحاسبية. فحتی تضمن المؤسسة الحكومية التزام 
الورد الكامل بالعقد الموقع معه قامت بحجز مبلغ عشرين ألف ريال كأمانة لدیها 
بحساب الأفانات المتنوعة الذى تعلى فيه المبالغ النقدية المحصلة من الغير أو المحسومة 
من استحقاقاتهم لأغراض مصلحية . 


(۲) 

فى رمضان ۱٤١۷‏ ها تم تحریر أمر اعتماد صرف باسم مؤسة الفلاح لقاء أدوات 
نظافة . وقد خصم فى أمر اعتماد الصرف على مصروفات اليزانية - الباب الثالث مبلغ 
(۳۵۰۰۰) ريال وقد تم حسم مبلغ (۲۰۰۰) ريال لقاء غرامة تأخير. 

وقد سجل صاف البلغ الطلوب صرفه فى أمر اعتماد الصرف على أساس أنه 
(۳۲۰۰۰) ريال بدلاً من المبلغ الصحيح وهو(۳۳۰۰۰) ريال» وقد تم سحب أمردفع 
بمبلغ (۳۲۰۰) ريال تم تسليمه إلى مندوب المؤسسة ء وقام مندوب المؤسسة باستلام 
القيك شع من أمر الدفع حسب الاشعار الذى تلقته الجهة الحكومية من وزارة 
الالية . 


الطلوب : 

(۱) إجراء التسو ية الطلوبة للافاة النقص فى قيمة أمر الدفع 

(۲) (ثبات صرف ميلغ الألف ريال اجلاً وجب أمر اعتماد صرف رقم ۹٦١‏ بتاریخ 
۵ هر 


-۹۱-۔ 


ا حل 
(۱) تحریر إذن تسوية يكون القید فيه کالاتی 
إلى / الأمانات التنوعة - مؤسسة الفلاح ۱۰۰۰ 
معالجة النقص فی استحقاق مؤسسة الفلاح والحاصل بأمر الصرف 
رقم بتاريخ 
(۲) إثبات صرف باقى الاستحقاق . 
۰ من ح/ الأمانات المتنوعة ‏ مؤسسة الفلاح 
۰ ال ح/ أوامر الدفع 
و بعد تلقی إشعار صرف أمر الدفع - یجری القيد التال 
۰ من ح/ أوامر الدفع 
إلى ح/ جاری وزارة المالية ۱۰۰۰ 


ملاحظات على ا حل 








(۱) فى حالة تصویر القید الحاسبی من واقع العملية ا مالیة التی وردت ف التطبيق 


لاد رکنا عدم توازن حانبی القيد المحاسبى الذى يبدو كالتالى 5 
من مذ کورین 
۳9۰۰۰ ح/ المصروفات ‏ الباب الثالث 
إلى مذ کورین 
۰ حم الایرادات - غرامات تأخير 
۰ ح/ أوامر الدفع 


وعل آثر جع جانبی القید الحاسبی اتضح نقص ا انب الدائن عن المدين مبلغ 


(۱۰۰۰) ريال وذلك بسحب قيد وسحب أمر الدفع ہبلغ يقل عن الستحق . 


وحتی یک إعادة التوازن الحسابى للقید والدفاتر ومعالحة النقص ف 
استحقاق المؤسسة المذكورة ينبغى تحریر إذن تسو ية من جانب واحد يعلى بموجبه 


باقى استحقاق الوسسة فى حساب الأمانات ا متنوعة الدائن . 


-۹۲۔ 


(۲) عند الصرف يتم إزالة البلغ الستحق للمؤسسة من حساب الأمانات التنوعة 
وتحریر أمر دفع لأن البلغ يختص بتسدید مستحقات خاصة بالباب الثالث (برامج 
التشغيل والصيانة والنظافة)١‏ 

)۳( 
ف او قنعبان سر الحاسیب آر اعتماه صرف مستقل باسم العامل ساعد أيمن 
لقاء أجره لشهر رحب وقد کان القید من واقع أمر اعتماد الصرف کالاتی : 
من مذ کورین 
۰ ح/ الصروفات - بند ۱۰٩‏ (الأجر) 
°( ح/ الصروفات ۔۔ بند ۱۰۹ (النقل) 


إلى مذ کورین 
۹ ح/ الأمانات المتنوعة ‏ تقاعد 1۹ 
۱ </ الحوالات 
وقد وردت الحوالة الصروفة باسم العامل ساعد إلى الشئون ا الیة مرفقة مع کشف 
الدفوعات . 
المطلوب 


إثبات القید المحاسبى من واقع أمر اعتماد الصرف الذى حرر فى أول شعبان بغرض 
صرف فرق المبلغ المحسوم بالزيادة من العامل ساعد أمن علما بأن حسميات التقاعد 
لم تسدد بعد لمصلحة معاشات التقاعد! . 
الحل 
۹ من </ الأمانات المتنوعة ‏ تقاعد 

إلى مذ كورين 
(۱) انظر الرفق رقم (۲) 
(۲) سالم عبدالله السیف «تطبیقات ف الحاسبه الحكومية» مذكرة غير منشورة» بدون تاریخء معهد الاداره العامة 


الریاض ء ص ۲۰ 


-۹۳-۔ 


٥‏ ح/ الأمانات التنوعة - تأمینات اجتماعية 
۸٤‏ حم احوالات 


ملاحظات على ال حل 

من العلوم نظاما آن أجر العامل یستقطع منه نسبة ١‏ تسدد اؤسسة التأمینات 
الاحتماعية التى ترصد له ۸۱۳ من أجره شهریا بعد إضافة الحصة الناظرة البالغة 1۸ 
واللاحظ من هذه ا حالة أن العامل عومل معاملة ا موظف والستخدم حیث تم حسم ٩‏ 
من أجره کحسمیات تقاعدية بدلا من حسم خسة من ا ائة وقد عليت البالغ المحسومة 
فى حساب الأمانات التنوعة باسم مصلحة معاشات التقاعد . 

وعند تحریر آمر اعتماد الصرف باسم العامل ساعد أمن تمت ازالة احسمیات 
التقاعدية الملاه خطأ فى الأمانات العنوعة - تقاعد . ما حسمیات التأمینات 
الاجتماعية مستحقة ا حسم نظاما على العامل والبالغة ۵( #۲۱۰۰« ) 
ريال فقد تمت تعلیتها فى حساب الأمانات باسم مؤسسة التأمینات الاجتماعية كما تم 
تحریر حوالة با مبلغ الستحق للعامل وهو ۸6 (۱۸۹- ۱۰۵) ريال . 


)6( 
تم فى ۱6۰۹/۸/4 ه تحریر أمر اعتماد صرف مستقل بأجر العامل سعد سعيد وقد كان 
القید من واقعه کالتال : 
من ا مذ کورین 
۰ </ الصروفات - بند ۱۰5 (الأجر) 
۰ حم الصروفات - بند ٠١5‏ (النقل) 
إلى مذکورین 
احم الأمانات المتنوعة ‏ تقاعد ٩‏ 
۵ ح/ الحوالاات 
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وقد تم تحریر الحوالة مبلغ ۷ ريالا بدلا من ۲٦۷٢‏ ریالا وقد وردت الحوالة 
الصروفة بمبلغ ۲٦٦۷‏ ریالا من الصندوق إلى الاردارة المالية مرفقه مع کشف 
الدفوعات . 
الطلوب 
١‏ احتساب البالغ الصروفة بالنقص للعامل سعد سعید . 
۲ - إثبات القيد المحاسبى من واقع أمر اعتماد الصرف الذى حرر فى ۱6۰۵/۸/4 ه 
لصرف باقى استحقاق العامل سعد سعيد علما بأن حسميات التقاعد لم تسدد 
بعد لمصلحة معاشات التقاعد . 
الحل 
١‏ احتساب البالغ المصروفة بالنقص : 
أ- حسمیات التأمينات : 
المبلغ الحسوم من أجر العامل کتقاعد = ٥‏ ریالا 
البلغ الواجب حسمه کتأمینات اجتماعية > ه 2۲۵۰۰ ۱۲۰ 
پچ وده 


ا مبلغ الحسوم با لزيادة ۱.۰ 


ب النقص ف ا والة الصروفة : 

مبلغ ا حوالة الصحیح ۳۷۵ 
قيمة الحوالة الصروفة فعلا فا 
النقص فى ا والة ۱۸ 
إجمالى البالغ الصروفة بالتقص = ۱۰۰ + ۱۸ ۱۱۸ 
۲- إثبات القید الحاسبی لصرف الاستحقاق : 

من ا مذ کورین 
۸ </ الحواللات 


-4 


۵ ح/ الأمانات التنوعة - تقاعد 
إلى الذ کورین 
۰۵ ح/ الأمانات التنوعة - تأمینات احتماعية 
۸ </ الوالات 
ملاحظات على ا حل 
يلاحظ من التوحیه الحاسبی الذی تضمنه أمر اعتماد الصرف العد لصرف 

استحقاق العامل سعد أنه قد أخذ فى الاعتبار النقاط التالية : 

۱-نقص ف الجانب المدين لحساب الحوالات ببلغ ۸ ريالاً نتیحة لأن الحوالة 
الصروفة المقيدة فى الجانب المدين من حساب ا والات (1910؟ ریالا) تقل عن 
الحوالة المسحوبة القيدة فى الجانب الدائن من حساب الحوالات ۲٦۷٥٢(‏ ریالا) 
ولذلك خصم على حساب الحوالات يبلغ ۸ ریالا فى التوجيه المحاسبى لأمر 
اعتماد الصرف . 

؟تم حسم قسط تقاعد قدره ۹: خطأ من أجر العامل بدلاً من حسم قط لصالح 
فة التأمينات الاحتماعية وعند اكتشاف الخطأ تبين أن قسط التقاعد 
الحسوم والقید باسم مصلحة العاشات مازال معلى فى حساب الأمانات التنوعة 
ما استوحب ازالته بحعل حساب الامانات التنوعة - تقاعد مدين . 

۳- ومن ا مانب الآخر فقد لزم قيد قسط التأمینات الاجتماعية البالغ ۱۲۵ ريالاً 
(ه/: من الأجر) كأمانة لؤسسة التأمینات الاجتماعية . 

4 طبقاً للفقرة الأ ول من ا حل فقد بلغت إجا ی البالغ الستحقة للعامل بسبب 
الزيادة فى القسط أوالنقص ف ا واله ثمانية عشر ريالاً بعد الائه ما استوجب 
سحب حوالة بذلك البلغ . 

(۲) 
فى ٠٤٠١/٦/۱۹‏ هتم صرف سلفة مؤقتة لاحد منسوبی الوزارة تبلغ قیمتها 
(۳۰,۰۰۰) ريال لشراء بعض الأصناف فورا ولدى القيام بعملية الشراء اتضح ان 


-4٩- 


قيمة الأصناف الطلوبة هو (۳۵,۰۰۰) وللحاجة الستعجلة قام ا مذ کور بالشراء موافقة 
السئولین وقدم الستندات المؤيدة لصرف مبلغ (۳۵,۰۰۰) ريال والتی تم مراجعتها 
وایجازتها من قبل الختصی بالوزارق, الا أن الادارة الالية قامت باحراء تسو ية فى 
۰ ه ہبلغ (۳۵,۰۰۰) ريال الطرف الدین فيها هی بنود الصروفات 
الختصة والطرف الدائن هو حساب العهد سلف مؤقتة . 


ا حل 
یعضح من سياق ا حالة أن مبلغ ٠‏ ريال الدفوعة من قبل الموظف قد سويت 
خطأ من حساب العهد سلف مؤقتةء الذى قیدنا عليه مبلغ ۳۰۰۰۰ ريال فقط عند 
صرف المبلغ وليس ۳۵۰۰۰ قيمة كل الأصناف الشتراة, وقد كان من الفترض أن 
نقيد المبلغ المدفوع من قبل الموظف كأمانة تسدد له فيما بعدء وعليه يصبح قيد 
التصحیح کالاتی : 
۰ من ح/ العهد سلف مؤقتة ‏ طرف الموظف 
إلى ح/ الأمانات التنوعة - الموظف ۵۰۰۰ 
إزالة البلغ المدفوع من قبل الوظف ... والمسدد بالزيادة إلى العهد سلف موقتة وقيده 
كأمانة له . 
ملاحظات على الحل 
إذا أعدنا تصویر القیود الحاسبية التى أجريت قبلاً من واقع صرف المهدة 
للموظف فانها تبدو کالتا ی : 
۰ من ح/ العهد سلف مؤقتة ‏ طرف الوظف 
۰ إل ح/ آوامر الدفع 


۰ من ح/ أوامر الدفع 
إلى ح/ حاری وزارة ا مالیة ۳٣٣٣‏ 


-41/- 


أما عند استلام الأصناف الطلوبة فقد تم تحریر القيد الحاسبی التال : 
۰ من ح/ المصروفات ‏ البنود المختصة 
إلى ح/ العهد سلف مؤقتة ‏ طرف الوظف ۳۵۰۰۰ 
واثر ترحيل القيود الحاسبية السالفة إلى حساب العهد سلف مؤقتة فقد أظهر 
الحساب رصيداً دائناً شاذاً على غير طبيعته فى نهاية السنة ا الیة ) ۱6۰۵/۱6 ه 


کالتال : 


وحتی نتمکن من زالة الرصید الدائن الشاذ لحساب العهد الوقتة ینبغی اجراء قيد 
نسوية تجعل فيه حساب العهد سلف مؤقتة مديناً بقدر رصیده الدائن أو بقدر البلغ 
القید فيه بالزيادة. أما فى الجانب الدائن من قيد التسو يه فیتم إثبات دائنية الوزارة 
للموظف بقدر البلغ السدد من قبله عوافقة السئولین. 


</ العهد سلف موقتة 


رصید دائن 
۰ تا 





)۲۹( 
تم صرف مبلغ ۰ ريال لأمور الشتریات بوزارة الصحة لتأمين بعض الأعيان 
المستعجلة . وقد تم تقديم الستندات اللازمة بالأعيان الاتية : 
ذسزر سغرالسرير 6۰۰ ریال ۰ ۲۰۰۰ ریال 
۰ کرتون مضادات حيوية سعرالکرتون ۱۵۰ ریالا" ۱9۰۰۰ ريال 
وقد تم تورید مبلغ ۱۰۰۰ ريال فى صندوق الوزارة موجب أمر القبض وایصال 
الاستلام . 


۳ 


الطلوب : إجراء کل القیود الحاسبية الطلوب إثباتها بالادارة المالية : 
۱ عند صرف السلفة . 
۲ - عند ورود الحوالة من الصندوق . 
۳- عند تقدیم الستندات بالأصناف الشتراة, 
٤‏ عند إيداع باقی السلفة فى الصندوق. 
ا حل 
| عند صرف السلفة 
۰ من ح/ العهد سلف مؤقتة ‏ طرف مأمور الشتریات 
۰ إلى ح/ الوالات 
؟ سعند صرف الحوالة 
۰ من ح/ الحواللات 
إلى ح/ الصندوق ۱۸۰۰۰ 
إثبات قيمة الحوالة المصروفة من الصندوق. 
٣ے‏ چتدذ تقدیم الستندات 
من مذ کورین 
۰ </ مصروفات ا یزانیة - النبد ۲۲۳ 
۰ ح/ مصروفات اليزانية - البند ۲۲۳ 
إلى -/ العهد سلف مؤقتة ‏ طرف مأمور الشتریات 
جوم 
قيمة الأسرة والأدو ية الشتراة من السلفة المؤقتة الصروفة لأمور الشتریات . 
٤‏ عند إیداع باقى السلفة 
۰ من ح/ الصندوق 
إلى ح/ العهد سلف مؤقتة ‏ طرف مأمور المشتريات 
"۰۰۰٣۰‏ 


-۹4۹-۔ 


إیداع باقی السلفة المؤقتة الصروفة لأمور الشتریات فى الصندوق موجب أمر قبض 
رقم وإيصال استلام رقم 











وتاریخ 


ملاحظات على ا حل 
تدور هذه ا حالة التطبيقية حول صرف سلفة موقتة » وا مقصود بالسلف المؤقته البالغ 
التى تصرفها الجهات ا حکومیة لوظفیها لأداء أعمال مصلحیة ء وعند قيام الوظفین 
بتقديم المستندات المؤيدة لصرف تلك البالغ كلياً أو جزئياً» تقوم الإدارة ا الیة بخصم 

إحمالى قيمة الصروفات المؤيدة بتلك الستندات على بنود مصروفات ا یزانیة الختصة . 

أما بواقى السلف فینبغی توريدها إلى صناديق الجهات الحكومية و بذلك يتم تسو ية 

وتسدید السلف المؤقتة تماماً فور انتهاء الغرض الذى صرفت من أجله . 
وفیما یل نعرض بعض اللاحظات ا تعلقة بالقيود الحاسبية التی تجرى منذ انشاء 

السلفه حتی مرحلة تصفیتها : 

۱-عند صرف السلفة يتم تحرير أمر اعتماد صرف باسم مأمور الشتریات بقیمتها . 
قم ین قيد أمر اعتماد الصرف فى السحلات الحاسبية فى ا جانب الدین من 
حساب العهد سلف موفتهٌ وفی الجانب الدائن من حساب الوالات (۱۸۰۰۰ 
ریال) 

۲ عند ورود ا حوالة باسم مأمور الشتریات مصروفة إلى الالدارة ا مالیة مرفقه مع 
کشف الدفوعات, يجرى قید تسوية یقفل موجبه حساب الحوالات الوسیط 
وتسدد قيمة ا والة إلى حساب الصندوق. 

۳- إثر إقام عملية الشراء وتقدیم الستندات النظامية السليمة المؤيدة لذلك تقوم 
الاداره المالية باعداد إذن تسوية تخصم بموجبه على مصروفات ا لیزانیةء البنود 
الختصة و یسدد حساب العهد سلف مؤقتة بقدر قيمة الأصناف الشتراة 
(۱۷۰۰۰ ریال) 

6 - بتورید مأمور الشتریات لباقی السلفة (۱۰۰۰ ریال) فى صندوق الوزارة» تكون 


(۰۰ 


السلفه المؤقتة القيدة باسمه قد تمت تسو یتها وتصفیتها تماماً . 
)۷( 
تم صرف مبلغ ۱۸۰۰۰ ريال کسلفه لأمور الشتریات بوزارة الصحة لتأمن بعض 
المستلزمات المستعجلة . وعند مسح السوق والحصول على التسعیرات اتضح أن الأصناف 
الطلوبة قيمتها ۱۹۰۰۰ ريال» ما حدا بمأمور المشتريات إخطار المسثولين بالوزارة 
والحصول على موافقتهم بالشراء على أن يتم تعويضه عن مبلغ الألف ريال عند تقديم 
المستندات التى كانت تفاصيلها كالآتى : 
7 كراسى طبية قيمة الكرسى 4۰۰ ريال مبلغ ۰ ريال 
٠‏ كرتون مضادات حيوية قيمة الكرتون ۰ ريال بمبلغ ۱۵۰۰۰ ريال 
واثر تقدیم المستندات تم تعو يض مأمور المشتريات عن مبلغ الألف ريال الذى دفعه 
زيادة على قيمة العهدة الصروفة له . 
الطلوب : إجراء کل القیود المحاسبية الطلوب [ثباتها بالادارة المالية : 
۱- عند صرف السلفة لأمور الشتریات . 
۲ - عند تقدیم مأمور الشتریات الستندات بالأصناف الشتراة وتعو يضه عن البلغ 
الذی دفعه زيادة على السلفة العطاة له . 
۳- عند ور ود ال والتبن الصروفتن من الصندوق . 


ا حل 
| عند صرف السلفة 
۰ من ح/ العهد سلف مؤقتة ‏ طرف مأمور الشتریات 
۰ إلى ح/ احوالات 
۲- عند تقديم الستندات والتعو يض 
من هذ کورین 
۰ </ مصروفات ال یزانیة - البند ۲۲۳ 


وت 


۰ ح]/ مصروفات الميزانية ‏ البند ۲۲۳ 
إلى مذ کورین 
۰ ح/ العهد سلف مؤقتة ‏ طرف مأمور الشتریات 
۰ حم/الحوالات 
۳- عند صرف الحوالتين : 
۰ من ح/ الحوالاات 
إلى ح/ الصندوق ۱۹۰۰۰ 
إثبات قيمة ا حوالتين المصروفتين من الصندوق . 


ملاحظات على الحل 

عند صرف السلفة لأمور الشتریات يعد أمر اعتماد صرف يتم من واقعه الخصم 
على حساب العهد سلف مؤقته طرف مأمور المشتريات و يتم السداد إلى حساب 
الحوالات الوسيط لحين صرف الحوالة ہبلغ ۱۸۰۰۰ ريال. 

۲ عند شراء مأمور المشتريات للأصناف الطلوبة ہبلغ ۱۹۰۰۰ ريال والذى يزيد 
على قيمة السلفة المصروفة له (۱۸۰۰۰ ریال)» لم يكن من الجائز تحدید قيد 
محاسبى لتسوية السلفة الصروفة ثم إردافه بأمر اعتماد صرف لتعو يضه عن المبلغ 
الذى سدده بالزيادة (۱۰۰۰ ريال) وذلك لسببين : 

أ عدم إمكانية تحزئة الستندات الثبوتية بين إذن التسو ية وأمر الصرف وعدم 
جواز استخدام صور المستندات فى هذه الحالة . 
ب عدم توفر أساس موضوعى لتجزئة الأصناف الشتراة بين قيد التسو ية وأمر 
الصرف . 
ولذلك تم تحرير أمر اعتماد صرف , خدم كل الأغراض المطلوبة إذ خصم 
موجبه على مصروفات اليزانية بقيمة كل الأصناف المشتراة وسدد المبلغ الصروف 
لأمور المشتريات إلى حساب العهد سلف مؤقتة» وأضيف صاف الاستحقاق إلى 


عم ۳ 


حساب الحوالات الوسيط ین صرف الوالة ہبلغ ۱۰۰۰ ريال. 

۳- عند ورود ا حوالتین الصروفتین باسم مأمور الشتریات للودارة ا مالیة (۱۸۰۰۰+ 
۰ ريال» تم إعداد إذن تسوية أقفل موجبه حساب ال حوالات الوسيط 
وسددت البالغ الصروفة من الخرينة إلى حساب الصندوق . 

)۲۸( 
تم صرف مبلغ ۱۸۰۰۰ ريال لمأمور الشتریات بوزارة الصحة لتأمين بعض 
الأصناف الستعجلة . وقد تم تقدیم الستندات اللازمة بالأصناف الآتية : 
٥‏ سرر قيمة السریر ٥٠٤‏ ريال بمبلغ ۰ ريال 
۰ کرتون مضادات حيو ية قيمة الکرتون ٥٥١‏ بلغ ۱۵۰۰۰ ريال 
وقد عجز مأمور الشتریات عن تورید باقی السلفة فى الصندوق كما ينبغى اثر 
انتهاء تکلیفه مهام وظيفة مأمور الشتریات. 
المطلوب : إجراء کل القیود الحاسبية الطلوب إثباتها بالادارة امالية : 
۱ عند صرف السلفة. 
۲- عند ورود الحوالة الصروفة من الصندوق. 
ل عند تقدیم الستندات بالأصناف الشتراة. 
4 عند العجز عن توريد باقى السلفة . 
ا حل 
| عند صرف السلفة 
۰ من ح/العهد سلف مؤقتة ‏ طرف مأمور الشتریات 
۰ إلى ح/الحواللات 
؟ عند صرف الحوالة 
۰ من ح/الحواللات 
إلى </الصندوق ۱۸۰۰۰ 


- ۰۳ - 


اثبات قيمة الحوالة الصروفة من الصندوق . 
۳ عند تقدیم الستندات 
من مذ کورین 
۰ </مصروفات اليزانية - البند ۲۲۳ 
۰ هعضي رات اليزائية -- البند ۲۲۴ 
إلى مذ کورین 
إلى ح/العهد سلف مؤقتة ‏ طرف مأمور الشتریات 
۰ قيمة الأسرة والأدوية المشتراة من السلفة الؤقتة الصروفة لمأمور 
اکر اتا 
۽ عند العجز عن توريد باقی السلفه 
۰ من ح/عھد تحت التحصيل ‏ طرف الوظف 85 
إلى ح/عهد سلف موقتة - طرف مأمور الشتریات 
۰ قيد باقی السلفة المؤقتة التى لم يردها مأمور المشتريات عهد نحت 
التحصيل طرفه إثر انتهاء تكليفه بالوظيفة . 


ملاحظات على ا حل 

عمد صرف السلفة لخد الموظفين يتم تحر ير أمر اعتماد صرف يكون القيد فى 
حانبه الدین هوحساب العهد سلفة مؤقتة طرف الوظف وجانبه الدائن هو 
حساب ا حوالات أو أوامر الدفع حسب الحالة . 

۲ عند صرف الحوالة يجرى قيد روتينى يقفل فيه حساب ا حوالات الوسيط ويجعل 
حساب الصندوق وهو الحساب الرئيسى الذى أعطى دائنا . 

م عند تقديم مأمور الشتریات للمستندات المؤيدة لصرف مبلغ ۱۷۰۰۰ ريال تقوم 
الإدارة المالية بالوزارة بتدقيق تلك الستندات وفى ضوء ثبوت صحتها یتم تحریر 


۳ 


قيد تسو ية يخصم فى جانبه ا لمدين على مصروفات الميزانية » البنود الختصة وتسدد 
السلفة الوقتة طرف مأمور الشتریات فی جانبه الدائن بقدر قيمة الأصناف 
الشتراة. 

اا البالغ القيدة بحساب العهد سلف موقتة تمثل آموالا مدفوعة لأحد الوظفن 
لأداء أعمال ية وب أن فده املق المؤقتة و یسوی حسابها محرد 
الانتهاء من الغرض الذى صرفت من أجله كما أشارت بذلك المادة )٦٦(‏ من 
التعليمات الالية للميزانية والحسابات . وقد انتهى فى هذه الحالة الغرض الذى 
صرفت من أجله السلفة المؤقته وهو تأمين الأصناف الستعجلة واستوجب ذلك 
توريد باقى السلفة البالغ ألف ريال فى الصندوق . وعند فشل مأمور ا شتریات 
السابق فى توريد باقى السلفة يتعين علينا أن نقيد ذلك المبلغ فى الحساب الذى 
تقيد فيه المبالغ التى يتقرر تحصيلها من الأفراد أو الهيئات وه وحساب العهد تحت 
التحصيل» ثم تسوية المبلغ من حساب السلفة فى الجانب الآخر. و يترتب على 
عدم إزالة مبلغ الألف ريال الحصول على بيانات مضللة للمراقبین والمحللين 
الالیین, إذ أن حساب العهد سلف مؤقتة سوف يظهر رصيدا مدینا قدره ألف 
ريال يستنتج منه أن هنالك أموالا مصروفة لأداء أعمال مصلحية بینما تمثل هی 
فى الواقع أموالا ينبغى العمل على تحصيلها نقدا أو بالحسم من مستحقات الموظف 
لدى المصلحة فى أقرب فرصة ممكنة . 


)۲۹( 
تبین لااحدی الوحدات الحكومية فى ۱۰۷/۱/۲۰ آنها دفعت للموظف طلق 
العتیبی مبلغ ۲۰۰ ريال زيادة فى بدل النقل فى ۰۷/۲/۳۰ع۱ه. 


الطلوب 
۱- إثبات القید الحاسبی اللازم لتصحیح الط 
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۲- اثبات القیود الحاسبية التی تجری فى ظل الفروض التالية : 
أ تحصیل البلغ نقدا فى صندوق الوحدة ا حکومیة فى ۰۷/۷/۱۰ ۱ه-. 
ب حسم البلغ الصروف له بالزيادة من واقع أمر اعتماد صرف راتب الوطلف 
لشهر رحب ۱:۰۷ الذی كانت تفاصیله کالاتی : 
۰ ریال (راتب أساسی)» ٠٠٤‏ ريال (بدل النقل) 
الحل 
١‏ إثبات عدم استحقاق الوظف للمبلغ الصروف له بالزيادة 
۰ من ح/عھد تحت التحصيل ‏ طرف الموظف طلق العتیبی 
إلى /الصروفات بالاستبعاد - (البند ۱۰۲) ۲۰۰ 


۲-- إثبات تحصیل البلغ نقدا فى الصندوق 


۰ من </الصندوق 
إلى -/عهد تحت التحصيل ‏ طرف الوظف طلق 
العتيبى ٠٠١‏ 
ب إثبات حسم المبلغ من واقع أمر اعتماد صرف راتب الموظف 
من مذ كور ين 


۰ </الصروفات - البند ۱۰۱ 
۶۰.۰ ح/الصروفات - البند ۱۲ 
إلى مذ كور ين 
۲۷,۰ ح/الأمانات المتنوعة ‏ تقاعد 
۰ </عهد تحت التحصيل ‏ طرف الموظف 
طلق العتيبى 
۳۹۷/۹۰ ح/الحوالاات 


او ۵ات 


ملاحظات على ال حل 

١‏ تتعلق هذه ا حالة بتسدید مبلغ بالزيادة لأحد الوظفین دون وجه حق وا کتشاف 
واقعة التسدید خلال نفس السنة ا مالیةء فما هو القید الحاسبی الذی نحریه 
لتسوية الخطأ الذى ارتکب ؟ یتم إجراء قيد محاسبى نثبت فيه من ناحیه البلغ 
السدد بالزيادة كمبلغ واجب التحصيل من الوظف طلق العتيبى ومن الناحية 
الأخرى نجعل حساب مصروفات الميزانية داثناً أى نستبعد مبلغ مائتى ريال من 
بند البدلات حيث سبق أن تحمل به دون مبرر. فحساب المصروفات للسنة المالية 
الجاريه مازال مفتوحاً ولم يقفل فى الحساب ا تامی بعد وكذا يتم الاستبعاد من 
حساب الصروفات بحعله دائناً . 

٣ے‏ اب ۲۳۳ تحصیل المبلغ القید عهدة طرف الوظف فى الصندوق يتم إجراء قید 
تسوية نجعل فيه حساب الصندوق مدیناً لأنه زاد ونزيل موجبه مديونية الموظف 
لجهته الحكوميه بجعل حساب العهد تحت التحصیل دائنا . 

؟ ساب أما فى حالة حسم البلغ السدد بالزيادة للموظف من راتبه بدلاً من تحصیله 
النقدی فى الصندوق فيبدو أمر اعتماد الصرف الستقل المحرر باسم الموظف طلق 


ا موظف طلق 





و یکون القيد من واقع أمر الصرف کالوارد با حل حیث تم الخصم على مصروفات 
اليزانية بأصل الراتب والنقل وتم تعلية حسمیات التقاعد )/٩(‏ فى الأمانات ین 
تسدیدها ال مصلحة معاشات التقاعد كما تم إزالة العهدة المقيدة طرف الوظف وقيد 
صافى الاستحقاق فى حساب الحوالات الوسيط ین تسدیده من صندوق الجهة 
الحكومية . 

(۳۰( 

تم توقیع عقد مع المقاول مبطی البطی لبناء مدرسه عبلغ ۱۰ ملایین ريال وقد تم 
دفع مبلغ ملیون ريال واحد كدفعة مقدمة مقابل خطاب الضمان البنکی القدم من 
القاول بعد مدة من الزمن توقف القاول مبطی عن العمل بعد أن نفذ ماقیمته ۳ ملايين 
ریال. تم تکلیف القاول سریع السریع لتکملة بناء الدرسة على حساب القاول 
الأول وقد تم الاتفاق على دفع مبلغ۸ ملايين ريال مقابل ذلك . تم تحریر آمر صرف 
مبلغ ۸ ملایین ريال باسم القاول سريع السریع بعد الاستلام النهائی للمدرسة الشيدة 
أما بالنسبة للمقاول البطی فقد تم تحرير آمر اعتماد صرف لتسدید باقی استحقاقه بعد 
حسم غرامة تأخير قدرها ربع ملیون ریال . 
الطلوب : 
إثبات القیود الحاسبیه من واقع : 

أ آمر اعتماد صرف الدفع القدمة للمقاول مبطی . 
ب أمر اعتماد صرف استحقاق القاول السریع . 
ج آمر اعتماد صعف باقی استحقاق القاول مبطی . 
(الحل) 
اثبات صرف الدفعة القدمة للمقاول مبطی 
۰ من </الصروفات - الشاریع 
۰ ال /أوامر الدفع 


ےو 7 


ب اثبات صرف استحقاق القاول امحدید 
۰ من ح/العهد تحت التحصيل ‏ طرف القاول البطی 
۰ إلى ح/أوامر الدفع 
ج إثبات صرف باقی استحقاق القاول القدیم 
۰ من ح/الصروفات - الشاریع 
(ال هذ کورین 
۰ -/العھد تحت التحصیل - طرف القاول مبطی 
۰ ح/الإيرادات التنوعة - غرامات 
۰ ح/أوامر الدفع 


(ملاحظات على الحل) 

۱-عند صرف الدفعة المقدمة للمقاول المبطى يتم الخصم بأمر اعتماد الصرف على 
مصروفات الميزانية ‏ الشروع المختص . 

۲- عند تراخى المقاول المبطى فى تنفيذ التزامه تجاه الجهة الإداریة تم تكليف المقاول 
احدید لتنفيذ العقد على حساب القاول القديم ولذا قيد البلغ الصروف للسريع 
عهدة واجبة التحصیل طرف القاول القصر إذ أنه ملزم قانونا بتحمل کل التبعات 
ا مالیة الترتبة على عدم التزامه الکامل بالعقد الموقع معه . 

۳- عند تصفية استحقاق القاول القصر تم ا خصم على مصروفات اليزانية مبلغ ٩‏ 
ملايين إذا سبق الخصم على مصروفات اليزانية ملیون ريال حيث لایجوز أن يزيد 
مجموع مايخصم على الصروفات عن قيمة العقد الأصلى مع القاول القديم وهو مبلغ 
عشرة اللاین ريال . 

و بلاحظ أن القاول البطی قد نفذ ماقیمته ۳ملایین ريال ولکنه استلم من 
الصلحة الحكومية ملیون ريال واحد كدفعة مقدمة بالاضافة الى ۷۵۰,۰۰۰ ريال 
قيمة أمر الدفع الأخيرو بذلك یکون القاول قد تحمل خسارة إجالية قدرها 
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۱,۰ ريال نسبة لتقصيره فى تنفیذ العقد. 


(۳۱) 

أ_ استلمنا فاتورة التلفون من الحاتف السعودی ما قيمته ۲۰۰۰۰ (عشرين ألف) 
ريال منها ۱۰۰۰ (ألف) ريال مكا مات شخصية لوظفى مؤسستنا الحكومية . 
دفعنا کامل الفاتورة بأمر دفع رقم ٤٤٤٥۷‏ بتاريخ ۱6۰6/۸/۱4 هه بناء على 
أمر الصرف الذی خصمنا عليه مصروفات الميزانية ‏ رسوم الرافق العامة (البند 
٦)ب‏ ۱۹۰۰۰ (تسعة عشر ألف) ريال . 


الطلوب : 
۱- تحديد الحساب الواجب خصم قيمة مكالمات الوظفین عليه فى أمر الصرف . 
۲- إجراء القيد المحاسبى من واقع أمر الصرف . 


ب - إذا تم استلام قيمة الکالات الشخصية من الموظفين فى 1٠05/8/18‏ ١ه‏ وتم 
توريدها إلى الصندوق وتحریر إذن التسوية موجب أوامر القبض وإيصالاات 
الاستلام وكشف التحصلات . 

المطلوب : 

. إجراء القيد المحاسبى من واقع إذن التسو ية‎ ١ 

ج إذا افترضنا أن المحاسب الذى أعد أمر الصرف (الذ کور فى الفقرة «أ») حل 
المصروفات ‏ البند ۲۰٢‏ بكامل قيمة فاتورة التلفون خطأ أى ب ۲۰۰۰۰ 
(عشرين ألف) ريال. 


المطلوب : 
١‏ إجراء قيد التسوية لتصحيح ذلك الخطأ. 


۵ هت 


احل 


أ (۱) حساب عهد تحت التحصیل 
(۲) من مذ کورین 
۰ </مصروفات اليزانية - البند ۲۰٢‏ 
۰ </عهد تحت التحصیل - طرف الوظفن 
۰ إلى ح/أوامر الدفع! 
ب ۱۰۰۰ من /الصندوق 
إلى ح/عهد تحت التحصيل طرف الموظفين ۱۰۰۰ قيمة 
الکالات الشخصية المقيدة عهدة طرف الموظفين والودعة فى الصندوق بموجب 
کشف التحصلات الرفق . 
ج ‏ ۱۰۰۰ من ح/عهد تحت التحصيل ‏ طرف الموظفين 
إلى ح/المصروفا بالاستبعاد ‏ (البند ۲۰5) ۱۰۰۰ 
قيمة المكالمات الشخصية للموظفين والتى خصمت خطأ على البند ۲۰٢‏ بالمستند 
رقم بتاريخ 1406/8/١4‏ اه. 
ملاحظات على الحل 
آ ے یتضح هنا آن الؤسسات العامة الحكومية تقوم بتسديد التزاماتها المالية الناشئة 
من خدمات مقدمة شا بواسطة الجهات ا حکومیة الأخرى نقداً موحب أوامر 
دفع' وليس عن طريق قيد تلك الالتزامات فى الحساب الجارى (ح/تسو ية 
المستحقات العامة) كما تفعل الوزارات والمصالح الأخری . 
وقد تم قيد قيمة المكالمات الشخصية للموظفين فى الحساب الذى يتم فيه 
رصد المبالغ التى يتعذر تحصيلها سواء من الأفراد أو الميئات» و بالتالى تم إثبات 


(۱) بدأت بعض الؤسسات العامة فى إمساك حساب تسوية الستحقات العامة بدلا من التسديد النقدی . يلزم استبدا 








أوامر الدفع بتسو ية الستحقات العامة فى هذه الحالة. 


-٩ ٩٩۱۰- 


مديونية الوظفین للدولة . 

ب عند استلام قيمة الکالات الشخصية من الوظفین یتم قيد البلغ فى حساب 
الصندوق وإزالة مديونية ا موظفين للدولة . 

ج ‏ فى ظل هذا الافتراض عالج المحاسب ‏ خطأ ‏ المكالمات الخاصه با لوظفین 
كما لو كانت مصروفا رسمیا يخصم على ميزانية المؤسسة العامة بدلاً من قيد 
قيمة تلك الکالات كعهدة واجبة التحصيل منهم » ولذلك انطوى ا حل على قيد 
تلك المبالغ كعهدة تحت التحصيل طرف الوظفین من جانب» مع استبعادها من 
مصروفات الميزانية » بند المرافق العامه من الجانب الآخر. 


إففرة 
١‏ فى ١/1407/4١ه‏ قام أمين المستودع بتوريد قيمة النقص فى عهدته العينية, فى 
الصندوق ؛ والذى حصل فى شهر رمضان ٥ھ‏ والبالغ ۵٥‏ ريالا. 
؟ فى ١/۷/۳٤٣٣ھ‏ سدد أمين الصندوق قيمة العجز البالغة ۷۰۰ ريال والتى 
اكتشفته لجنة جرد الصندوق فى ۰۱/۱۲/۳۰ع۱ه وتم إثباته فى الدفاتر. 
المطلوب : إجراء القيود المحاسبية من واقع العمليتين الشار إليهما سابقاء علما بأن 
قيمة العحز فى المستودع والصندوق قد قيدت عهدة واجبة التحصيل حين 
اکتشافها . 


ا حل 
١‏ المعالجة الحاسبية لتسديد عجز الستودع : 
عند تحصیل البلغ نقداً یجری القيد الآتى : 
٥‏ من </الصندوق 
إلى </الایرادات المتنوعة ۱۵۸۵ 


-٢- 


ثم يجرى قيد عکسی لازالة قيمة العجز من حسابی الطلوبات والعهد تحت 
التحصیل کالاتی : 
۵۰ من </الطلوبات 
إلى </عهد تحت التحصيل ‏ طرف أمين الستودع ۱۵۸۵ 
۲- إثبات تسديد عجز الصندوق 


۰ من ح/الصندوق 
إلى ح/عهد تحت التحصيل ‏ طرف أمين الصندوق ۷۰۰ 
ملاحظات على الحل 
١‏ - إذا رجعنا قليلاً إلى الوراء نجد أن عجز المستودع قد أثبت فى رمضان ۱6۰۵ بالقيد 


التالى : 
٥‏ من </المهد تحت التحصيل ‏ طرف أمين الستودع 
إلى /الطلو بات ۱۵۸۵ 
وعند تحصیل قيمة العجز فى الصندوق بتاریخ ١407/4/١‏ ثم عکس القید أعلاه 
بعد إضافة المبلغ للإيرادات المتنوعة 
۲ عند تسديد عجز الصندوق يجرى قيد محاسبى عكس الذى أجرى لاثبات العجز فى 
۳۰ھ 
۰ من ح/العهد تحت التحصيل طرف أمين الصندوق 
إلى ح/الصندوق ۷۰۰ 
(rr)‏ 
١‏ تکرر صرف راتب موظف ؛ فصرف له راتبه مرة مع ا موظفین ومرة أخرى مستند 
مستقل نظرا لذهابه بإجازة لدة شهر» وجرى تسدید التقاعد مرتين بناء على ذلك 
لصلحة معاشات التقاعد . 
الطلوب : إجراء التسو پات اللازمة إذا عرفت : 
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أ أن أصل الراتب (۷۰۰۰) ريال والتنقلات ٩۰۰(‏ ريال). 

ب تم اكتشاف الخطأ فى نفس السنة المالية التى تم فيها صرف الراتبين إلى 
الوظف . 

۲-تکرر صرف راتب موظف, فصرف له راتبه مرة مع الوظفین ومرة أخرى مستند 

مستقل نظرا لذهابه باحازة لدة شهر» ولم محر تسدید التقاعد بعد لمصلحة معاشات 

التقاعد . 

الطلوب : إجراء التسو یات اللازمة إذا عرفت : 

أ أن أصل الراتب (۷۰۰۰) ريال و بدل النقل )٥٦٦(‏ ریا . 

نینس نم اكتشاف الخطأ فى نفس السنة الالية التى تم فیها صرف الراتبين إلى 
الوظف . 


ا حل 
١-۔-‏ من مذ کورین 
۰ </عهد تحت التحصيل ‏ طرف مصلحة معاشات التقاعد 
۰ </عهد تحت التحصيل ‏ طرف الوظطف 
إلى مذ کورین 
ح/الصروفات بالاستبعاد - البند (۱۰۱) ۷۰۰۰ 
ح/الصروفات بالاستبعاد - البند (۱۰۲) ٩۰۰‏ 
من مذ کورین 
۰ ح/الأمانات التنوعة - تقاعد 
۰ </عهد تحت التحصيل ‏ طرف الوظف 
ظتے إلى مذ کورین 
ح/الصروفات بالاستبعاد - البند (۱۰۱) ۷۰۰۰ 
</الصروفات بالاستبعاد - البند (۱۰۲) ٩۰۰‏ 


-١١4- 


(۱) 


ملاحظات على ا حل 

تتعلق هذه ال حالة بتکرار الخصم على مصروفات اليزانية ما نتج عنه صرف مبالغ 
بالزيادة دون وجه حق إلى أحد الموظفين ومصلحة المعاشات» وتشبه هذه الحالة 
إلى حد كبير الحالة السابقة لها مع اختلاف واقعة صرف البالغ فعلاً بالزيادة إلى 
أجد الموظفين بينما تم فى ا حالة السابقة تعلية المبالغ غير الستحقة فى الأمانات . 
وقد قيد صافى الراتب الصروف بالزيادة إلى الموظف (۱۹۷۰ ريالا) عهدة واجبة 
التحضيل طرفة؛ كما قیدت حسميات التقاعد السددة بالزيادة إلى مصلحة 
معاشات التقاعد (۱۳۰ ريالا) عهدة واجبة التحصيل طرف المصلحة . 

ونسبة لاكتشاف واقعة الصرف خلال نفس السنة المالية التى حدثت فيها 
فقد تم استبعادالمبالغ المخصومة بالزيادة على مصروفات الميزانية من البنود 
المختصة؛ إذ أن اكتشاف الخطأ فى سنة مالية لاحقة يترتب عليه معالجة محاسبية 
مختلفة بإضافة المبالغ الصروفة بالزيادة إلى الإإيرادات المتنوعة . 
اختلفت الفقرة الثانية من الحالة عن الا ول فقط فى عدم تسديد حسميات التقاعد 
المعلاة فى الأمانات المتنوعة إلى مصلحة معاشات التقاعد بعد. ولا كان هذا المبلغ 
(50 ريالا) أصلاً غير مستحق لصلحة المعاشات إذ أنه حسوم بالزيادة ومقيد 
دون وجه حق كأمانة لصلحة العاشات» لزم إزالته من حساب الأمانات المتنوعة 
بجعله مدینا , 


)۳+4( 
فى ٠٤١۱/۹/۳‏ ه اکتشفت إدارة شئون ال موظفين باحدی الوزارات أنه قد تم صرف 


علاوة بطريق الخطأ إلى الموظف محمد سالم بواقع ۱۰۰ (مائة) ريال شهريا اعتبارا من 


مرتب شهر محرم ۱۰۰ه حتى مرتب شهر شعبان ۱۰۱هء وقد وافق الموظف على 


حسم المبالغ التى صرفت له زيادة من راتبه على قسطين متساو يبن ء القسط الأول 


حسم من راتب شهر رمضان ١ھ‏ والثانی من راتب شهر شوال 14٠1١‏ ۱ه-. 


-١١۵- 


فاذا علمت أن أصل راتب الموظف محمد سالم ۲4۰۰ ( ألفان وأر بعمائة ریال) 

و بدل نقله ٥٠٤‏ (أر بعمائة) ريال » فالطلوب : 

۱ - إجراء القيود الحاسبية اللازمة عند اکتشاف الخطأ فى ۳ رمضان ۱6۰۱ه. 

۲- تصو ير القيود الحاسبية اللازمة عند صرف راتب رمضان للموظف محمد سالم . 

۳- تصو ير القيود الحاسبية اللازمة عند صرف راتب شوال للموظف محمد سالم . 

؛ -تصویر القیود الحاسبية الترتبة على حسم البالغ الصروفة بالزيادة لمصلحة 
معاشات التقاعد من استحقاقات متفرقه ھا معلاة بحساب الأمانات التنوعه تبلغ 
۰ ريالء علماً بأن موافقة مصلحة العاشات على ذلك ا حسم قد جاءت فى يوم 
۷ھ 


ال حل 
عند اکتشاف الخطأ : 
من مذ كورين 
۰ </عهد تحت التحصيل ‏ طرف الوظف محمد 
۰ </عهد تحت التحصيل ‏ طرف مصلحة معاشات التقاعد 
إلى مذ كور ين 
ح/الطلوبات ۱۸۰۰ 
ح/الصروفات بالاستبعاد - البند ۱۰۱ ۰۰ 
قيد البالغ النصرفة خطأ كعلاوة للموظف محمد سالم ولصلحة معاشات التقاعد 
خلال الفترة ۵۱۰۰/۱ - ۰۱/۸ ۱ه. 
۷۲- عند صرف راتب رمضان ۱۰۱ه 
ات القید من واقع أمر اعتماد صرف راتب رمضان 
من مذ کورین 
۰ </مصروفات اليزائية - البند ۱۰۱ 


-۱۱٩- 


۰ ح</مصروفات اليزانية - البند ۱۰۲ 
إلى مذ کورین 
٦‏ ح /الأمانات المتنوعة ‏ تقاعد 
۰ </الایرادات المتنوعة 
۶ ح/الحواللات 
ب ل يحرر إذن تسو ية لرزالة البلغ الحسوم من راتب الوظف محمد والسدد من 
حسابی عهد تحت التحصیل وحساب الطلوبات و یکون القید باذن 
التسوية کالاتی : 
۰ من ح/الطلو بات 
إلى </عهد تحت التحصیل طرف الوظف محمد ٩۱۰‏ 
۳-عند صرف راتب شوال ۱۰۱« 
ہے القید من واقع أمر اعتماد صرف راتب شوال 
من مذ کورین 
۰ </مصروفات اليزانية - البند ۱۰۱ 
۰ </مصروفات اليزانية - البند ۱۰۲ 
إلى مذ کورین 
٦‏ ح/الأمانات المتنوعة ‏ تقاعد 
۸ ح</الایرادات المتنوعة 
۲ </عهد تحت التحصیل طرف الوظف محمد 
4 ح/الحواللات 
ب يحرر إذن تسوية لارالة البلغ السدد من حسابی عهد تحت التحصیل 
وحساب المطلوبات و يكون القيد بإذن التسوية کالاتی : 
۸ من حا مطلوبات 


- 


إلى /عهد تحت التحصيل ‏ طرف الموظف محمد ۷۳۸ 


۽ عند تسو ية العهدة المقيدة على مصلحة المعاشات 
ا القيد من واقع أمر اعتماد صرف حسميات التقاعد 
٠‏ من ح/الأمانات التنوعة - تقاعد 
إلى مذ كورين 
۲ </ الا پرادات المتنوعة 
۸ ح/عهد تحت التحصيل ‏ طرف مصلحه معاشات 
التقاعد 
۳۲۰ ح/أوامر الدفع 
ہے خرر [ذن تسونه لاژالة البلغ السدد من حسابی عهد تحت التحصیل 
وحساب الطلوبات و يكون القید باذن التسو ية طبقاً للاتی : 
۲ من </الطلوبات 
إلى -/عهد تحت التحصیل ‏ طرف مصلحة 
معاشات التقاعد ١517‏ 


ملاحظات على ا حل 

١‏ يوضح الحقل )٤(‏ من الجدول التالى أن جلة البالغ المنصرفة خطأ إلى الموظف 
بلغت (۱۸۲۰) ريالاً, ولذلك قيد المبلغ بحساب العهد تحت التحصیل طرف 
الموظف بعد أن تقرر تحصیل المبلغ على قسطين . 

؟- يتضح من نفس الجدول أيضا أن صرف العلاوة غير الستحقة ترتب عليه تسديد 
(۱۸۰) ريالا إلى مصلحة معاشات التقاعد لا تستحقھاء و ينبغى العمل على 
تحصيلها منهاء ولذا قيد البلغ بحساب العهد تحت التحصيل طرف مصلحة 
معاشات التقاعد. 


۔-۱۸- 


البالغ السددة 
خطأ لصلحة 


معاشات التقّاعد 





۳- قثل المبالغ المنصرفة خطأ خلال السنة ا مالیة الجارية ۱6۰۲/۱6۰۱ (۲۰۰) 
ريال ولذا استبعد المبلغ من مصروفات الميزانية بند الرواتب . 

6 - تمثل المبالغ المنصرفة خطأ خلال السنوات المالية الماضية (۱۸۰۰) ريال و بالتالى 
فلا يجوز استبعادها من مصروفات اليزانية للعام المالى ۱۸۰۲/۱4۰۱ بل ينبغى 


N 


إضافتها بحساب الطلوبات, والسبب فى استخدام حساب الطلوبات هو آن 
البلغ یعتبر إیرادا فى حالة تحصيله . 
عند حسم القسط الأول )٩۱۰(‏ ریالات من راتب رمضان 4١١‏ ١ه‏ تم تسدید 
البالغ الحصلة ساب الایرادات التنوعة ثم تم تحریر إذن تسو ية لازاله قیمة 
القسط السدد من حساب العهد تحت التحصیل وحساب الطلوبات . 
عند حسم القسط الثانی فى شوال ۱۰۱ه تم تسدید (۷۲۸) ریالا حساب 
الایرادات التنوعة و بذلك تم تسدید کل البالغ الضافة لحساب الطلوبات قبلا 
والتعلقه بالوظف هی ۸ ربالا (۷۲۸+۹۱۰) ساب الایرادات ا لمتنوعة . 
وقد تم تحریر إذن تسوية آخر لازالة مبلغ ال (۷۲۸) ریالا من حساب 
العهد تحت التحصیل وحساب الطلوبات. 
ٹم حسم ابلزء التبقی من القسط الثانی وهی (۱۸۲) ریالا أى (۷۲۸-۹۱۰) 
من راتب الوظف. إذ مثل المبلغ باقى العهد القيدة عليه عند اکتشاف الخطأ 
م١‏ - (۷۲۸+۹۱۰). ۱ ۱ 
يتضح من الجدول سالف الذكر أن المبالغ المسددة خطأ لمصلحة معاشات 
التقاعد خلال السنوات ا الیة الماضية بلغت ١517‏ ريالا وذلك تم إضافة المبالغ 
المحصلة لحساب الإيرادات المتنوعة عند |ام الحسم بأمر اعتماد الصرف المحرر 
باسم المصلحة ء ثم تم تحریر إذن تسو ية لازالة قيمة القسط المسدد من حساب 
العهد تحت التحصیل طرف مصلحة العاشات وحساب المطلوبات . 
أما المبالغ السددة خطأ بالزيادة خلال السنة ا الیة الجارية ٤٠٠۲/٠٤١١‏ ١ه‏ 
فقد بلغت ۱۸ ريالا ولذلك تم تسديدها إلى حساب عهد نحت التحصيل 
طرف مصلحة معاشات التقاعد. 


۳۲۰( لابفوتنا أن نذ کر هنا أن صافى المستحق إلى مصلحة معاشات التقاعد‎ ٠ 


ريالا) قد تم تسديده موجب أمر دفع برغم ضآلة المبلغ لأن التسديد النقدى بين 
المصالح الحکومیة لايتم إلا موجب أمر دفع . 


-١#.- 


(۳۰) 
فى 1٠06/4/0‏ ١ه‏ اشتری الوظف محمد سعد البدیری سيارة داتسون مودیل ۸۲ من 
الوزارة بمبلغ ۱۰۰۰۰ ريال. فى ۰ ۵ هه تم تسدید مبلغ ٩۰۰۰‏ نقدا فى صندوق 
الوزارة حسب الا تفاق الذى اقتضى تسديد الباقى على أقساط شهرية بواقع ۱۰۰۰ ريال 
تحسم من راتبه شهرياء ابتداء من راتب جادی الأولى 4۰۵ ۱ه. 
بعد تسديد القسط الأول و بالتحديد فى بداية جمادى الثانية توفى الموظف محمد سعد 
البديرى واعتبرت الحكومة أن لا إمكانية فى تحصيل الأقساط الباقية . 


المطلوب : تصوير القيود المحاسبية التى تجرى فى الادارة المالية بالوزارة عند : 

(۱) بيع السيارة الحكومية فى ۱۰۵/4/۵ه. 

(۲) إيداع نصف قيمة السيارة فى صندوق الوزارة فى ١٠408/4/1١ه.‏ 

)۳( حسم القسط الأول للسيارة من راتب الموظف فى نهاية جادی الا ول ١٤٥٤ھ‏ 
(راتب آساسی 4۰4۵ ریالاً» بدل نقل ٩۰۰‏ ریال). 

(6) اعتبار الأقساط الباقية کدین معدوم . 


ا حل 
)١(‏ إثبات بيع السيارة ال حکومیة بالأجل 
۰ من <ا/عهد تحت التحصيل ‏ طرف الموظف 
إلى ح/الطلوبات ۱۰۰۰۰ 
(۲) إثبات یداع البلغ فى صندوق الوزارة 
۰ من ح/الصندوق 
إلى ح/الإيرادات المتنوعة ‏ مبیعات حكومية ۵۰۰۰ 
۰ من ح/المطلوبات 
إلى ح/عهد نحت التحصيل ‏ طرف الموظف ۵۰۰۰ 


-١5١- 








(۳) إثبات حسم القسط الأول من راتب ا موظف 
من مذ کورین 
۵ ح/الصروفات - البند ۱۰۱ 
۰ ح/الصروفات ۔ البند ۱۰۲ 
إلى مذ کورین 
۵ ح/الأمانات التنوعة - تقاعد 
٠‏ ا. ح/الایرادات المتنوعة ‏ مبیعات حكومية 
۵ ح /الحواللات 
۰ من ح/الطلوبات 
إلى ح/عهد تحت التحصيل ‏ طرف الموظف ۱۰۰۰ 
)٤(‏ إثبات عدم إمكانية تحصيل الأقساط الباقية . 
۰ من ح/الطلو بات 
إلى /عهد تحت التحصیل - طرف الموظف ٠٠٠١‏ 


ملاحظات على ال حل 
تدور هذه الحالة حول بيع موحودات حكومية بالأجل لأحد ال موظفين الذى سدد 
جزءاً من مديونيته للحكومة وحالت وفاته دون الوفاء بكامل التزامه ما حدا بالجهة 
الحكومية إلى اعتبار الأقساط غير المسددة كدين معدوم . 
وفيما یل نبدى بعض اللاحظات على القيود المحاسبية الواردة بالحل : 
(۱) عند بيع السيارة الحكومية بالأجل تم إثبات مديونية الموظف المشترى فى حساب 
العهد والمطلوبات التى تمثل إيرادات مستحقة للدولة لم يتم تحصیلها بعد . 
(۲) عند توريد الوظف لبلغ ٥‏ آلاف ريال لصندوق الوزارة فى ٠١‏ ر بيع الثانى 
هه تحرر الادارة ا مالیة إذن تسو یه من واقم کشف التحصلات المرفق معه 
آمر القبض وإيصال الاستلام, و یسدد البلغ فى إذن التسو ية إلى الاایرادات 


-۱۲۲- 


المتنوعة ‏ مبیعات حكومية » یتبع تحرير قيد التسو ية الرامی لا ثبات البلغ الذی 
ورده الموظف قيد تسو یة آخر لازالة المبلغ السدد (۵۰۰۰ ريال) من حسابى 
العهد تحت التحصيل طرف الموظف والمطلوبات . 

(۳) عند حسم القسط الأول من راتب الوظف تم تسديد قيمة القسط (۱۰۰۰ 
ريال) إلى حساب الاويرادات المتنوعة من واقع قيد أمر اعتماد الصرف ف الدفاتر 
ثم اتبع ذلك بقيد تسو ية لازالة البلغ المسدد ( ١٠٠٠ريال)‏ من حساب العهد 
تحت التحصيل طرف الوظف وحساب المطلوبات أيضاً . 

(4) إثر وفاة الموظف اعتبرت جهات الاختصاص أنه لا إمكانية فى تحصيل باقى المبلغ 
المطلوب من الموظف واتخذت قراراً بشطب الدين . ومن هنا نشأ قيد التسو ية ا معد 
بالإدارة المالية لإزالة رصيد مديونية الموظف من حساب العهد تحت التحصيل 
الدین ورصيد المطلوبات الدائن الذى يمثل الإيرادات المستحقة التى لن تحصل 
بسبب شطب الدين. 

(r) 
نی أول جمادی الشانية ١٤٥٥ھ استحق موظف بإحدى الوزارات مكافأة خارج‎ 
دوام قدرها ۲۵۰ ريالا. تم إعداد أمر اعتماد صرف باسم الموظف خصم فيه على البند‎ 

١‏ جبلغ ۵۲۰ ريالا و بناء عليه فقد تم تحریر حوالة مبلغ ۵۲۰ ريالا استلم الموظف 

فيمتها من الصندوق . 
عند اكتشاف الصرف بالزيادة تم إثبات البلغ الصروف خطأ فى الدفاتر طبقا 

لذلك . وقام الموظف بعدها بتوريد مبلغ ۲۷۰ ريالا نقدا فى الصندوق. 

المطلوب : إثبات القيود المحاسبية التى تجری بالوزارة لتصحيح الخطأ وتحصيل المبلغ 

المصروف بالزيادة فى ظل كل من الافتراضات التالية : 

١‏ تم اكتشاف الخطأ فى منتصف شهر جادی الثانية ٦ھ‏ وتم تحصيل المبلغ فى 

نهاية الشهر نفسه . 


-١؟1-‎ 


ابات شاف الخطأ فی نهاية شهر جادی الثانية ۱6۰5ه وتم تحصيل البلغ فى 
رحب ۰5 ۱ه-. 

۳- تم اکتشاف الخطأفى شهر رجب ٦ھ‏ وتم تحصيل البلغ فى شهر شعبان 
٦ھ‏ 


ا حل 
١‏ (أ) عند اکتشاف الخطأ 
۰ من ح/العهد تحت التحصيل ‏ طرف ال موظف 
إلى ح/المصروفات بالاستبعاد - بند المكافات ۲۵۰ 
(ب) عند تحصیل البلغ 
۰ من </الصندوق 
إلى ح/العهد تحت التحصيل ‏ طرف الوظف ٣٥٠٢‏ 
۲ (أ) عند اكتشاف الخطأ 
٠‏ من ح/العهد تحت التحصيل ‏ طرف الموظف 
إلى ح/المصروفات بالاستبعاد - بند الکافات ۲۵۰ 
(ب) عند تحصيل البلغ 
٠‏ من </الصندوق 
إلى /العهد تحت التحصیل - طرف الوظف ۲۵۰ 
۳- () عند اکتشاف الخطأ . 
٠‏ من ح/العهد تحت التحصيل ‏ طرف الموظف 
إلى ح/الطلوبات ۲۵۰ 
(ب) عند تحصیل البلغ 
۰ من </الصندوق 
إلى /الایرادات التنوعة ۲۵۰ 


-١7؟4-‎ 


۰ من </الطلوبات 
ال </العهد تحت التحصیل - طرف الوظف ۲۵۰ 
ملاحظات على ا حل 

١‏ تعالج هذه ا حالة استخدام حساب العهد تحت التحصیل عند اکتشاف مبالغ 
مصروفه بالزيادة فى ظل مختلف الافتراضات » یقضی الافتراض الا ول بتحصیل 
البلغ الصروف بالزيادة خلال نفس السنة ا الیة التی صرف فيهاء ولذا تم 
استبعاده من حساب مصروفات اليزانية - بند الکافات . وعند التحصیل قيد 
البلغ فى ا جانب الدین من حساب الصندوق وف الجانب الدائن من حساب 
العهد . 

۲- یتعلق الافتراض الشانی با کتشاف الصرف بالزيادة فى السنة ا الیة الجارية 
وتحصيل المبلغ فى السنة ا الیة التى تليهاء ونلاحظ أن المعالجة المحاسبية لم 
تختلف عن سابقتها فى ظل الافتراض الا ول . 

_أما فى حالة اکتشاف الصرف بالزيادة وتحصيل المبلغ فى نفس السنة المالية 
اللاحقة فينبغى بجانب قيد المبلغ كعهدة طرف الموظف أن يتم إثباته کإیراد 
مستحق لم يتم تحصيله بعد أى كمطلوبات. وعند التحصيل يتم إضافة المبلغ إلى 
الاایرادات المتنوعة. كما يجرى قيد عکسی لازالة البلغ من حساب العهد تحت 
التحصيل وكذلك الطلوبات . 


(۳۷) 
فى ۰۵/۷/۲۹ع۱ه- تم تحرير آمر اعتماد صرف رقم ٩۲‏ باسم الوظف محمد سالم 
لصرف راتبه المستحق عن شهر رجب 4٠5‏ ١ه‏ وقد كان القيد من واقع أمر اعتماد 
الصرف كالتالى : 
من المذ کورین 
۰ حا مصروفات ‏ البند ۱۰۱ 


-۲۵- 





۰ ح/الصروفات - البند ۱۰۲ 
إلى ا مذ کورین 
۲ ح /الأمانات المتنوعة ‏ تقاعد (1۹) 
۰ ح/الأمانات المتنوعة ‏ بنك التسليف 
۸ حح/الحوالاات 
وقد قام الموظف محمد سالم باستلام استحقاقه من الصندوق بعد أن وقع على ظهر 
الحوالة أمام أمين الصندوق . فى 40٠0/8/1‏ ١هاتم‏ تحرير أمر اعتماد صرف باسم بنك 
التسلیف لتسديد كل أقساط البنك الحسومة من الوظفین لشهر رجب والبالغة ۱۰۰۰۰ 
ريال وقد كان القيد من واقع أمر اعتماد الصرف رقم ١١5‏ كالتالى : 
٠‏ من ح/الأمانات المتنوعة ‏ بنك التسليف 
۰ إلى ح/آوامر الدفع 
و بعد ارسال الشيك النبثق من أمر الدفع اتضح أن قسط بنك التسلیف الستحق 
على الموظف على سالم لشهر رجب يبلغ ٠‏ ريال ولیس ٩۰۰‏ ريال التی حسمت من 
راتب شهر رجب . 
فما هى ا لمعال جات المحاسبية التى تجرى : 
(۱) فى 6١/م/ه٠‏ :١ه‏ لا ثبات البلغ المحسوم بالزيادة والمسدد إلى بنك التسليف . 
(۲) من واقع أمر الصرف الحرر إلى الوظف محمد سالم لصرف البلغ ا محسوم منه 
بالزيادة . 
(۳) من واقع أمر اعتماد الصرف ا لمحررباسم بنك التسليف لتسديد أقساط البنك 
الحسومة من ا موظفين لشهر شعبان والبالغة ۱۲۰۰۰ ريال علما بأنه تم فيه حسم 
مبلغ ۰ ريال السددة بالزيادة إلى بنك التسليف فى 5/8/1٠1اه.‏ 


احل 
۱- إثبات المبلغ الحسوم بالزيادة 


-۱۲۹- 


۰ من </العهد تحت التحصيل ‏ طرف بنك التسلیف 
إلى ح/الأمانات مرتجع رواتب ‏ الوظف محمد سالم 4۰۰ 


۲- إثبات صرف البلغ للموظف 
۰ من ح /الأمانات مرتجع رواتب ‏ ا موظف محمد سالم 
۰ إلى ح/الحواللات 


۳- القيد المحاسبى من واقع أمر صرف بنك التسليف 
۰ من </الامانات المتنوعة ‏ بنك التسلیف 
إلى هذ كورين 
4 ح/العهد تحت التحصيل ‏ طرف بنك التسليف 
۰ ۰ ح /أوامر الدفع 


ملاحظات على الحل : 

۱- تم تحریر آمر اعتماد صرف مستقل باسم الوظف محمد سالم حیث حررت له 
حواله موجبه بمبلغ ۸ ربالا ودلك بعد حسم قسط التقاعد الثابت وقسط بنك 
التسلیف الذی حسم بالژيادة. 

بعد تسدید الأأقساط الستقطعة من الوظفین إلى بنك التسلیف اتضح أن مبلغ ۰ ريال 
قد تم حسمها بالزيادة و بالتال تسدیدها بالزيادة إلى البنك اذ کور. ومن هنا نشأت 
الحاجة إلى إثبات ذلك البلغ کعهدة واجبه التحصیل من بنك التسلیف وقید نفس 
المبلغ باسم الوظف ضمن البالغ التی فى ذمة الحكومة بصفة أمانة. 
٢ے‏ غند رد الافانة البالغة أر بعمائة ريال إلى الموظف محمد سالم تم تحریر أمر اعتماد 
صرف باسمه وقد تم من واقعه إزالة البلغ المذكور من حساب الأمانات م رتجع 
رواتب أى قيده فى الجانب المدين منه» كما تم قیدہ فى الجانب الدائن من 
حساب الحوالات بقيمة الحوالة المسحوبة . 
۳- فى شهر شعبان تم حسم البلغ القید عهدة طرف بنك التسليف (4۰۰ ريال) من 


-۱ ۲۷ - 


إجمالى الأقساط الستقطعة من الوظفین (۱۲۰۰ ریال) والعلاة فى حساب 

الأمانات التنوعة والزمع تسدیدها إلى البنك . وقد تم اعتماد صرف صاق 

الستحق إلى بنك التسلیف (۱۱۲۰۰ ریال) وقيده فى حساب أوامر الدفع . 

(۳۸) 

قررت إحدى الصالح الحكومية فتح فرع اء ولكى يقوم هذا الفرع بممارسة مهامه 
صرفت له سلفة لأ ول مرة بناء على قرار وزير تلك الصلحة قدرها )۳۷٠٠٠١(‏ ريال . 
وبعد فترة تبين أن الفرع الذ کور لكى يواجه متطلبات العمل فيه صرف (۲۹۰۰۰۰) 
ريال فى الشهر الأ ول (۳۰۵۰۰۰) ريال و (۲۰6۰۰۰) ريال فى الشهرين التالیین . 
المطلوب : 
١‏ التوجيه الحاسبی لأمر اعتماد صرف السلفة المستديمة لأ ول مرة . 
۲- تحدید حجم السلفة المستديمة بصفة نهائية فى ضوء مصروفات الفرع الفعلية . 
۳- القيد من واقع صرف فرق السلفة المستدية . 


ا حل 
۱- التوحیه الحاسبی لأمر اعتماد الصرف 
۰ من </العهد سلف مستدمة - طرف مدير الفرع 
۰ ال ح/أوامر الدفع 
طبقا للتعليمات الالية فان حجم السلفة المستديمة یذ نهائیا على ساس 
متوسط الصرف فى الأشهر الثلاثة الأ ول مضافا إليه النصف و بناء على ذلك فاد 
حجم السلفة ا مستدیة لذلك الفرع ينبغى أن یکون : 


المنصرف فى الشهر الأول ۰ ريال 
النصرف ق الشهر الثانی ۰ ريال 
النصرف ی الشهر الثالث ۰ ريال 


سس 


-۱ ۲۸۰ 


إجمالى النصرف = ۸۰6۰۰۰ ریال 


AN fo 
متوسط المنصرف 0 = ۲۸۰۰۰ ريال‎ 
۳ 
1۱۹۸۰۰۰ ۱ 
نصف متوسط المنصرف = ۱۳۰۰۰ ريال‎ 
۲ 
حجم السلفة المستديمة 75 ۰ ريال‎ 








ويمكن أن نستعيض عن العملية ا سابیة السابقة بالمعادلة الآتية : 
۲۹۵۰۰۰۸ + ۳۵۱۰۰ + ۰۰ ۲۰) ۱9۰ 
تا ۳ ۵۳ -۔۔ کہ 6 
)40۰۰۰ + م۳۵ + ۰۰ ۲۰) 
RR a ©‏ 
ونلاحظ من العادلة الثانية أن حجم السلفة المستدية النهائى یساوی نصف مجموع 
النصرف فى الأشهر الثلاثة الأ وى . 
۳- إثبات فرق السلفة المستدمة 
أ فرق السلفة المستديمة 
الفرق = حجم السلفة المستدمة النهائى ‏ حجم السلفة المستديمة الصروف 
لأ ول مرة 
ے ۰۲۰۰۰ ۳۷۵۰۰۰ = ۲۷۰۰۰ ريال 
ب قید صرف فرق السلفة الستدعة 
۰ من </العهد السلف ا مستديمة ‏ طرف مدير الفرع 
۰ إلى ح/أوامر الدفع 


-۱۲۹- 


ملاحظات على ا حل 

١۔‏ عند صرف السلفة الستدیة للفرع يحرر أمر اعتماد صرف یتضمن توجیهاً حاسیباً 
بالخصم على حساب العهد سلف مستديمة (طرق مدير الفرع) بقيمة السلفه وتقيد 
قيمة السلفة فى الجانب الدائن لحساب أمر الدفع الوسيط . 

٢۔‏ طبقاً للتعليمات المالية فان حجم السلفة المستدمة يحدد نهائياً على أساس متوسط 
الصرف من السلفة فى الأشهر الثلاثة الأ وى مضافاً إليه النصف و بناء على ذلك 
إذا كان : 

س ترمز للمنصرف من السلفة فى الشهر الأ ول 

ص ترمز للمنصرف من السلفة فى الشهر الثانى 

ك ترمز للمنصرف من السلفة فى الشهر الثالث 

فإن متوسط المنصرف من السلفة مضافاً إليه نصفه (أى مرة ونصف متوسط 

ارفا ۱,۰ (س +ص +ك) _ ۳(س +ص +ك)_ س + ص + كك 
۳ ۲ ۳ ۲ 


٠‏ حجم السلفة النهائى = نصف مجموع النصرف ف الأشهر الثلاثة الأ ول 
= ۲۹۵۰۰۰ ۳۰۵۰۰۰ ۲۰۰۰۰ 
۲ 
ے ۲۰۰۰ ريال 
م فی ضوء تحدید حجم السلفة الستدية بشکل نهائی يتم زيادة السلفة الصروفة 
سابقا مبلغ ۰ ريال لیبدو رصيد السلفة الستدية كما یل : 





ريال 
قيمة السلفة الصروفة أولاً Vos‏ 
مضافاً زيادة السلفة ۳۷۰۰۰ 
حجم السلفة النهائی ۲ 


ے ۳۵ لاح 


)۳۹( 
بلغ أصل السلفة المستدمة المنوحة لفرع الوزارة فى أول السنة المالية للصرف منها 
على الباب الا ول ۲۵۰۰۰۰ ريال» » كما بلغ أصل السلفة الستدیة المنوحة لضع 
الوزارة فى أول السنة المالية للصرف منها على البابين الثانى والثالث ۳۰۰۰۰۰ ريال. 
فى نهاية الشهر الأول من السنة المالية قام فرع الوزارة بإرسال كشف استعاضة 
المنصرف من سلفة الباب الثانى الذى كانت تفاصيله كالآتى 





مستلزمات وأدوات مكتبية ۰ ريال 
سيارات ۰ ريال 
صيانة وحروقات +۹۶ زيال 
إجمالى المنصرف ع2ا ريال 


وعند استلام الوزارة للمستندات الرفقة مع كشف الاستعاضة قامت باعداد أمر 
اعتماد صرف لتعو یض الفرع عن مصروفات الیاب الثانى . 
فی أول الشهر الشانی من السنة ا الیة استلمت الادارة ا مالیة بالوزارة کشف 
استعاضة النصرف من الباب الا ول مرفقاً مع مسير الرواتب التى كانت تفاصيلها 
کالاتی : 
أصل رواتب موظفى ومستخدمی الفرع ۰ ۱۲۰۰۰۰ ريال 
بدل نقل موظفی ومستخدمی الفرع ۰ ريال 


حسمیات التقاعد ۰ ريال 
صاق الرواتب ۰ ريال 
وقد أعدت الوزارة مر اعتماد صرف لتعو يض الفرع عن صاف النصرف من سلفة 
الباب الأ ول . 
الطلوب : 
۱- القید من واقع : 


-۱۳۱- 


أ أمر اعتماد صرف سلفة الباب الأول 

ب أمر اعتماد صرف سلفة البابين الثانى والثالث 
؟ ‏ القيد من واقع أمر اعتماد صرف تعو يض الفرع عن مصروفات الباب الثانى 
۳- القيد من واقع أمر اعتماد صرف تعو يض الفرع عن مصروفات الباب الا ول 


ا حل 
ذأ إثبات صرف سلفة الباب الأول 
۰ من ح/العهد سلف مستديمة ‏ طرف مدير الفرع 
۰ إلى /أوامر الدفع 
ب إثبات صرف سلفة البابين الثانى والثالث 
۰ من ح/العهد سلف مستدمة ‏ طرف ... 
۰ إلى ح/أوامر الدفع 
۲ إثبات التعو يض عن مصروفات الباب الثانى 
من مذ كورين 
۰ ح</الصروفات - البند ۲۲۱ 
۰ </الصروفات - البند 4 ۲۲ 
۰ ح</الصروفات - البند ۲۲۵ 
۰ إلى /أوامر الدفع 
۳- إثبات التعو يض عن مصروفات الباب الأ ول 
من مذ کورین 
ح/الصروفات - البند ۱۰۱ 
ح/الصروفات - البند ۱۰۲ 
ال مذ کورین 
رو ح/أوامر الدفع (لصلحة العاشات) 


-۱۳۷- 


۰ ح/أوامر الدفع (للفرع) 


ملاحظات على اححل 

-١‏ یتم الصرف بالفروع ا حکومیة من سلف مستدية تخصصها الوزارات والصالح 
تسهئلاً لانشطة الفروع وعملیاتها . وهنالك نوعان من السلف المستديمة التی تمنح 
للفروع : آوطضما سلفة تستخدم لصرف الرواتب ومافی حکمها للعاملين بالفرع . 
وثانیهما سلفة یصرف منها على مصروفات الفروع الأخرى . 

وتقيد قيمة السلفة بدفاتر الوزارة الحاسبية عند صرفها للفرع بالجانب الدین 
من حساب العهد سلف مستدية مقابل قيد القيمة با انب الدائن من حساب 
أوامر الدفع . ويتم ذلك القيد من واقع أمر اعتماد الصرف ال محرر باسم مدير 
الفرع » و يرسل الشيك النبثق من أمر الدفع إلى الفرع . 

؟ عند ورود المستندات المتعلقة بالصرف من الباب الثانى تقوم الوزارة بمراجعتها 
والتأكد من نظاميتهاء ثم تقوم بتحرير أمر اعتماد صرف تخصم موجبه قيمة 
المستلزمات والهمات المشتراة على بنود مصروفات اليزانية المختصة وصرف صاى 
القيمة للفرع . 

۳- عند ورود المسيرات إلى الوزارة» تقوم مراجعة الرواتب المصروفة وتحرر أمر اعتماد 
صرف تخصم موجبه القيمة الأصلية لرواتب الفرع على بنود المصروفات المختصة 
مقابل إضافة الحسميات إلى حساباتها المختصة و/أوتسديدها إلى جهات 
استحقاقها مع صرف قيمة صافى الرواتب للفرع . 


۰( 
العطیات 
٭ أصل السلفة الستدمة ۰ ريال 
٭ اجال الرواتب للسعودین ۰ ريال 


-۱۳۳- 


بدلات الوظفن ۰ ريال 
أجور العمال ۰ ريال 
بدلات العمال ۰ ريال 
۾ حسمیات التقاعد ٩‏ من أصل الرواتب 
و حسمیات التأمینات الاحتماعية 6٥‏ من أساس الأجور 
٥‏ تثل الرواتب والأجور والبدلات النصرف من السلفة ا مستدیة فى الشهر الأخيرمن 


السنة المالية . 

ه ورد المتبقى من السلفة المستديمة كاملاً فى فرع مؤسسة النقد فى نهاية السنة المالية 
المطلوب : 

١‏ احتساب 


۱/۱ حسميات التقاعد 
5 حسميات التأمينات الاجتماعية 
۱- رصيد السلفة المستديمة ا مورد فى فرع مؤسسة النقد 
۲- إجراء قيد التسو ية بتسديد وتسوية السلفة المستديمة فى نهاية العام ا ا ی 
۱ 


۳.۰۰ × ۹ 
۱ حسمیات التقاعد = 


۰ ريال 





۱ حسميات التأمینات الاجتماعیة = ها چ نف 





۸۱ صاف البلغ التصرف من السلفة ا لمستدمة = إجالى الرواتب + بدلات الوظفین 
- حسمیات التقاعد + أجور العمال + بدلات 
العمال - حسمیات التأمینات 

89 مومت ون سوت مک سا نی هتوب 


-۱۳6- 


باقی السلفة الستدیة = أصل السلفة المستديمة - صاف النصرف من السلفة 
ے ۱۰۰۰۰ ۳۳۵۷۰۰۱۰ - ۳۰۰ ۹6 ريال 
۲- إثبات تسو ية وتسدید السلفة المستديمة 
۲ تسو ية المنصرف من السلفة الستدعة 
من مذ کورین 
۰ </مصروفات ال یزانیة - البند ۱۰۱ 
۰ </مصروفات ا یزانیة - البند ۱۰۲ 
۰ </مصروفات اليزانية - البند ۱۰5 
۰ </مصروفات اليزانية _ البند ۱۰٩‏ 
إلى مذ کورین 
</الامانات المتنوعة ‏ مصلحة معاشات التقاعد ۲۳۰۰ 
ح/الأمانات ا متنوعة - مؤسسة التأمینات الاحتماعية ۱۰۰۰ 
ح/العهد سلف مستديمة ‏ طرف مدير الفرع ليا ساس 
«تسوية المنصرف من السلفة المستديمة من واقع مسيرات الفرع للشهر الأخيرمن 
السنة المالية)» 
۳/۲ تسديد المتبقى من السلفة المستديمة 
۰ من </جاری وزارة ا مالیة 
إلى ح/العهد سلف مستديمة ‏ طرف مدير الفرع 14۳۰۰ 
«تسديد المبلغ المتبقى من السلفة المستديمة والمورد فى فرع مؤسسة النقد وجب 
إشعار الاإيداع المرفق » 
ملاحظات على الحل 
تم احتساب حسميات التقاعد والتأمينات الاجتماعية بغرض تحديد صافى 
المنصرف من السلفة المستديمة ومن ثم التبقی منها فى نهاية السنة المالية . 


-۱۳۵- 


موحب مسیرات الرواتب تم إعداد قید تسو ية خصم فيه على مصروفات ا لیزانیة 
- البنود الختصة وعلیت الحسميات فی حساب الأمانات التنوعة وسدد صاف الرواتب 
وال حور لحساب العهد سلف مستدية . 

أما رصید السلفة النقدى الودع فى مؤسسة النقد فقد حرر قيد تسو ية من واقع إشعار 
الایداع خصم فيه على حساب جاری وزارة ا مالیة وسدد حساب العهد سلف مستدية . 

۱) 

۰ أصل السلفة الستدية المنوحة لفرع الوزارة فى أول السنة المالية ۳۰۰۰۰۰ ریال. 

اليك البیانات التالية التعلقة بشهر جادی الثانیه ١٤٥٥ھ‏ : 


و أل رواتب موظفی القع ۱۲۰۰۰۰ ریال 


۾ بدل النقل ۰ ريال 
۾ حسمیات التقاعد ۰ ريال 
و ضاق الرواتب ۰ ريال 
و الفائض من السلفه ۰ ريال 


استلم كل الوظفین ر واتبهم فى ١:١ ١/5/9.‏ ماعدا : 
١‏ عبدالرهن إبراهيم احماد ... ضاق راتبه ٣٣٣‏ زيال.. 


۲- طلق موسی العتیبی ہے ای راتبه ۲۹۵۰ ربالا : 
تقدم عبدالرحمن بطلب إلى السئولین فى الفرع لصرف راتبه فى ۱8۰۱/۷/5 بینما 
تقدم طلق فى ۱6۰۱/۷/۱۲ ه. 

الطلوب : 


تصو ير القيود الحاسبية التی تجری ف الاإدارة ا مالیة با م رکز الرئیسی : 
.عند ورود إشعار إيداع الفائض من السلفة فى فرع مؤسسة النقد فى نهاية السنة 
المالية ۱۰۱/۱۰۰ه. 


-۱۳۹- 


۲- عند ورود مسیرات الرواتب فى أول رجب ۱۰۱ه.. 
۳ عند ورود إشعار إيداع راتب الوظف طلق موسی العتیبی فى فرع مؤسسة النقد ق 
دفاتر السنة ا مالیة ۱۰۲/۱۰۱ه.. 
؛ ‏ من واقع أمر اعتماد صرف تعو يض الفرع عن راتب الوظف طلق . 
احل 
۱- ثبات إیداع الفائض من السلفة المستدية 
۰ من </جاری وزارة ا الیة 
إلى ح/العهد سلف مستدمة ‏ طرف ... ۱۷۱۸۰۰ 
؟ ‏ عند ورود مسیرات الرواتب 
من مذ كورين 
۰ </الصروفات ۔ البند ۱۰۱ 
٠‏ حا مصروفات - البند ۱۰۲ 
إلى مذ کورین 
ح/الأمانات المتنوعة تقاعد ۱۰۸۰۰ 
ح/العهد سلف مستدمة ۱۲۳۲۰۰ 
۳- إثبات إيداع راتب الموظف طلق العتيبى 
۰ من ح/جارى وزارة المالية 
إلى ح/الأمانات مرتجع رواتب ۲۹۵۰ 
؛ ‏ إثبات القیود الحاسبية من واقع أمر صرف راتب الموظف طلق العتيبى 
۰ من ح/الأمانات مرتجع رواتب 
۰ إلى ح/أوامر الدفع (فى حالة تعو يض الفرع) 
ملاحظات على الحل 


تتناول هذه الحالة التطبيقية معالجة سلفة الباب الا ول ومايتعلق بها من عمليات 


-۱۳۷- 


مالية جدت فى الشهر ال خبر من السنة ا مالیة فى الفرع والرکز الرئیسی . ونبدی فیما يل 

بعض اللاحظات على العملیات المالية التی تمت والقیود الحاسبية التعلقة بها : 

۱- استلم ال رکز الرئيسى إشعار إيداع الأ رصدة النقدية لسلفة الفرع المستديمة فى 
مؤسسة النقد وحرر استنادا عليه قيد تسو ية تم موجبه ا خصم على حساب جاری 
وزارة ا مالیة والتسدید محساب العهد سلف مستدعة (۱۷۱۸۰۰ ریال). 

۲- أعد ال رکز الرئیسی قید تسو ية موجب مسیرات رواتب الفرع حيث خصم على 
مصروفات اليزانية بإجما ی الرواتب و بدل النقل, وعلى حسمیات التقاعد فى 
حساب الأمانات التنوعة لین تسدیدها لصلحة العاشات وسداد صاف الراوتب 
(۱۲۳۲۰۰ ریال) ساب العهد سلف مستدعة و بذلك تم تسدید وتسو ية السلفه 
الستدمة البالغة ۳۰۰,۰۰۰ ريال والعروفة لفرع الوزارة تماماً . 

۳- تبقى رواتب الموظفين بالفروع لدى مأمورى الصرف حتى اليوم العاشر من الشهر 
الأول للسنة المالية الجديدة و بعدها يتم إيداع الرواتب التى لايتقدم أصحابها 
لاستلامها فى مؤسسة النقد حيث تقيد بالرکز الرئیسی فى حساب الأمانات مرتجع 
رواتب لحين تقدم أصحابها بطلب لصرفها . 

؛ عند تعويض الفرع عن راتب الوظف الرتجع يحرر الرکز الرئيسى أمر اعتماد 
صرف يتضمن توجيهاً حاسبياً يقضى بإزالة الراتب من حساب الأمانات مرتجع 
رواتب والتسديد ساب أوامر الدفع. و يتم تحرير أمر دفع هنا وإرسال الشيك 
النبثق عنه إلى الفرع . أما إذا وجد الوظف مقر ا رکز الرئيسى لأى سبب فيمكن 
تحریر حوالة له براتبه المرنجع . 

)4۲( 
إذا بلغ حجم سلفة الرواتب فى جادى الثانية ۱۰۰۰۰ ريال وصاف الرواتب 

۰ ريالا والحسميات التقاعدية ۵4۰ ریالا و بدل النقل ٩۰۰‏ ريال والفائض من 

السلفة ۳۹6۰ ریالا إذا افترضنا أن رواتب الوظفن صرفت قبل ۰5/۹/۲۵ ١ه‏ عدا 


-1۳۸- 


انين : الأ ول صاف راتبه ۰۸۰ ریالا وصافى راتب الثانی ۵٩۰‏ ریالا وقد تقدم صاحب 
الراتب ۰۸۰ ريالا بطلب صرف راتبه خلال الفترة 8؟/1405/5١ه‏ حتی 
٠ه‏ بينما تقدم صاحب الراتب ۹۹۰ ريالا بعد العاشرمن رجب 
٦ھ‏ 
الطلوب : 
۱- إثبات القيود الحاسبية التى تجری عند نهاية السنة الالية النتهية فى جادی الثانية 
٦ھ‏ 
۲- إثبات القيود الحاسبية التى تجری فى دفاتر السنة المالية الجديدة المبتدئة فى رجب 
٦ھ‏ 
(اخل) 
١‏ إثبات القیود الحاسبیه التی تجری فى دفاتر السنه ا مالیة ۱۰/۱۰۵ : 
أ عند ورود مسیرات الرواتب من مذ کورین 
۰ </الصروفات - البند ۱۰۱ 
۰ ح/الصروفات - البند ۱۰۲ 
إلى مذ کورین 
ح/الأمانات المتنوعة ‏ تقاعد ٤٠‏ ه 
</العهد سلف مستدعة ٠٠٦٦‏ 
ب عند ورود إشعار یداع باقی السلفة فى فرع مؤسسة النقد 
۰ من </جاری وزارة المالية 
ال /العھد سلف مستدعة ۳۹۰ 
۲- إثبات القیود الحاسبية التی تجرى فى دفاتر السنة المالية ۱6۰۱۷/۱۰ه 
آے تن ورود إشعار إیداع الرانب المرتجع فى فرع مؤسسة النقد 
۰ من ح/جارى وزارة المالية 
إلى ح/الأمانات مرتجع رواتب 0٩۰‏ 


-۱۳۹- 


ب عند صرف الراتب الرتجع من قبل الرکز الرئیسی 
۰ من ح/الأمانات مرتجع رواتب 
۰ إلى ح/أوامر الدفع 


ملاحظات على ا لحل 
۱- ان القیود الحاسبية التی تجری داخل حسابات السنة المالية ۱۰/۱6۰۵ 
والمنتهية فى جادی الثانية 1۰5 ١ه‏ تعالج تسو ية النصرف من السلفة المستديمة 
وتسدید التبقی منها فى مؤسسة النقد . فعند ورود مسیرات الرواتب یتم الخصم 
على مصروفات اليزانية ببدل النقل وإجالى الرواتب (۲۰۰۰ ریال) التی تم 
التوصل إليها باضافة صاف الرواتب ٦٦٦٦(‏ ریالا) إلى حسمیات التقاعد (۵4۰ 
ریالا) ناقصاً بدل النقل ٠٦٠٦(‏ ریال) . ومکن التوصل إلى رقم إجما ی الرواتب 
باستخدام حسمیات التقاعد . إذا كانت حسمیات التقاعد ٤٤٥(‏ ریالا) = ۹ل 
یس مت بعر ۱۰۰ من اصل الراتب - کش نے ٩۰۰‏ ريال 
وفيما يتعلق بالدة النظامية التى تصرف خلاها رواتب الشهر | لأخيرمن 
السنة المالية فانها تمتد حتى الیوم العاشر من الشهر الا ول للسنة المالية الجديدة 
حيث يتاح للموظفين استلام رواتبهم بعد التوقيع على ا مسیرات ‏ و بعد ذلك 
التاريخ يتم إيداع الرواتب غير المستلمة (المرتجعة) فى مؤسسة النقد لصالح ال ركز 
الرئيسى . 
؟_أما القيود المحاسبية التى تجری فى دفاتر السنة المالية الجديدة فتعالج إیداع الراتب 
ا مرنجع فى مؤسسة النقد خلال الشهر الأول للسنة المالية ا جدیدةء وبالتحديد ف 
اليوم الحادی عشر منه . 
وعند صرف الراتب المرتجع إلى صاحب الاستحقاق يحرر أمر اعتماد صرف 
يتضمن توجيهاً محاسبياً كالوارد فى ا حل . 
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(er) 

ف أول رجب ١٤٣٥ھ‏ بلغت السلفة الستدية القدمة لأحد فروع الوزارة الصرف 
منها على نفقات الباب الثانى مبلغ (۳۰۰۰۰۰) ريال وقد تم ايداع شيك السلفة رقم 
۵ ع فى فرع مؤسسة النقد بجدة فى ۱۰۵/۷/۰ه. 

فى ۱۰۵/۷/۸ه- قام أمين صندوق الفرع بسحب شيك رقم ۱۲۹4٩‏ على فرع 
مؤسسة النقد ہبلغ (۵۰۰۰۰) ريال لواجهة النفقات الجارية وأودع المبلغ الصندوق . 

فیمایل بيان بعمليات الصرف التى تمت فى فرع الوزارة خلال شهر رجب 
8ه ویلاحظ أن العمليات الموضح أمامها رقم الشيكات هی التى تم تسديدها 
من مؤسسة النقد وليس من صندوق الفرع : 





دار اليوكم اق اق 

للصحافه حريدة اليوم 

موستة افوشان . | ۱۰ کسرتون ورق 
کمبیوتر 

مؤسسة عکاظ ا راك قى 
حریدة عکاظ 


الورشة الحديثة صيانة واصلاح 
السیارات 

الخطوط السعودية نقل طرود ال 
الرياض والدمام 
إيجار المستودعات 
والکاتب 
الاح الالات 
الكاتبة 
قط إيجار 
آلحاسب الآلى 


سيارة هایلکس 


إيجار عمائر 
سكن الوظفین 
فى نهاية شهر رجب ١٤٥٥ھ‏ تم استلام كشف حساب مؤسسة النقد الذى أظهر 
ھت مر اروا ا ہو را ا سرت سے سپ المسوك 





۱ 





الطلوب : 

١‏ قيد العملیات التی تمت ف الفرع بدفتر السلفة الستدية واستخراج رصید السلفة فى 
نهاية شهر رجب ۰۵ اه. 

۲- إعداد کشف الاستعاضه الذی یعده الفرع لشهر رجب ۰5 ۱ه. 

۳- |عداد بيان تحلیل بالمنصرف من السلفة الستدعة . 

٤‏ تصوير التوجیه الحاسبی التضمن بأمر اعتماد الصرف الذی يعد فى ال ركز 
ارئیسی لتعو يض الفرع عن مصروفاته لشهر رجب ۰5 ۱ه. 

-٥‏ قید العملیات التی تمت فى الفرع بدفتر الصندوق واستخراج رصید الصندوق فی 
نهایه شهر رجب ۰5 ۱ه. 

5 قيد العملیات ذات العلاقة التی تمت فى الفرع بسجل موسسة النقد واستخراج 
رصيد المؤسسة فى نهاية شهر رجب ۰5 اه. 


-۱4۳- 


۱- دفتر اللفة الستدییة 
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-۱ 6 - 














المملكة العر بية السعودبة 





إدارة 


3 


1 
1۷ 


اد 


1 اسوسسهء بت ۰ شوب ورق 
الریاض تصو یر 
۲ دار الی.وم ا 8 اڭ ق 




















نقود باقية بمؤسسة النقد 
قيمة السلف المستديمة 





اکر بانی صرفت المبالغ الموضحة بعالية من السلفة عهدتى فى المدة من ۱۰۵/۷/۹ه إلى ۰6/۷/۲۵ ١ه‏ ذلك 
موجب مستندات الصرف الرفقة وكان آخر جرد لنقود السلفة بتاریخ ۱1۰5/۷/۲۹ ه 
توقیع صاحب العهدة 


ومستندات الصرف الشار إليها وقت استعاضة التصرف وجب أمر صرف رقم ........ وتاریخ ید 


- ۷ - 
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۳- بیان حلیل بالنصرف من السلفة المستديمة ‏ الباب الثانی 


أمر صاحب البیان 
شرکة عبداله ٤‏ مكانس كهر بائية ۰ ]|۱۸۰۰ 
سهل لسکن التدر بين 








8 اوج الماسیی الذی بتضمنه أمر اعتماد الصرف العد فى ال رکز الرئیسی 
لتعو يض الفرع عن مصروفاته لشهر رجب : 
من هذ کورین 
۱ ح/الصروفات ۔ البند ۲۰6 
۰ ح/امصروفات ‏ البند ۲۰۵ 
۰ ح/الصروفات ۔ البند ۲٠٢‏ 
۷ /الصروفات - البند ۲۲۱ 
۰ ح/ا مصروفات ۔ البند ۲٢٢‏ 
۲ ح</الصروفات ۔ البند ۲۲۵ 
١ ۰‏ إلى ح/أوامر الدفع 


- ۵۰- 


-۱ ۵۲ ۰- 


ہت 
الواردة 


| ريال | 


اسم 


دانع 
النقدیة 


القبوضات 


التاريخ 


کا 


۸ 
ج ۴ 1 > 






رقم 
آمر 


القبض 


تاریخ رقم 
أمر | إيصال 


القبض |الاستلام 


٥‏ ۔ بومیة الصندوق 


تاریخ البالغ 
ابصال الصر وفة 
الاستلام 


الدفوعات 





سم الصروف 


سهل 


۳3 





منطقة حدهة ےس صندوق 








اپ لتاریخ | رقم |تاریخ 
الحوالة |ا حوالة 
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ريال 


اه 


الا 0 


رقم تاريخ | البالغ 
إيصال | إيصال | المصروفة 
علا م |الاستلا 
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۱۱ 


۷/۹ 


۷/۷ 


۷/۹ 


۷/۳۳ 


إيداع شيك 155 
الوارد من الوزارة 

أمين الصندوق لقاء 
تغذية الصندوق 

مؤسسة بيت الرياض 
لقاء ۱۷۳۰۰ يب 
ورق تصو یر 

دار السیوم للصحافة 
تساه امراك ف 
جريدة الیوم 

مؤسسة عکاظ لقاء 
اشترالا ق حريدة 
عکاظ 

للا السمودية لقاء 
نقل الطرود ال 


٩‏ سجل مؤسسة النقد العربی السعودی 


0 2 ۱۹ 
۲۳۰۸ 3 ۹۰٥.۰ 
۱۱۳1۱۰ 5 ۱ 
۳۱۰ ۱۳۹۰۲ 
۱۱۳ ۱۳۹5۳ 





۱۲۲۱ ۳ 


۱۲۱۳۱۷۳۱ ۱۲۳ 


۱ [۱ 
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لقاء إيجار الستودعات 
والکاتب 





0 ناگ 


TITY 
0 ۰ 


1 ۳ ۱ 








۷- مطابقة حساب مؤسسة النقد 


9 ٤٥ھ‏ 
لشهر رحب 7 ريال 


۲۷۳۶ ]- 





الرصيد بموجب کشف المؤسسة 
يضاف (یداعات لم تظهر لكشف الؤسسة 
رقم الشيك التاريخ الارسم المبلغ 








لمم 


_— 


لسلسمل 


سا 
KSSE‏ 





سسسےسسسشٹ — 


بطرح شيكات مسحوبة لم تظهر بكشف المؤسسة 





1 ]۱۳۳۳۷۲ 
الرصید عوحب سجل الؤسسة 


سس سس تسه 


(۱) راجع سجل مؤسسة النقد بالفرع 


-۱ ۵٩- 


ملاحظات على ا لحل 


تتناول هذه ا حالة التطبيقية الشاملة العملیات الالية التعلقة بالسلفة الستدعة 
المقدمة لأحد فروع الوزارة للصرف منها على نفقات الباب الثانى » وتوضح الال 
عمليات الصرف التى تمت بالفرع والتى سددت بشيكات مسحوبة على فرع مؤسسة 
النقد ونقدا من صندوق فرع الوزارة . وفيما پل نبدى بعض اللاحظات على الحلول 

حسب التسلسل : 

١‏ تم الصرف من السلفة بموجب أوامر الاعطاء المعتمدة من مدير الفرع والبالغة 
ثمانى عشرة مطالبة » وقد أعطت المطالبات أرقاماً مسلسلة من واقع قيدها فى دفتر 
السلفة المستديمة الذى قيدت فى جانبه الأيمن جميع ا بالغ المستلمة من ال ركز 
الرئيسى لتمويل أنشطة الفرع . أما البالغ الصروفة موجب أوامر الاعطاء خصماً 
من السلفة فتقيد فى الجانب الأ یسر من دفتر السلفة المستدمة » و يتم استخراج 
رصيد السلفة دورياً لأغراض الطابقة والرقابة . 

۲- تقوم الفروع باستعاضة ماصرفته من السلفة كلما قار بت السلفة على النفاد أو فی 
خسة الأ يام الأخيرة من كل شهر وذلك کی تدخل المبالغ المنصرفة من السلفة 
بحساب الشهر نفسه» و يتم ذلك بأن يقوم الموظف العهود إليه بالسلفه بإرسال 
كشف استعاضة بالمنصرف من السلفة المستدمة إلى الادارة المالية بالوزارة موضحاً 
عليه أصل البالغ الصروفة بكل مطالبة وقيمة الحسمیات وصاف القيمة المصروفة, 
و يرفق بالکشف جيع المطالبات ومرفقاتھاء و يصاحب إعداد كشف الاستعاضة 
جرد السلفة المستديمة الذى يساوى رصيدها المنصرف من السلفة زائداً الأ رصدة 
النقدية للسلفة سواء بالصندوق أو مؤسسة النقد. 

۳- عند استلام الادارة امالية بالوزارة لكشف الاستعاضة مرفقاً مع مستندات الصرف 
تقوم بتدقیقها ثم توزعها على بنود اليزانية وأنواع احسابات الختصة فی بیان تحلیل 
بالتصرف من السلفة المستدمة . 


- 6۷۰ 


4 من واقع البیان التحلیل با منصرف من السلفة المستدية تحر الإدارة ا مالیة بالوزارة 
أمر اعتماد صرف لسحب آمر دفع بصافی القيمة الصروفة باسم الوظف العهود 
إليه بالسلفة و یتضمن أمر اعتماد الصرف توجیهاً محاسبياً یقضی من جانب 
با لخصم على مصروفات اليزانية بإجالى البنود الختصة الواردة بالبیان التحلیل . 
وتضاف ا حسمیات إن وحدت إلى حساباتها الختصة و يقيد صافى النصرف فى 
ا مانب الدائن لحساب أوامر الدفع . 

ه مسك أمين الصندوق بالفرع دفترا بيانيا لقيد العمليات النقدية التى تتم بالفرع » 
حيث تقید فى الجانب الأيمن من الدفتر جیع التحصلات من النقدية التى يستلمها 
أمين الصندوق وكذلك المبالغ التى تسحب من فرع مؤسسة النقد لتغذية 
الصندوق» و يقيد فى الجانب الأ یسر من يومية الصندوق قيم أوامر الاعطاء التى 
تصرف من الصندوق والمبالغ التى يودعها أمين الصندوق فى مؤسسة النقد بعد 
سحبها من الصندوق» و يتم استخراج الرصيد الدفترى للصندوق دوریاً بغرض 
مطابقته مع الرصيد الفعلى والاضطلاع بجرد السلفة المستدمة . 

5 ورد بالحل فوذج مقترح لسجل مؤسسة النقد الذى يمسكه الفرع لرصد کل 
العمليات التى تتم مع الؤسسة من إیداع وشخب رین الل اولا بأول 
الأ رصدة الدفترية لحسابنا الجارى مع مؤسسة النقد مما يسهل عمليات التخطيط 
والرقابة المالية . 

ومن المعلوم أن إضافة رصيد سجل المؤسسة (۱۲۲۲۷۱ ريالا) إلى رصيد يومية 

الصندوق بالفرع (541؟ ريالا) تعطینا رصيد دفتر السلفة المستديمه (۱9۱۲۹۰ 

ريالا) . 

۷- من المفترض أن يتطابق الرصيد الظاهر بسجل مؤسسة النقد مع الرصيد الفعلى 
الوارد بكشف الؤسسة . ولكن قد تنشأ فروقات بين الرصيدين بسبب عدم صرف 
الشيكات المسحوبة على المؤسسة أوعدم تحصيل الشيكات الودعة فى المؤسسة 


-١68- 


حتى تاريخ إعداد کشف الساب. هذا بخلاف الفروقات التی قد تنتج عن 
الأخطاء الارتكابية أو أخطاء السهو. 

و يتضح من المطابقة التى تمت لحساب مؤسسة النقد مع السجلات بالفرع أن 
الفرق بين الرصيدين الفعلى والدفتری ناتج عن عدم تقديم بعض الشيكات 
المسحوبة للصرف من مؤسسة النقد . 


)٤٦٤( 


الطلوب إثبات القيود الحاسبیة من واقع العمليات المذكورة فيما یل والتى تمت فى 
إحدى الوزارات : 


)أ( 


(ه) 


(و) 


فی ۱۰۷/۷/۲۵ه قررت الوزارة فتح اعتماد مستندى باسم شركة الختبرات 
الطبية بفلوريدا و بناء عليه حررت أمر دفع يبلغ ۰ ريال بموجب أمر 
الصرف رقم ۳۹۰ بتاريخ 14010/0//55اه. 

فى ۱۰۷/۸/۵ه تلقت الوزارة إشعار وزارة المالية والاقتصاد الوطنى بفتح 
الاعتماد وتسديد مصروفات فتح الاعتماد التى بلغت ٠٠٠١‏ ريال. 

فى 6١40197/5/1١ه‏ استلمت الوزارة معدات مختبرية قيمتها ۳۰۰۰۰۰ ريال 
مرسلة من قبل شركة الختبرات الطبية وقد تم تخليص البضاعة موجب 
الستندات المرسلة من قبل الشركة . 

فى ١407/4/٠١‏ تلقت الوزارة إشعار وزارة المالية والاقتصاد الوطنى بالموافقة 
على تخفیض الاعتماد المفتوح لشركة المختبرات مبلغ ۱۰۰۰۰۰ ريال نسبة 
لتأخر الشركة فى عملية الشحن وظهور أنواع حدیئة من تلك العدات المطلوبة . 
فى ١٠/ه/1408ه‏ انتهت السنة المالية 0٠408/14١ه‏ ولم تصل بقية 
المعدات البالغ قيمتها ۰ ريال. 

فى 1108/7/15اه وصلت معدات يبلغ ۱۱۰۰۰۰ ريال والمستندات الخاصة 
بها وقد تمت مراجعتها . 
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0) 


)أ( 


رج( 


(د) 


(ه) 


تقرر إلغاء بقية الاعتماد البالغ ٥٠٠٤٤‏ ريال وقد تم استلام إشعار وزارة االیة 
بالغاء بقية الاعتماد فى ۱۰۸/۸/۱۵ه. 


الحل 
00۹۹۹۰ من ح/العهد اعتمادات مسكتدية ہے طرف شركة المختبرات 
+ ۰ ۰ 6۰ إلى ح/آوامر الدفع 
من مذ کورین 
۰ ۰ ۰ 6۰ ح/أوامر الدفع 
رتو ح/مصروفات ا یزانیة - البند ۲۲۳ 
إلى /حاری وزارة ا الیة ٠٥٢٠٠٠٥‏ 


إثبات فتح الاعتماد ومصاریف فتح الاعتماد موجب إشعار وزارة المالية . 
۰ من ح]/المصروفات البند ۲۲۳ 
إلى /العهد اعتمادات مستندية - طرف شركة الختبرات 
8 
اثبات الخصم على مصروفات الميزانية بقيمة الأصناف الوردة من الاعتماد 
الستندی باسم شركة الختبرات موحب الستندات الرفقه . 
۰ من ح/جاری وزارة ا مالیة 
ال ح/العهد اعتمادات مستندية ‏ طرف ش رکه الختبرات 


۱۳ 
إثبات تخفیض الاعتماد الستندی الفتوح باسم شركة الختبرات الطبية خلال 
السنة المالية اخاربه . 
عند انتهاء الستة الالية فى ٠‏ ۱ هھ يبلغ رصید حساب العهد اعتمادات 


مستندية غير السدد ۰ ريال ما یترتب عليه تدو یر هذا الرصید إلى السنه 


۱۷۰ - 


ماليه التالية» ثم یتم إجراء القيد الحاسبی التالى : 
۰ من </مصروفات الميزانية ‏ البند ۲۲۳ 
إلى /الامانات مقابل اعتمادات مستندية قائمة ۱۵۰۰۰۰ 
(و) ۱۱۰۰۰۰ من ح/الأمانات مقابل اعتمادات مستندية قائمة 
إلى ح/العهد اعتمادات مستندية ‏ طرف ش رکه الختبرات 
۱۱۰۰.۰ 
إثبات إزالة العهدة القيدة طرف شركة الختبرات بقيمة الأصناف الوردة من 
الاعتماد الستندی بموجب الستندات الرفقة . 
(ز) ۰۰۰۰ من </جاری وزارة ا الیة 
ال </الایرادات ۰۰۰۰ 
۰ من ح/الأمانات مقابل اعتمادات مستندية قائمة 
إلى ح/العهد اعتمادات مستندية 1۰۰۰۰ 
إثبات إلغاء بقية الاعتماد الستندی باسم شركة الختبرات الطبية الفتوح 
خلال الستة المالية النصرمة 


ملاحظات على الحل. 
تتناول هذه الحالة شتى المعالجات المحاسبية لاجراءات الاعتمادات المستندية فى 

الجهات الحكومية : 

أ حيث تقوم الجهة طالبة الاعتماد بتحرير أمر اعتماد صرف تخصم موجبه قيمة 
الاعتماد الستندی على حساب العهد ‏ اعتمادات مستندية طرف صاحب 
الاعتماد وذلك بعد الارتباط بكامل قيمة الاعتماد على البند المختض وتحرير أمر 
دفع مقابله على وزارة ا مالیة والاقتصاد الوطنى' . 

للحسابات 


8ت 


دود 


(ه) 


9 


عند تلقى إشعار وزارة الالية والاقتصاد الوطنى إلى الجهة العنية با يفيد فتح 
الاعتمادء تقوم الوزارة التى طلبت فتح الاعتماد واعداد إذن تسوية ة لازالة 1 
الاعتماد من حساب أوامر الدفع والخصم على مصروفات اليزانية (البند 
الختص)۱ بقيمة الا تعاب البنكية لفتح الاعتماد» مقابل السداد حساب 
حاری وزارة ی والاقتصاد الوطنی . 

عند استلام الستندات المؤيدة لتسديد جزء من قيمة الاعتماد الستندی یتم 
اعداد إذن تسویه يخصم موجبه قيمة البضاعة على مصروفات ا یزانیة - البند 
الختص مقابل تسدید حساب العهد اعتمادات مستندیه . 

عند استلام إشعار وزارة ا الیة والاقتصاد الوطنی بتخفیض الاعتماد الفتوح 
لش رکة الختبرات تقوم الجهة ا حکومیة بتحریر إذن تسو ية تخصم موجبه قيمة 
الاعتماد الخفضة على حساب جارى وزارة ا مالیة مقابل تسدید حساب العهد 
اعتمادات مستندية طرف شركة المختبرات . 

عند انتهاء السنة المالية ووحود رصيد فى حساب العهد اعتمادات مستندية غير 
مسددء يتم تدو ير هذا الرصيد إلى السنة امالية الجديدة كما يجرى قيد حاسبی 
فى نهاية السنة ا الیة بقيمة الرصید يخصم موجبه على مصروفات اليزانية مقابل 
التعلية فى حساب الأمانات مقابل اعتمادات مستندية قائمة . 


عند استلام المستندات المؤيدة لتسديد جزء من قيمة الاعتماد الستندی المرحل 

من السنة المالية المنصرمة یتم تحرير إذن تسو ية يخصم موجبه قيمة الأصناف 
الوردة على حسابت الأمانات مقابل اعتمادات مستندیه قائمه مقابل تسدید 
حساب العهد اعتمادات مستندیه . 


4 ۳ ۰ ۰ 
(۱) نفقات الا تعاب البنكية على العدات التی تستوردها الأجهزة الحكومية تصرف من اعتمادات البنود التی تصرف 
منها قيمه تلك العدات . 
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0 عند تلقی الجهة ا حکومیة إشعار وزارة ا مالیة والاقتصاد الوطنى بالفاء بقية 
الاعتماد الستندی المفتوح باسم شركة الختبرات الطبية فى السنة ا الیة 
السابقةف تقوم بتحریر إذن تسو يه يخصم عوحبه قيمة الاعتماد اللغاة على حساب 
جاری وزارة الالية مقابل الاضافه حساب الإیرادات ء وتتم الاضافة إلى 
الاإيرادات هنا بسبب الخصم على مصروفات اليزانية بکامل قيمة الاعتماد فى 
السنة ا مالیة السابقة . 


ويتم إجراء قيد تسوية آخر لإزالة قيمة الاعتماد الملغاة من حساب 
الأمانات مقابل تسديد حساب العهد اعتمادات مستنديه طرف شركة 
المختبرات . 


(f) 

فی حرم ٥ھ‏ اعنذت إحدى الوزارات الاحراءات اللازمة لفتح اعتماد 
مستندی باسم شرکات الا ثاث الأمريكية لشراء مستلزمات مكتبية بلغ نصف مليون 
دولار وقد تم فتح الاعتماد فى نفس الشهر و بلغت مصاريف فتح الاعتماد التى 
سددتها مؤسسة النقد ۱۱۰۰ ريال كما ورد بالإشعار الذى أرسلته وزارة مالیة إلى 
الوزارة طالبة الاعتماد . 

فى أول صفر ۰۵ ۱ه اتفقت الوزارة مع الشركة الأمريكية على تخفیض قيمة 
الاعتماد بما یعادل ۸۲۰ من قيمته الأصلية وقد تم تنفیذ التخفیض ف نفس الشهر 
واستلام إشعار وزارة الالية بذلك . 

فى أول ر بيع الأول ٥ھ‏ وردت للوزارة مستندات الشحن التی تمثل ۸۷۵ فقط 
من قيمة الاعتماد بعد التخفيض واستلمت الوزارة المهمات المتعلقة بتلك المستندات فى 
نفس الشهر. 

فى ۲۰ ربيع الثانى ه٠4‏ ١ه‏ طلبت الوزارة إلغاء باقى قيمة الاعتماد وقد أخطرت 
الوزارة بتنفيذ الالغاء فى ٦‏ جمادى الأ ول ۱۰۵ه. 


1 


الطلوب : 
اثبات كل القیود الحاسبية التی أجرتها الوزارة من واقع أوامر اعتماد الصرف وأذون 
العسوية لقيد العملیات ا الیة السابقة علما بأن سعر صرف الدولار طيلة تلك الفترة 
یعادل ۳,٩‏ ریال . 
راخحل) 
۱- اثبات صرف قيمة الاعتماد 
۰ من ح|/العهد اعتمادات مستندیة - طرف شركة 
الأ ثاث الأمريكية 
ہ د ا اوو ادق 
۲- إثبات فتح الاعتماد ومصاريف فتح الاعتماد 
من ا مذ کورین 
۰ ح/أوامر الدفع 
۰ </مصروفات ا یزانیة ‏ البند ۲۲۱ 
إلى /جاری وزارة امالية ۱۸۰۱۰۰ 


۳- إثبات تخفیض الاعتماد الستندی 
۰ من ح/جاری وزارة الالیه 
إلى ح/العهد اعتمادات مستندية ‏ طرف الشركة 
الأمريكية للأثاث ۳۹۰۰۰۰ 
٤‏ - إثبات استلام الستلزمات 
۰ من </مصروفات ا یزانیة - البند ۳۳۱ 
ال ح-/العهد اععمادات مستندية - طرف الشركة 
الأمريكية للأثاث ۱۰۱۸۰۰۰۰ 
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ه ‏ إثبات إلغاء باقی قيمة الاعتماد 
۰ من ح/جارى وزارة المالية 
إلى ح/العهد اعتمادات مستندية ‏ طرف الشركة 
الآ ا مد ون 


ملاحظات عل ا حل 

١‏ حتی يتم فتح الاعتماد الستندی باسم ش رکة الا ثاث الأمريكية قامت الوزارة 
بتحرير آمر اعتماد صرف خصمت فيه با مبالغ الطلوبة على حساب العهد 
اعتمادات مستندية وذلك بعد الارتباط على البند ۲۲۱ (الأثاث والستلزمات 
الکتبية) بالقيمة الكلية للاعتماد وقد تم تحریر أمر دفع بقيمة الاعتماد الطلوب 
وهو ۰۰۰۰۰ دولار (سعر الصرف السائد آنذاك ۳,٩‏ ريال للدولار). 

۲ - عند استلام إشعار وزارة المالية والاقتصاد من قبل الوزارة التى طلبت الاعتماد ما 
يفيد فتح الاعتماد یتم تحریر إذن تسو ية بالإدارة ا مالیة یقفل فیها حساب آوامر 
الدفع الوسیط ویخصم على مصروفات اليزانية بند الستلزمات ال مكتبية بقيمة 
مصاریف فتح الاعتماد (۱۲۰۰ ریال) حیث إن نفقات الأ تعاب البنكية على 
العدات العی تستوردها الا حهزة ا حکومیة تصرف من اعتمادات البنود التی 
تصرف منها قيمة تلك العدات! أما حساب جاری وزارة ا مالیة فیجعل دائنا بکل 
البالغ التی سددتها مؤسسة النقد بناء على أمر وزارة امالية 

۳- عند موافقه الشركة الأمريكية على تخفيض الاعتماد وإعادة البلغ إلى مؤسسة النقد 
واستلام الوزارة الإشعار بذلك تجری قيدا تجعل فيه حساب جارى وزارة المالية 
مدينا وحساب العهد اعتمادات مستندية دائنا . 

4 -عند ورود الستندات المؤيدة لاستلام الستلزمات ال مكتبية يحرر إذن تسو ية یخصم 


سس سپ مس77 ہہ نب سم .سس سے 
(۱) وزارة المالية والاقتصاد الوطنی - إدارة الميزانية العامة (تعلیمات مایصرف على بنود الميزانية) الرياض ١٤٥٥ھ‏ 
ص ۸. 


-۵۰- 


فيه على مصروفات اليزانية بند الستازمات ال مكتبية بقيمة تلك الستلزمات وتزال 
فيه العهدة القيدة طرف الشركة الأمريكية جزئیا . 

ه-طالا أن الاعتماد الستندی قد تم تخفیضه خلال نفس السنة ا مالیة فیصبح من 
الصواب تسدید باقی العهدة القيدة طرف الشركة الأمريكية للأثاث والبالغة 
ثلشمائة وستین ألف ريال . أما الشق الدین من القید فقد نشأ من تحویل قيمة 
باقی الاعتماد إلى مؤسنسة النقد واستلام الوزارة إشعارا من وزارة المالية بذلك . 


)11 
فى ۱1۰۵/۷/٩‏ ه صرفت إحدى المؤسسات العاهة عهدة لرکز الوسائل الا مریکی 
فى نیو يورك مبلغ ٥‏ ریالا عن طریق مؤسسة النقد العر بى السعودی وقد كان القید 
من واقع أمر اعتماد الصرف کالاتی : 
۵ من </العهد اعتمادات مستندية ‏ طرف م ركز الوسائل 
۵ ال </الشیکات 
فى ۰۰/۸/۹ ۱ه ورد من م رکز الوسائل الامریکی مستلزمات الوسائل المؤمنة عن 
طریقهم ووردت للادارة ا مالیة الستندات التی تفید استلام مستلزمات قیمتها ۸۸۲۵ 
ریالا أما باقى البلغ فقد ورد موجب شيك مسحوب للمصلحة : 
فى ۱6۰۵/۸/۱۲ه- ورد إشعار مؤسسة النقد بتحصیل قيمة الشيك الذ کور مبلغ ۵۰۰ 
ريال 
المطلوب : 
إجراء القیود ا محاسبية التى تجری عند ورود : 
۱- الستندات المؤيدة لاستلام الستلزمات فى ۸/٦‏ 
۲- إشعار مؤسسة النقد فى ۸/۱۲ 
(الحل) 


١‏ عند ورود المستندات المؤيدة لاستلام المستلزمات 


-1١55- 


۵ من </الصروفات - مستلزمات تعليمية 
إلى <-/العهد اعتمادات مستندیة - طرف مركز الوسائل 
۸۰ 
۲- عند ور ود إشعار مؤسسة النقد 


۰ من ح/جارى مؤسسة النقد 


إلى ح/العهد اعتمادات مستندية - طرف م ركز الوسائل 5 


ملاحظات على ا حل 

١‏ تم الخصم على مصروفات الميزانية ‏ البند الختص كما تم إزالة العهدة المقيدة 
طرف م رکز الوسائل جزئيا بما يعادل قيمة المستلزمات التى تم استلامها بالريال 
السعودى . 

۲- تمسك الوسسات العامة حسابا جاريا مع مؤسسة النقد العر بى السعودى تجعله 
مدينا بالمبالغ التى يتم إيداعها فى المؤسسة من قبلها أو من قبل جهات أخرى 
لصالحهاء وقد تم هنا قيد المبلغ الذى أعيد إلى مؤسسة النقد (۵۰۰ ريال) من قبل 
مركز الوسائل فى الجانب المدين من الحساب الجارى 


(tv) 
فى 4057/1/8 ١ه تم استلام مطالبة وزارة البرق والبريد وا هاتف (التلکس‎ 
السعودى) بقيمة البرقيات التلكسية الخاصة بمصلحة الزكاة والدخل خلال شهر ذی‎ 
الفعدة ٥ھ والبالغة ۰ ۰ ريال.‎ 


المطلوب : 
(۱) إثبات القيود المحاسبية التى تجرى فى مصلحة الزكاة والدخل فى 1٠05/1/8‏ اه 
(۲) إثبات القيود المحاسبية التى تجرى بوزارة البرق والبريد وال هاتف. 


وه 


(الحل) 
(۱) إثبات القيود التی تجری بالمصلحة 
۰ من ح/الصروفات - البند ٥۰٠٢‏ 
إلى ح-/تسوية الستحقات العامة طرف وزارة البرق 
والبرید واماتف ۸۰۰ 
قیمة خابرات تلكسية لشهر ذی القعدة ١٤٥٥ھ‏ موجب خطاب 
مطالبة الماتف رقم وتاریخ ١/107/1اه‏ 
(۲) إثبات القيود التی تجری بالوزارة 
۸۰ من ح/تسوية الستحقات العامة طرف مصلحة الزكاة والدخل إلى 





ح/الايرادات ‏ رسوم بريد وبرق ۸۰۰ 

ي خابرات تلكسية لشهر ذی القعدة 4٠‏ ١ه‏ لصالح مصلحة الزكاة والدخل 

وتاریخ ۰۹/۱/۳ع۱ه والرفقة بخطابهم . 
ملاحظات على ا حل 

۱-عند تلقی مصلحه ال زکاة والدخل خدمات تلکسية من وزارة البرق والبرید 


بموجب التسو يه رقم 





وال هاتف تقوم بخصم قيمة الخدمات على مصروفات الميزانية ‏ البند ۲۰٢‏ (رسوم 
المرافق العامة) وقيدها بالجانب الدائن لحساب تسوية الستحقات العامة طرف 
الوزارة . 

لال عند استلام وزارة البرق والبريد واهاتف مايثبت قيد قيمة الخدمات المقدمة فى 
دفاتر مصلحة الزكاة تقوم بتحرير قید حاسبی تسوى فيه البالغ الستحقة بقيدها فى 
الجانب المدين من الحساب الجارى وإضافتها إلى إيراداتها من رسوم البريد والبرق 
فى الجانب الدائن من القيد . 


)4۸( 
علقت مصلحة الطیران المد اذن تسو ية رقم ۷ بتاریخ ۱4۰6/۱۲/۱۰ بل 
ی م 6 


داز وا 


قدره ۷۰۰۰ ريال لقاء إیجار وزارة الداخلية لکتب بمطار جده يتبع للمصلحة وقد سوی 
استحقاق الصلحة عن طريق الستحقات العامة بالقید التال : 
۰ من </الصروفات - إیجار الدور 
إلى ح/تسوية الستحقات العامة طرف مصلحة الطیران 
Vis‏ 
المطلوب : 
(۱) [ثبات القيود الحاسبية التى تجرى مصلحه الطيران من واقع إذن التسو ية المحرر 
من قبل وزارة الداخلية . 
ا حل 
۰ من ح/تسوية الستحقات العامة طرف وزارة الداخلية. 
إلى </الایرادات - إیجار أملاك الدولة ۷۰۰۰ 
إشبات تسدید وزارة الداخلية لقيمة إيجار المكتب بطار جدة موجب إذن التسوية رقم ۷ 
ا مرفق . 


ملاحظات على ا حل 

طالا أن الستفید من خدمات الکتب التابع لصلحة الطيران الدنی عطار جدة هو 
جهة حكومية » فانها لا تقوم بتسدید قيمة الإيجار نقداً بل يتم تسو ية البلغ الستحق عن 
طریق القید بالحساب الجارى (ح/تسو ية الستحقات العامة) كما هووارد بالحالة. 

و بالقابل فان مصلحة الطیران ا مدنى لا تقوم بتحصیل قيمة الإيجار نقداً بل تحرر 
قيدأ محاسبياً وجب صورة إذن التسوية الرسلة من قبل وزارة الداحلية كما هوموضح 
فى الحل . 

و يتعين على الاإدارة ا مالیة بمصلحة الطيران المدنى أن تحتفظ بحساب مستقل لوزارة 
الداخلية فى دفتر تسوية الستحقات العامة لقيد المبالغ الخاصة بكل الخدمات التى 
تؤديهالماء وینبنی أن تطابق مفردات البالغ المقيدة فى الجانب المدين من حساب 


-۱۹۹- 


وزارة الداخلية بدفتر تسوية الستحقات العامة الذى تحتفظ به مصلحة الطیران مع 
البالغ القيدة با انب الدائن من حساب مصلحة الطیران بدفتر حساب تسو یه 
الستحقات العامة الذى تمسكه وزارة الداخلیةء أى أن یکون کل من الحسابين صورة 


عكسية من الآخر. 
)4( 
فى منتصف جادی الا ول ١٤٥٥ھ‏ تم استلام مطالبة وزارة البرق والبرید 
وااتف (اماتف السعودی) بقيمة الخابرات ا ماتفیة الخاصة بوزارة ۰ لفترة من 


صفر- ربیع ثان ۱6۰5 ه وقد بلغت قيمة الفواتر القدمة ۷۵۰۰ ريال و بعد مراجعة 
البیان الخاص بالخابرات الخاصة با موظفین اتضح أنها تبلغ ۳۰۰۰ ريال. 

فما هى الكيفية التی يتم بها تسدید قيمة مطالبة وزارة البرق والبرید وماهی القیود 
الحاسبية التی يجرى تحريرها فى الوزارتین ؟ 


(الحل) 
يتم تسديد قيمة المكالمات افاتفية إلى وزارة البرق والبريد بموجب إذن تسو ية یحرر 
فى الوزارة المستفيدة و يكون القيد المحاسبى بإذن التسو ية طبقا للتالى : 
من ا ذ كورين 
۰ ح/مصروفات الميزانية ‏ البند ۲۰٢‏ 
۰ ح/العهد تحت التحصيل ‏ طرف الوظفن 
إلى ح/تسو ية الستحقات العامة وزارة البرق والبرید 
واماتف ۷۵۰۰۰ 
قيسمة مکالات هاتفية للفترة من صفر ر بیع ثان ۱۰5 ه وجب مطالبة الماتف 
۰ رقم ۰ وبتاریخ ۱۰/6/۱۵ه.. 
وعند استلام وزارة البرق والبرید وا هاتف لصورة إذن التسو ية الحررة أعلاه فانها 


-٩۷۰- 


تقوم بإعداد إذن تسو ية يكون القيد فيه طبقا للتالى : 
۰۰ ۰ من <-/تسو يه المستحقات العامة وزارة هه 


إلى ح/الاایرادات ۔۔۔ رسوم بريد و برق ۷۵۰۰۰ 
قيمة الکالات افاتفية للفترة من صفر- ربیع الشانى ۱6۰ ه لصالح 


ملاحظات على ال حل 

فیما يتعلق باذن التسو ية الحرر فى الوزارة الستفيدة یلاحظ أن قيمة الکالات 
الرسمية (۷۲۰۰۰ ریال) قد خصم بها على مصروفات اليزانية - أجور الکالات 
الحاتفيه كما تم قيد قيمة الکالات الشخصية للموظفین (۳۰۰۰ ریال) کعهدة واجبة 
العحصیل منهم آجلا أما الحساب الجارى (تسوية الستحقات العامة) فقد قيد فيه 
كامل قيمة فواتير المخابرات اماتفية والبالغة خسة وسبعين ألف ريال. و بالطبع سوف 
تزال العهدة المقيدةعلى الموظفين حال تحصيل قيمة مکالاتهم الشخصية نقدا فى 
الصندوق أو حسما من استحقاقاتهم المصلحية . 

(0) 

سافر أحمد عودة الرشيدى الوظف بوزارة الواصلات إلى واشنطن على نفقته وعند 
اعتزام العودة إلى الوطن عجز لظروف خاصة عن دفع قيمة تذكرة الطائرة البالغة ۸۰۰۰ 
ريال» ما حدا بالسفارة تسديدها بالإنابة لحين عودته وتمكنه من التسديد . 

فى نهاية شهر ربيع الأول رفعت السفارة بواشنطن كشف الاستعاضة إلى وزارة 
الخارجيه مرفقا مع المطالبات الآتية : 


ريال 
۱۵۰۰ أجهزة مكتبية 
۰ ۰ ۰ 6 قرطاسية 


۳۰۰۰ ورق کمبیوتر 


۱۷۱2 


۰۰م تذكرة عودة/أحد الرشیدی الوظف بوزارة الواصلات . 
۳۱ احال کشف الاستعاضة 

وقد أعدت وزارة الخارجية أمر اعتماد صرف لتعو يض السفارة عن مصروفاتها 
البالغة ۳۱۰۰۰ ريال ثم قامت بتحرير خطاب إلى وزارة الواصلات مطالبة إياها 


بتسديد قيمة تذكرة موظفها أحمد الرشيدى . 





المطلوب : 


تصو یر القيود المحاسبية التى تجری فى كل من وزارة الخارجية ووزارة الواصلات . 


الحل 
١‏ وزارة الخارجية 
عند إعداد أمر اعتماد صرف تعو يض السفارة عن مصروفاتها لشهر ر بيع الأول 
يكون القيد من واقعه كالتالى : 
من مذ كورين 
Ye‏ ح/المصروفات ‏ البند ۲۲۱ 
Ka‏ ح/العهد تحت التحصيل _ طرف وزارة الواصلات 
دق إلى ح/أوامر الدفع 
ثم ترسل ا مطالبة عبلغ ۰ ريال إلى وزارة الواصلات . 
۲ - وزارة الواصلات 
عند استلام مطالبة وزارة الخارجية بتسدید قيمة تذكرة عودة الوظف أحد الرشیدی 
من واشنطن تحرر إذن تسو ية یکون القید فيه طبقا للتال : 
۰ من ح]العھد تحت التحصيل ‏ طرف الوظف أحد الرشیدی 
إلى ح/تسو ية الستحقات العامة وزارة الخارجية ۸۰۰۰ 
وتقوم وزارة الواصلات بإرسال صورة من إذن التسو ية إلى وزارة الخارجية . 


-1١1/؟-‎ 


۳- وزارة ا خارجیة : 
عند استلام صورة إذن تسو ية الرسل من وزارة الواصلات تحرر إذن تسو ية یکون 
القيد فيه طبقا للتال : 
۰ من ح/تسو ية المستحقات العامة وزارة ا مواصلات 
إلى ح/العهد تحت التحصیل - طرف وزارة الواصلات ۸۰۰۰ 


ملاحظات على ا حل 

۱-عند استلام وزارة الخارجية لطالبات سفارة واشنطن والتضمنة لقيمة التذكرة 
السددة لصالح الوظف بوزارة الواصلات قامت بتحریر أمر اعتماد صرف 
لتعویض السفارة عن صافى مدفوعاتها ما یعادل ذلك بالریال السعودی . وقد 
قیدت الوزارة قيمة التذ کرة کمبلغ واجب التحصیل من وزارة الواصلات التی 
يتبع ها الموظف ضمانا لتوفر صفة الاولزامية فى تسدید الوظف للمبلغ . 

۲- عند تلقی وزارة الواصلات لطالبة وزارة الخارجية التعلقة بالموظف أحد الرشیدی 
الذى تعهد بالتسدید تقوم بتحریر قيد تسو يه تثبت فيه من ناحية البلغ الذی تقرر 
تحصيله من موظفها الرشیدی سواء نقدا أو بالحسم من رانبه . ومن ناحية آخری 
فقد تم تسوية البلغ الستحق إلى وزارة ا حارجیة عن طریق القید با ساب 
ا جاری بين الوزارات والمصالح ا حکومیة » وأرسلت وزارة الواصلات صورة من 
إذن التسو یه الڈی آعدته إلى وزارة الخارجية . 

۳- عند استلام وزارة الخارجية مايثبت قيد البلغ السدد من قبلها فى دفاتر وزارة 
الواصلات, قامت بتحریر قيد محاسبی تم فيه تسو ية البلغ الستحق ها بقيده فی 
الجانب الدین من حساب تسو ية الستحقات العامة ا جاریء كما أزيلت فيه 
العهدة المقيدة طرف وزارة الواصلات . 

(۱( 
آودعت وزارة الصحة مبلغ ۲۰۰۰۰ ريال تمثل رصید الصندوق فى نهاية السنة 


-۱۷۳- 


امالية فی موسسة النقد العر بی السعودی . 
الطلوب : إعداد القیود الحاسبية التی تجری فى كل من : 
١‏ وزارة الصحه . 
#س وتسا النقد آل بى السنق, 
۳ وزارة المالية . 
ا حل 
١‏ وزارة الصحة 
يتم إعداد قید التسو ية التالى من واقع إشعار إيداع المبلغ فى مؤسسة النقد . 
۰ من ح/جاری وزارة المالية 
إلى /الصندوق ۲۰۰۰۰ 
۲- مؤسسة النقد 
آما فى موسسة النقد فيتم تحریر إذن تسو ية یکون القيد فيه طبقا للتا ی من واقع 
إشعار إیداع المبلغ فى خزینة الؤسسة : 
۰ من حا حینة 
إلى ح/جارى وزارة المالية ۲۰۰۰۰ 
۳- وزارة المالية 
عند استلام الادارة العامة لحسابات المؤسسة والاعتمادات بوزارة المالية للإشعار 
المرسل من قبل مؤسسة النقد بالبلغ الودع لديها تقدم الإدارة العامة للحسابات 
بتحرير إذن تسو ية يكون القيد فيه على النحو التالى : 
۰ من <ازجاری موس النقد 
إلى ح/جارى وزارة الصحه ۲۰۰۰۰ 


ملاحظات على ال حل 


١‏ تمسك الوزارات والصالح الحكومية حسابا حاریا لوزارة ا ماليه تجعله مدینا بکل 


-۱۷ 6 - 


المبالغ التی تودعها تلك الوزارات والصالح فى مؤسسة النقد, إذ تمثل وزارة امالية 
الوسیط بين الوزارات والصالح ومؤسسة النقد فتحعل حسابها مدینا عند 
الایداعات بالمؤسسة ودائنا عند السحوبات من المؤسسة أما الصندوق فقد حعلتا 
حسابه دائنا عند سحب رصیده النقدی لایداعه مؤسسة النقد فى نهاية السنة 
المالية , 

۲ تضطلم موسسة النقد مهام الصرف الرکزی للحکومة من إيداع التحصلات 
الحكومية فى خزینتها وصرف لکل البالغ التی تحتاجها الوزارات والصالح من 
خزینتها وفق النظم الالية القررة . 
ولذا تجعل موسسة النقد حساب الخرينة لدیها مدینا بكل البالغ التی تودعها 
الوزارات وا لصالح الحكومية فیها . 

وقشل وزارة الالية الوسیط الذى یسیطر على حركة تداول النقود بين مؤسسة 
النقد والوزارات أو الصالح الحكومية ولذلك تمسك مؤسسة النقد لدیها حسابا 
جاریا للحكومة مشلها فيه وزارة الالية حیث تجعل هذا ا حساب دائنا بجمیع 
البالغ التی تودعها الوزارات والصالح خزينة مؤسسة النقد العر بی" . 

۳- عند استلام الادارة العامة لحسابات ا لؤسسة والاعتمادات لوزارة ا مالیة ٍشعارا 
بالبالغ التی فبضتها مؤسسة النقد من وزارة الصحة تقوم بتحریر إذن تسو ية نجعل 
فيه حساب جاری مؤسسة النقد لدیها مدینا ما قبضته المؤسسة وحساب جاری 
وزارة الصحة دائنا ما دفعته وزارة الصحة . 


(o۲) 
تبين لااحدی الدوائر الحكومية أنها دفعت للموظف ماطر الرو یل فى نهاية جادی‎ 
ريال لایستحقها . وقد تم إثبات القيد‎ ٠٠٠٠١ الشانية 408 ١ه مكافأة ..... قدرها‎ 


E: (١)‏ الشربف» عبدالعزیز الارمام ع حسابات | کومة 7 المملكة العر بية السعودية » الزء الثانی » معهد الادارة 
العامة, شعبان ۱۰۱ه» ص (۸۲) 
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التصحیحی لتلك العملية بالدفاتر کالتال : 
۰ من ح/العهد تحت التحصيل ‏ طرف الوظف ماطر الرو يل 
إلى </الصروفات بالاستبعاد - (البند ۲۰۱) ۱۰۰۰ 
وقد تعذر تحصیل البلغ الصروف دون وجه حق للموظف حتی حدوث وفاته فى 
منتصف رجب 10 ١ه‏ . واثر الطلب الذی تقدم به ورثة الموظف الباشرون فقد صدر 
قرار فی رحب ٠٤١٤‏ ه من الجهات السئولة يقضى باعفاء الموظف ماطر الرو يل من 
تسدید العهدة المقيدة طرفه . 


الطلوب : 
شبات القید الحاسبی من واقع قرار إعفاء الوظف من تسدید العهدة القيدة طرفه 
فى الستة المالية الاضية . 


الحل 
يحرر إذن تسو ية يتضمن التوجيه الحاسبی التالى : 
۰ من ح/جارى وزارة المالية (وفورات سنوات سابقة) 
إلى ح/العهد تحت التحصيل ‏ طرف الوظف ماطر الرو یل 
fr‏ 
إثبات إعفاء الموظف ماطر الرو یل من تسدید العهدة ا مقيدة طرفه موجب القرار ا مرفق . 
والجدير بالذكر هنا أن تحریر القيد الحاسبی ا مذ كور أعلاه يستوجب الحصول مسبقا على 
موافقة معالى وزير ا مالیة با لخصم على وفورات السنوات السابقه . 
ملاحظات على ا حل 
تتعرض هذه الحالة التطبيقية لكيفية سداد مبالغ مقيدة خلال سنوات مالية ماضية 
فى حساب العهد تحت التحصيل إثر اعفائها وجب قرار صادر خلال السنة المالية 
الجارية» وقد نشأت تلك العهدة من مبالغ مصروفة خطأ تم اكتشافها خلال نفس 
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السنه المالية وتم تصحیحها کالتال : 
۰ من </العهد تحت التحصيل ‏ طرف الوظف ... 
إلى ح/المصروفات بالاستبعاد ON EE ai‏ 


وقد تضمن إذن التسوية الوارد با حل توجيهاً محاسبياً يقضى ‏ من جانب ۔۔ 
بتسديد العهدة تحت التحصيل المقيدة طرف ا موظف التوفی وإثر القرار الصادر بالعفوعن 
التزامه تجاه الحكومة» ومن الجانب الآخر فقد تم الخصم على حساب جارى وزارة 
المالية ‏ وفورات سنوات سابقة ‏ بقيمة المبالغ التى صدر قرار باعفائها . أى تم سداد 
المبالغ العفاة من وفورات السنوات الالية السابقة ويجدر بنا أن نذكر هنا أن الخصم على 
وفورات السنوات الالية السابقة يستوجب الحصول مسبقاً على موافقة معالى وزير المالية 
والاقتصاد الوطنى . 


(or) 
وعند مطابقة‎ ه٠‎ ٠٠١/٠٤١ ٤ ف الفترة المتممة لقفل حسابات السنة الالية‎ 
حساب جاری وزارة الالية بدفاتر وزارة العارف مع حساب جارى وزارة العارف‎ 
بدفاتر وزارة المالية تبين وحود فرق بالزيادة قدره ۷۵۰ ریالا لدی وزارة المعارف» و بعد‎ 
التقصی اتضح أنه قد استحق على أحد موظفی وزارة العارف مبلغ ۷۵۰ ریالا لحساب‎ 
مصلحة معاشات التقاعد وطالبت الوزارة تكليف الوظف بتسديده لحسابها قبل‎ 
استكمال إجراءات تسو ية معاشه » وتم إيداع هذا المبلغ بمؤسسة النقد لحساب مصلحة‎ 
وقد قدم الموظف مايثبت ذلك‎ ه١‎ 4٠00/١4٠4 معاشات التقاعد قبل نهاية السنة المالية‎ 
لوزارة المعارف وقامت بإجراء تسو ية الطرف المدين فيها هو حساب جارى وزارة المالية‎ 

والطرف الدائن هو الأمانات المتنوعة ‏ تقاعد . 


فما هوالقيد المحاسبى الذى تجریه وزارة المعارف بدفاترها حتى يتم التطابق بين 
حساب جارى وزارة المالية لديها وحساب المعارف بدفاتر وزارة المالية ؟ 
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راحل) 
۰ من ح/الأمانات التنوعة - تقاعد 
حاری وزارة ا مالیة ۷۵۰ 
ملاحظات عل ا حل 
یعضح من سياق الالة أن البلغ الذی أودعه الموظف لساب مصلحة معاشات 
التقاعد قد تم قيده كما ینبغی بدفاتر وزارة ا مالیة فى حساب مصلحة معاشات التقاعد 
بالقيد التالى : 
۰ من /جاری مؤسسة النقد 
ای ح/مصلحة معاشات التقاعد ۷۵۰ 
آما وزارة العارف فیتضح من ا حالة أنها أجرت قیداً طرفه الدین حساب جاری 
وزارة امالية وطرفه الدائن هو حساب الأمانات التنوعة - تقاعد . 
ومن هنا نشأعدم التطابق بين حساب جاری وزارة العارف بدفاتر وزارة ا مالیة 
وحساب جارى وزارة ا مالیة بدفاتر وزارة ا معارف التى أجرت قیدا خطأ لا مناظر له فى 
دفاتر وزارة المالية» فالقيد الناظر : 
من ح/جارى مؤسسة النقد 
إلى ح/جارى وزارة العارف 
يجرى بدفاتر وزارة المالية فقط عند إيداع مبالغ تخص وزارة ا معارف فى مؤسسة النقد 
العربى السعودى» و بالطبع فان مبلغ السبعمائة وا لحمسین ريالا تمثل مبلغا مستحقا 
لصلحة معاشات التقاعد و بالتالى تم قيده فى حسابها من قبل وزارة المالية . 


وحتی يتم تطابق حساب جارى وزارة العارف بدفاتر وزارة امالية مع حساب 
جارى وزارة المالية بدفاتر وزارة المعارف يلزم على وزارة المعارف إجراء القيد التالى فى 
دفاترها فى الفترة المتممة : 
۰ من ح /الأمانات المتنوعة ‏ تقاعد 
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إلى ح/جارى وزارة المالية ۷۵۰ 

إذ يعكس القيد أعلاه القيد المحاسبى الذى أجرى من قبل وزارة المعارف خلال 

الفترة التممة و يزيل أثره من الدفاتر. 
(4( 

اول السنة المالية طلبت إحدى المؤسسات العامة الحكومية صرف قط 
إعانتها الأول من وزارة المالية والبالغ (۳۰۰۰۰۰۰۰۰) ريال لقابلة نفقات التشغيل 
للبابين الأ ول والثانى من الميزانية . 
المطلوب : 

توضیح الاجراءات اللازم اتخاذها لصرف قسط الاعانة ا مذ كور وذ کر القيود 
المحاسبية المترتبة على ذلك . 


الحل 
١‏ عند طلب صرف استحقاق القسط 
حرر آمر اعتماد صرف و يسحب أمردفع على وزارة ا مالیة بقيمة القسط 
و یکون القید من واقع أمر اعتماد الصرف کالاتی : 
۰ من </جاری مؤسسة النقد 
۰ ال ح/أوامر الدفع 
۲- یتم إيداع الشيك النبثق من أمر الدفع لدی موسسة النقد العر بی السعودی 
يرفق إشعار إیداع الشيك ف ا مؤسسة بأمر اعتماد الصرف الذى حرر عند طلب 
صرف استحقاق القسط . 
٤‏ - عند ورود اشعار وزارة المالية (إدارة حسابات المؤسسة والاعتمادات) بسحب 
الشيك يحرر إذن تسو ية یکون القید فيه : 
۰ من ح /أوامر الدفع 
إلى ح/جارى وزارة المالية Poe voie vere‏ 
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(ثبات تحويل أمر الدفع رقم ۰ بتاریخ ..... بقسط الاعانة الأول للصرف 
موجب |شعار إدارة حسابات الوسسة والاعتمادات رقم 


بتاریخ و و ماه 


ملاحظات على ا حل 

متحت الدولة تعض الجهات ا حکومیة التى تباشر نشاطاً اقتصادياً أو التی تتمتع 
بطابع خاص (کمعھد الادارة العامة ومؤسسة الخطوط الو ية السعودية ومؤسسة الوانیء 
وجامعة الملك سعود ....) بعض الرونة والصلاحيات المالية التى تختلف عن تلك 
المطبقة فى الوزارات والمصالح الحكومية الأخرى . فقد أعطت وزارة ا مالیة تلك الجهات 
العی يطلق عليها المؤسسات العامة صلاحية السحب الباشرمن مؤسسة النقد العربى 
السعودى وصلاحية الایداع . حيث تقوم بإيداع الشيكات المنبثقة من أوامر الدفع 
المحررة بقيمة أقساط اليزانية فى مؤسسة النقد وذلك للصرف منها على احتياجاتها 
المعتمدة فى اليزانية . فالاستقلال ا مالى الذى تتمتع به المؤسسات العامة يتيح ها تحریر 
شيكات مباشرة على مؤسسة النقد دون الرجوع لوزارة ا مالية للصرف على نفقات 
التشغيل المتعلقه بالبابين الأ ول والثانی من الميزانية . 

بتمعن القيود المحاسبية الواردة بالحل تدرك أنه فى التحليل النهائى يتم الخصم على 
حساب جارى مؤسسة النقد بقيمة قسط الميزانية الودع فى مؤسسة النقد مع تسديد نفس 
القيمه إلى حساب جاری وزارة الالية إذ أن وزارة المالية هى الجهة التى تسدد 
الأقساط من الأموال المخصصة للمؤسسة العينة بحسابها لدى مؤسسة النقد . 


(هه) 
تم تحرير أمر اعتماد صرف فى جادی الثانية 4 ٤١‏ ١ه‏ لصرف رواتب الوظفین 
بإحدى البلديات وقد كان القيد من واقع أمر اعتماد الصرف كالتالى : 
من مذ كورين 


- ۸۰ 


۲ </مصروفات ال یزانیة - رواتب 
۰ </مصروفات اليزانية - بدل نقل 
۰ </مصروفات اليزانية - بدل ترحیل 
۰۳۹ ۱ 
إلى مذ کورین 
۲۰۷۱۷ ح/الایرادات المتنوعة ‏ جزاءات 
0014 ح/الأمانات ا تنوعة ۔ تقاعد 
۲ ح/الشیکات 
ED‏ 
و بعد استلام قيمة الشيك من قبل مأمور الصرف وقيد أمر الصرف الذ كور واقفال 
الدفاتر اتضح عدم أحقية الوظفین لتلك الرواتب نسبة لطى قيودهم ما حدا بمأمور 
الصرف توريدها فى موسسة النقد فى ۱۰/۷/۱4ه. 
فاذا,علمت أن حسمیات التقاعد لم تسدد بعد لصلحة العاشات . 
الطلوب : 
(۱) إثبات القید الحاسبی من واقع استلام إشعار مؤسسة النقد بصرف الشيك . 
(۲) تصو ير القیود الحاسبية الناجمة عن تورید الرواتب فى موسسة النقد . 
الحل 
(۱) يحرر إذن تسو ية يكون القيد فيه كالتالى : 
۲ من ح/الشيكات 
إلى ح/جارى مؤسسة النقد ۰۲ ٩1٥۷۳,‏ 
إثبات صرف الشيك من واقع الاشعار الرفق . 
(؟) يحرر إذن تسو ية يكون القيد فيه طبقا للتالى : 
من مذ كور ين 
۲( حاجارى مؤسسة النقد 
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4۸ حا/لأمانات التنوعة - تقاعد 

۳۹3۷ ح/الایرادات المتنوعة ‏ حزاءات بالاستبعاد 

إلى ح/الایرادات ا متنوعة ۱۰۱۳۹۲ 

اثبات تورید رواتب بعض الوظفین غير الستحقة لطی قیودهم فى السنة المالية 
ا ماضیة وجب إشعار التورید رقم 4۳۲۵ ۰/۷ وتاریخ ۱۰/۷/۱4 


ملاحظات على الحل 

(۱) تعتبر البلدية شخصية اعتبارية لها استقلال مالى وتتمتع بحق فتح حساب جار 
بمؤسسة النقد (مثل المؤسسات العامة الحكومية) والبنوك التجارية . وقسك البلدية 
حسابا لشيكات البنك التجارى وآخر لشيكات مؤسسة النقدء و يهمنا هنا النوع 
ال خر من حساب الشيكات الذى يجعل دائناً عند سحب الشيك ومديناً عند 
صرف الشيك من موسسة النقد. و باقفال حساب الشیکات الوسیط يجعل 
الحساب الرئيسى الذى أعطى دائناً 558 مؤسسة النقد) 

(۲) فى الحالة التى نحن بصددها اتضح لسبب ما عدم أحقية موظفی البلديه للرواتب 
وذلك بعد صرف شيك الرواتب من مؤسسة النقد نهاية السنة المالية ا ماضیةء ما 
حدا مأمور الصرف ایداع صاف الرواتب ۹۹٥۷۳,۰۲(‏ ریالا) فى مؤسسة النقد 
ولذلك تم الخصم على حساب جارى مؤسسة النقد با مبلغ . ونتيجه لعدم تسديد 
حسميات التقاعد (۷۱۱۱,۹۸ ريالا) بعد لمصلحة المعاشات» فقد تمت إزالة 
الحسميات التقاعديةمن حساب الأمانات المتنوعة . أما الایرادات المتنوعة 
جزاءات ۲٦۷(‏ ریالا) الملحسومة من رواتب الموظفين سابقاء فقد تمت 
معالجتها محاسبياً باستبعادها من الایرادات . وأخيراً فقد تم إضافة إجالى البالغ 
الخصوم بها على مصروفات الميزانية السنة الماضية إلى إيرادات السنة المالية 
الجارية (۱۰۱۳۵۲ ريالا) نتيجة لاستبعادها من مصروفات السنة المالية ا ماضیة 
بسبب عدم أحقية الوظفین بها . 


-۱۸۷ ۰ 


)3 
إثر اتفاق إحدى الوزارات مع البنك العر بی الوطنى على فتح حساب جار 
لصرف رواتب منسوبيهاء فقد تم فى ٠١‏ رجب ١٤٠٥ھ‏ إعداد أمر اعتماد صرف يبلغ 
۰ ريال باسم البنك العر بی الوطنی لتغذية الحساب الجارى . و بناء على ذلك 
ا حرر أمر الدفع الذى حدد به أن قيمته مناولة البنك ا لذ کور وقد تم تسليم الشيك 
المنبثق من أمر الدفع إلى البنك العر بى الوطنی . 
فى ۲۵ رجب ۱٥٤١‏ تم إعداد مسيرات الرواتب وسحب شیکات بصاف الرواتب 
الستحقة لكل من منسوبی الوزارة» وقد تم إعداد أمر اعتماد صرف الرواتب التى 
كانت تفاصیلها کالاتی : 
۰ ريال أصل الرواتب 
۰ ريال بدل الانتقال 
۰ ريال حسميات التقاعد 
۰ ريال حزاءات 
۰ ريال قيمة شیکات الرواتب 


وقد تم تسلیم شیکات الرواتب لستحقیها بعد توقیعهم على السیرات» أما الوظفون 
الذین لم حضروا لاستلام شیکاتهم بعد خسة عشریوما من تاريخ إصدارهاء فقد تم 
إبطال شیکانهم البالغة قیمتها ۱۵۰۰۰ ريال» وتم ارفاقها مع إذن التسو ية الحرر 
بالادارة ا مالیة فى ۱۱ شعبان ۰۵ ۱ه. 

فی ۱۲ شعبان 405 ١ه‏ استلمت الوزارة کشف حسابها ا جاری مع البنك العر بی 
الذی بلغت فيه شیکات الرواتب الصروفة من قبل البنك ۱۹۰۰۰۰ ریال . وقد تم 
تحریر آمر اعتماد صرف بتاریخ ۱۳ شعبان لتعو يض البنك عن البالغ الصروفة . 

فى نهاية السنة ا الیة قام البنك بصرف شیکات رواتب الشهر الاخبر من السنة 
الالية كما قام بایداع باقی ا حساب الجارى مع الوزارة فى مؤسسة النقد. وقد استلمت 
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الوزارة خلال الفترة التممة لاقفال احسابات ا حتامیةء کشف حساب البنك الژید 
لصرف مرتبات الشهر الأخبر البالفة ۲۰۷۰۰۰ ریال» كما استلمت إشعار مؤسسة 
النقد الدال على تورید مبلغ ۰ ريال والذی عثل رصید حساب الوزارة لدی 
البنك . 

الطلوب : تصو ير القيود الحاسبية اللازمة لاا ثبات : 

(۱) تغذية ا لحساب الجارى فى ۱۰ رجب ۰6 ۱ه. 

(۲) صرف رواتب الوظفن فى ۲۵ رجب ۰5 اه. 

(۳) قيد شيكات الرواتب التی لم یستلمها أصحابها خلال الدة النظامية للصرف . 
)٤(‏ تعویض البنك عن صافى رواتب رجب الصروفة والبالغة ۱۹۰۰۰۰ ريال . 

(ه) یداع رصید حساب الوزارة الجارى فى مؤسسة النقد العربی فى نهاية السنه المالية . 


ا حل 
(۱) إثبات تغذية ا لحساب ا جاری 
(أ) ۳۱۰۰۰۰ من ح/جاری البنك العر بی الوطنی 
۰ ال ح/أوامر الدفع 
(ب) ۳۱۰۰۰۰ من /أوامر الدفع 
إلى /جاری وزارة ا مالیة ۳۱۰۰۰۰ 
(۲) إثبات صرف ر واتب الوظفین 
من هذ کورین 
ود ا ارات الد ۲۱ 
۰ ح/الصروفات البند ٠١5‏ 
إلى مذ کورین 
فر ح/أوامر الدفع (مصلحة معاشات التقاعد) 


en‏ ۲ ح/الایرادات 55 حزاءات 


-۱۸6- 


۰ ح/جارى البنك العر بی 
(۳) إثبات شیکات الرواتب الرتجعة 
۰ من ح/جاری البنك العر بی 
إلى ح/الأمانات مرتجع رواتب ۱۵۰۰۰ 
إشبات الرواتب التی لم یستلمها أصحابها خلال الدة النظامية للصرف بوجب 
شیکات الرواتب اللغاة الرفقة . 
)٤(‏ [ثبات تعو یض البنك 
(أ) ۱۹۰۰۰۰ من ح/جاری البنك العر بی 
۰ ال ح/أوامر الافع 
(ب) ۱۹۰۰۰۰ من ح/أوامر الدفع 
إلى ح/جارى وزارة ا الیة ۱۹۰۰۰۰ 
)٥(‏ إثبات إيداع رصید الحساب ا جحاری 
۰ من </جاری وزارة المالية 
إلى ح/جاری البنك العربی ۱۰۳۰۰۰ 
إثبات إيداع رصید حساب جاری الوزارة مع البنك العر بی فى فرع مؤسسة النقد 
بموجب إشعار التورید الرفق . 


ملاحظات على ال حل 
۱ أحازت وزارة الالية جمیع الوزارات والصالح ا حکومیة والمؤسسات العامة 
والادارات الا خری ذات اليزانية الستقلة, فتح حسابات جارية بالبنوك الوطنية 
وفروعها فى الملكة لصرف رواتب منسوبیها بشیکات" . تغذی الجهة احساب 
الجارى بالبنك ما یعادل ۱۵۰ من صافی رواتب منسوبیها وموجب أمر اعتماد 





(۱) وزارة الالية والاقتصاد الوطنی «تعمیم رقم ۱۹۳۹/۱۲ بتاریخ /۱۰۵/۹ه» الریاض. 


-۸۵- 


صرف یکون القید من واقعه کالتال 
من ح/جارى البنك .... 
إلى ح/أوامر الدفع 
وعند استلام إشعار وزارة المالية بصرف أمر الدفع يقفل حساب أوامر الدفع 
الوسيط » ويجعل حساب جارى المالية دائنا . 


؟فيمايتعلق بصرف رواتب الموظفين الشهرية » يتم إعداد مسيرات الرواتب» 
و يسحب شيك بصاف الراتب الستحق لكل منھمء ثم يعد أمر اعتماد صرف 
الرواتب الذى يكون القيد من واقعه كما ورد بالفقرة الثانية من الحل» حيث تم 
فيه قيد صافی الرواتب أو قيمة الشيكات المسلمة لأصحابها فى الجانب الدائن من 
حساب حاری البنك العر بی . 

۳- عند استلام الإدارة المالية لشيكات الرواتب الملغاة بسبب عدم تقدم أصحابها 
لاستلامها خلال المدة النظامية للصرف, تقوم بتحرير إذن تسو ية يتم فيه الخصم 
على حساب جارى البنك بقيمة الرواتب المرنجعة والتى تضاف إلى حساب 
الأمانات مرتجع رواتب من الجانب الآخر, 

4 استنادا إلى كشف الحساب الجارى المرسل من قبل البنك العر بى» والذى بلغت 
فيه شيكات الرواتب الصروفه ۱۹۰۰۰۰ ريال » تقوم الوزارة بإعداد أمر اعتماد 
صرف لتعويض البنك عن رواتب رجب المصروفة . و يلاحظ هنا أن القيد من 
واقع أمر اعتماد صرف تعويض البنك مال تماما للقید من واقع أمر اعتماد 
صرف التغذية الواردة بالفقرة الأ ولى من الحل . 

هف نهاية السنة ا الیة لايعوض البنك عن صرف رواتب شهر جادی الآخرة بل 
يورد البنك المبالغ المتبقية فى حساب جارى الوزارة لديه إلى حساب جارى وزارة 
المالية لدى مؤسسة النقد العر بى السعودى . 
وعند استلام إشعار المؤسسة الدال على توريد رصيد الحساب الجارى تقوم الوزارة 


-۱۸۹- 


بتحریر قيد تسو ية خلال الفترة التممة لاقفال ا حسابات يجعل فيه حساب حاری 
زاو اكالية مدیتا بالباغالودع ق موسة النقد كما یقفل فيد حساب جاری 
البنك بحعله دائنا , 


(ov) 
ه فتحت إحدى الوزارات حسابا جاريا لدى البنك العر بى‎ ٠٠٠١/۹/۱۰ فى‎ 

الوطنى لصرف رواتب منسوبيها التى يبلغ صافيها ۲۱۰۰۰۰ ريال فی التوسط » وعليه 
حررت أمر اعتماد صرف باسم البنك العر بى الوطنی لتغذية الحساب ال جارى وقد كان 
القید من واقع أمر اعتماد الصرف کالاتی : 

۰ من </جاری البنك العر بی 

۰ ال ح/أوامر الدفع 
وبموجب آمر الدفع تم سحب شيك من وزارة امالية بمبلغ ۳۱۵۰۰۰ ريال وتم تسلیمه 
إلى البنك العر بی . 


الطلوب : 
إعداد التسوية الطلوبة لمعالجة النقص فى حساب حاری البنك العر بی ء والذی 
تمت ملاحظته من قبل دیوان الراقبة العامة . 


الحل 
۰ من ح/جارى البنك العربى 
ملاحظات على ا حل 
١‏ أجازت وزارة المالية للوزارات والصالح الحكومية صرف ر واتب منسوبيها 
بشيكات مسحوبة على البنوك الوطنية» ومن ثم فتح حساب جار بالسجلات 
يتم تغذيته بما يعادل متوسط صاف رواتب منسوبى الوزارة الشهرية مضافا إليه 
۰ ويكون القيد من واقع أمر اعتماد الصرف العد لتغذية الحساب الجارى 


-۷- 


إلى ح/أوامر الافع 
۲- وقد تم سحب أمر دفع باسم البنك العر بی بالبلغ الصحيح وهو ۳۱۵۰۰۰ ريال 

ولكن قيد حساب جارى البنك خطأ بأمر الصرف إذ جعل حساب جارى البنك 
العربى مدينا مبلغ ۰ ريال بدلا من ۳۱۵۰۰۰ ريال أى بنقص قدره 
۰ ريال فى الجانب المدين من الحساب» وترتب على هذا الخطأ اختلال 
التوازن الحسابى لأمر اعتماد الصرف وأصبح ا لجانب المدين أقل من الجانب 
الدائن مبلغ عشرة الاف ریال . ولکی نعيد التوازن الحسابى الذی اختل بسبب 
ذلك الخطأ یلزم إجراء قيد تسو ية من طرف واحد مدین مبلغ ۱۰۰۰۰ ريال 
کالتال : 

۰ من ح/جارى البنك العر بی 


)۸( 
اتخذت إحدى الوزارات الإجراءات اللازمة لفتح حساب جار لفرعها بجده لدى 
البنك الأمل لصرف روائب منسوبی الفرع» وقد حررت الززازة آمراعتماد صرف 
لتغذية الحساب الجارى بالبنك الأهلى ما یعادل صافى رواتب شهرین للفرع والبا لغة 
۰ ريال. وقد تم ارسال الشيك النبثق من أمر الدفع إلى فرع جدة لاریداعه 
بالحساب الجارى لدی البنك الأهل . 
فى ۲6 رجب ١٤٥٥ھ‏ تم |عداد مسیرات الرواتب بالفرع وقد كانت خلاصتها 
کالتال : 
۰ أصل الرواتب 
۸۰۰۰ بدل الانتقال 
۱۸۳۹۰ حسمیات التقاعد 


-1۸۸- 


۳۰۰ حزاءات 

۰ قیمة شیکات الرواتب 
وبعد استلام منسوبی الفرع لشیکاتهم الستحقة والتوقیع على السیرات اتضح أن 
الشیکات الاتية لم يتقدم أصحابها لاستلامها خلال الدة النظامية للصرف : 





رقم الشيك صاحب الاستحقاق المبلغ 
۱۳۰ محمد ا لمنیع ۷۰ 
314۲٥‏ عبدالرژوف الصالح ۳۲۰ 
۹۱:۳۹ ناصر النصور ۳۰ 

۱۹۰ 








وقد تم ابطال الشیکات الذ كورة أعلاه وارساها رفق السیرات الأصلية الوقع علیها 
بالاستلام إلى ال رکز الرئیسی. 

عند استلام الادارة المالية با لم رکز الرئیسی لسیرات الرواتب والشیکات اللغاة 
قامت بتحریر أمر اعتماد صرف لتعو يض البنك عن البالغ الصروفة . 

فى نهاية السنة المالية قام البنك بصرف شیکات رواتب جمادی الثانية كما أودع 
المتبقى فى الحساب الجارى مع الفرع والبالغ ۰ ربالا فى مؤسسة النقد بحدة 
وقد أرسل إشعار الاريداع لفرع الوزارة بجدة الذى قام بدوره بإرساله إلى ال ركز الرئیسی 
مع مسير الرواتب الذى كانت خلاصته كالتالى : 

دب أصل الرواتب 


۸۰۰۰ البدلات 

۱۸۳۹۰ حسميات التقاعد 
e‏ الزاءات 
۳۰۱۹۰ صاق الرواتب 


الطلوب : 


تصو یر القیود الحاسبية اللازمة لا ثبات : 


-۱۸۹- 


. تغذية ا حساب ا حاری للفرع لدی البنك الأهل‎ ١ 

۲- تعو يض البنك الأهلى عن صافى رواتب رجب الصروفه . 

۳ صرف رواتب جادی الثانية وإيداع رصيد حساب الفرع ا جاری فى مؤسسة النقد 
العر بی فى نهاية السنة ا مالیة, 


ا حل 
)١(‏ إثبات تغذیة الحساب الجارى 
(أ) 20246660606 من ح/جارى البنك الڈھلی 
۰ ال ح /أوامر الدفع 
(ب) ٤٠٠٠٠۰‏ من ح/أوامر الدفع 
إلى ح/جارى وزارة المالية ۰۰۰۰۰) 
(۲) إثبات تعو يض البنك عن صاف الرواتب المصروفة 


من مذ كورين 
Pfs‏ </الصروفات - البند ٠١١‏ 
is‏ </الصروفات - البند ۱۰۹ 
إلى مذ کورین 


n ۰‏ ح/أوامر الدفع (مصلحة معاشات التقاعد) 
۳9۰۰ ح/الایرادات حزاءات 
۰ ٔ حالامانات مرتجع رواتب 
۰ ح/أوامر الدفع (تعویض البنك عن قيمة 
الشیکات التی تم تسلیمها لأصحابها) 
(۳) إثبات صرف الرواتب وایداع رصید الحساب الجارى فى نهاية السنة المالية 
من مذ کورین 
۸۳ ح/حاری وزارة ا الیة 


-۱۹۰۔ 


۱۲ </الصروفات - البند ۱۰۱ 


۱۸۰۰۰ </الصروفات - البند ۱۰٩‏ 
إلى مذ کورین 
ح/الأمانات المتنوعه تقاعد ۰ ۱۸۳۰۰ 
ح/الایرادات جزاءات (o‏ 
ح/حاری البنك oon‏ 4 
ملاحظات على الحل 


و أحازت وزارة ا مالیة للفروع التابعة للوزارات والصالح ا حکومیة وا مؤسسات العامة 
والادارات ذات الميزانية المستقلة» فتح حسابات جاريه بالبنوك الوطنية وفروعها 
المحلية لصرف رواتب منسوبيها بشيكات' . و يتم تغذية الحساب الجارى بالبنك 
ما يعادل صافى رواتب الفرع لمدة شهرين إثر تحرير أمر اعتماد الصرف» يرسل 
الشيك النبثق من أمر الدفع من قبل الم رکز الرئيسى إلى الفرع لإيداعه بالحساب 
الجارى. أما القید المحاسبى الذى یثبت تغذية الحساب الجارى فهو كما ورد 
بالفقره الا ول من الحل حيث جعل حساب جارى البنك مدينا وحساب أوامر 
الدفع دائناء وعند ورود إشعار وزارة المالية بصرف أمر الدفع يقفل حساب أوامر 
الدفع ویجعل حساب جارى ا الیة داثنا . 

۲ - عند استلام الم رکز الرئيسى لمسيرات الرواتب الموقع عليها بالاستلام مرفقة مع 
الشيكات الملغاة بسبب عدم تقدم أصحابها لاستلامها خلال خمسة عشر یوما من 
تاريخ إصدارهاء یتم تحرير أمر اعتماد صرف لتعو يض البنك الا هلی عن صافى 
رواتب رجحب المصروفة. وق القيد من واقع أمر اعتماد الصرف تم الخصم على 
مصروفات الميزانية بأصل الرواتب والبدلات . أما فى الجانب الدائن من القيد فقد 


(۱) نفس المصدر السابق. 
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تمت الاضافة إلى حسابى الایرادات وأوامر الدفع كما تمت تعلية قيمة الشیکات 
الملغاة فى حساب الأمانات مرتجع رواتب . 
فى نهاية السنة المالية لایتم تعويض البنك عن صرف شيكات رواتب شهر جمادى 
الآخرة بل يورد البنك الرصيد النقدى لحساب جارى الفرع لديه إلى حساب 
جارى وزارة المالية لدى فرع مؤسسة النقد العر بى السعودى» وعند استلام ال ركز 
الرئيسى لاشعار المؤسسة الدال على توريد رصيد الحساب الجارى مع مسير 
الرواتب ء يحرر قيد تسو ية یجعل فيه حساب جارى وزارة ا مالیة مدينا بالبلغ الودع 
فى فرع المؤسسة ويخصم فيه على المصروفات بأصل الرواتب والبدلات و يقفل فيه 
حساب جارى البنك وذلك بعد إضافة حسميات الجزاء إلى الایرادات وتعلية 
حسميات التقاعد فى الأمانات لحين تسديدها إلى مصلحة المعاشات . 
کان رصید ساب اباری للبنك الأهلی فى دفاتر فرع الوزارة بتاريخ 
٠ه‏ يبلغ (۰ ۰ ریال) . وقد ورد لنا کشف حساب البنك لشهر دی 
القعده ٠٠٠١‏ ه وقد تبين أن الرصيد حسب الکشف يبلغ (۲۹۷۰۰) ريال ومقارنة 
کشف ا حساب مع سجل البنك المسوك اتضح الاتن : 
أ فی ۱6۰۵/۱۱/۲۸ه تم إيداع شیکی الوزارة فى البنك وكان بيانهما کالاتی؟ 
شيك رقم ۷۲ /ج بتاريخ 4ه ہبلغ ۰ ریال. 
شيك رقم 4ج بتاريخ هھ ہبلغ ۰ ريال. 


ولم يظهر الشيكان فى كشف البنك. 
ب حررنا الشيكات الآتية والتى لم تصرف بعد : 
شيك رقم اسم الستحق التاريخ المبلغ 
۰ أحمدالمبسوط ۱/۲۹ ۳,۰۰۰ 
۸۷۲ يسام البسام "٠ ٦‏ 
٣۳٣۳‏ ناصر الخماش ۱/۳۳۷ ۱,9۰ 


-1۹۲- 


۸۷ کاظم الکاظم ۱/۳۳۸ ۲,9۰ 


الطلوب : 


إعداد کشف مطابقة لحساب البنك الأهلى لشهر ذى القعدة ۰۵ ۱ه. 


الحل 
كشف مطابقة حساب البنك الأهلى لشهر ذى القعدة ٠٠٠٠‏ ها 
ريال 
الرصيد عوحب کشف حساب البتك ۳۹۷۰ 
يضاف إيداعات لم تظهر فى کشف البنك 
شيك الوزارة رقم 0۹۸۷۳۲/ج بتاریخ ٠٠٠١/۱۱/۲١‏ ه مبلغ ۰۰۰۰ 
شيك الوزارة رقم ۰۰۳۲۹4 ج بتاریخ ۱۰۵/۱۱/۲۹ه مبلغ ۲۷۰۰۰۰ ٩۰۰۰۰‏ 


۸۹۷۰۰ 

يطرح شيكات مسحوبة لم تظهر فى كشف البنك 

رقم الشيك اسم المستحق التاريخ المبلغ 

۰٣ ١/۲٦ أحمد المبسوط‎ ۸۸۷۰۷۰ 

۲ بسام البسام ۱۳۳۹ i‏ و 

۲۳ ماطر اخماش ۱/۳۳۷ ۱9.۰ 

4 کاظم الکاظم ۱۱/۲۳۸ ۳9.۰ i‏ 
الرصيد الدفترى در 





(۱) انظر موذج مطابقة حساب البنك فى الصفحة التالية 


-۱۹۳- 


الشئون ا مالیة 






غوذج مطابقة حساب البنك الأهلى 
(حساب رقم +5" ئٰ"ی, 
لشھرذی القعدة ۰6 ١ه‏ 
هه ريال 
الرصید بموجب کشف البنك ل 5 : 
یضاف : إیداعات لم تظهر بکشف البنك 
رقم الشيك التاریخ الاسم 
۲ج ٤۶ھ‏ الوزارة 
یطرح : شیکات مسحوبة لم تظهر بکشف البنك 
رقم الشيك التاریخ الاسم البلغ 
AVE‏ ۰ھ آخد الیسوط 
٣۷‏ 5ه بسام البسام 
VY ۱ ۱۷۳‏ ماطراقماش 
۸۷۰ ۷(۸ ھ 


الرصيد بموجب دفتر البنك 


الختص/ 
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ملاحظات على الحل 

يساهم سجل البنك الذى قسکه الجهة فى رصد كل العمليات التى تتم مع البنك 
من سحب أو إيداع أوخلافه. و يفترض أن يتطابق الرصيد الدفترى للبنك مع الرصيد 
الفعل» والذى يظهر فى كشف الحساب الوارد من البنك. ولكن قد ختلف أحياناً 
الرصيد الدفترى عن الرصيد بكشف حساب البنك بسبب الآتى : 
١‏ عدم تحصيل الشيكات المودعة فى البنك حتى تاريخ إعداد كشف الحساب 
؟ - عدم صرف الشيكات المسحوبة على البنك حتى تاريخ إعداد كشف الحساب 
۳- عدم عکس المصروفات البنكية التى خصمها البنك فى الدفاتر بعد 
٤‏ - الأخطاء المرتكبة من قبل البنك أو العميل. 

وهنا تظهر أهمية إجراء المطابقة لحساب البنك فى كشف يعكس فيه كل الفروقات 
بين الدفتر والبنك. وسيان أن نبدأ الطابقة برصيد البنك الدفترى أو الرصيد موجب 
كشف حساب البنك كما فى هذه الحالة التى نحن بصددها» حيث أضيفت إليه 
للایداعات التى ظهرت ف الدفتر ولم تظهر فى كشف حساب البنك» كما تم طرح 
الاک کات المسحوبة التى وردت فى الدفتر ولم ترد فى كشف البنك بعدء وبذلك تم 
التوصل إلى الرصید الدفتری البالغ ۷۸۷۰۰ ریال. و یتضح هنا أن کشف مطابقة 
البنك پساهم فى معرفة أسباب الفروقات والعمل على تلافی الأخطاء إن وجدت ۔_ 
والتأخر فى تحصیل الشیکات الودعة كما يمكن من إلغاء الشیکات التی لم تصرف بعد 
انقضاء الدة النظامية لصرفها من البنك, 


۰( 
«فى أول شعبان ۱۳۸۹ تمت تسوية بين مصلحة الزكاة والدخل مع أحد التجار على 
أن الزكاة المستحقة عليه خلال السنة ا مالیة ۸۸/۸۷ هی مبلغ ۲۵ ألف ریال, وقد 
اتفق على أن یدفع التاجر ۱۰۰۰۰ (عشرة آلاف) ريال خلال أسبوع وأن يدفع الباقی 


-۱۹۵- 


على قسطين قيمة کل منهما ۷۵۰۰ (سبعة آلاف وخسمائة) ريال و یستحق القسط 
الأ ول فى أول حرم سنة ۱۳۹۰ه.. وقد دفع التاجر مبلغ عشرة آلاف ريال فى ٦‏ شعبان 
سنة ۱۳۸۹ھ بتورید شيك مصدق لصندوق الصلحة وسدد القسطین الآخرين فى 
الواعید التی اتفق عليها' » . 
الطلوب : 

إجراء القیود الحاسبية من واقع أذون التسوية التى تمت فى مصلحة ال زكاة والدخل 
ق 
١‏ أول شعبان ۱۳۸۹ لقيد المبلغ الستحق على التاجر. 
٩-۲‏ شعبان ۱۳۸۹ عند تسدید مبلغ عشرة الاف ريال. 
۳ - أول محرم ۱۳۹۰ عند دفع القسط الأ ول . 
۽ أول شعبان ۱۳۹۰ بعد سداد القسط الأخير. 


الحل 
١‏ قيد المبلغ المستحق على التاجر 
۰ من ح/عهد تحت التحصيل ‏ طرف التاجر 
إلى ح/المطلوبات ۲۵۰۰۰ 
قيد ربط الزكاة المستحق على التاحر ۰ خلال السنة المالية ۰۸۸/۸۷ 
۲ ۔۔ تسدید مبلغ عشرة آلاف ريال 
۰ من ح/الصندوق ‏ جاری امالية 
إلى </الایرادات - الزكاة ۱۰۰۰۰ 
مبلغ الزكاة المحصل من التاجر ....... بإيصال استلام 531 
ثم يحرر قيد تسو ية آخر لازالة البلغ المسدد من حسابى العهد نحت التحصيل 





(۱) محمد نور الدین حافظ «محاضرات فى حسابات ا حکومة) معهد الادارة العامة » الریاض» بدون تاریخ ص ۰۸۰ 


-۱۹۹- 


وحساب الطلوبات و یکون التوجیه الحاسبی بإذن التسوية كالآتى : 
۰ من </الطلوبات 
إلى </العهد تحت التحصيل ‏ طرف التاحر ۱۰۰۰۰ 
۳- عند دفع القسط الا ول 
۰ من ح/الصندوق ‏ حاری الالية 
إلى ح/الایرادات - الزكاة ۷۵۰۰ 


القسط الأ ول من استحقاق الزكاة الحصل من التاجر ۰ بایصال استلام 
رقم ae‏ 

ٹم بحر قيد تسو ية آخر لاوزالة البلغ السدد من حسابی العهد تحت التحصیل 
وا مطلوبات على التحوالتال : 


۰ من </الطلوبات 
إلى ح/العهد تحت التحصیل - طرف التاجر ۷۵۰۰ 
٤‏ - عند سداد القسط الا خبر 
۰ من </الصندوق (جاری ا الیة) 
إلى </الایرادات - ال زکاة ۷۵۰۰ 
القسط الا خر من استحقاق الزكاة على التاجر ۰ المحصل بإيصال استلام 
رقم i‏ 
ثم یحرر قيد تسوية لإزالة البلغ التبقی من حسابى العهد تحت التحصيل 
والطلوبات فيما يتعلق بهذه العملية و يكون التوجيه الحاسبی كالآتى : 
۰ من </الطلوبات 
إلى /العھد تحت التحصيل ‏ طرف التاجر ۷۵۰۰ 
ملاحظات على الحل 
۱- «برغم أن الزكاة مستحقة عن السنة المالية ۸۸/۸۷ فان تحریر إذن التسوية الأ ول 


-۱ ۹۷ - 


لا شبات مديونية التاجر فى حساب العهد تحت التحصیل وحساب الطلوبات لم 
تتم إلا بعد الوصول إلى الا تفاق بین مصلحة الزكاة والدخل و بین التاجر فی أول 
شعبان سنة ۱۳۸۹ھ أى خلال السنة ا مالیة ۰٩۰/۸۹‏ ویجب ملاحظة ذلك دائما 
بالنسبة للمبالغ التى تطالب بها الحكومة . فلا يجب إثبات الديونية فى حساب 
العهد والمطلوبات إلا بالنسبة للمبالغ التى استحقت بصفة نهائیه, اما موافقة 
المدين الصريحة أو نتيجة لعقد أو وضع قانونی ينشأ عن الدين بصفة قاطعة . آما 
بالنسبة للمبالغ التى لم تستحق بصفة نهائية لسبب ماء فلا يجب قيدها فى هذين 
الحسابين والا سينشأ عن ذلك ارتباك القيود فى تلك الحسابات وفقدان السيطرة 
عليها . 
؟ عند توريد التاجر للمبلغ الأ ول وقدره ٠١‏ آلاف ريال لصندوق المصلحة فى ٦‏ 
شعبان سنة ۸۹ھ تحرر الإدارة المالية قيد تسو ية من واقع الكشف اليومى الذی 
يعده أمين الصندوق بشأن مقبوضاته » و يسدد المبلغ فى إذن التسوية إلى إيرادات 
الزكاة عن السنة ا مالیة ٩۰/۸۹‏ أى فى السنة التى تم فيها السداد فعلا برغم أن 
الزكاة استحقت عن السنة المالية ۸۸/۸۷ فالعبرة هنا بتاريخ السداد وتبنى 
الأساس النقدى لا بتاريخ الاستحقاق حيث أن حسابات السنوات المالية 
السابقة تكون قد أقفلت فعلا واستخرجت منها الحسابات الختامية . 
٣۔-‏ يتبع تحریر قید التسو ية الخاص بإثبات متحصلات الصندوق مما فى ذلك المبلغ 
الذى دفعه التاجر- تحریر قيد تسو ية آخر لاإزالة المبلغ المسدد فقط من حساب 
العهد تحت التحصيل طرف التاجر ومن حساب المطلوبات أيضا . 
وعند سداد الدفعة الثانية (القسط الأ ول) فى أول محرم سنة ۱۳۹۰ھ يتبع 
نفس الاجراء بشأن السداد و یعتبر البلغ السدد وقدره ۷۵۰۰ ريال ایرادات 
للزكاة فى عام ۹۰/۸۹ (أى فی السنة امالية التی تم فیها تحصيل البلغ) ويحرر قيد 


تسو ية آخر لازالة البلغ من حسابی العهد والطلوبات . 


-۱۹۸- 


ف نهایه السنة المالية ۹۰/۸۹ یبقی فى حساب الطلوبات البلغ الباقی وقدره 
۰ ريال وتدور هذه البالغ إلى السنة الالية التالية ۹۱/۹۰ كأرصدة فى 
حسابی العهد تحت التحصيل والطلوبات . 

٤‏ - عند سداد القسط الأخبر فی أول شعبان سنة ۰ھ يحرر قيد تسو ية لا ثبات 
السداد ويقيد البلغ إيرادات زكاة فى السنة ا مالیة التی تم فيها التحصيل أى 
۰ ثم يحرر قيد تسو یة آخرللازالة البلغ التبقی من حسابی العهد تحت 


التحصیل وا مطلوبات') . 


(۱) 

(۱) فى ۱۰ محرم قامت جنة بجرد مستودع الصلحة وقد تبین وحود عجز قيمته ۱۰۰۰۰ 
(عشرة آلاف) ريال فى عهدة أمین الستودع. رفعت اللجنة تقریر ال جرد إلى مدير 
الشئون ا الیة فى ۱۳ محرم» والذی أجرى بدوره التسویات الحاسبية اللازمة من 
واقع تقریر لجنة ا جرد وأصدر قرارا بحسم قيمة العجز من راتب أمين الستودع 
بواقع ۲۰۰۰ (ألفی) ريال كل شهر ابتداء من راتب محرم. 

فإذا علمت الآتى : 
٭ إجمالى رواتب الوظفین لشهر محرم ۳۰۰۰۰۰ ريال 
٭ بدل نقل الوظفین لشهر مرم ۰۰۰۰ ريال 
ه حسمیات تقاعد الموظفين لشهر حرم ۲۷۰۰۰ ريال 


المطلوب : 
۱ التسويات المحاسبية التى أجريت من واقع تقریر لجنة الحرد فى ۱۳ محرم. 
۲ - القيود المحاسبية التى تجری فى نهاية شهر حرم . 





(۱) الرجع السابق» ص ۰۸۲ ۸۳ 


-۱۹۹- 


الحل 
۱- إثبات العجز فى عهدة أمين المستودع 
۰ من ح/عهد تحت التحصيل ‏ طرف أمين الستودع 
۰ إلى </الطلوبات 
قيد العجز الحاصل فى الستودع من واقع تقریر لجنة جرد الستودعات . 
؟ إثبات القیود الحاسبية فى نهاية شهر حرم. 


من مذ کورین 
۳۰۰۰۰ ح/الصروفات ۔ البند ۱۲۰۱ 
زور رو ح/الصروفات - البند ۱۰۲ 


إلى مذ کورین 


٠٠‏ حم الأمانات المتنوعة تقاعد أو أوامر 
الدفع (مصلحة معاشات التقاعد) . 


ار ح/الايرادات التنوعة 
۰ ح,أوامر الدفع (بصاف الرواتب) 

۰ من </الطلوبات 
إلى ح/عهد تحت التحصیل ۲۰۰۰ 


إزالة المبلغ المحسوم من راتب أمين الستودع کتسدید حزئی للعحز الحاصل فى 


عهد ته فى ۱۳ محرم. 


ملاحظات على ا حل 


۱- عند اکتشاف عجز ف العهد العينية بالستودعات يتم تقييم تلك العهد من قبل 
لجنة ا جرد وتضمین قيمها فی حضر أو تقرير ا جرد الرفوع إلى المسئولين بالاإدارة 
المالية حيث يتم إثبات قيمة العجز فى الدفاتر الحاسبية كمبلغ واجب التحصيل 


من أمين المستودع سواء نقدا أو با حسم من راتبه . 


- ٠٠ 


ومن جانب آخر يتم إضافة قيمة العجز إلى حساب الطلوبات کایراد مستحق 
ام مع ٹسیا بعد. 

ونسبة لعدم التفرقه بین الصروفات الايرادية والرأسمالية من قبل النظام 
الحاسبی ا حکومی با لممملكة» فيخصم بکل قيمة الأصناف والستازمات على 
مصروفات اليزانية الجارية عند شرائها و بالتالى لامسك حساب للمخزون نحعله 
مدینا بالااضافات إلى العهد العينية بالستودعات ودائنا عند الصرف, أو حدوث 
عجز فى الستودع . 

۲ - على إثر قرار مدير الشئون ا مالیة القاضی بحسم قيمة عجز الستودع بواقع ألفى ريال 

من راتب أمین الستودع شهرياء فان مسيرات رواتب موظفی الصلحة لشهر حرم 
العدة سوف تبدو خلاصتها کالتال : 


اسل الرواتب ۳۰۰۰۰۰ریال 
بدل نقل ۰ ريال 
حسمیات التقاعد ۰ ريال 
حسمیات تسدید العجز ۲۰۰۰ ريال 
صا الرواتب ۰ ریال 
وعند إثبات القیود من واقع آمر اعتماد صرف رواتب حرم» نتم إضافة قيمة قسط 
العجز السدد (۲۰۰۰) ريال إلى حساب الایرادات التنوعة» نسبة لأن الایراد قد تحقق 
استنادا إلى مبدأ الأساس النقدی. 
وانطلاقا من حسم القسط من الوظف وتحقق الایراد فقد أجرى قيد تسو ية محاسبى 
لارقفال حساب الطلوبات الذی قید فيه قبلا الاريراد عند استحقاقه وقبل تحصیلهء كما 
أزيل فى الجانب الدائن من قيد التسو يه حساب العهد تحت التحصیل طرف أمين 
الستودع, وذ لك بقدر قيمة القسط الحسوم من راتب أمين الستودع . 


ام انت 


)۲( 
خلال السنة الالية الجارية (۱۰ رحب ۱۰۵ه) اكتشفت احدی الجهات 
ا حکومیة أنها دفعت للموظف زياد الزیاد راتبا غير مستحق عن أحد شهور السنة ا مالیة 
ا ماضیة (ر بيع الأول ۰۵ع۱ه) . 
وبناء على ذلك فقد تمت معالجة الخطأ ا لرتکب معالجة سليمة وأجری القید 
الحاسبی التال : 
من مذ کورین 
۰ ج/عهد تحت التحصيل ‏ طرف الوظف زياد الزیاد 
۳۰ </عهد تحت التحصيل ‏ طرف مصلحه معاشات التقاعد 
إلى /الطلوبات ۷٦۰۰‏ 
وبناء على الوافقة التى تلقتها الجهة ا حکومیة من مصلحة معاشات التقاعد فقد 
آقدمت على حسم مبلغ ۰ ربالا من حسميات تقاعد الوظفن الدفوعة لمصلحة 
العاشات فى نفس أمر صرف الرواتب رقم ۲۵۰ بتاریخ ۲۵ رجب ١٤٥٥ھ.‏ 
فاذا تبين لنا أن رواتب موظفی الجهة ا حکومیة كانت تفاصیلها کالاتی : 


۰ رواتب أساسية لشهر رجب 

۰ بدل انتقال لشهر رحب 

۰ حسمیات التقاعد لشهر رحب 

۰ صاق الرواتب لشهر رجب 
الطلوب : 

تصوير کل القیود الحاسبية الترتبة على أمر اعتماد صرف الرواتب رقم ۲۵۰ 
بتاریخ ۱6۰9/۷/۲۵ هه بافتراض أن : 
(۱) العهدة القيدة طرف الوظف لم تحسم من راتبه لشهر رجب ۱۰6 ه. 


۲ ۰ ۲- 


(۲) العهدة المقيدة طرف الوظف والبالغة 1٩۷۰‏ ریالا قد حسمت من راتبه لشهر 


رجب ۱۰۵ه. 


احل 


(١)‏ من مذ کورین 


(۲ 


۰ ح/الصروفات - البند ۱۰۱ 
۰ ح/الصروفات - البند ۱۰۹ 
إلى مذ کورین 
۰ ح/الايرادات المتنوعة 
3200 ح/أوامر الدفع (باسم مصلحة معاشات التقاعد) 
۰ ح/أوامر الدفع (باسم مأمور الصرف) 
ثم يحرر قيد تسو ية طبقا للاتی : 
۰ من </الطلوبات 
إلى -/عهد تحت التحصیل - طرف مصلحة معاشات 
التقاعد ٩۳۰‏ 
من مذ کورین 
۰ ح/الصروفات ۔ البند ۱۰۱ 
۳۰۳۰۰ ح/الصروفات - البند ٠١١‏ 
إلى مذ کورین 
ye‏ ح/الايرادات المتنوعة 
۳۱۸۷۰ ح/أوامر الدفع (باسم مصلحة معاشات التقاعد) 
EEA‏ ح/ آوامر الدفع (باسم مأمور الصرف) 
ثم یحرر قيد تسو ية طبقا للاتی : 
۰ من ح/الطلوبات 


ا 


إلى مذ کورین 
ح/عهد تحت التحصيل ‏ طرف الموظف زياد الزياد 1٩۷۰‏ 
ح/عهد تحت التحصيل ‏ طرف مصلحة معاشات التقاعد ٩۳۰‏ 


ملاحظات على الخل 
١‏ تم فى ظل الافتراض الأ ول حسم المبلغ المدفوع خطأ لمصلحة معاشات التقاعد فى 
السنة المالية الماضية (۰۳۰ ريالا) من استحقاقها الجارى البالغ ۲۲۵۰۰ ريال 
وحرر لها أمر دفع مبلغ ۲۱۸۷۰ ريالا فى نفس أمر اعتماد صرف الرواتب . وقد 
أضنيف المبلغ المحسوم إلى الإيرادات المتنوعة إذ أنه كان ٹل إيرادات مستحقة لم 
یتم تحصیلها بعد (مطلوبات) . 
ثم حرر قيد تسو ية لإقفال حساب المطلوبات وتسديد العهدة المقيدة طرف 
مصلحة معاشات التقاعد. 


۲ - بجانب حسم المبلغ المدفوع خطأ لمصلحة المعاشات فى السنة المالية ا ماضیة ٩۳۰(‏ 
ریالا), فقد تم أيضاً فى ظل الافتراض الثانى حسم المبلغ المدفوع خطأ للموظف 
قبلاً 1٩۷۰(‏ ريالا) ولذلك حرر أمر الدفع باسم مأمور الصرف مبلغ ۲46۸۳۰ 
ريالا فقط (١٠6٠48١1ه5١590/0)‏ ریالا . 

ونسبة لتحصيل کل الایرادات الستحقه أى المطلوبات فقد تم إضافة مبلغ 
۰ ريال إلى الایرادات المتنوعة بالتوجيه المحاسبى الذى تضمنه أمر اعتماد 
الصرف. 

وقد اتبع ذلك بقيد تسوية تم فيه إقفال حساب المطلوبات تماما ۷٦۰٠(‏ 
ريال) وتسديد العهد المقيدة طرف الموظف (۱۹۷۰ ریالا) ومصلحة معاشات 
التقاعد ( ٦۳۰‏ ریالا) . 


م ۰6 ۲- 


)1۳( 
فى شهر رجب ۱۰۷ ه حررنا أمر اعتماد صرف» خصمنا فيه على مصروفات 
الميزانية : ۲ 
۹٦‏ ریالا 
وحساب الوالات ١855‏ ريالاً 
ولکن حررنا ا حوالة ہبلغ ۱۸۳۳ ریالا فقط (أى بنقص ۳۳ ریالا) وقد تم 
اكتشاف الخطأً بعد إقفال حسابات شهر رجب وارسال الجدول الشهری إلى وزارة 
ا مالیة ودیوان الراقبة العامة . 
المطلوب : تحدید الخيارات المحاسبية المتاحة لتصحيح الخطأ الذى وقع فيه كاتب 
الحوالات . 
ا حل 
١‏ (أ) إعداد إذن تسوية فى شهر شعبان ۷٤٥٤ھ‏ 
۳ من ح/اخوالات 
۳ إلى </الامانات المتنوعة 
قيد الأمانة لصاحب الحوالة الصروفة بالنقص 
(ب) ثم صرف الثلاثة والثلاثين ریالا موجب أمر اعتماد صرف أجلاً 
القيد من واقعه : 
۳ من ح/الأمانات المتنوعة 
۳ إلى ح/ الحواللات 
۱ أو 
۲ - إعداد أمر اعتماد صرف بالفرق باسم صاحب النقص . 
القید من واقعه : 
۳ من </اطوالات 
۳ ال </اطوالات 


- ۲۰۵ - 


ملاحظات على ال حل 
۱-() تتعلق هذه الحالة بسحب حوالة مبلغ يقل ثلا ثة وثلا ثین ریالا عما هو وارد 
بأمر اعتماد الصرف. وقد طرحت الحالة كما وردت فى استفسار مقدم من أحد 
حاسبی البلدیات الذی اکتشف الخطأ بعد إقفال حسابات شهر رجب وارسال 
مستندات الصرف والتسو ية مع جدول احسابات الشهری إلى دیوان ا لراقبة 
العامة . 


فإذا رجعنا قليلاً إلى الوراء وقمنا بترحيل القیود الحاسبیة من واقع أمر اعتماد 
الصرف وإذن التسوية المتعلقة بصرف الحوالة العنية إلى الحسابات الختصة» فسوف 
پیدو حساب اخوالات لٹا کالتال : 


ح/الحوالات 


إلى -/الصندوق من </الصروفات 


رصيد دائن 





أتاح لنا تصو یر حساب الحوالات ملاحظة رصيده الدائن (۳۳ ريالا) الناتج عن 
تحریر الحوالة الصروفة مبلغ يقل ۳۳ ريالا عن مبلغ الحوالة الثبتة بأمر اعتماد الصرف . 
فلکنی یخستن لنا إزالة رصيد ا والات الدائن يلزم إجراء قيد نجعل فيه حساب 
الحوالات مدینا بقدر مبلغ الرصید كما یلزم من الجانب الا خر إثبات دائنية الجهة 
الحكومية لصاحب ا حوالة العنية عن طریق قيد فرق ا والة فى حساب الأمانات 
المتنوعة لحين تسدیده لمستحقه . 


fe 


(ب) يتم رد الأمانة لصاحبها وجب أمر اعتماد صرف یزال من واقعه حساب 
الا مانات التنوعة ویجعل حساب الحوالات دائناً. 

ونود أن نتوه هنا إلى أن المعالجة الحاسبية السابقه يتم تبنیها خاصة إذا تم 
اکتشاف الخطأ فى ظل ظروف یتعذر فیها الصرف. 

ایق سا له اة الصرف يجوز تحرير أمر اعتماد صرف باسم صاحب الحوالة 
المصروفة بالنقص, يتم ا خصم بوجبه على حساب الحوالات کی یتم إزالة رصيد 
ا حوالات الدائنء كما یجعل حساب الحوالات الوسيط دائنا لحين تسدید الحوالة 
من الصندوق. 

۳- فی حالة اکتشاف الخطأ قبل اقفال ا لحسابات وإرسال الستندات إلى دیوان 
الراقبة العامةء يجوز سحب حوالة بالفرق دون الحاجة إلى تحریر أمر اعتماد صرف 
جدید! بل یکتفی بارفاق مذ كرة توضيحية بأمر الصرف موقع علیها من قبل 
السئولن ا مالین . 


)4( 
تم تحرير أمراعتماد الصرف براتب الموظف عبدالله ابراهيم السبیعی لشهر ر بيع 
الأ ول 4٠7‏ ١هء‏ وقد كان القيد من واقع أمر اعتماد الصرف كالتالى : 
من مذ كورين 
۵ </مصروفات الميزانية ‏ رواتب 
006 ح/مصروفات الميزانية ‏ بدل نقل 
۸۵م 











(۱) محمد الشریف, عبدالعزيز الإمام «حسابات الحكومة فى المملكة العربية السعودية»؛ إدارة البحوث» معهد 
الادارة العامة, الریاض, شوال ١٤٢٢ھ‏ ص ۰۲۳۱ 


- ۰۷ 


إلى مذ کورین 
۷۵,5 ح/الأمانات المتنوعة ‏ تقاعد 
۵ حم/الحواللات 

وقد تم تحریر الحوالة خطأ ب (0۹۵۱,۳۵) ریالا بدلا من (۵۹۱۵,۳۵) ریالا . 
المطلوب : 

إجراء القيود المحاسبية اللازمة : 
١‏ المعالجة الخطأ الوارد فى أمر اعتماد الصرف . 
۲ لعالجة الخطأ الناتج من تحرير الحوالة بالزيادة. 


الحل 
(۱) معالجة الخطأ فى أمر اعتماد الصرف 
٦‏ من ح/ العهد تحت التحصيل ‏ طرف ال موظف السبيعى 
تصحيح الخطأ بأمر اعتماد الصرف رقم 
احتسبت حوالة مبلغ ۳۵, 9٩۱۵‏ ريالا بدلا من ٦٤٥٥,۲٢‏ ریالات . 








بتاریخ حیث 


(۲) معا لة الخطأ فی ا حوالة 
دم من </العهد تحت التحصيل ‏ طرف الوظف عبد الله 
إبراهيم السبيعى 
إلى ح/الحوالات ۳٩‏ 
تصحيح الخطأ الحاصل فى ا حوالة رقم بتاریخ ‏ سباسم 
الموظف عبدالله إبرا هيم السبيعى حيث سحبت الحوالة مبلغ ۳۵, ۱ رياللات 


بدلا من ۳۵, ۵٩۱۵‏ ریالات . 





-۷۲ ۰ ۸- 


۔ نرک الع انم عوریه ( فوذع رقم 
وزع . 
وك 5 
1 1 سو ہے سس سی سس 
دم HI‏ سید 
1 روجت الیانات الدونة بهلا القسم ۰ ووجدت صحيحة وأعر العرر 
11 مقدم الاعتماد وصرف القيمة > 
ر و. ۳4| و 55 
8 | 7 7 
توقيع 7 د 





1 
سس | 
قید هذا الامر بسجل حصر سس رو مسج سے مس ہج و بتاریخت > /۱ ۱0۵ توقيع الكاتب اوو جم 
البلغ مسشسوع التفقة ضا ات 


- 


الريك | ۱۰۱ لاک المرطرر تھی ہے امن 
رہ [ لعن ال کی يس اررق ۔ 





5 بسال القيمة وقدرها‎ ٠ 


7 ۱ یش ی تسس سس ی بصم انوك چات 2-8 ابی 
توقیع رئيس" او مدير الشئون الال من یق ور تو 
سے ` ےس 5 فهو و 


غ آغر 
حوالة المندوق 


سبل ل 26 سس 
قنوت ج رمع بتاریخ أ |) توفيع الختعی حص ااا پرقم ‏ ۱ ےت وقاریخ سک 
۱ ) سحب 0 
سای وف ۱ توقيع الوقف الختص جل سے 
توق توقیع کاتب التصدير ٤‏ ) فيد بدفاتر افسابات الختصة > 
رن کے ف« 1 
نوقيمات دلوین للختصين رس 


تاريخ ۱/۷ ۳ وناریخ التصدیق 


-۹۔ 








-۲٩۰- 


٦ھ‏ جر 
14 3 
5 چ 
۳ 
رم اہ دج ) 


و ۲/۰۱ /< کے 


)اص سار ہمت 

ف 0 e‏ ہمت 
N LE‏ ۲ ۱۳ 
یم یاه( إن 


ور ۸۸۸9۷ # 


۱ 


^ - یہ نہ > اا|اده ¬ لے 


بے 


ا 


کش ب 
2 
یہ“ 1 د / دنا و وس 





دا دض ٥ح‏ وید ۱2 کاب : 
' و ہے کی ہے 


1 : 2 


a‏ در ہیر چو سی یں سے اک 


| ۷ے ؟ 


ملاحظات على ال حل 


١‏ بنظرة سريعة إلى القيد الحسابى فى أمر اعتماد الصرف؛ يمكننا أن نلاحظ أنه غير 
توازنء وقد نتج ذلك من الخطأ المرتكب فى احتساب صاف المبلغ المستحق المقيد 
بحساب ا حوالات : ويتعين علينا هنا تحريرإذن تسوية يكون القید فيه من 
جانب واحد فقط مدين؛ لتصحيح الخطأ الذى أدى إلى نقص الجانب الدائن عن 
المدين بحجم الخطأ الرتکب فى حساب الحوالات وهو مبلغ ۵۰5 ريالا ٩۳۹۱(‏ 
- 6۸۸۵) أو إذا عالجنا ذلك بصورة أخرى مکن أن نحتسب الخطأ فى حساب 
الحوالات بالطريقة الآتية : 
المبلغ الواجب إضافته إلى حساب ا والات (مبلغ الحوالة الصحیح) = 
(۵۲۸۵ + 1۰۰ - ۵ ,1۷۵) = ۵۰۹,۳۵ 
نیتم الضاف خطأ إلى حساب الحوالات = ۳۵, ۵٩۱۵‏ - ۵۰۹,۳۵ = ۵۰5 


ریالات 
وعلى هذا الأساس حررنا إذن تسویةء كان القيد فيه من جانب واحد مدین 
کالاتی: 


٦‏ من ح/ العهد تحت التحصیل 
۲- وفیما یتعلق بالخطأ فى ا والة والذی ترتب عليه صرف مبلغ بالزيادة للموظف 
فنبدأ معالجته باحتساب البلغ النصرف بالزيادة کالتال : 
ريال 

قيمة الحوالة المصروفة فعلا م اموه 

المبلغ الصحيح الفروض دفعه ‏ ۴۳۹ر١٠٠٠‏ 

المبلغ الدفوع با لزيادة ۳۹ 

ویلزم هنا توسیط حساب العهد تحت التحصیل طرف الکلف بسداد 


-۲۱۱- 


ماصرف زيادة وهو ماتم فعلا فى ال جانب المدين من القيد الحاسبی الذی أوردناه 
فى ا حل وهو : 
٦‏ من -/العهد تحت التحصيل ‏ طرف الوظف عبدالل ابراهيم 

الس 

و یبقی بعد ذلك معالجة عدم التوازن الذى نشأ فى حساب ا والات من جراء 
الأخطاء المرتكبة. فمن المسلم به أن رصيد حساب الحوالات ينبغى أن يكون 
صفرا فى حالة صرف كل ا والات المسحوبة وخلوه من الأخطاء . فهل يتساوى 
لدينا الجانب المدين من حساب ا والات مع الجانب الدائن عند صرف ال حوالة 
المسحوبة للموظف إبراهيم السبيعى وبالتالى يصفر رصيده ؟ دعنا نصور 
ح/ الحوالات بعد صرف الحوالة المصروفة وتصحيح الخطأ فى أمر اعتماد الصرف 
ونرى ماصار عليه قبل الشروع فى معالة الخطأ فى الحوالة . 


منه ح/ الحواللات له 


۰۱9۹۳۰۵ 
يتك 





الحوالة المصروفة للموظف الحوالة المسحوبة من واقع 
آمر الصرف 


رصید مدین 





بتصوير حساب اخوالات نلاحظ أن هنالك رصیدا مدینا بلغ ٤٥٥‏ ریالا تجا 
أساسا من ارتکاب الا خطاء الوارد ذکرها ما يتعين إزالته بقيد دائن لیتساوی جانبا 
الحساب کالتال : 


٦‏ إلى ح/ اخوالات 


a 


و بذلك یکتمل لدینا قيد معالجة الخطأ فى الحوالة لیکون كالتالى : 

.من ح/ العهد تحت التحصيل ‏ طرف ا لوظف عبدالله السبیعی 

إلى ح/ الحوالات ۳٣‏ 

وبذلك يتم قيد العهدة واجبة التحصيل من ا موظف عبدالله السبيعى بالبلغ 
المنصرف بالزيادة» و يتم أيضا تحقيق التوازن المطلوب فى القيود الحسابية والذى اختل 
بسبب الأخطاء المرتكبة فى أمر اعتماد الصرف وا والة, 

)٦٦( 

لدی جرد أحد الصنادیق الحكومية تبین وجود عجز قدره ٥٥٤٤‏ ريال» ثبت 
مسئولية أمين الصندوق عنه, واتخذت الاجراءات النظامية القررة فى هذا الشأن وتم 
فيد إثبات العجز بحساب العهد تحت التحصیل طرفه لقاء جعل حساب الصندوق 
دائنا. وبعدها قام أمين الصندوق بسداد البلغ لصندوق الجهة وجب إیصال استلام 
وتم إجراء التسو یة اللازمة إلا أنه بعد فترة وجيزة من السداد عثر أمين الصندوق على 
حوالة بمبلغ ٥٥٥٠٤‏ ريال» كانت قد فقدت منه بعد صرفها فعلا للمستحق, وأخذ 
التوقيع اللازم بالاستلامء وقد تقدم أمين الصندوق بعرض للمختصين موضحا هذا الأمر 
وقد ثبت لديهم صحة دعواه. ١‏ 
المطلوب : 
١‏ ل إثبات القيود المحاسبية اللازمة عند صرف المبلغ المستحق له. 

الحل 
۱ عند صرف المبلغ 
۰ من ح|اخوالات 
۰ إلى ح/ الحوالاات 
هذا و يتم إرفاق ال حوالة التى عثر علیها مع أمر اعتماد الصرف. 


(۱) عباس زاهد «مراجعة احسابات الحكومية» ديوان الراقبة العامة » الرياضء ١٤٠٥ھ‏ ص ۰۲۱۹ 





47۷ 


ملاحظات على ال حل 
لقد تم القيد فى الجانب المدين من حساب ا والات بأمر اعتماد الصرف بغرض 
إقفال ذلك الحساب الذى ظل رصيده دائناً ہبلغ ۰ ريال نسبة لضياع ا والة بمبلغ 
۰ ريال وعدم ورودها مصروفة للإدارة ا مالیة مرفقة مع كشف المدفوعات وبالتالى 
تعذر بإجراء قيد الاوقفال الروتينى : 
۰ من ح / ا حواللات 
إلى ح/ الصندوق 6۰۰ 
هذا وقد تم قيد قيمة ا والة المسحوبة باسم أمين الصندوق بموجب أمر اعتماد 
الصرف ف الجانب الدائن من حساب الحوالات لكونه حساباً وسيطاً حساب 
الصندوق الذى يجعل دائناً عند صرف قيمة ا حوالة . 
)1( 
استلم مورد حوالة (۱۵۰۰۰ریال) من وزارة الزراعة و بدلا من التوجه إلى 
) الجاورة لها وقدم حوالة 
إلى أمين الصندوق ثم استلم قیمتها بعد توقیعه على ظهرها بالاستلام.... كيف تعالج 
هذه ا حالة فى ظل الافتراضات التالية : 
(۱) تم جرد الصندوق وعثر على ا حوالة الصروفة الصادرة من وزارة الزراعة . 
(۲) أرفق أمين الصندوق ال حوالة مع كشف الدفوعات وتم اکتشاف الخطأ . 
(۲) أرفق أمين الصندوق الحوالة مع كشف الدفوعات ولم ينكشف أمرها إلا بعد 
قيدها بالدفاتر. 


صندوق وزارة الزراعة توجه بالخطأ إلى صندوق وزارة ( 





الحل 


(۱) تقید قیمتھا عجزا على أمين الصندوق و ينبغى عليه تسديده» وان لم یتمکن من 
تسدیدہ فورا يقيد المبلغ عهدة عليه . 


-؛٤-‎ 


۰ من </عهد تحت التحصيل ‏ طرف أمين الصندوق 
إلى / الصندوق ۱۷۰۰۰ 

(۲) تستبعد وتنزل قیمتها من حموع کشف الدفوعات . 

(۳) نجری قيدا لنسجل البلغ عهدة على أمين الصندوق ونزیله من حساب الوالات 
الذی جعاناه مدینا بمبلغ ۱۷۰۰۰ على أساس أن هنالك حوالة صادرة من الوزارة 
بتلك القيمة قد تم صرفھاء بينما أن تلك ا والة لم تصدر من وزارتنا ‏ 

۰ من </عهد تحت التحصيل ‏ طرف أمين الصندوق 
۰ إلى ح/ احوالات 
ملاحظات على الحل 
تتعلق هذه الحالة بصرف حوالة من صندوق وزارة أخرى غير التی حررت ا والۃ 
وقد تتسم الحالة بعدم الواقعية نوعاً ماء ونوردها هنا فقط کاجابة لاستفسار مقدم من 


أحد الدارسن . 
یلاحظ أن القيد الحاسبی الوارد بالفقرة الثالثة من الحل هوحاصل دمج القیدین 
التا لین : 


(أ) ۱۷۰۰۰ من / الصندوق 
إلى / احوالات ۱۷۰۰۰ 
عكس القید الخاص بقيمة الحوالة الصروفة خطأ من صندوقنا . 
(ب) ۱۷۰۰۰ من ح/عهد تحت التحصيل 
إلى ح/ الصندوق ۱۷۰۰۰ 
قيد قيمة الحوالة المصروفة خطأ من الصندوق والواجب تحضيل قيمتها من 
أمين الصندوق. 
وماذا عن أمين الصندوق؟ 
أمين الصندوق مخير فيما يتخذه مع الورد .. إذا لم يتمكن من استرداد المبلغ من 


-۲۱۵- 


الورد فوراً يكن أن تعطی الحوالة للمورد ليأخذها إلى الزراعة کی تلغى وتستبدل بحوالة 
جدیدة بأمر صرف باسم الورد يكون القید فيه طبقاً للتا لی : 
0٠‏ من ح/اطوالات 
1 
۱ 
1 
١‏ 
| إلى ح/الحوالات 
ثم يتسلم قيمتها و يعطيها لأمين الصندوق. 
)۷( 
تم فى ۱2۰۹/۱/۱۵ ه تحریر أمر اعتماد صرف رقم ۰ باسم مکتبة المكتبة 
لقاء الستازمات ال مكتبية التى تم توریدها وادخاها فى مستودعات الصلحة وقد وقع 
مندوب المكتبة على أمر اعتماد الصرف بعد استلام أمر الدفع رقم 4۳۳۰ ببلغ 
۰ ریال» وقد تم قيد أمر اعتماد الصرف ف الدفاتر طبقا للاتی : 
۱۳۵۵۰۰۰ من <-/الصروفات - البند ۲۲۱ 
۰ إلى ح/ أوامر الدفع 
ولکن حتی ۰۹/۹/۲۹ع۱ه- (نهاية السنة الالیة) لم تتلق الصلحة الحكومية 
[شعارا من !دارة اللؤسسة والاعتمادات بصرف أمر الدفع رقم 4۳۳۰ . 
الطلوب : 
توضیح الاجراءات والقیود الحاسبية التی تجری با مصلحة ا حکومیة بعد إعادة أمر 
الدفع رقم 44۳۳۰ غير الصروف إليها . 





احل 


. باسم مکتبة الکتبة‎ E يتم إلغاء أمر الدفع رقم‎ ١ 


تك ۷ 


۲ یتم إعداد إذن تسوية يرفق به آمر الدفع الملغى یکون القيد فيه طبقا للآتى : 
۰ من ح/ أوامر الافع 
إلى ح/ المصروفات بالاستبعاد - (البند ۲۲۱) ۲۵۰۰۰ 
(ثبات إلغاء تأثر أمر اعتماد الصرف رقم ۱۱۹۰ بتاریخ ۱۰/۹/۱۵ 
نسبة لا لغاء أمر الدفع رقم 44۳۳۰ النبشق منه . 
۳-تسحب الستندات الأصلية من أمر اعتماد الصرف رقم ۱٦۹۰‏ بتاریخ 
6ه وترفق معه صورة من إذن التسوية مع التأشير على أمر الصرف با 
يفيد إلغاء آمر الدفع النبشق منه. 
) ف السنة ا مالیة الجديدة يتم تحرير آمر اعتماد صرف جدید ترفق به الستندات 
الأصلية ویخصم به على مصروفات ا یزانیة - البند ۲۲۱ فى حدود الاعتمادات 
المدرجة بميزانية 405١407/1١ه‏ بشرط أن تكون اعتمادات البنود المختصة فى 
السنة المالية النتهية تسمح بالصرف. 
ملاحظات على الحل 
وجهت التعلیمات الالية للميزانية وا حسابات باتخاذ بعض الاحراءات حیال أوامر 
الدفع التی لا تتلقی الوزارات والصالح الحكومية إشعاراً بصرفها من إدارة المؤسسة 
والاعتمادات بوزارة ا مالیة والاقتصاد الوطنی حتی نهاية السنة المالية . 
بعد الغاء أمر الدفع غير الصروف. يتم إعداد إذن تسو ية لا لغاء التوجيه الحاسبی 
الذى تضمنه أمر اعتماد الصرف الحرر عنه أمر الدفعء و یرفق أمر الدفع اللقی مع إذن 
التسو یه . 
تسحب الستندات الأصلية من أمر اعتماد الصرف وترفق معه صورة من إذن 
التسوية مع التأشير على أمر الصرف با یوضح إلغاء أمر الدفع النبثق منه» و يتم فى 
السنة المالية الجديدة تحریر أمر اعتماد صرف جدید ترفق به الستندات الأصلية ویخصم 
به على الحسابات الختصة . 


-۲۱۷- 


)1۸( 
حرر آمر اعتماد صرف خاص برتبات إحدى الوزارات عن شهر شعبان 4 ٤١‏ ١ه‏ 
وكان التوحیه الحاسبی الذی یتضمنه کالاتی : 
من مذ کورین 
۰ </ مصروفات الميزانية ‏ البند ۱۰۱ 
۰ ح/ مصروفات ا یزانیة - البند ۱۰۲ 
إلى مذ کورین 
۰ ح/الايرادات ‏ جزاءات 
۳۷۰۰ ح/ آوامر الدفع (سداد الستحق لمصلحة معاشات 
التقاعد) 
۰۰ ح/ أوامر الافع 
(باسم مندوب الصرف) 
۳۳.۰۰ ۳۳۰۰۰ 
وقد قیدت البالغ بدفتر اليومية فى حقوها الصحيحة الا أن مبلغ الستمائة ريال 
الخاص بالجزاءات قيد ٩۰۰‏ ریا . 
الطلوب : 
إجراء التصحیح فى دفتر اليومية عند اکتشاف الخطأ اثر إقفال احسابات الشهری 
احل 
یستبعد مبلغ ثلثمائة ريال من حقل الاریرادات بدفتر الیومیة 
ملاحظات على ال حل 
تتعلق هذه الحالة بقيد مبالغ فى الدفاتر ا حسابیة على حلاف ماهو مقید بأمر اعتماد 
الصرف حيث يتم التصحيح باستبعاد مبلغ ۳۰۰ ريال (الفرق بين ٩۰۰‏ ريال التى 
قيدت فعلا و۰۰٩‏ ريال وهوماكان يجب أن يقيد) من حقل الإيرادات باليوميت 


-۲۱۸۰- 


و یکون ذلك بإثبات الرقم ۳۰۰ فى خانة الایرادات با بانب الدائن من اليومية با مداد 
الأحمر لیتم استبعاده من جموع هذا الحقلء و یصحح جع اليومية أيضا |ذا کا قد تم 
فعلا تحبير الجمع بإثبات الرقم ۳۰۰ بالداد الأحمر تحت الجمع الأصلى' . 
)۹( 

قیدت حوالة قیمتها ۰ ريال من واقع أمر اعتماد الصرف خطأ فى الحقل 
الخاص بأوامر الدفع بالجانب الدائن من الیومیةء ولکنها قيدت كما ینبنی فى دفتر 
اطوالات . 

وعند مطابقة مجاميع الجانب الدائن من دفترى حساب ال حوالات وأوامر الدفع مع 
الموقينة اختلف مجموع كل منهما مع مجموع ا حقل المقابل له فى اليومية نما أدى إلى 
مراجعة القيود واكتشاف الخطأ . 
المطلوب : 

إجراء التصحيح فى دفتر اليومية للخطأ الذى تم اكتشافه عند إقفال الحسابات فى 
نهاية الشهر. 

الحل 

يستبعد مبلغ الحوالة من حساب أوامر الدفع باليومية كما يقيد نفس المبلغ فى 

حساب الحواللات بذات الدفتر. 
ملاحظات على الحل 

يقيد مبلغ ۰۰۰ ريال فى الحقل الدائن للحوالات بدفتر اليومية با مداد العادى 
ويستبعد نفس الرقم بالمداد الأحمر من حقل أوامر الدفع مع بيان ملخص للخطأ 
وتصحیحہ أمام الأ رقام الخاصة بالتصحيح . كما يتم تصحيح الجمع إذا كان تم فعلا 
کنیا بإثبات الرقم بالمداد العادى تحت مجموع حساب الحوالات و بالمداد الأ جر تحت 
حساب أوامر الدفع . 





(۱) محمد نور الدين حافظ «محاضرات فی حسابات الحكومة» معهد الادارة العامةء الریاض, بدون تاريخ » ص ٠١‏ . 


-۲۱۹- 


۷۰( 
تم صرف راتب مرتجع قدره 4۳۰۰ ريال لصاحبه مقتضی حوالة حرر بشأنها أمر 
اعتماد صرف وتم القيد صحیحا بدفتر اليومية ولکن مبلغ الراتب الرجع قيد بحقل 
الأمانات المتنوعة بدلا من الأمانات مرتجع رواتب فى الجانب ا مدین من دفتر إجمالى 
الأمانات» وقيد البلغ صحیحا بدفتر مفردات الأمانات . 
وعند مطابقة أرصدة مفردات الأمانات التنوعة والأمانات مرتجع رواتب فى دفتر 
مفردات الأمانات مع أرصدة هذین الحسابين فى دفتر إجالى الأمانات» اختلف مجموع 
كل منهما مع مجموع الحقل القابل له وعند مراجعة القيود تم اکتشاف الخطأ . 
الطلوب : 
إجراء التصحیح فى دفتر إجا ی الأمانات . 
الحل 
يستبعد مبلغ الراتب من حقل الأمانات التنوعة و يضاف إلى حقل الأمانات مرتجع 
رواتب بدفتر إجما ی الأمانات . 
ملاحظات على ا حل 
يتم تصحیح الخطأ باستبعاد مبلغ ۰ من حقل الأمانات التنوعة بدفتر إجالى 
الأمانات بالمداد الأحمرء و یشبت بالداد العادى بحقل الأمانات مرتجع رواتب فى 
الجانب المدين من دفتر إجمالى الأمانات مع شرح ملخص فى خانة البيان. 
)۷ 
فى الشهر الأول للسنة الالية ۱۱8۰۷ تمت العملیات ا الیة الاتية بإحدى 
الوزارات : 
١‏ فى 9/۷ تم اعتماد صرف مبلغ ۲۰۰۰۰۰ ريال بأمر دفع رقم 4105 إلى أمين 
الصندوق لقاء تغذية صندوق الوزارة. 


(۱) ابتدأت الستة المالية ۱2۰۸/۱6۰۷ ه فى أول جادی الأ ول ۱2۰۷ ه 


-96؟- 


؟- 


۳ 


فى ۵/۷ تم اعتماد صرف مبلغ ۲۰۰۰۰ ريال بأمر دفع رقم ٦٢٤٥۷‏ إلى مدير 
الحركة كسلفة مستدعة. 

ق8/ه تم اعتماد صرف مبلغ ۱۲۹۵۳ ريالا بحوالة رقم ١/۸٥٦٥ ٣١۹‏ إلى 
الموظف سالم عامر عبدالله كسلفة مؤقتة لقاء انتدابه إلى الولايات المتحدة . 

فى 4/ه تم اعتماد صرف مبلغ ۷۰۰۰۰۰ ريال بأمر دفع رقم ۱۳۰۸ إلى شركة 
التجار الأمريكية للأثاث لقاء اعتماد مستندى لشراء أثاث . 

فى ١٠/ه‏ تم اعتماد صرف مبلغ ۱٩۲۰۳‏ ريالات بحوالة رقم 8056٠‏ إلى 
مؤسسة الحاسب الا لی ۵ ريالا قيمة ورق کمبیوتر» ۷۸ ريالا قيمة قارورة 
تنظیف أشرطة مغنطةء 11٠٠١‏ ريال قيمة دسك کمبیوتر. 


ف ۰ تم اعتماد صرف مبلغ 48" ريال بحوالة رقم ١/۸٥٦٥٣‏ إلى 
مؤسسة بيت الرياض قيمة ساعة توقيت دوام. 

فى 5/1١‏ تم توريد مبلغ ه505 ريالا فى الصندوق. يشل البلغ راتب الموظف 
عبدانه على موسى لر بيع الثانية ۱۸۰۷ ها الذى لم يتقدم لاستلامه. 

فى ۵/۱6 تم اعتماد صرف مبلغ 1۱۹۲ ريالا إلى الموظف حسن عبدالله 
إبراھیمء ٩۰۰‏ ريال لقاء قسط راتبه الأساسى » ۱۳4 لقاء بدل نقلء ۱۵۸ لقاء 
بدل تدريب» ۰ لقاء بدل ترحيل. وقد خصم من إجالى الستحق مبلغ ۸۱ 
ریالا قسط تقاعد وقد تم تحریر حوالة رقم 0/8678 بصافی آلستحق البالغ 
۱ ریالا . 

ف ٥‏ تم اعتماد صرف مبلغ ۰ ريالا بحوالة رقم ٥/۸۰۹۳۳‏ إلى 
مؤسسة الهوشان لقاء تأمين حبر طباعة . 


۰- ف ۵/۱5 تم اعتماد صرف مبلغ ٥٥٤‏ ریالا إلى العامل حسين حسن طالب» 





(۱) عثل شهر ر بيع الثانی آخر شهر فى السنة ا مالیة ۱6۰۷/۱1۰5 هه 


-۲۲۱- 


جم ین یج[ 


٦‏ ریالات لقاء مكافأة خارج الدوام» ۱۵۰ لقاء بدل تنقلاته وقد حسم من 
إحمالى استحقاقه ۸٩‏ ریالا حزاءات . وقد تم تحرير حوالة رقم 4 ٥/۸٠٦۳١‏ عبلغ 
۰ ریالا . 

۱ - فی 9/۱۷ تم اعتماد صرف مبلغ ۳۵۰۰۰ ريال بأمر دفع رقم 4۱۳۹۹ إلى فرع 
لصلحة بحدة كسلفة مستدعه . 

فى ۵/۱۷ تم اعتماد صرف مبلغ ۱۰۵۵ ریالا بحوالة رقم ٥/۸۰٦۳۰‏ إلى 
الوظف عبدالله على موی لقاء راتبه الذى سبق تعلیته بالا مانات . 

۳ - فى ٥/٢٢‏ تم اعتماد صرف مبلغ ۱۹۸۳۰ ريالا إلى الخطوط السعودية بأمر دفع 
رقم ۰ء ۰۰۰ ريال قيمة تذاكر إركاب منسوبى الوزارة» ۱۸۳۵ ریالا 
أجور شحن طرود . 

4 فى ۵/۲۱ تم قيد مبلغ ٠٠٠١‏ كعهدة طرف شركة سابكو لقاء مبلغ مصروف 
بالزيادة ما فى العام المالى ١105/1١40‏ ه. 

ها فى 6/۲۳ وافق الممثل المالى على اعتماد صرف مبلغ 45 ريالا للموظف محمد 
بابعير بحواله رقم .١/۸۰٦۹٥۳٥٦‏ يمثل المبلغ مكافأة مرتجعة مستبعدة من 
الايرادات حيث كانت معلاة فى الأمانات بتاريخ ۱6۰۷/۳/۱۵ هھ 

٦‏ - فى ۵/۲6 تم اعتماد صرف مبلغ 4۰۰ ١45‏ ريال بأمردفع رقم 4131 إلى 
مؤسسة الفرحان للتجارة لقاء توريد سقالة كهر بائية لمشروع المصلحة رقم 
۱٣ء٠‏ وقد حسم من هذا المبلغ ۲۰۰۰۰ ريال لقاء غرامة تأخير. 

۷- ف 9/۲ تم قيد ا حوالات الصروفة من صندوق الوزارة والبالغة ٩۲۱۸۰‏ ريالا 
حتی تاريخه . 

۸- فى ۵/۲4 تم صرف مبلغ ۷۲۸۰۰ ريال بأمر دفع رقم ۲ إلى الشركة 
الهندسية لقاء الدعم الفنى والإشراف على موقع الشروع رقم ٤/۲‏ 

فى ۵/۲۷ تم اعتماد صرف مبلغ ۳۷۰۰۰ ريال بأمردفع رقم ٤۱۳۹۴۳‏ إلى 


-۲ ۲۲ - 


مؤسسة زهرة الریاض قيمة أثاث للمشروع رقم 1۱/4/۳ . 
٠‏ فى ۵/۲۷ ورد إشعار من وزارة ا مالیة بتحویل أوامر الدفع الآتية للصرف 
امر دفع رقم 1۱۳۵۲ عبلغ شين خف ريال إشعاررقم 
۰ بتاريخ ۵/۲۵ 


آمر دفع رقم 1۱۳9۷ بمبلغ ۰ ریال 
آمر دفع رقم 4۱۳9۸ ببلغ ۰ ريال 
(o‏ 
١ف‏ ۵/۲۷ تم تحصيل مبلغ ۴8۶ ريال نقدا فى صندوق الوزاره قيمة سیارات 
حكومية مباعة . 


۲- ف ۵/۲۸ تم تسوية السلفة المؤقتة طرف الموظف سالم عامر عبدالله إثر عودته 
وتقدیم الستندات اللازمة بانهاء مهمة انتدابه (۱۲۵۳) ریالا۔ 

۳- ف 9/۲۹ تم صرف مبلغ ۰۰۰۰۰۰ ريال بأمر دفع رقم 4۱۳۹4 إلى مؤسسة 
الشمس المشرقة, ۲۰۰۰۰ ريال لقاء لوحات إرشادية للمشروع رقم 
1۹ ۰ للمشروع رقم ۰۱/4/۳ 

٤۔‏ فى ۵/۲٩‏ تم قيد عهدة قيمتها ۰ ريال طرف الشركة اهندسية لقاء البلغ 
الصروف ھا با لزيادة بأمر اعتماد صرف رقم ۱4 بتاريخ ۱6۰۷/۵/۲4 ه. 

ولاق ۵/۲۹ تم تورید مبلغ ۲۵۰۰۰ ريال إلى مؤسسة النقد العر بى السعودی بعد 
سحبها من صندوق الوزارة. 

5 فى ۵/۲۹ تلقت الوزارة مطالبة الماتف السعودی بلغ 1۵۰۰ ريال والتی تمثل 
قيمة المكالمات افاتفية خلال الأشهر الثلاثة الماضية للوزارة, 

المطلوب : 

. إثبات العمليات السابقة على هيئة قيود يومية عادية‎ ١ 


-۲۲۳- 


۲- قید العملیات السابقة فى دفتر اليومية العامة' . 


احل 
١‏ القيود الحاسبية للعملیات 
إثبات تغذية الصندوق 
۰ من </ الصندوق 
۰ ال ح/ آوامر الدفع 
اثبات انشاء السلفة الستدعة 
۰ من ح/ العهد السلف الستدمة - طرف مدير الحركة 
۰ ال ح/ آوامر الدفع 
إثبات صرف بدل الانتداب 
٣‏ من ح/ العهد السلف الؤقتة _ طرف الموظف سالم 
عامر عبدالله 
۳ إلى ح/ اطوالات 
بات انشاء الاعتماد الستندی 
۰ من ح/ العهد الاعتمادات الستندية - طرف شركة 
التجارة ال مريكية 
۰ إل / أوامر الدفع 
اثبات سداد قيمة شراء الأصناف 
من مذ كور ين 
۵ ح]/ مصروفات الميزانية ‏ البند ۲۲۱ 


۷۸ ح/ مصروفات الميزانية ‏ البند ۲۰۵ 


(۱) آنظر مرفق (۱) لقيد العمليات المالية فى الدفاتر المحاسبية الأخرى والأضابير وإعداد جدول الحساب الشهرى 
وکشف التوازن. 


-۲۲- 


۰ </ مصروفات اليزانية - البند ۲۲۱ 
۳ ال </ اخوالات 
#ت. إثنات سداد قيمة ساعه الدوام 
۸ من </ مصروفات اليزانية - البند ۲۲۱ 
۸ إلى </ الحوالاات 
۷ إثبات ایداع الراتب فى الصندوق 
٥‏ من ح/ الصندوق 
إلى ح/ الأمانات مرتجع رواتب وميه 
إيداع راتب الموظف عبدالله على موسى لر بيع الثانى ١400‏ فى الصندوق لعدم 
استلامه بأمر قبض رقم ..... وإيصال استلام رقم ۰ بتاريخ 
۲ ه. 
4 إثبات صرف الراتب 
من مذ كورين 
۰ ح/ مصروفات الميزانية ‏ البند ۱۰۱ 
۶ </ مصروفات ا یزانیة - البند ۱۰۲ 
۸ </ مصروفات اليزانية - البند ۱۰۲ 
۰ ح/ مصروفات الميزانية ‏ البند ۱۰۲ 


إلى مذ کورین 
۱ </ الأمانات المتنوعة ‏ تقاعد 
۱ </ اخوالات 


ة إثبات سداد قيمة حبر الطباعة 
{o‏ من ح/ مصروفات الميزانية ‏ البند ۲۲۱ 
۰ إلى ح/ الحوالاات 


-۲۲۵- 


ی جو د چ ےکک ببس مسج 


٠‏ إثبات صرف استحقاق العامل 
من هذ کورین 
٦‏ </ مصروفات ا یزانیة - البند ٠١5‏ 
۰ ح/ مصروفات الميزانية ‏ البند ۱۰١‏ 
إلى مذ کورین 
۸٩‏ ح/ الايرادات التنوعة - جزاءات 
۷۰ ح/ ا حوالاات 
1١‏ إثبات صرف السلفة لفرع المصلحة 
۳۳9۰۰۰ من ح/ العهد السلف المستديمة ‏ طرف مدير فرع جدة 
۳۱۳9۵۰۰۰ إلى ح/ آوامر الدفع 
۲ - اثبات صرف الراتب ا لعل بالأمانات 
٥‏ من </ الأمانات مرتجع رواتب 
٥‏ إلى ح/ اطوالات 
۳ - إثبات سداد الستحق للخطوط السعودیه 
من مذ کورین 
۰ ح/ مصروفات ا یزانیة - البند ۲۰۱۳ 
٥‏ </ مصروفات اليزانية - البند ۲۰6 
۰۵ إلى ح/ أوامر الدفع 
٤‏ إثبات المبلغ المصروف بالزيادة 
۰ من ح/ العهد تحت التحصيل ‏ طرف شركة سابكو 
إلى ح/ الطلوبات ٠٠٠١‏ 
قيد المبلغ الصروف بالزيادة لشركة سابكو فى العام ا ما ی ۱6۰۳/۱4۰۵ 
۰ - إثبات المبلغ الصروف للموظف 


-۲۲۹- 


٦‏ من ح/ الاایرادات ا متنوعة بالاستبعاد 
5 إلى ح/ الحوالات 
57 إثبات سداد الستحق إلى مؤسسة الفرحان 
۰ من ح/ مصروفات ا یزانیة - مشروع رقم ٩۱/4/۱‏ 
إلى مذ کورین 
۰ ل الایرادات التنوعة غرامة تأخبر 
۰ </ آوامر الدفع 
۷ إثبات ا والات الصروفة من الصندوق 
۰ من </ اطوالات 
إلى </ الصندوق ۵۲۱۸۰ 
فيمة الحوالات الصروفة من صندوق الوزارة لشهر رجب من واقم کشف 
الدفوعات الرفق! . 
۸- اثبات سداد الستحق إلى الشركة اهندسية 
۰ من ح/ مصروفات الميزانية ‏ الشروع رقم ۲۱/۱/۲ 
۰ إلى </ آوامر الدفع 
۹ - تسدید قيمة الأ اث للمشروع 
۰ من ح/ مصروفات ا یزانیة - الشروع رقم ٩۱/4/۳‏ 
۰ ال حا آوامر الدفع 
۶ے الات صرف أوامر الدفع 
۰ من ح/ أوامر الافع 
ال ح/ جارى وزارة ا مالیة ٩۲۰۰۰۰‏ 
نات رف آوامر الدفع رقم ٦١٤٥٤٢‏ و ۱۳۹۷ و ۱۳۹۸ والوارد عنها 
تست بو یم سارت و کب من سم مس 


(۱) انظر الصفحة التالية 


ے۲۲ - 


الاشعار ا مرفق . 
١‏ إثبات تحصيل قيمة السيارات المباعة 
۰ من ح/ الصندوق 
إلى ح/ الایرادات - مبیعات حكومية ۲۵۰۰۰ 
ایداع قيمة السیارات ا حکومیة الباعة فى الصندوق بأمر قبض رقم 
وایصال استلام رقم 
؟؟ ‏ تسو ية السلفة المؤقتة النصرفة 
۲۳ من </ مصروفات اليزانية - البند ۲۰۲ 
إلى ح/ العهد السلف المؤقتة ‏ طرف ا لموظف سالم 
عامر عبدالله ۱۲۵۳ 
تسو ية السلفة المؤقتة القيدة على الوظف سالم عامر عبدالله هستند رقم ۳ بتاریخ 





بتاریخ ۱6۰۷/۵/۲۷ ه. 





۸ ه. 


-۲ ۲۸- 


يسم الله الرحمن الرحيم 


الملکة العر بية السعودية رقم البیان ۷/۶ 
رقم الصفحة ۱ 
الشفوعات : ۷ حوالات 
كشف الدفوعات 
الصندوق 
بيان با لحوالات النصرفة من صندوق خلال یوم الوافق | / 








عدد 


سلسل 










۳ 





۱ 










۰ ۶ 
WEDS 
۳۳ 


SS GLA LAS سس‎ 
TEIN E 
ا۔]ءی لت سد‎ 


۳۴ 
اودسك کمپیوتر 
سس موعت 
با اس سس هه بويد سمه 
الأمانات 
-۲۲۹۰- 








۳ إثبات سداد قيمة اللوحات 
من مذ كورين 
۰ ح/ مصروفات ا یزانیة - الشروع رقم ٩۱/6/۱‏ 
۰ ح/ مصروفات ا یزانیة - الشروع رقم ٩۱/4/۳‏ 
۰ ال ح/ آوامر الدفع 


٤‏ إثبات البلغ الصروف با لزيادة 
اڑا من ح/ العهد تحت التحصيل ‏ طرف الشركة اهندسية 
إلى ح/ الصروفات بالاستبعاد ‏ مشروع رقم 
)٦١/٤/٢(‏ ۲۸۰۰ 
قید البلغ النصرف بالزيادة للشركة الهندسية بالستند رقم ) ۱ بتاریخ 
٤۷١٤ھ‏ 
٥‏ إثبات التوريد لمؤسسة النقد 
۰ من ح/ جارى وزارة المالية 
ال </ الصندوق ۲۵۰۰۰ 
إيداع البلغ فى مؤسسة النقد العربی السعودی موجب فيشة القبض والاشعار 
المرفق . 
۲۰ - إثبات مستحقات الهاتف السعودی 
۰ من ح/ مصروفات ا ميزانية ‏ البند ۲۰ 
إلى ح/ تسوية المستحقات العامة وزارة البرق والبريد 


والهاتف 56٠٠‏ 
فة الکالات الماتفية الصلحية لقاء الأشهر الثلاثة الماضية بموجب الفاتورة 
ومطالبة ا هاتف السعودى المرفقة . 


1 0 








دفتر الیومیة العامة 


مدین 


۱ ۱ 





2 
۱ ۷ امن الصندوق لقاء تغذية الصندوق جاجع 
۲ ۷ مدير الحركة لقاء سلفة مستدعه ی 
۳ 9/۸ ال وظف سالم عامر لقاء سلفه مزفته ۱۳3۹۹۳ 
٤‏ ۹ شركة التجارة لقاء اعتماد مستندی ees‏ 
5 ۰/۰ مؤسة الحاسب الا لی لقاء ورق ۱۹۳۰۳ 
5 9/۱۰ مؤسسة بيت الرياض لماء ساعة دوام TEA‏ 
8 الوظف عبدالله موسی إيداع راتبه ٠‏ 
٤ ۷‏ الوظف حسن عبدالله لقاء قسط راتيه | ۱۱۹۲ 
۸ ° مؤے افوشان لقاء حبر طباعة ۳۰ 
۹ ۹ العامل حسین طالب لقاء خارج دوام 165 ۱ 
۰ ۱/ مدير فرع جدة لقاء سلقة مستدعه ross.‏ 
5/١ ۱۱‏ الموظف عبداللہ موسی لقاء راتبه ٠٥‏ 
۲ ۰۱ الخطوط السعودية لقاء تذاکر ارکاب | 1۹۸۴١‏ 
۲ ت١١/ه|]‏ شركة سابكو لقاء مبلغ صرف بالزيادة :0 
۱۳ ۲ محمد بابعر لقاء صرف مكافأة 
11 9/۲ موسة الفرحان للتحارة لقاء سقاله ۱٢١۰‏ 
م تا ۰/۲ قيمة ال حوالات الصروفة من الصندوق 9۳۱۸۰ 
1٥‏ )9/۷ الشركة افندسیة لقاء الدعم الفنى VIA:‏ 
٦٦‏ ۰۷ مؤسة زهرة الرياض لقاء أثاث تس 
٤‏ ت ۵/۲۱ قيمة أوامر الدفع الحولة للصرف ۰٠‏ 
٥‏ ت ۵/۲۷ قيمة السيارات الحكومية الباعة o...‏ 
دت ۵/۲۸ الموظف سالم عامر تسو ية سلفته ۱۳3۹۰۳ 
۱۷ ۹ موسة الشمس ا شرقة لقاء لوحات ٩۰۰۰۰۰]‏ 
۷ت ٥/۲۷‏ الشركة الهندسية قيد مبلغ صرف زيادة ۸۰۰ ۳۸۰۰ 
۵/۲٩۱2 ۸‏ مبلغ مسحوب ومودع ق مؤسے النقد یں 
٩‏ 9/۲۰۱2 افاتف السعودی لقاء مکالات هاتقية |۷۶۰۰ 


لا I Ww‏ هن ل لد 


-۲۳۲- 


جاری 3 
ايرادات| أمانات | عهد | الالیة E‏ أوامر الدفع | حوالات |مطلوبات 


۰۰ ۵ ۵ 
۸۱ 
9. 
۱۳۹9۳ 
19. 


ا > 802-2 [tert‏ شح | cress iner‏ یا ان ده 


-٣۳۳۔-‎ 





(vr) 
. إليك بعض العلومات الستخرجة من دفاتر وزارة ..... عن شهر رمضان ۱6۰۳ ها‎ 
: الايرادات والمصروفات حتی نهاية الشهر الجارى‎ ١ 


إبرادات الميزانية 
الجملة : ۸۰۸ ۸۱۹۵۱ 
مصروفات ال یزانیة 
الباب الأ ول o,‏ ۸۰۰۷۹+ ۲۰/۰۵۵ 
الباب الثانی ۵ ,۳,۷۷ AY‏ ,1,114 ۰۰۰۰۰۷ 


et, YF ° AY ۲۷۰۴۳۰۰۰۱۲ الباب الثالث‎ 


الیاب الرابع ۱۷۳۸۷ o,‏ ۳+ 


الجملة ۳ + ۲ء كف ۹۹٦‏ ,۴ 





اص ببح 
(۱) تم استخراج هذه البيانات الفعلية من سجلات إحدى الجهات الحكومية با مملكة من قبل الأستاذين عزالدين مظهر 


وابراهیم عمار. 


-۲۳۰- 


۲ - حسابات التسوية عن الشهر الجارى بلغت : 


سلف مؤفتہ 
عهد تحت التحصیل 


اعتمادات نقدية با خارج 


الحسابات الجارية : 
الصندوق 
الحواللات 


أوامر الدفع 
المطلوبات 
تسوية المستحقات العامة 


جارى وزارة المالية 


1264 
11,11 
۰۷۰٣٤۵٥ 


"۹۱۵ 


-۲۳۵- 


ایس 
FY,‏ 
۲۲۱۸ 


۸۲ء۰۰ 





۳ - ما نتائج العملیات السابقة (أرصدة شهر شعبان ۱4۰۳ ه کا لتا یل (ص ۱۱) : 


عهد تحت التحصیل 


حسابات جارية : 
الصندوق 

الحوالات 

أوامر الدفع 

الطلوبات 

تسوية الستحقات العامة 


جارى وزارة المالية 


إجالى الأ رصدة المدورة 1110 





المطلوب : 

أ إعداد ميزان الحساب الشهرى لشهر رمضان ١107‏ ه. 
ب عمل كشف حسابات التسوية للشهر المذ كور. 

ج إعداد كشف التوازن للشهر ا مذ كور 


-۲۳۹۰- 


إيرادات اليزانية 


۱۰,۹۷, ۰ ۹۸۹ 


۰۰۰۷ +۲ 


ot, ۳۳۰۱۸۷۹ 


۳ کل‎ ۵٥ 


"۳۳" ٦ 2-۳۱ ۲ 





-۲ ۱۳۱۷ 


ميزان الحساب الشهری 


جلة الصروفات واحسابات المدينة 


الصروفات/ الایرادات 
حسابات التسو به : 


سلف متدعه 
سلف مۇقتە 
عهد تحت التحصیل 


اعتمادات نقدية با خارج 


الحسابات الجارية : 
16 
1111 
۷۰۰۰۰۰۴۰۰۴۰ 


١۳۰ء۱۰۱‎ 


جلة الابرادات وا حسابات الدائنة 


For1۸1 


°1 
۳۳۳۹ 


۲۲ ۰ ۸۸ 





-۲۳۹- 


۱۳۰۹9۹۰ 


الصندوق ۱۱۹۷۹۸ 

الحوالات ۰۰۹ 
أوامر الدفع 0۸ 
الطلو بات 

تسوية الستحقات 


حاری وزارة المالية | ۲۸ ۳۱۸۸۰۸۰۸۱ 


۳ ۳-3۹ 8 


76 


°11 


مع ءال 


111 


1۰11 
۳۳۳۹ ۳۳۳۳۹ 


10۰۸۳۹۳۳] ۸۱۰۸۰ 


08 5 ۱۳-۳۵۳ 


الرصید لنهاية الشهر الجارى 





بسم الله الرجمن الرحیم 


المملكة العربية السعودیة 
کشف النوازن جد ول الحساب الشهری نوذج (۲۰) لشهر رمضان ۰۳ ) ۵۱ | 
فصل ( ) وزارة/ مصلحه 
فرع ( ( 









۰ 


ريال 
















ا |__| أرصدةالمعهد 

E RESH 

سلف بت زا ریب 
۲٤‏ عهد تحت التحصيل أمانات متنوعة 







اعتمادات متندية 


آرصدة حسابات التسوية أرصدة حسابات التسوية 



























المدينة الأخرى الدائنه الاخری 
۰ | ۲۵۹۲۹۰ الصندوق حاری وزارة ا الیة 
(الحسابات العامه) 







۳٣۱۷۷٣ ۹۷‏ ج/ وزارة ا مالیة (احسابات آوامر الدفع 






العامة) 









المستحقات العامة 
الحوالاات 
الطلو بات 
الجمیع 

ناقصا : الأ رصدة الدائتة الدورة 


الستحقات العامة 
































۷۰۱۱۳۷۱ Ar 







الجموع 
ناقصا : الأ رصدة الدينة الدورة 





۳۵۵۹۱۷۰۲ | vo 





| .ما من السنة ا الیة ا ماضية من السنة ا مالیة الماضية 
1 ید بی 
متوازن ( سے ) 
غير متوازن ( ) الفرق ( ) وأسباب عدم التوازن موضحة فى ا مذ كرة ا مرفقة... 
الموظف المختص رئيس المحاسبة مدير إدارة الشئون ا الیة الممثل ا مال رئيس المصلحة 


60 کات 


ملاحظات على الحل 


١‏ يشكل ميزان الحساب الشهرى جزءاً من التقریر ا مالى الذى تعده الجهات 
الحكومية شهرياً والمعروف بجدول الحساب الشهرى (نموذج ۲۰) ومثل ميزان 
احساب الشهرى ميزان مراجعة بالمجاميع لكل الحسابات المستخرجة من الدفاتر 
الحاسبية الممسوكة فى الجهة الإداریةء ویٹل مجموع أرقام الجانب الدین من 
الميزان جملة القيود المدينة التى حدئت بشأن جميع احسابات خلال الشهر كما 
يمثل مجموع أرقام الجانب الدائن جملة القیود الدائنة التى حدئت بشأن جميع 
الحسابات خلال نفس الفترة ا الیة . 

۲-یشکل كشف حسابات التسوية الجزء الأخير من التقدير امالی المسمى بجدول 
ا ساب الشهری الذی تعده امحهات ا حکومیة وترفعه لوزارة ا مالیة ودیوان الراقبة 
العامة, حيث یخصص ذلك الجزء من التقدیر لا ثبات أرصدة حسابات التسو ية 
مدينة كانت أودائنه كما تظهر فی آخر الشهر السابق والشهر الجارى . ثم تلبت 
جملة عملیات الشهر الدينة والدائنة والتی تمثل جلة عملیات الشهر الاضی بعد أن 
تأثرت بالزيادة أو النقص بعملیات الشهر الجارى» ویخصص ال لقلان الا خیران 
من التقدير لا ثبات الأ رصدة النهائية لکل نوع على حدة من حسابات الأمانات 
والعهد واحسابات الجارية. 

۳- کشف التوازن هوبیان يعد إلى جانب جدول الحساب الشهری بغرض الوقوف 
على أرصدة احسابات والتأكد من توازنهاء و یعتبر کشف التوازن ميزان مراجعة 
بالأرصدة لکل احسابات الممسوكة فی ا حھة الحكومية . ويثل مجموع أرقام 
الجانبين الدین والدائن من الکشف جملة أرصدة القیود ا مدینة والدائنة على التوالى 
التی آجریت بشأن جیع الحسابات خلال الشهر والفترة السابقة له فيما يتعلق 
بالأرضدة الرحلة. وعند استبعاد أرضدة ا حسابات الدينة والدائنة الدورة من 


-۲ ۱ - 


الفترة ا مالیة السابقة نحصل على إجالى أرصدة مدينة ودائنة متوازنة . 
)۷۳) 
فیما یل الأ رصدة المستخرجة من دفاتر إحدی الوزارات فی نهاية العام ا ما ی 
۰۹ ۵ هأى فى ۱1۰۷/4/۳۰ ه. 


الصروفات ۲'۰۰۰ 
تسو ية الستحقات العامة (A۲۰۰)‏ 
الاایرادات ۲۰ 
جارى وزارة الا لية ٤۰۰(‏ ۸۸ ۲۷۸۲) 
عهد مؤفتة ۴١٠٢٠٢٢٢‏ 
عهد تحت التحصیل ۲۱۱۸۰۰ 
حوالات ۳9۰۰ 
أمانات متنوعة ۴۶+4 
الطلوبات ۱۹6۰۰ 
أرصدة ۱۰۱۹/۱/۲۹ ه 

عهد مژفته ۳٣٣٣‏ 
عهد تحت التحصیل ۱۳۱۹۹۰ 
حوالات 10۰ 
أمانات متنوعة (ee‏ 
الطلو بات ۱۸۳۳۰۰ 


المطلوب 


إعداد ملخص للحساب ا ختامی عن السنة المالية ا منتھیة فى ۱6۰۷/4/۳۰ ه. 





(۱) وضع الاقواس حول أرصدة الحسابات ذات الطبيعة الدينة والدائنة يعنى أنها دائنة فى هذه الحالة . أما الحسابات 
ذات الطبيعة الدائنة فقط فلا تحاط أرصدتها بأقواس . 


-۲ ۲۰- 
















إجمالى الصروفات ۰۲۰۲ إجمالى الایرادات 

بضاف ۰ | حاری المالية 

الأ رصدة المدينة المدورة Nef‏ تسو ية الستحقات العامة 
للعام القادم بضاف 

۰ عهد مؤقتة الأ رصدة الدائنة المدورة 
۰ کھھد تحت التحصیل للعام القادم 
| ستبعد هم حوالات 

ال رصدة المدينة الدورة من ۰ أمانات متنوعة 
العام اماضی ۰ الطلوبات 
۰ عهد مؤقتة ۱۳۱۰ يستبعد 


)104( ۰ عهد تحت التحصيل الأ رصدة الدائنة المدورة 


18۹° 


ملاحظات على الحل 

المطلوب فی هذه الحالة استخدام أرصدة الحسابات فى نهاية السنة ا مالیة فى إعداد 
ملخص الحساب الختامى أو القائمة التى يتم بمقتضاها التأكد من توازن الحسابات 
الختامية . 

وكما يتضح من الحل فقد تم جع أرصدة الحسابات الدينة فى الجانب الأيمن من 
القائمة المالية واستبعاد أرصدة الحسابات المدينة المرحلة من السنة المالية الماضية. كما 
تم جمع أرصدة الحسابات الدائنة فى الجانب الأ یسر من القائمة المالية واستبعاد أرصدة 
الحسابات الدائنة المرحلة من السنة المالية الماضية . 


-٤٤٢۳- 


و بلاحظ توازن جانبی القائمة ا مالیة أو قائمة الحساب الختامى إذ آنها تستند على 
العادلة التالية : 
الصروفات + الأ رصدة الدينة الدورة للعام ا ما ی القادم - الأ رصدة الدينة الدورة من 
العام ا ما ی السابق = الایرادات + جاری وزارة ا مالیة (الدائن) + تسوية الستحقات 
العامة (الدائن) + الأ رصدة الدائنة الدورة للعام ا ا ی القادم - الأ رصدة الدائنة ا مدورة 
من العام ا ما ی السابق. 

۷9( 
فيما یل إجما ی الأ رصدة الستخرجة من دفاتر إحدى الوزارات فی آخر السنة ا مالیة 


۷ ه: 


الصروفات 11 

الایرادات ۷۰۱۸۲ 

جاری ا الیة )19۳۹1۰۸۰( 

تسو ية الستحقات العامة )۱۲٥٦١١(‏ 

الحوالاات ۰ وكان الرصيد فى ۱4۰۷/4/۳۰ ه ۳۰۰ ريال 
الأمانات التنوعة ۰ وکان الرصيد فى ۱۰۱۷/4/۳۰ ه ) ۳۱۵۵ ريالا 


العهد سلف مؤقتة ۰ وكان الرصید فى ۱٤۰۷/٤/۳۰‏ ه ۷۸۲۰ ریالا 
العهد سلف مستدعمة ‏ ۱۷۳۰۰ وکان الرصید فى ۱8۰۷/4/۳۰ ه ۱۰۰۰۰ ريال 


وتبین فى نهاية السنة ا مالیة بعد استخراج هذه الأ رصدة مایل : 

۱- لم تقم الادارة المالية بتسدید عهدة مؤقتة سبق أن قیدت لشراء ورق على أحد 
الوظفین بمبلغ ۰ ريال والذی قام بتقدیم مستندات قثل مبلغ ۳۰۱۰ علما 
بأن أحد هذه الستندات, والذی مثل مبلغ ۳۲۰ ریالا لم تجزہ الاودارة. 


-۲ 6 - 


هذا ولم يتم سداد باقى السلفة الوقتة علماً بأن ذلك الموظف تم طی قیدہ 
با لوزارة . 

۲ - استلمت الاإدارة مالیة فى ۱8۰۸/۵/۱۲ ه الستندات المؤيدة للصرف من السلفة 
الستدية من أحد الفروع وتبین فيها مايل : 


إجالى الرواتب ‏ بدل النقل التقاعد صافى الراتب 
۸٦ ۳۷.۰ 44٠٠‏ ۱۰۹۹۵ 


وقد روجعت هذه المستندات ووجدت مطابقة للتعليمات الالية ولكنها لم تكن 
قد قیدت ق ا ٗحسابائک, علما بأن الفرع قد أودع مبلغ ۰ ريال باقيه من 
السلفة المستديمة فى مؤسسة النقد قبل نهاية السنه المالية ا حاریة ولم تقم الادارة 
المالية بإجراء القيد. 

۳- يثل رصيد العهد سلف مستديمة مبالغ لدى الملحق التجارى فى سفارة المملكة 
قا 


الطلوب : إثبات القیود الحاسبية عن العملیات السابقة مع إعداد اللخص للحساب 
ا ختامی . 
احل 
طريقة إعداد ملخص الحساب ا حتامی لكل وزارة طبقا للمعاد له الآتية : 
الصروفات + الأ رصدة الدينة الدورة للعام القادم - الأ رصدة الدورة من العام الماضى 
تساوی 
الایرادات + جارى المالية + الستحقات العامة (دائنا الرصید) + الأ رصدة الدائنة 
الدورة للعام القادم - الا رصدة الدائنة الدورة من العام اماضی 


-۲ 6 ۵- 


کشف التوازن كما فى آخر السنة الالية ۱۰۸/۱4۰۷ هه 


۰ | إحمالى الصروفات 4 | جال الایرادات 
یضاف ۰ | رصید </ تسوية مستحقات عامة 
الأ رصدة المدينة الدورة ۰ | رصيد ح/ جارى ا الیة 
للعام القادم 
۰ عهد مۇقتە ۹۹۲۸۰۰٤‏ 


۰ عهد مستديمة یضاف 


۰ | یستبعد الأ رصدة الدائنة الدورة 


للعام القادم 
الأ رصدة الدينة الدورة من 
العام ا ماضی ۰ أمانات متنوعة 
۰ عهد مؤفتة ٠‏ حوالات 
۰ العهد سلف مستدعة ۔۔۔ مطلوبات 
17۹14 


الأ رصدة الدائنة الدورة من 
العام ا ماضی 
۰ الحواللات 


6 ۱۵ أمانات 


۳ ۳۹۰ 





القیود الحاسبية : 
)۱( من هذ کورین 


۰ </ الصروفات - البند ۲۲۱ 





ه أى قبل إجراءا التسويات الحاسبية التی تتم خلال الفترة التممة لاقفال احسابات . 


-۲ ٩- 





۰ ح/ عهد تحت التحصيل ‏ طرف الوظطف 
إلى ح/ العهد سلف مؤقتة ‏ طرف الوظف ۳۵۰۰ 


)۲( ۰ من ح/ جارى وزارة المالية 
إلى </ العهد سلف مستديمة ‏ طرف الفرع ۳۰۰۰ 
من مذ كورين 


۰ / الصروفات - البند ۱۰۱ 
۰ ح/ الصروفات - البند ۱۰۲ 
إلى مذ کورین 
ح/ الأمانات المتنوعة ‏ تقاعد 45/ 
ح/ العهد سلف مستديمة ‏ طرف الفرع ٠١56٠‏ 
</ المصروفات ح/ عهد نحت التحصيل ح/ العهد سلف مؤقتة 





۳۱۰۰ ۰ رصید مدین ۸۱۰ ۸۰ 














۹1۲۰7۱۸۲ Û ۰ 

















ح/ جارى وزارة ا الیة ح/ العهد سلف مستديمة ح/ الامانات التنوعة 
۸۰ َ۹ ۱۷۳۰.۰ ۳۰۰۰ ۰" 
۳۰۰۰ 14 ٤ہ‏ 
۰ رصید ٦‏ رصيد مدین ٦‏ رصيد دائن 
دائن 
۰ اهرت ۰۸° اشن ۱۷۳۰۰ ۱۷۳۰.۰ ۷٦‏ |۷۸1 














ملخص ا ساب ا حتامی للسنة المالية ۱6۰۸/۱4۰۷ 







۰ ]| إحمالى الصروفات 
يضاف 

الأ رصدة المدينة المدورة 
للعام القادم 

۰ عهد مژفته 
٦‏ عهد مستدعه 


۰ عهد تحت التحصیل 


٦ 


پستیعد 

اللا رصدة الدینه الدورة من 
العام الاضی 

۰ عهد مؤفته 


۰ عهد مستدعه 





VA 











۲ | اجال الایرادات 


۱۳۹۹۹۰۰ رصید ح/ تسو ية مستحقات عامة 
۰ | رصيد ح/ حاری المالية 
۹۹۲٤‏ 
یضاف 

الأ رصدة الدائنة الدورة 


للعام القادم 


۱۷۳٩‏ أمانات متنوعة 
۳۱۱9۹۹ ۰ حوالات 
۰۷ 
الأ رصدة الدائنة الدورة من 
العام الاضی 

۰ الحواللات 


٤‏ أمانات متنوعة 








۱۳۱۸۹۹) 





ملاحظات على ا حل 
یترتب على استخدام نظرية القيد الزدوج فى قيد العملیات ا الیة بالنشات ا حالیة 
توازن جانبى الأصول وا خصوم (الالتزامات وحقوق اللکیة) للميزانية العمومية» وتؤثر 
نعيجة القاصة بين الصروفات والایرادات على حقوق الملكية سلباً وإيجابا. و يؤدى 
إدخال عنصرى الإيرادات والمصروفات على معادلة الميزانية إلى اتساعها لتسمى المعادلة 
المحاسبية الرئيسية التى تبدو كالتالى : 
المصروفات + الأصول = الایرادات + الالتزامات + حقوق الملكية و بالقابل طالا أن 


-۸- 


نظرية القید الزدوج يتم على أساسها القيد فى السجلات الحاسبية الحكومية أيضاًء 
فلابد من توازن أرضدة الحسابات فى نهاية الفترة المحاسبية » وذلك على الرغم من 
اختلاف طبيعة الحسابات ا لحکومیة عنها فى احسابات المالية التجارية. 

وتقابل المعادلة الحاسبية الرئيسية فی الحاسبة ا مالیة معادلة الحساب الختامى فی 
الحاسبة ا حکومیة التى نوردها فيما يل : 


الصروفات + الأ رصدة الدينة الدورة للعام ا ما ی القادم - الا رصدة الدينة الدورة من 
العام الما ی السابق = الایرادات + جارى وزارة ا مالیة (الدائن) + تسوية الستحقات 
العامة (الدائن) + الا رصدة الدائنة الدورة للعام ا ما ی القادم - الأ رصدة الدائنة المدورة 
من العام ا ما ی السابق . 

و بقصد بالاً رصدة الدينة أرصدة حسابات العهد الختلفة أما ال رصدة الدائنة 
فھی أرصدة حسابات الأمانات وا حوالات والطلوبات, ويحدد وضع حسابی جاری 
وزارة الالية وتسوية الستحقات العامة على مين العادلة ضمن الحسابات الدينة أو 
یسارها ضمن الحسابات الدائنة طبيعة رصيد كل منهما فی الجهة الحكومية المعنیة فى 
نهاية السنة المالية. 

وقد استھسلت الحالة التطبيقية بأرصدة الحسابات المستخرجة من سجلات إحدى 
الوزارات فى نهاية السنة المالية وذلك قبل إجراء التسويات المحاسبية التى تتم خلال 
الفترة المتممة لاقفال الحسابات» وتستغرق الفترة المتممة شهرا ونصفا بعد نهاية السنة 
ا مالیة و يتم على إثرها إعداد حسابات ختامية سليمة ومتوازنة . 

ونستعرض فيما يلى التسو يات المحاسبية التى أجريت خلال الفترة المتممة لاقفال 
حسابات السنة المالية ۱۰۸/۱۰۷ ه : 


١‏ فيما يتعلق بتسوية السلفة المؤقتة المصروفة لأحد الموظفين بالوزارة» دعنا نحسب 
المنصرف النظامى من السلفة والباقی منها أولاً قبل معالجتها محاسبياً : 


-۲4۹- 





قيمة السلفة المؤقتة الصروفة ۳9.۰ 
قيمة الأصناف الشتراة ۳۰۱۰ 

قيمة الستند الذی لم تجزہ الاادارة ۳۲۰ ۲۹۹۰ 
الباقى من السلفة ۸۱۰ 








بعد طرح النصرف النظامی من السلفة (۲۹۹۰ ريالا) من أصل السلفة 
(۳۰۰۰ ريال) بقى من السلفة مبلغ (۸۱۰ ريالات) اعتبرناه کعجز إذ أن 
الوظف تم طى قيده بالوزارة دون القيام بالسداد الكامل للسلفة المصروفة له 
اساسا تا ہق عمال دده 

وقد تم الخصم على مصروفات الميزانية با مبلغ الصروف نظاماً من السلفة 
المؤقتة,أما عجز السلفة فقد قيد كمبلغ واجب التحصيل من الموظف. ومن 
الجانب الآخر فقد تم التسديد لحساب العهد سلف مؤقتة إذ انتهى الغرض الذى 
صرفت السلفة الؤقتة من أجله وانتهت خدمة الوظف المصروفة له السلفة أصلاً 
من الوزارة . 

۲- تم الخصم على حساب جارى وزارة ا مالیة بباقی سلفة الفرع الودع ی مؤسسة 
النقد والبالغ ۳,۰۰۰ ريال» ومن الجانب الآخر فقد تم إزالة ذلك المبلغ من رصيد 
العهد سلف مستديمة ‏ طرف الفرع . 
كماتم الخصم على مصروفات اليزانية بإجما ی الرواتب والبدلات المنفقة من 
السلفة, إلى جانب تعلية الحسميات التقاعدية فى حساب الأمانات المتنوعة ین 
تسديدها إلى مصلحة معاشات التقاعد فى بداية السنة المالية الجديدة. أما صافی 
الرواتب التی استلمها الموظفون فقد تم تسديدها لحساب العهد سلف مستديمة 
طرف الفرع . 

۳- لم يتم إجراء قيد محاسبى لمعالجة رصيد حساب العهد سلف مستدية إذ أن النظام 


- هي ۷۲- 


الحاسبی ا حکومی آجاز ترحیل أرصدة السلف الستدمة لدی السفارات 
واللحقیات با حارج فى نهاية السنة المالية. 

و بعد إثبات التسویات الحاسبية التى تمت خلال الفترة التممة فی حساباتها 
الملختصة يتم استخراج أرصدة جديدة هذه الحسابات تستخدم فى إعداد کشف 
توازن الحساب ا ختامی أو مايعرف بملخص الحساب ا ختامی 

)۷°( 
فيما یل الأ رصدة المستخرجة من دفاتر إحدى الوزارات فى نهاية السنة الالية 
۷ ه/ ۱۰۸ ه : 


الصروفات ۰ الایرادات ۳۷۷ 
الصندوق ۱۷ تسو يه المستحقات العامة (AT)‏ 
العهد اعتمادات المستندية ۰ حاری وزارة الالية (۱۱۰۱۲۸۲) 
العهد المستديمة ۰ الاأمانات مرتجع رواتب 1۹۳ 
الطلوبات ۸۹ کان الرصید فى ۱1۰۷/4/۲٩‏ ه ۱۳۳۹ 
اوالات vo‏ كان الرصيد فى ۱6۰۷/4/۲۹ ه ۱۳ 
أوامر الدفع 11۹۲ 

العهد تحت التحصیل ۸۰ كان الرصید فی ۱٤١۷/٤/۲۹‏ ھ 1:۳ 
المهد سلف مؤقته” ۹۳٩‏ كان الرصيد فى ۱6۰۷/4/۲۹ ه ۱9۹۰ 


المطلوب : إعداد ملخص الحساب الختامى عن السنة الالية المنتهية فى 

٠ه‏ آخذا فى الاعتبار ماجاء فى تعلیمات إقفال الحسابات وإعداد 

الحسابات الختامية' إذا علمت الاتی : 

١‏ يمثل رصید العهد الستدعة )۱٥١١(‏ ریالا عهدة لدی فرع الوزارة بجدة. وردت 
مستندات تؤيد صرف مبلغ ۱۶۲۱ ریالا من السلفة الستدعة فى صيانة السیارات 
وقدتم تورید الفائض من السلفة فی خزینة فرع مؤسسة النقد فی ۷۱۰ھ 





)۳( انظر الرفق‎ )١( 


-۲ ۵۱ 


تم استلام الستندات واشعار الإيداع فى ۱6۰۸/۵/۱۵ ه. 

۲- كان أحد الموظفين قد كلف بشراء بعض الهمات وقد قام هذا الموظف بتوريد 
الأشياء المكلف بشرائها و بلغت قيمتها ٩٩۳‏ ريالا من أصل العهدة البالغة ۷۸۰ 
ریالاء وعجز عن توريد المتبقى من السلفة لوفاته . لم يتم إثبات شراء الهمات 
ولاعجز السلفة فى الدفاتر. 

م فی منحصف جادی الأ وى ١104‏ ه تلقت الوزارة إشعار تخفيض الاعتماد 
الستندی الذى سبق فتحه خلال العام ا مالى الجارى لصالح الشركة الأمريكية 
للکمبیوتر. بلغت قيمة الاشعار ۱۹۰۰۰ ريال. يحمل الارشعار تاريخ 
۵۸۵ھ 

٤‏ فى نهاية السنة ا مالیة ۱6۰۸/۱6۰۷ هتم إيداع شيك مصدق عبلغ ٤۸٥‏ ريالا ق 
موسسة النقد. مثل البلغ غرامة تأخبر وقعت على أحد الوردین وأثبتت فى الدفاتر 
بعد أن صرف کل استحقاقاته . لم يتم تحریر إذن التسوية من واقع إشعار إيدا 
الشيك فى المؤسسة بعد. 

يه مطابقة حساب تسو ية المستحقات العامة مع المقيد فى دفاتر وزارة البرق» 
اکتشف أن هنالك خطأ بالزيادة بدفاترنا قدره ۱٥١‏ ريالا . 

- تقدم آحد العمال فى ۱8۰۸/4/۹ ف بای صرف مکافاة سبق آن علیت 
الأمانات فى شهر ربیع الأول ۱6۰۷ ه قیمتها ۷۸۰ ریالا وصرف البلغ ولکنه 
قيد خصما على الصروفات - بند الکافات . 

۷ آودع أمین الصندوق مبلغ ۱۱۷ ريالا فى مؤسسة النقد العربی السعودی . ثل 
البلغ الرصید النقدی الباقی بصندوق الوزارة فى نهاية السنة المالية . لم یجر قيد 
الإيداع فى الدفاتر الحاسبية . 

۸ حتى نهاية السنة ا الیة لم تتلق الوزارة إشعارا بصرف أمر الدفع الحرر باسم 
الشركة السعودية للأجهزة ا مكتبية لقاء آلات تصویر ہبلغ ۲۱۰۹۲ ريالا. 


-۲6۵۲- 


الحل 
أ النسویات المحاسبية التی تجری خلال الفترة ا متممة 
)۱( 
من مذ کورین 
۱ </ مصروفات اليزانية 
۹ ح/ جاری وزارة الما لية 
إلى ح/ العهد سلف مستدیة _ طرف الفرع ۱۲۹۰ 
تسو یه وتسدید حساب العهد سلف مستدمة فى نهاية السنة المالية 
)۲( 
من مذ کورین 
۳ / مصروفات اليزانية 
۷ </ العهد تحت التحصيل ‏ طرف الموظف 
إلى ح/ العهد سلف مؤقتة ‏ طرف الوظف ۷۸۰ 
تسو ية حساب العهد سلف مؤقتة وإثبات العجز على الموظف 
۳( 
۰ من </ جاری وزارة ا مالیة 
إلى ح/ العهد اعتمادات مستندية ‏ طرف الشركة ۱۹۵۰۰ 
إثبات تخفيض الاعتماد المستندى المفتوح فى العام اما ی الجارى باسم الشركة 
الأمريكية بموجب إشعار وزارة ا مالیة, 
)4( 
٥‏ من ح/ حاری وزارة ا الیة 
إلى ح/ الایرادات ۵۸۵ 


٥‏ من </ الطلوبات 


-۲ ۵۳ - 


إلى </ العهد تحت التحصيل ‏ طرف الورد ۲۸۵ 
إثبات إيداع شيك غرامة التأخير الوقعة على ا مورد فى مؤسسة النقد . 
ره( 
٦‏ من ح/ تسوية الستحقات العامة وزارة البرق 
إلى ح/ الصروفات بالاستبعاد ۱٥١‏ 
إزالة المبلغ المقيد بالزيادة فى حساب المستحقات العامة . 
030( 
۰ من ح/ الإيرادات المتنوعة بالاستبعاد 
إلى / مصروفات اليزانية بالاستبعاد ۷۸۰ 
تصحيح الخطأ المتعلق بصرف مكافأة العامل 
)۷( 
۷ من </ جاری وزارة المالية 
إلى ح/ الصندوق ۱۱۷ 
إيداع موجودات الصندوق فى مؤسسة النقد فى نهاية السنه المالية . 
)۸( 
۲ من ح/ أوامر الافع 
إلى ح/ مصروفات اليزانية بالاستبعاد ۲۱۰۹۲ 


عکس قيد أمر الدفع ا محرر باسم الشركة السعودية للأجهزة الکتبية وا ملغى لعدم 
تلقی |شعار بصرفه حتی نهاية السنة المالية . 
)۰( 
۳ من ح/ الأمانات مرتجع رواتب 
إلى / الایرادات التنوعة ١٦٦‏ 


-۲ ۵6 - 


ازالة رصيد الأمانات مرتجع رواتب واضافته للایرادات التنوعة فى نهاية السنة 
امالية . 
رم 
5۸۷۵5۰۰ من ح/ مصروفات الميزانية 
إلى ح/ الأمانات مقابل اعتمادات مستندية قائمة 0۸۵۰۰ 

الخصم على مصروفات اليزانية بقيمة الاعتمادات الستندية التی لم ترد 
مستنداتها حتی نهاية السنة الالية مقابل التعلية 

فى ح/ الأمانات . 


ب إثبات التسویات فى حسابانها ا مختصة 


الصروفات جارى المالية 


۳۹ 
















۰۰۰۸۵۲ 





۱۹ ۱۹:۰۰ 
٦۳‏ ۸۰ ۱۳۷ 
ص۸۸0( 1°۹۲ پت 


۰۹۳٦‏ رصید مدين ۱ رصيد دائن 






۰۰۲ 





۱ ۲ 


عهد تحت التحصیل 


۵ صید دائن 


رصید دائن 





-۲ 6 ۵- 


تسو ية الستحقات العامة 


الصند وق الطلو بات 














۱۹ 45 







oA ۱۱۷ ۱۳۷ 


4 رصید دائن رصید دائن ۸۱۹۰ 








عهد اعتمادات مستندية ح/ أوامر الدفع ح/ الأمانات مرتجع رواتب 





ح/ الأمانات مقابل (عتمادات مستندية قائمة 


۰ رصيد دائن 





-۲ ۵٩- 


ملخص الحساب ا حتامی للسنة ا الیة ۱4۰۸/۱4۰۷ ه 








۲۹ ز(جال الصروفات إ جا ی الایرادات 
بضاف ۱ رصید </ تسوية مستحقات عامة 
الأ رصدة المدينة الدروة رصید ح/ جاری الالية 
للعام القادم . بضاف 
۷ عهد تحت التحصیل الأ رصدة الدائنة الدورة 
للعام القادم. 
٢٦‏ العهد المؤقتة ٤‏ الطلو بات 
- عهد مستدعه ۰ اخوالات 
۳ | ۵۸9۰۰ عهد مستندية - أوامر الدفع 
۱۸۹۸۰۹ ۰ الا مانات مقابل اعتمادات 
بستبعد - الا مانات مرتجع ر واتب 
الأ رصدة الدينة الدورة من ۸۹٥۵‏ بستبعد 
العام الاضی . الأ رصدة الدائنة الدورة من العام الاضی 
۳ عهد تحت التحصیل ٦‏ الطلو بات 
(rrr)‏ ۰ عهد مؤقتة ۳ اخوالات 
۸۵۲٦‏ 





ملاحظات على ا حل 
تتعلق هذه الحالة التطبيقية بإعداد ملخص الحساب ا حتامی أو كشف توازن 
الحساب الختامى فى نهاية السنة المالية والذى يمكن تضمينه فى شكل معادلة كالتالى : 
الصروفات + الأ رصدة المدينة الدورة للعام ا ما ی القادم - الأ رصدة ا مدینة المدورة من 
العام ا ما ی السابق تساوی الایرادات + جاری وزارة المالية (حالة کون رصیده دائنا) 
+ تسو ية الستحقات العامة" (حالة کون رصیده دائنا) + الأ رصده الدائنة الدورة للعام 
ما ی القادم - الا رصدة الدائنة المدورة من العام ا ما ی السابق . 


-لاة؟- 


وقد بدأت الحالة بتوضیح الأ رصدة الستخرحة من دفاتر إحدى الوزارات فى نهاية 
الستة ا الیة وذلك قبل حلول الفترة ا متممة لاقفال احسابات (6/۱۱ - 0/۲۵) والتی 
تخصص لاجراء التسو يات الحاسبية الضرورية لاعداد حسابات ختامية سليمة تصور 
الم رکز المالى الفعلی بدقة. 


وفيما يل نبدی بعض اللاحظات على التسو يات الحاسبية التسع» التی تمت 
خلال الفترة التممة لاقفال احسابات : 


۱ سب 


—۲ 


ے٤‎ 


حساب جاری وزارة المالية با مبلغ الودع فى مؤسسة النقد . ومن ا جانب الآخر 
فقد تم تصفیة رصيد العهد سلف مستدمة تماما داخل حسابات السنة ا الیة 


۷۷ ها. 


5 قيد الهمات الشتراة فى حساب مصروفات اليزانية بینما قيد باقى السلفة 


التی عجز الوظف عن تور يدها كمبلغ واجب التحصيل منه نقدا أو بالحسم من 
راتبه وقد تم أيضا تسو ية حساب العهد سلف موقتة حيث تقضى الأنظمة ا مالیة 
بتصفيته فور انتهاء الغرض الذى من أجله صرفت السلفه . 

استلمت مؤسسة النقد العربى مبلغ ۰ ريال خلال السنة المالية النتهية 
فى ۱۸۰۸/۵/۱۰ ه من الشركة الأمريكيه للكمبيوتر. ٹل ا مبلغ جزءا من قیمة 
الاعتماد المستندى المفتوح باسم الشركة وقد أخطرت مؤشسة النقد وزارة 
الالية والتى أشعرت بدورها الوزارة. عند استلام إشعار وزارة المالية جری 
الوزارة قيد تسوية تجعل فيه حساب العهد اعتمادات مستندية دائنا بقيمة 
الاعتماد الخفض . 

هشل رصید حساب العهد تحت التحصیل الظاهر بالدفاتر فى ۱8۰۸/9/۱۰ ھ 
عهدة مقيدة على أحد ا موردين بسبب غرامة تأخير وقعت عليه بعد أن صرف كل 


-۸- 


استحقاقاته . وقد تم إجراء القیود الواردة بالحل إثر ایداع قيمة الفرامة فى مؤسسة 
النقد . 

عند مطابقة حساب الستحقات العامة مع وزارة البرق والبرید واماتف خلال 
الفعرةالعمسة اکتشفت الوزارة| آنها قيدت بالزيادة خصما على المصروفات 
و حساب وزارة البرق مبلغ ۱٥١‏ ریالاء ما استوجب تحرير إذن تسوية خصم 
فيه من حساب تسو ية الستحقات العامة وزارة البرق نفس البلغ الذى استبعد 
من الصروفات . 

عند صرف مبلغ المكافأة لستحقها جانب حاسب الوزارة الصواب عند خصمه 
على مصروفات اليزانية بدلا من استبعاد البلغ من حساب الایرادات التنوعة 
التى أضيفت إليه المكافأة المرتجعة قبلا فى نهاية السنة ا مالیة الماضية . 

تقضى التعليمات ا الیة بتوريد بواقى الصناديق الحكومية فى مؤسسة النقد فى 
نهاية السنة ا الیةء و يتم تحریر إذن تسوية من واقع إشعار الإيداع يكون القيد 
فيه طبقا لما ورد با حل. 

أوامر الدفع التی ترسل لوزارة ا مالیة والاقتصاد الوطنى, ولا تتلقی الجهة إشعار 
صرفها حتى نهاية السنة المالية يلغى تأثيرها على حسابات السنة المالية الجارية 
ولايجوز تدو يرها إلى السنة المالية التالية. وقد تم هنا إلغاء أمر الدفع الحرر 
باسم الشركة السعودية للأجهزة المكتبية وعكس قيده من واقع أمر اعتماد 
الصرف. 

نصت المادة (۵۷) معدلة من التعليمات المالية على ضرورة إزالة جميع أرصدة 
الأمانات مرتجع رواتب فى نهاية السنة ا مالیة بإضافتها إلى الایرادات التنوعت 
وهذا أزيل رصيد حساب الأمانات مرتجع رواتب الظاهر بالدفاتر فى نهاية السنة 
المالية . 


ظا لتعليمات إقفال الحسابات وإعداد الحسابات الختامية فان الاعتمادات 


-٥۹- 


الستندية التى فتحت أثناء السنة ا مالیة ۱۰۸/۱6۰۷ ولم ترد مستنداتها كلياً 
أو جزئياً بنهاية السنة المالية يتم حصرها واجراء قيد حاسبی خلال المدة ا لمتممة 
بخصم بموجبه على مصروفات اليزانية مقابل التعلية فى حساب الأمانات مقابل 
اعتمادات مستندية قائمة. 

يحتوى ملخص الحساب الختامى للوزارة المعنية على إجمالى المصروفات 
والايرادات اللذين سيقفلان مع غيرهما من الأ رصدة ا مماثلة للجهات الحكومية 
الأخرى فى الحساب الختامى للدولة . 

و بلاحظ أن الأ رصدة المدينة المدورة للعام المالى القادم تتكون من أرصدة 
حسابی العهد تحت التحصيل والعهد المؤقتة اللذين أجاز النظام المحاسبى 
الحكومى ترحیلهما فى أضيق الحدودء كما تم ترحیل رصید حساب العهد 
اعتمادات مستندية حيث لم يتم استلام باقی الا صناف الطلوبة من الاعتماد 
الستندی. أما حساب العهد الستدعة فقد تم اقفاله فى نهاية السنة ا مالیة طبقا 
للتعليمات الالية التی وحهت بذلك طالا أن تلك العهد غير مقيدة على سفارات 
أو ملحقيات خارج المملكة . 

وفیما یتعلق بحساب المستحقات العامة فإننا ندرك أنه فى حالة زيادة قيمة 
الخدمات التی تقدمها جهة إداریة لجهات إدارية آخری عن قيمة الخدمات التی 
قدمتها ها تلك الجهات فان رصید حساب تسو ية الستحقات العامة یکون مدینا 
فى دفاترها و بالعکس ؛ وف ا ال التی نحن بصددها نلاحظ آن رصید حساب 
تسوية الستحقات العامة دائناً وهذا يعنى أن قيمة الخدمات التى قدمتها 
احهات اشكسمية المختلفة للوزارة أكبر من قيمة الخدمات التى قدمتها تلك 
الوزارة للجهات الحكومية الأخرى . 

فى حالة زيادة الصروفات عن الإيرادات المحصلة من قبل الوزارة فان رصيد 
حساب جارى وزارة الالیه يصبح عادة دائنا فى دفاتر الوزارة» حيث إن كل 


اه نے 


الصروفات تتمثل فى مسحوبات الوزارة من مؤسسة النقد بموجب أوامر دفع 
(ا حوالات تصرف من الصندوق الغذی من المؤسسة), أما الایرادات فیمثل 
معظمها إيداعات الجهة فى مؤسسة النقد أو مبالغ أودعت لسابھا فى الوا . 
وهذا هوا حال فى کل الوزارات والمصالح الخدمية بخلاف الجهات الايرادية 
التى يكون رصيد جارى وزارة ا مالیة لديها مدينا لأنها حصل وتودع إيرادات 
للدولة أكثر ما تصرف وتسحب من مؤسسة النقد. 


0030 
إليك بعض العمليات المالية التى تمت فى إحدى المصالح الحكومية والمطلوب منك 
إثبات القیود المحاسبية من واقعها : 
١‏ فى نهاية شهر شوال ١404‏ ه قدم فرع الوزارة بجدة مستندات بمصروفاته من 
السلفة المستديمة والتى كانت کالاتی : 


ريال 

۰ سيارة بويك 
٥ ۱9.۰‏ آلات كاتبة 
۰ ۰ رزمة ورق 


وقد تم تعويض الفرع عما آنفقه بأمر دفع رقم ۰:۳۳) بتاریخ 
۳ ۱ ه.. 


(۱) د. محمد نور الدین حافظ «مذ کرات مراجعة وفحص الحسابات ا حکومیة) 
كلية الاقتصاد والاإدارة جامعة املك عبدالعزیز, بدون سنة نشر» ص ۷۳ 


-۲۹۱- 


ا 


ef 


5ه 


"1 


۰۷ 


دعت الحاجة إلى مصادرة خطاب الضمان القدم من الشركة الهندسية للبناء 
وقدره (۷۰۰۰۰) ريال وتحصیل شيك مصدق من بنك الریاض ال مر کزی بقیمته 
وایداع الشيك فور تحصیله فى مؤسسة النقد العر بى السعودی التی أعطت أمين 
الصندوق فيشة قبض (ایصال موقت) وقامت بارسال إشعار بذلك إلى الوزارة. 
فى بداية السنة الالية حررت إدارة الششون ا مالیة بالوزارة أمر دفع قیمته 
(40۰۰۰۰) ريال كسلفة مستدیة لفرعها بجدة موجب أمر اعتماد صرف . 

فى نهاية السنة المالية قام الفرع بتورید باقی السلفة بفرع مؤسسة النقد بجده 
والذی بلغ (۱38۲۰۰) ريال بعد أن صرف مرتبات موظفى الفرع السعودیین 
البالغة فى جلتھا (۲۸۰۰۰۰) ريال و بدل النقل الذى بلغ (۳۰۰۰۰) ريال» 
بينما بلغت حسميات معاشات التقاعد (١٠57؟)‏ ريال. وقد تم استلام إشعار 
التؤريد فى المؤسسة ومسيرات الرواتب على التوالى من قبل الشئون الا له 
بالرياض. 
فى ۷/۸/٤۰٤۱ھ‏ تم صرف مبلغ )۱۲٦١١(‏ ريال من قبل إحدى الوزارات إلى 
الموظف سالم السالم لانتدابه إلى الولايات المتحدة. فى ۱6۰6/۷/۲۰ ه عاد 
الوظف سالم وقدم المستندات التى تؤيد صرف المبلغ الذى صرف له. 
وردت مجموعة إشعارات من وزارة المالية تمثل مبلغ )٠٠٠٠٠٠(‏ ريال وذلك 
قيمة أوامر الدفع المسحوب عنها شيكات على مؤسسة النقد العر بی السعودى . 
صرف راتب موظف معل بحسابات الأمانات مرتجع رواتب مبلفه (۳۹۲۰) 
ريالا. 
نتيجة برد مستودع الوزارة الفاجیء تبین وجود عجز قيمته (۳9۰۰۰) ريال 
وانتهت العاملة مطالبة أمين الستودع الذی قام بدفع کامل البلغ بشيك مصدق 
من أحد البنوك الحلية وأودع الشيك فى مؤسسة النقدء علماً بأنه لم يتم قید 
العجز فى حساب العهد أصلا . 


-- 


e۸ 


۹ 


ه٠‎ 


99 


e1۲ 


اه 


o14 


« ۰ 


كاه 


ورد إلى الشئون المالية کشف المدفوعات الذى أرفقت معه الحوالات الآنية : 
ريال 
حوالة رقم 0/8071 بتاريخ ٥٥٤٤/۷/٦‏ ه باسم على إبراهيم مبلغ ۱۷۰۰۰ 
حوالة رقم ۳ بتاریخ ١1١7/07/5‏ ه پاسم سلیمان على بمبلغ ۱۳۰۰۰ 
حوالة رقم 4 ۵/۸۵7۳ بتاريخ ۱۸۰۲/۷/۲ ه باسم على سلیمان مبلغ ۱۹۰۰۰ 
حوالة رقم ١/۸٥٥٥٥‏ بتاریخ ۱6۰۲/۷/۹ ھ باسم أحد لبة ببلغ جو تن 
خوالة رقم ۵/۸00۳ بتاریخ ۱۸۰۲/۷/۹ ه باسم على ال حوت ببلغ ۱۰۰۰۰ 
جملة الحوالات المصروفة Ves‏ 
تخلف موظف راتبه ۱۵۰۰ ريال و بدل نقله ٥٠٤‏ ريال عن استلام راتبه أكثر 
من ۱۵ یوما (صاق الراتب ١058‏ ریالا) . 
عند جرد المستودع تبين وجود عجز قدره ۱۵۰۰ ريال. أثبت العجز وعدم تسديده 
فى محضر الجرد, 
حصل أمين الصندوق مبلغ (۱۰۰۰۰) ريال قيمة خطاب ضمان سبق تقدیہ 
من أحد المقاولين كتأمين مؤقت غير أن المقاول انسحب من المناقصة على الرغم 








من رسوها عليه . 

تم تخفيض الاعتماد الستندی والفتوح لصالح إحدى الوزارات فى الخارج وذلك 
مبلغ (۵۰۰۰۰) ريال فى نفس السنة ا مالیة التی فتح فيها الاعتماد . 

حصلت الوزارة مبلغ (۲۵۰۰۰) ريال قيمة مبیعات حكومية فی الصندوق. 
صرفت الوزارة بدل انتداب لأحد موظفیها قدره (۰۰ع۱) ريال وفی نفس السنة 
المالية تبين ها أن الموظف الذ کور یستحق فقط (۱۲۰۰) ریال . 

بلغ رصيد ح/ الأمانات ‏ مرتجع رواتب فى نهاية السنة ا مالیة (۷۳۰۰) ریال. 
لدی قيام مندوب دیوان الراقبة العامة بحرد صندوق الوزارة تبین له وحود عحز 
قدره (۳۲۰۰) ريال سددها أمين الصندوق فى الحال. 


-۲۹۳- 


۷ قدم مأمور الشتریات فواتیرعن بعض الهمات قیمتها (4۸۰۰) ريال علما بأنه 
كان قد حصل على سلفة مؤقتة قدرها (۵۰۰۰) ريال وعجز عن تورید الباقى» 
علماً بأن تکلیفه مهمة مأمور الشتریات قد انتهی . 

۸ استلمنا من الفرع إشعار تورید التبقی من السلفة الستدية فى فرع مؤسسة النقد 
با لدمام . بلغ باقی سلفه فرع الوزارة ا مورد (۲۵۰۰۰) ریال. 


الحل 


۱- إثبات تعويض فرع الوزارة عن نفقاته 
من مذ کورین 
٠‏ ح/ مصروفات الميزانية ‏ البند ۲۲۱ 
مد ح/ مصروفات اليزانية الد ۲۳۱ 
۰ </ مصروفات اليزانية - البند ۲۲۱ 
۰ </ مصروفات ا یزانیة - البند ۲۲ 
۰ ال ح/ أوامر الدفع 


إثبات ایداع قيمة خطاب الضمان الصادر 
۰ من ح/ جاری وزارة ا ماليه 
إلى </ الإيرادات المتنوعة ۷۰۰۰۰ 
إيداع الشيك بقيمة خطاب الضمان الصادر من الشركة المندسية للبناء فی 


۳ 


مؤسسة النقد موجب الااشعار الرفق. 
عند صرف السلفة الستدعه 
(Oo‏ من </ العهد السلف المستديمة ‏ مدير الفرع بجدة 
۰ إلى ح/ أوامر الدفع 


اک ات 


ب عند تورید باقی السلفه 
-٤-‏ 


۰ من </ جاری وزارة المالية 
إلى ح/ العهد السلة , المستديمة ‏ مدير الفرع بجدة 
۱-۵۲۰۰ 
إثبات یداع باقی السلفة المستديمة طرف مدير الفرع بجدة فی فرع مؤسسة 
النقد بجدة موجب إشعار الایداع الرفق. 
ج إثبات صرف الرواتب من السلفة 
من مذ کورین 
۰ </ مصروفات الميزانية ‏ البند او 
29 ح/ مصروفات الميزانية ‏ البند ۱۰۲ 
إلى مذ كورين 
ح/ الأمانات المتنوعة ‏ تقاعد ۲۵۲۰۰ 
ح/ العهد السلف المستديمة مدير الفرع بحدة 


YASA‘ °‏ 
إثبات صرف رواتب الفرع بحدة لحمادى الثانية من السلفة الستدعة 
موحب المسيرات المرفقة . 


ا عند صرف بدل الانتداب 


۲۳ من ح/ العهد المؤقتة ‏ طرف الموظف سالم السالم 


۳ إلى ح/ الحوالات 
ب عند إنهاء الهمة 
۲۳ من ح/ مصروفات الميزانية ‏ البند ۲۰۲ 
إلى ح/ العهد الوقتة - طرف الوظف سالم السالم 
۱۳3۹۹۳ 


۲۹۵ 


ے٦‎ 


إثبات تسوية السلفة الؤقتة الصروفة للموظف سالم السالم وجب 
الستند رقم 





بتاریخ ۱۰/۷/۸ ه. 
عند ور ود إشعارات وزارة المالية 
۰ من ح/ أوامر الدفع 
إلى ح/ جارى وزارة المالية 4560٠6٠٠‏ 
قيمة أوامر الدفع المصروفة خلال الفترة ‏ والوارد عنها الاإشعارات المرفقة . 
إثبات صرف راتب الموظف 
۰ من ح/ الأمانات مرتجع رواتب 
۰ إلى ح/ احوالات 
إثبات تسديد عجز المستودع 
۰ من ح/ جارى وزارة المالية 
إلى ح/ الایرادات المتنوعة ۳۵۰۰۰ 
یداع شيك بقيمة عجز الستودع فى موسسة النقد موجب الارشعار ا مرفق . 
عند ورود کشف الدفوعات 
۰ من ح/ اطوالات 
إلى ح/ الصندوق ۷۰۰۰۰ 
قيمةالحوالات الصروفة من الصندوق خلال یوم 5ه والثبته مع 
کشف الدفوعات الرفق. 
إثبات عدم استلام الراتب 
6 من </ الصندوق 
إلى ح/ الا مانات مرتجع رواتب ۱۷٦٢‏ 





إیداع صاف راتب الموظف ف الصندوق وجب أمر قبض رقم 
وایصال استلام رقم لعدم استلامه . 





وتا ریخ 





-۲۹٢- 


٠١‏ إثبات عدم تسدید عجز الستودع 
۰ من ح/ عهد تحت التحصیل _ طرف أمين الستودع 
إلى ح/ الطلوبات ۱۵۰۰ 
اثبات العجز فى الستودع من واقع حضر جرد الستودع فی سس وعدم تمكن 
أمين الستودع من تسدیده. 
١‏ عند تحصیل قيمة خطاب الضمان فى الصندوق 
۰ من خا الصندوق 
إلى ح الایرادات المتنوعة ۱۰۰۰۰ 
تحصیل قيمة خطاب الضمان بموجب أمر القبض رقم 
رقم 
۲ ۔ إثبات تخفيض الاعتماد الستندی 





وإيصال استلام 








وتاريخ 


۰ من ح/ جارى وزارة المالية 
إلى ح/ العهد اعتمادات مستندية ۵۰۰۰۰ 
إثبات تخفيض الاعتماد المستندى المفتوح بتاريخ 
النقد المرفق. 
۳ - إثبات تحصيل قيمة المبيعات الحكومية 
۰ من ح/ الصندوق 
إلى ح/ الاإيرادات ‏ مبيعات حكومية ۲۵۰۰ 
توريد قيمة المبيعات الحكومية فى الصندوق بموجب أمر قبض رقم 
وإيصال استلام رقم 
4 إثبات صرف بدل الانتداب بالزيادة 
۰ من ح/ عهد تحت التحصيل ‏ طرف الموظف 
إلى ح/ المصروفات بالاستبعاد - البند ۲۷۰۲ ۲۰۰ 


عوحب إشعار مؤسسة 








بتاريخ 








¥ 








(ثبات صرف بدل انتداب بالزيادة بالستند رقم وتاریخ 
ها عند إزالة رصید حساب الأمانات 
۰ من ح/ الأمانات ‏ مرتجع رواتب 
إلى ح/ الايرادات المتنوعة ۷۳۰۰ 
إزالة رصيد ح/ الأمانات مرتجع فى نهاية السنة المالية وإضافته إلى / 
الایرادات التنوعه . 
٦‏ - إثبات عجز الصندوق وتسدیده فورا 
يغبت ذلك فى محضر ا جرد بدون إجراء أى قیود محاسبية . 
۷ أ إثبات تسدید السلفة 
من مذ کورین 
۰ ح/ مصروفات ا یزانیة - البند .. 
إلى ح/ العهد السلف الوقتة - طرف مأمور 
الشتریات 8٠‏ 
إثبات النصرف من السلفة الوقتة لأمور الشتریات وجب الستندات الرفقة . 
ب - إثبات العجز عن تسدید باقی السلفه 
۰ من ح/ عهد تحت التحصيل ‏ طرف الوظف 
إلى ح/ العهد السلف الؤقتة - طرف مأمور الشتریات ۲۰۰ 
إثبات عجز مأمور الشتریات السابق عن تسدید باقی السلفة المؤقتة والبالغ 
مائتی ریال. 
۸ - إثبات تورید باقی السلفه الستدیه 
۰ من ح/ جاری وزارة ا الیة 
إلى ح/ العهد سلف مستديمة ‏ مدير الفرع با لدمام 


-۲۹۸- 


اس 


5 


۳9۰۰۰ 
تورید باقی السلفه الستدية فى فرع موسسة النقد بالدمام وجب إشعار التورید 
الرفق. 
ملاحظات على الحل 

يتعلق هذا القيد بتعريض فرع الوزارة عن نفقاته لشهر شوال . تم التعو يض 
بموجب أمر اعتماد صرف الذى تضمن التوجيه المحاسبى القاضى بالخصم على 
مصروفات الميزانية ‏ البنود الختصة والسداد لحساب أوامر الدفع الوسيط . 
خطاب الضمان هوتعهد صادر من أحد البنوك أو شركات التأمين بتسديد قيمة 
الضمان إلى الجهة الاردارية فور طلبها ذلك» ودون الحاجة إلى صدور حكم 
قضائى أو قرار هيئة تحكيم بموجب إشعار إيداع الشيك الصدق بقيمة الضمان فى 
مؤسسة النقد يتم إعداد إذن تسوية ف الادارة المالية يتضمن توجيهاً 
حاسبیاً يقضى بالخصم على حساب جارى وزارة ا مالیة بالمبلغ الودع فى مؤسسة 
النقد والإضافة إلى الایرادات المتنوعة . 
السلف الستدية هى المبالغ التى تصرفها الوزارات والمصالح الحكومية بصفة 
مستديمة لفروعها لتأمين نفقاتها . فعند سحب امر الدفع على وزارة ا ماليه بقيمة 
السلفة القدرة يقيد المبلغ بحساب العهد سلف مستديمة طرف ال موظف المعهود 
إليه بالسلفة . 

فى نهاية السنة المالية يتم تورید المتبقى من السلفة المستديمة فى مؤسسة النقد 
و یتم إرسال إيصال توريد النقدية مع المستندات المؤيدة لنفقات الشهر الأخير 
للسنة المالية. عند استلام الوزارة لاوشعار الاويداع والمستندات يحرر إذن تسو ية 
لاقفال حساب السلفة الستدعة, 
السلف الژقته هی تلك المبالغ التى تصرفها جهة حكومية لأحد موظفيها لأداء 
أعمال مصلحية معینةء و يتضمن أمر اعتماد صرف السلفة توجيهاً محاسبياً 


-۲۹۹۰- 


۷ سب 


یقفی بالخصم على حساب العهد سلف مؤقته طرف ال موظف الصروفة له 
السلقه . 

وعند قیام الموظف بتقديم الستندات المؤيدة بصرف السلفة تقوم الجهة 
الحكومية» من جانب, بخصم إجمالى قيمة الصروفات المؤيدة بتلك الستندات 
على بنود مصروفات اليزانية الختصة ثم تسو ية السلفة المؤقته من الجانب الاخر. 
إثر صرف الشیکات النبثقة من أوامر الدفع تقوم مؤسسة النقد با خطار وزارة 
الالية التی ترسل بدورها إشعاراً إلى الجهات الحكومية العينة . تقسك تلك 
الجهات ا حکومیة حساباً لجارى وزارة المالية تجعله مديناً بالاإيداعات المصلحية 
فى مؤسسة النقد ودائناً بالسحوبات المصلحية من مؤسسة النقد وجب 
الشيكات المنبثقه من أوامر الدفع. أما حساب أوامر الدفع فحساب وسيط 
لحساب جارى وزارة المالية يتم إقفاله عند تام عملية السداد وورود الارشعار 
بذلك . 
يتضمن أمر اعتماد الصرف - المحرر باسم الموظف صاحب الراتب الرتجع ۔۔ 
توجيها محاسبياً بإزالة مبلغ الراتب من حساب الأمانات مرتجع رواتب والقيد فى 
حساب الحوالات الوسيط الذى مثل حساب الصندوق ین تام عملية السداد 
بصرف الحوالة . 
یتضمن إذن التسوية العد من واقع إشعار إيداع الشيك الصدق فى مؤسسة النقد 
توجيهاً حاسبیاً بالخصم على حساب جاری وزارة ا مالیة والاضافة إلى حساب 
الایرادات التنوعة بقيمة عجز الستودع السدد . 
موجب کشف الدفوعات الوارد من الصندوق يحرر إذن تسو ية يتم موجبه اقفال 
حساب ا حوالات الوسيط بقيمة إجالى الحوالات الصروفة وتسدید حساب 
الصندوق. 
صافى الرواتب التی لاتصرف لا صحابها خلال ۱۵ یوما من تاريخ استلام 


-۷ 5 


مندوب الصرف لقيمتها ینبفی أن تورد إلى الصندوق بموجب أمر القبض 
إيصال الاستلام الذى يرفق مع مسير الرواتب» وموجب كشف متحصلات 
الصندوق المرفق معه صور إيصالات الاستلام يازم تعلية هذه البالغ بحساب 
الا مانات مرتجع رواتب مقابل قيدها فى حساب الصندوق. 

۰- عند ظهور عجز فى الأ رصدة العينية بالستودع يحرر قيد تسو ية يوجه بالخصم على 
حساب العهد تحت التحصیل باسم الوظف المتسبب فى العجز والاضافة إلى 
حساب الطلوبات الذى يشل الإيرادات الستحقه التی لم تحصل بعد . 

١‏ إثر ایداع قيمة خطاب الضمان الصادر فی الصندوق يحرر إذن تسو ية یتضمن 
توجیهاً محاسبياً بالقيد فی الجانب الدین من حساب الصندوق مقابل الاضافه إلى 
حساب الایرادات المتنوعة . 

۲ - عند استلام إشعار وزارة ا مالیة والاقتصاد الوطنی بتخفیض الاعتماد الستندی, 
تقوم الجهة ا حکومیة بعداد إذن تسوية تخصم قيمة الاعتماد الخفضة على 
حساب جاری وزارة المالية مقابل تسدید حساب العهد اعتمادات مستندية . 

۳ - عند إيداع قيمة البیعات ا حکومیة فى صندوق الجهة ال حکومیة يتم (عداد إذن 
تسویة یتضمن توجیهاً محاسباً بالخصم على حساب الصندوق والاضافة لحساب 
الایرادات . 

14 فى حالة اکتشاف ا خصم على الصروفات بالزيادة ما ینتج عنه صرف مبالغ 
دون وجه حق يتم تحريرإذن تسویةء یتم بموجبه قيد البلغ الصروف بالزيادة 
عهدة واجبة التحصيل من الوظف والاستبعاد من مصروفات الميزانية ‏ بند 
المصاريف السفرية طالا أن حساب الصروفات مازال مفتوحاً . 

۵ - إذا انتهت السنة المالية ولم يتقدم أصحاب الرواتب الرتجعه بطلب لصرفها فان 
مبالغ الرواتب تزال من حساب الامانات مرتجع رواتب وتضاف للایرادات 
التنوعة. ویجوز صرف تلك الرواتب لأصحابها مالم تمض سنتان على تاريخ 


-۲۷۱-۔ 


صرفها فبعد مرور سنتبن على تاريخ صرف استحقاقات الوظفین یسقط حق 
أصحاب الاستحقاقات فى مواجهة الخزانة مالم يكن لديهم عذر شرعی, أما 
الجهة التى تقرر بشرعية الأعذار فهى ديوان الظالم . 

5 فى حالة وجود عجز ف الأ رصدة النقدية للصندوق وتمكن أمين الصندوق من 
تسديد العجز فوراً أثناء عملية الجرد, يكتفى بإثبات العجز وتسديده فى حضر 
الجرد ولايجرى أى قيد بالدفاتر المحاسبيه, ولايعفى التسديد الفورى للعجزء 
أمين الصندوق من المساءلة والتحقيق الإدارى اللازم بل وتوقيع الجزاء فى حالة 
تكرار العجز أو كبر حجمه . 

٠‏ - عند قيام مأمور المشتريات بتقديم الستندات المؤيدة لصرف جزء من السلفة 
الوقتة الصروفة له يتم الخصم بقيمة الصروفات المؤيدة بتلك المستندات على بنود 
مصروفات الميزانية الختصة. أما الباقى من السلفه فينبغى توريده إلى الصندوق 
وبذلك يتم تسوية السلفة فور انتهاء الغرض الذى صرفت من أجله» وفى حالة 
عدم تمكن الوظف من تسديد باقى السلفة المؤقته كما ينبغى وانتهاء تكليفه 
مهمة مأمور الشتریات, فیلزم تسديد باقى السلفة وإثبات المبلغ غير المسدد 
كمبلغ واجب التحصیل من الوظف, سواء أكان ذلك نقد أم با حسم من 
راتبه . 

۸ - عند استلام إشعار إيداع باقى السلفة الستدعة بفرع مؤسسة النقد فى نهاية السنة 
المالية تقوم الادارة المالية بالوزارة بتحرير إذن تسو ية يتضمن توجيها محاسبيا 
با خصم على حساب جارى وزارة المالية من جانب والتسديد لحساب العهد 
سلف مستدعة من الجانب الاخر. 


(Vv) 
فيما يلى بعض العمليات التى تمت بإحدى الصالح الحكومية بالرياض خلال شهر‎ 


-۲۷۲- 


رجب ۱:۰ ه بعد أن بلغت میزانیتها الجديدة. عليك إثبات القیود الحاسبية 

اللازمه : 

سے لم يحضر الموظف سالم السیف لاستلام راتبه لشهر جادی الثانية ۱6۰6 ه فى 
الوعد المحدد وأودع صافی راتبه البالغ )٢١٥٥(‏ ريال فى صندوق الصلحة. 

۲- جرى تغذية الصندوق مبلغ (۳۰۰۰۰) ريال لمواجهة الصرفيات المتوقعة. لم يرد 
إشعار أمر الدفع بعد. 

۳ تم اعتماد صرف مبلغ (۵۰۰۰) ريال لمؤسسة الموشان قيمة آلة حاسبة واستلم 
مندوب المؤسسة ا والة من الإدارة المالية . 

4 تم اعتماد صرف مبلغ (۱۰۰۰۰۰) ريال لفرع الصلحة با منطقة الشرقية لقاء 
سلفه مستديمة للباب الثانى ومبلغ (۲۵۰۰۰۰) ريال سلفة مستديمة للباب 


الا ول. 
این تم اعتماد صرف مبلغ )٠٠١(‏ ريالا قيمة اشتراك الصلحة فى مجلة «الهنی» من 
مكتبة الکتبة . 


5 تم اعتماد صرف مبلغ (۱۲۰۰) ريال كسلفة للموظف سعد الهنا لقاء 
مصاریفه السفرية إلى جدة ومبلغ (۲۰۰) ريال کسلفه لقاء تنقلاته أثناء 
الانتداب . 

۷- تم اعتماد صرف مبلغ (۱۵۰۰۰) ريال بدل سکن للمتعاقد عماد الدين عمار. 

۸- تم اعتماد صرف مبلغ (۲۵۰۰۰) ريال سلفة لأمور الشتریات با لصلحة لشراء 


ساعات دوام. 
و تم اعتماد صرف مبلغ (۱۳۰۰۰) ريال قيمة أثاث مکتبی مشتری من 
مفروشات ا مطلق . 


۰ ۔ تم اعتماد صرف رواتب الصلحة لشهر رجب ۱4۰4 ه وکان بيانها كالآتى : 
ہ٥٥8‏ رواتب الوظفن الدنین. 


-۲۷۳- 


۰ رواتب التعاقدین . 
۰ تکملات رواتب التعاقدین . 
۰ بدل انتقال الوظفن . 
۰ حسميات التقاعد (لم تسدد لصلحة العاشات) . 
۱ تم اعتماد صرف أجور الصلحة لشهر رجب ۱6۰4 ه وکان بیانها کالاتی : 
۰ آحور العمال. 
۰ بدل انتقال العمال. 
۰ حسميات التأمینات الاجتماعية (لم تسدد لمؤسسة التأمینات) 
۲- تم اعتماد صرف راتب الوظف سالم السیف العل بحساب الا مانات 
(۵۱۰۰) ریال. 
۳ ۔ تم تسدید حسمیات التقاعد لصلحه معاشات التقاعد . 
اقم تسدید حسمیات التأمینات الاحتماعية للمژسسة العامة للتأمینات 
الاجتماعية . 
۵٥‏ - أعد أمين الصندوق كشفا با حوالات وعملت التسوية اللازمة من قبل الاردارة 
ا مالیة . كان بیان ا والات الصروفة کالاتی : 


۰ ريال مؤسسة اهوشان 
٠‏ ریالا مكتبة المكتبة 

۰ ريال الوظف سعد ا لمھنا 
۰ ريال مفروشات الطلق 
۰ ريال الوظف سالم السیف 
۳۰۵۱9۰ 


5 تلقت الادارة المالية با لصلحة إشعارات تفید بصرف مامحموعه )1٩۳۰۰(‏ 


-۲۷ 6 - 


ريال وجب شیکات مسحوبة على مؤسسة النقد بناء على أوامر الدفع الصادرة 
من الصلحهة . 

۷ - تم اعتماد صرف مبلغ (۱۲۵۰۰۰) ريال لبعض منسوبی الصلحة عن مكافأة 
خارج وقت الدوام لشهر رجب ١4٠4‏ ه. 

۸ - تم اعتماد صرف مبلغ (۱۲4۰) ریالا بدل طبيعة عمل لأمين صندوق 
الصلحة . 

4 تم اعتماد صرف ملغ ٠(‏ ۰) ريال قيمة سيارة جديدة ومبلغ )٥٦٦(‏ ريال 
آجرة نقل السيارة من جدة ومبلغ (۱۵۰) ریالا رسوم اللوحة والاستمارة ونقل 
الملكية . 

المطلوب : تحرير القيود المحاسبية من واقع العمليات المالية المذكورة أعلاه. 


الحل 


| إثبات إيداع راتب جمادی الثانية فى الصندوق 
۰ من </ الصندوق 
إلى ح/ الأمانات مرتجع رواتب 0۱۰۰ 
ایداع راتب الوظف سالم السیف لجمادى الثانية فى الصندوق وجب (یصال 


۲- إثبات تغذية صندوق الصلحة 
۰ من </ الصندوق 
۰ إلى ح/ آوامر الدفع 
۳- عند صرف البلغ 
۰ من ح/ مصروفات ا یزانیة - البند ۲۲۱ 
۰ إلى ح/ الحوالات 


-۲۷۵- 


اثبات صرف السلفة المستديمة 
۰ من ح/ السلفة المستديمة ‏ طرف مدير فرع المصلحة 
بالشرقیة 
۰ إلى ح/ أوامر الدفع 
ه إثبات صرف قيمة الاشتراك فى المجلة 
۰ من ح/ مصروفات الميزانية ‏ البند ۲۲۱ 
۰ إلى ح/ اخوالات 
- إثبات صرف بدل الانتداب 
۰ من ح/ العهد سلف مؤقتة _ طرف الوظف سعد امهنا 
۰ إلى ح/ اطوالات 
۷- إثبات ضرف بدل السکن 
۰ من </ مصروفات اليزانية - البند ۱۰۲ 
۰ إلى ح/ الحوالاات 
م إثبات صرف سلفة المشتريات 
۰ من ح/ العهد ا اؤقتة - طرف مأمور المشتريات 
۰ إلى ح/ أوامر الدفع 
٩‏ إثبات شراء الأثاث 
۰ من </ مصروفات الميزانية ‏ البند ۲۲۱ 
۰ إلى ح/ الحواللات 
٠‏ إثبات صرف الرواتب 
من مذ كور ين 
۰ ح/ مصروفات الميزانية ‏ البند ۱۰۱ (رواتب الموظفين 
الدنیین) 


-۷۹- 


۰ </ مصروفات اليزانية - البند ۱۰۱ (رواتب التعاقدین) 
۰ ح/ مصروفات اليزانية - البند ۱۰۱ (تکملات رواتب 
التعا قدین) 
۰ حم/ مصروفات اليزانية - البند ۱۰۲ (بدل انتقال 
الوظفین) 
إلى مذ کورین 
۰ ح/ الأمانات المتنوعة ‏ مصلحة معاشات التقاعد 
۰ ح/ أوامر الدفع ‏ (مندوب الصرف) 
وت ثبات صرف الا حور 
من مذ کورین 
۰ ح]/ مصروفات اليزانية - البند ۱۰5 (أجور) 
۰ ح]/ مصروفات اليزانية - البند ٠١5‏ (انتقال) 
إلى مذ کورین 
۰ حم/ الأمانات المتنوعة ‏ مؤسسة التأمينات 
الاجتماعية 
۰ </ أوامر الدفع ‏ مندوب الصرف 
۲ ۔ إثبات صرف الراتب الرنجع 
۰ من ح/ الا مانات مرتجم رواتب 
۰ إلى ح/ اطوالات 
۳ ہے اثبات تسدید حسمیات التمّاعد 
۰ من ح/ الأمانات المتنوعة ‏ مصلحة معاشات التقاعد 
۰ إلى ح/ آوامر الدفع 
6 ۔ إثبات تسدید حسمیات التأمینات الاحتماعية 


۲۷۷۰-۔ 


۰ من ح/ الأمانات التنوعة - مؤسسة التأمینات 
الاجتماعیه 
۰ إلى ح/ أوامر الدفع 
۰۵ - إثبات قید ا حوالات المصروفة 
۰ من </ الحوالات 
إلى ح/ الصندوق ۲۵۱۰ 
قيمة ا حوالات المصروفة من الصندوق خلال شهر رجب )۱4۰ ه من واقع 
کشف الدفوعات والحوالات الرفقة . 


۰ - (ثبات أوامر الدفع الصروفة 
۰ من ح/ أوامر الدفع 
إلى ح/ جارى المالية ٩۹۳۰۰‏ 
قيمة أوامر الدفع الصروفة وجب شيكات من مؤسسة النقد بوجب إشعارات 
وزارة المالية المرفقة . 


۷ إثبات صرف مكافأة خارج الدوام 
۰ من ح/ مصروفات الميزانية ‏ البند ۲۰۱ 
۰ إلى ح/ أوامر الدفع 
۸ ۔ إثبات صرف بدل طبيعة عمل 
۰ من ح/ مصروفات الميزانية ‏ البند ۱۰۲ 
۰ إلى ح/ اطوالات 
۹ - إثبات صرف قیمة تأمين السيارة 
۰ من ح/ مصروفات الميزانية ‏ البند 4 ۲۲ 
۰ إلى ح/ آوامر الافع 


-۲۱۷۸۰- 


(۷۸) 


عليك اختيار الجواب الناسب لکل سؤال من الأسئلة التالية : 


ا 


٢ 


یتم القيد فى دفتر الصندوق (الوجود لدی أمين الصندوق) من واقع الستندات 
التالية : 

)۱( أوامر الدفع السحوب علیها شیکات من قبل وزارة المالية . 

(۲) أذونات التسوية. 

(۳) الحوالات المصروفة فقط . 

)٤(‏ الحوالات المصروفة وإيصالات الاستلام. 

تتم إجراءات الصرف بعد التأكد من : 

(۱) وجود مبلغ نقدى بالصندوق يغطى قيمة النفقة . 

(۲) وجود وفر فی الباب . 

(۳) وجود وفر فی الميزانية . 

(4) استکمال الستندات المؤيدة للصرف. 

عند قطع حوالة بأقل من صافی قيمة أمر الصرف یتخذ الاجراء التالی : 
(۱) يعد آمر صرف آخر بالفرق ویخصم على الصروفات . 

(۲) بعد أمر صرف آخر بالفرق ویخصم على حساب اخوالات . 

(۳) لاتتخذ أى قیود محاسبية . 

. یتم تصو یر الستندات وترسل لدیوان الراقبة العامة لاحازتها‎ )٤( 
عند ظهور عجز أثناء جرد الصندوق وقيام أمين الصندوق بتوریده فورا . .. تتخذ‎ 
: الإجراءات ا تالیة‎ 

(۱) يعد أمر قبض وإيصال استلام بالمبلغ المورد . 

(۲) يعد إذن تسو ية لقيد المبلغ عهدة طرف أمين الصندوق. 

(۳) يشبت العجز فى حضر ا لجرد, 


-۲۷۹- 
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)٤(‏ یثبت العجز فی حضر ا جرد و يشار إلى أن أمين الصندوق قد قام بتسدیده. 


الأضابير وحدها التى تکتشف الا خطاء ا حاصلة فى حساب : 
(۱) الأمانات. 

(۲) العهد . 

(۳) الصروفات . 

(ع٤)‏ احسابات الجارية . 


تعتبر أرصدة الحسابات التالية مدينة بطبیعتها : 


(۱) الأمانات . 
(۲) الایرادات . 
(۳) العهد . 
)٤(‏ الطلوبات . 


تعتبر أرصدة ا لحسابات التالية دائنة بطبیعتها : 


(۱) الصروفات . 

(۲) الأمانات . 

(۳) العهد . 

)٤(‏ الصندوق. 

فى نهاية السنة ا مالیة يجب قفل احسابات التالية : 
(۱) العهد تحت التحصیل . 

(۲) الأمانات مرتجع رواتب . 

(۳) حساب اخوالات . 

(6) حساب الطلوبات . 

یتم تسدید الستحقات العامة بين الوزارات والصالح ا حكومية عوحب : 
(۱) أوامر دفع على وزارة ا الیة. 


- ۲۸۰۱ ۰- 


(۲) شیکات على موسسة النقد . 
(۳) حوالات على الصندوق. 
)٤(‏ أذون تسوية. 
٠‏ العهد تحت التحصيل التى تخص ميزانية سنة مالية سابقة یتم قيدها فى 
حساب ....... حتى يتم تحصيلها . 
(۱) حساب الإيرادات . 
(۲) الأمانات المتنوعة . 
(۳) حساب الطلوبات . 
(6) حساب الصندوق. 
١‏ يسجل فى دفاتر الارتباطات الالية : 
(۱) الصروفات الفعلية على البنود . 
(۲) الایرادات الفعلية التی تم تحصيلها . 
(۳) اعتمادات البنود والالتزامات الالية علیها . 
(6) حساب الصندوق. 
۴ فى حالة صرف حوالة بأكثر من الصاف الدون بأمر اعتماد الصرف يجب تسو ية 
الوضع بعمل تسوية و یکون القيد فيها : 
(۱) من ح/ الصندوق إلى ح/ الصروفات بالاستبعاد . 
(۲) من ح/ العهد تحت التحصیل إلى </ ا والات . 
(۳) من ح/ اطوالات إلى ح/ الصندوق. 
)٤(‏ من ح/ الصروفات إلى ح/ الوالات . 
۳- فى حالة ال خصم خطأ على اعتماد غير ختص یکون التصحیح کالتال : 
(۱) من </ الصندوق إلى ح/ الصروفات بالاستبعاد (البند الختص) . 
(۲) من ح/ العهد إلى ح/ الصروفات بالاستبعاد (البند الختص). 


-۲۸۱- 


(۳) من <-/ الصروفات (البند الختص) إلى ح/ الصروفات بالاستبعاد (البند 


الختص) . 


)٤(‏ من ح/ الصروفات (البند الختص) إلى ح/ الأمانات التنوعة. 

6 - تکرر صرف راتب موظف لشهر رمضان مرة مع الوظفین » ومرة بحواله على 
الصندوق وعندما طلب مندوب الصرف من الوظف استلام الراتب رفض ذلك 
وأفاده بأنه سبق له استلام راتبه... ما اضطر مندوب الصرف إلى تورید صانی 
راتبه ال الصندوق... وصححت الادارة امالية الوضع بالقيد التا ی علما بأن 
حسمیات التقاعد لشهر رمضان قد تم تسدیدها لمصلحة معاشات التقاعد : 

(۱) من مذ کورین : 


(۲) 


(r) 


(4) 


حر الصندوق 
ح/ العهد تحت التحصیل طرف مصلحة معاشات التقاعد 
إلى ح/ الصروفات بالاستبعاد (البنود الختصه) . 
من ح/ الصندوق 
إلى ح/ الصروفات بالاستبعاد . 
من / الصندوق 
إلى ح/ الایرادات . 
من مذ کورین : 
ح/ الصندوق 
ح/ العهد تحت التحصیل طرف مصلحة معاشات التقاعد. 
إلى مذ کورین 
ح/ الأمانات المتنوعة ‏ تقاعد 
ح/ المصروفات بالاستبعاد 


٠٥‏ _ صرف راتب موظف لشهر جادی الثانية ١4٠01‏ كاملا وف أول شعبان من نفس 


-۲ ۸۲ 


السنة تبين لادارة ششون الوظفین أن ا لمذ کور انقطع عن العمل اعتبارا من 
5 وبناء عليه قامت الجهة الختصة بحساب البلغ ا لصروف له 
دون وجه حق لطالبته بتسدیده وکان التای : 

۰ راتب من ۱۶۰۱/۱/۱۰ 

۰ بدل نقل ١101/5/15‏ 





۱۹۰۰ 
6 تقّاعد مدفوع لمصلحة معاشات التقاعد با لزيادة. 
ote‏ 
وقد قامت إدارة الشئون المالية بتسو ية الوضع بالقيد التال : 
)۱( ۰ ح/ العهد تحت التحصیل طرف ا مذ كور 
۰ إلى </ الصروفات (البنود الختصة بالاستبعاد) 
(۲) من مذ کورین 
۰ ح/ العهد تحت التحصیل طرف الذ کور 
:۱۶ ح/ العهد تحت التحصیل طرف مصلحة معاشات التقاعد 
٠٥‏ إلى ح/ الصروفات بالاستبعاد 
(۳) من مذ کورین 
۰ ح/ العهد تحت التحصیل طرف الذ کور 
٥‏ ح/ العهد تحت التحصیل طرف مصلحة معاشات التقاعد 
إلى مذ کورین 
۵ </ الطلوبات 
)٤(‏ من مذ کورین 
۰ ح/ العهد تحت التحصیل طرف المذ کور 
٥۹‏ ح/ العهد نحت التحصیل طرف معاشات التقاعد 


-۸۳- 


. إلى </ الایرادات التنوعة‎ ٥ 

5 قدمت موسسة الاقتصاد فواتیرها بمبلغ إجمالى قدره )٤٤٥٥٥(‏ ريال وانخذت 
الاجراءات اللازمة للصرف الا أن الموظف الذی أعد آمر الصرف آعده بلغ 
(4۵۰۰۰) ریال.. وسحب أمر دفع بمبلغ آمر الصرف أى بنقص )٩۰۰۰(‏ 
ریال.. وعند مراجعة مندوب ا لؤسسة المذ کور لاستلام أمر الدفع اکتشف 
الخطأ.. وعالجت الادارة المالية هذا الخطأ ب : 

(۱) جرى تصوير الستندات وأعد أمر صرف آخر بالفرق وكان القيد 
۰ من ح/ أوامر الدفع 
۰ إلى ح/ آوامر الدفع 
(۲) حری تصو یر الستندات وأعد أمر صرف آخر با لفرق وكان القید 
۰ من </ الصروفات 
۰ إلى ح/ اطوالات . 
(۳) لم تجد الادارة المالية حلا لهذه المشكلة وطلبت من مؤسسة الاقتصاد 
التنازل عن الفرق. 
(4) جری سحب أمر دفع آخر بالفرق دون الحاجة إلى (عداد آمر صرف جدید 
وکان القید من جانب واحد 
إلى / أوامر الدفع . 

۷ تم صرف مبلغ ۰ ريال سلفة للأمور المشتريات بوزارة الصحة لتأمين بعض 
الأعيان المستعجلة» وقد تم تنفيذ الهمة على الوجه الطلوب, الا أن مأمور 
المشتريات فشل فى توريد المبلغ الذى تبقى من السلفة فى الصندوق برغم 
المطالبات المتكررة ما حدا بالإدارة المالية تحرير القيد التالى نتيجة لعدم توريد 
باقى السلفة : 

)۱( من ح/ مصروفات اليزانية (البنود الختصه) 


-۲۸6- 


إلى ح/ العهد سلف مؤقتة ‏ طرف المذ کور 


)۲( من ح/ العهد سلف مؤقتة ‏ طرف الذ كور 
إلى ح/ أوامر الدفع 

)۳( من ح/ العهد تحت التحصيل ‏ طرف ا مذ كور 
إلى ح/ العهد سلف مؤقتة _ طرف ال ذ كور 

)4( من / العهد تحت التحصيل ‏ طرف المذ كور 


إلى ح/ الصروفات بالاستبعاد (البنود الختصة) . 
۸ إذا تخلف بعض الوظفین عن استلام صافى الرواتب وما فى حکمها لشهر ر بیع . 
الاخر ۱:۰۷ ه فتبقی لدی السئولین عن الصرف حتى : 
)۰(0 
(۲) ۰/۱۱ 
(۳) ۵/۱۰ 
(:) ۵/۱۰ 
۹ے ف اول السنة المالية تم صرف سلفة رواتب مستدية لفرع الوزارة بجدة. عند 
فيشة القبض من فرع الوزارة بإيداع رواتب جمادی الثانية التى لم يستلمها 
أصحابها فى موسسة النقد أو أحد فروع البنوكء تجری الادارة ا مالیة بال رکز 


الرئیسی القید التالیی : 
)۱( من ح/ جاری وزارة الالية 

إلى / العهد سلف مستدعة 
)۲( من ح/ جاری مؤسسة النقد 

إلى ح/ الأمانات مرتجع رواتب 
)۳( من ح/ جارى وزارة المالية 


إلى </ الایرادات التنوعة 


-۲۸۵- 


)4( من ح/ جاری وزارة المالية 
إلى ح/ الأمانات مرتجع رواتب 
۰- بعد شراء كراسى بمبلغ ٠٠٠٠١‏ ريال تم إضافتها لعهدة أمين مستودع الوزارة. 
وبعد جرد ذلك المستودع لاحقا اتضح وجود عجز فى الکراسی قدره ۵۰۰۰ 
ریالء واثر عدم تمكن أمين ا مستودع من تسديد العجز» حررت الشئون المالية من 
واقع حضر ال جرد القيد التالى : 


)01 ۰ من ح/ عهد تحت التحصيل ‏ طرف المذ كور 
۰ ال حار الصروفات بالاستبعاد - البند ۲۰۱ 

00 ۰۰۰۰ سار عهد تحت اتحصیل - طرف انکر 
۰ ال حا/ الایرادات 

۳( ۰ من ح/ عهد تحت التحصیل - طرف ا مذ كور 
٠‏ إلى ح/ الطلوبات 

©( ۰ من ح/ عهد تحت التحصيل ‏ طرف ال مذ كور 


۰ إلى ح/ المخزوت 
١‏ فى ۱٤۰۱/۵/۲۰‏ ه وقعت غرامة تأخير على شركة سيكو قدرها ۱۳9۹ ريالا 
کم اکتشف أن مبلغ 1۵۰۰ ريال قد صرفت للشركة بالزيادة فى 
۸ ه. فاذا علمت أن الشركة قد استلمت كل مستحقاتها لديناء 
فما هی التسو یات الطلوبة التى تجری فى الاادارة المالية فى ۱6۰۱/۵/۲۰ ه : 


)۱( ۹ من ح/ عهد تحت التحصيل ‏ طرف سيكو 
۹ إلى ح/ الصروفات بالاستبعاد 
)۲( ۹ من </ عهد تحت التحصيل ‏ طرف سيكو 
إلى مذ کورین 


۹ </ المصروفات بالاستبعاد 


NARs 


۰ حم الایرادات 
)۳( ۹ من </ عهد تحت التحصیل - طرف سيكو 
إلى مذ کورین 
۰ ح/ المصروفات بالاستبعاد 
4 ح/ المطلوبات 
)( 4 من ح/ عهد نحت التحصيل ‏ طرف سيكو 
۹ إلى </ الطلوبات 


۲- فى حالة حصول الوزارة على الوافقة بتخفیض الاعتماد الستندی فى سنة مالية 
لاحقة لفتح الاعتماد» نجرى قيد تسو ية یکون جانبه الدائن : 
(۱) الایرادات . 
(۲) جاری وزارة الالية , 
(۳) العهد الاعتمادات الستندية , 
)٤(‏ الطلو بات . 

۳۲- أعد آمر اعتماد صرف باسم أحد موظفی المصلحة ممبلغ ۱۵۰۰۰ ريال» وهو 
ماتم خصمه على المصروفات فى الجانب المدين «وكان الجانب الدائن عبارة عن 
۰ ريال تسديد عهدة كانت مقيدة على المذ كور ومبلغ ۱۲۵۰۰ ريال وهو 
مادون فى خانة الصانى وقطع به حوالة على الصندوق» وعند تجميع دفتر اليومية 
فى نهاية الأسبوع اتضح أن دفتر اليومية غير متوازن . .. واستطاع الموظف المختص 
تحديد الخطأ الذى حدث فى أمر اعتماد الصرف المشار إليه بعاليه... وتم 
تصحيح الخطأ بالقيد التالى : 
)۱( ۰ من </ الحوالاات 

۰ إلى ح/ اطوالات 


-۲ ۸۷۷ 


)۲( ۰ من ح/ الصروفات 
۰ إلى ح/ الحوالات 
(۳) أعيد قید من جانب واحد . 
۰ إلى ح/ الا مانات التنوعة. 
(4) طلب من المستفيد إعادة البلغ المسلم له ليتم إعداد أمر صرف جدید 
وج 
-٤‏ حررت إحدى المصالح الحكومية أمر دفع مبلغ 454681 ریالا باسم أحد 
المتعهدين وسلم للمتعهد... و بعد مدة راجع المتعهد عبرا أن أمر الدفع قد فقد 
منه وقامت المصلحة باشعار إدارة الژسسة بوزارة المالية بذلك» وقت معالجة 
الموضوع بالتا ی : 
(۱) حرر آمر دفع بدلا عن ضائع وسلم للمتعهد. 
(۲) أعد أمر اعتماد صرف آخر وكان القيد : 
من / أوامر الدفع 
إلى ح/ آوامر الدفع 
(۳) أعد أمر اعتماد صرف آخر وکان القيد : 
من ح/ الصروفات البند الختص 
إلى / أوامر الدفع 
(؛) آعد إذن تسوية وكان القيد : 
من ح/ الصروفات 
إلى ح/ أوامر الدفع 
قوت استکمل آأمر اعتماد صرف دورته الحاسبية وحررت حوالة با مبلغ وسلمت 
الحوالة لصاحب الحق الذى استلم المبلغ من أمين الصندوق... الا أن أمر 
اعتماد الصرف ومرفقاته, فقد فى الادارة ا مالیة قبل تسجيله فى الدفاتر المحاسبية 


-۲۸۸- 


وحتی یتم احصول على موافقة الجهات الختصة على اعتماد الصور کمستندات 
رسمية عالجت الاردارة ا مالیة الوضع بالتا ی : 

(۱) حررت أمر صرف جديداً بدلا عن ضائع . 

(1) حررت تسو ية وكان القيد من / الصروفات إلى </ الحوالات . 

(۳) رأت الاإدارة ا مالیة الانتطار حتی ا حصول على الوافقة باحازة الصور, 

0( جری مطالبة الستفید بإعادة البلغ الصروف له . 

)٥(‏ المفروض قيد المبلغ عهدة تحت التحصيل طرف المتسبب و يكون القيد 


كانتا 
من ح/ العهد تحت التحصيل 
إلى ح/ ا والات . 
ا حل 

1 (۱) 
1 (۲) 
۲ (۳) 
1 (4) 
۳ (٥) 
۳ (۹) 
۲ (۷) 
۲ (۸) 
1 (۹) 
۳ (۱۰) 
۳ (۱۱) 
۳ ۱۲( 


-۲۸۹- 


۱۳( 
(۱4 
02) 
(۱3) 
۱۷ 
(۱۸) 
(۱۹) 
(۲۰( 
(۲۱) 
(Y۲) 
(Y۳) 
(۲ ( 
)٢٢( 


ته لات 


)دد تطبيقات عملية بدون حلول ملا 


۶ 


(۱0 

آودعت وزارة الصحة مبلغ ۳۵۰۰۰ ريال فى مؤسسة النقد العر بى السعودی . 
يمثل المبلغ رصید الصندوق فى نهاية السنة ا مالیة. حررت مؤسسة النقد ایصالة 
إلى وزارة الصحة بایداع ا مبلغء كما أرسلت إشعارا إلى وزارة ا مالیة يفيد ذلك . 
ا مطلوب : 

تصو یر القيود الحاسبية التى تجرى فی کل من : 
(۱) وزارة الصحة 
(۲) مؤسسة النقد العر بى السعودی 
(۳) وزارةالالية. 
حررت وزارة الصحة أمر اعتماد صرف باسم أحد الوردین لقاء قيمة أسرة طبية 
بلغت قيمتها ٠٠٠٠٠١‏ ريال» وقد سحب أمر دفع بالمبلغ وتم تسليمه إلى المورد 
الذى استبدل أمر الدفع بشيك من وزارة المالية وصرف الشيك من مؤسسة النقد 
العر بی السعودى . تلقت وزارة الصحة إشعار وزارة المالية بتحویل أمر الدفع 
للصرف كما تلقت وزارة ا مالیة إشعار مؤسسة النقد بتسدید قيمة الشيك من 


خزينتها . 
المطلوب : 

تصو ير القيود الحاسبية التى تجرى فى كل من : 
(۱) وزارة الصحة 
(۲) مؤسسة النقد العر بی السعودی 
(۳) وزارة الالية 


(۲) 


استحق الوظف ترکی فهد النصور إجازة عادية قدرها ثلا ٹون یوما براتب کامل تم 


-۲۹۳- 


صرفه له مقدما فى العشرین من ربیع الأول ۰5ع۱ه. ولکن عند إعداد مسیرات 
رواتب ربیع الثانی ۱6۰5 ه ورد اسمه مرة أخرى خطأ فاذا علمت الاتی : 


۱- أصل الراتب ۰ ريال 
بدل النقل ۰ ربالا 
حسمیات التقاعد ۰ ريالا 
صائی الراتب ۰ ريالا 


۲- تم تصرف رواتب موظفی المصلحة ار بیع الثانی فى ۱6۰۹/6/۲5 ه. 
متم ایداع صان راتب ال موظف ترکی فی صندوق الوزارة فى يوم ۱6۰۹/6/۲۸ ه. 
عند ا کتشاف تکرار الصرف. 
٤‏ - لم يتم تسدید حسمیات التقاعد لشهر ر بيع الثانی ۱6۰5 ه بعد لصلحه معاشات 
التقاعد . 
الطلوب : 
تحریر القید الحاسبی الناشیء من ایداع راتب الوظف ترکی فى الصندوق فی 
4ه ف ضوء العلومات التوفرة لديك . 
)۳( 
2 استلمت إحدى ا لؤسسات العامة فاتورة التلفون من ال حاتف السعودى ما قيمته 
خسة عثر ألف ريال منها ألفا ريال مخابرات شخصية لوظفی المصلحة 
الحكومية. وقد تم تسديد كامل الفاتورة بإذن تسو ية أرسلت صورتها إلى وزارة 
البريد والبرق. 
المطلوب : 
١‏ توضيح اسم الحساب الواجب قيد قيمة مكا مات الموظفين فيه . 
؟ ‏ تحریر القيد الحاسبی من واقع إذن التسوية. 
ب / إذا افترضنا أن المحاسب الذى أعد إذن التسوية لصالح وزارة البريد والبرق 


-۲۹6- 


حمل مصروفات اليزانية بکامل قيمة فاتورة التلیفون سهوا . 
الطلوب :۰ 
۱- معالجة الوضع الناشیء عن سهو المحاسب . 
©( 
بلغت السلفة المستديمة للباب الأ ول والمنوحة لفرع الوزارة بالدمام فى أول السنة 
المالية (۲۹۹۰۰۰) ريال. وقد توفرت لديك البيانات التالية المتعلقة بشهر جمادی الثانية 


٦ھ‏ : 
- أصل رواتب موظفى الفرع ۰ ريال 
- بدل النقل ۰ ريال 
ل بدل طبيعة عمل ۰ ريال 
ل حسميات تقاعدية ريال 
ل صافى الرواتب ۰ ريال 
-- الفائض من السلفة ۰ ريال 
وقد استلم كل ا موظفین رواتبهم فى ۰۹/۹/۱۵ع۱هی ماعدا : 
١‏ سالم الشبعان الذى يبلغ صاف راتبه ۰ ريال 
۲ - أبوبكر على الذى يبلغ صاف راتبه ۰۰,۵۰ ريالاً 
اللذين تقدما بطلب إلى المسئولين فى الفرع لصرف راتبهما فى منتصف رجب 
٦ھ‏ 
الطلوب : 


إثبات القيود المحاسبية التى تحرر ی الا دارة ا مالیة با لم رکز الرئیسی 2 

۱- عند ورود مسيرات رواتب جمادی الثانية إلى الإدارة المالية فى أول رجب 
٦۷ف‏ 

۲ - عند ورود فيشة القبض بایداع الفائض من السلفة فى فرع مؤسسة النقد بالدمام فى 


-۲۹۵- 


نهاية السنة ا مالیة ۱۰5/۱۰۵ ض. 
م عند استلام فيشة القبض بإيداع راتبى ا موظفين سالم وأبوبکر فى فرع مؤسسة 
النقد فى رجب ۱۰۲ه. 
۽ - عند تحرير آمر اعتماد صرف تعو يض فرع الوزارة عن راتبى ا موظفين سالم 
وأبوبكر. 
)( 
قبل نهاية السنة ا الیة کون رئيس المصلحة الحكومية لجنة جرد المستودع جردا 
كاملا وقد تبن وجود عجز قدره (۳۰۰۰ ريال) فى عهدة أمين الستودع. قامت نة 
الجرد بتسليم تقريرها إلى مدير الشئون ا مالیة فى الأسبوع الأ ول من شهر جمادى الثانية 
وقد وجه مدير الشئون المالية بإجراء التسويات المحاسبية اللازمة من واقع تقریر جن 
الجرد كما أصدر قرارا بحسم قيمة النقص فى عهدة أمين الستودع من راتب أمين 
المستودع بواقع ألف ريال كل شهر ابتداء من راتب جادی الثانية . 
فإذا علمت أن إجالى رواتب موظفى المصلحة الحكومية با فيها راتب أمين الستودع 
تبلغ (۲۰۰۰۰۰ ريال) بینما يبلغ بدل نقل موظفى الصلحة (۲۲۰۰۰ ريال) أما 
الحسميات التقاعدية فتبلغ (۲۲۵۰۰ ريال) كما تبلغ صافى رواتب كل ال موظفين 
(۲۵۱۵۰۰ ريال). 
المطلوب : تصوير القيود المحاسبية التى تجرى : 
أ / من واقع تقرير بحنة جرد الستودع. 
ب / فى شهر جادی الثانية عند صرف ر واتب الموظفين . 
)0( 
۱-تکرر صرف راتب الموظف فيصل اغریفی حيث صرف له راتبه مرة مع موظفى 
الصلحة ومرة أخرى بموجب مستند مستقل نظرا لذهابه بإجازة دة شهر. وقد 
جرى تسديد التقاعد مرتين بناء على ذلك لمصلحة معاشات التقاعد . 


-۲۹۹- 


| لطلوب : اجراء التسویات الحاسبية اللازمة» إذا علمت الآتى : 
أ / أصل الراتب (۲۶۰۰ ریال) وبدل النقل (۰۰ ریال). 
ب / تم اکتشاف الخطأ فى نفس السنة ا مالیة التى تم فيه الصرف . 

۲ - تکرر صرف راتب ال موظف عید سعيد» فصرف له راتبه مرة مع موظفى المصلحة 
ومرة أخرى بموجب مستند مستقل نظرا لذهابه بإجازة لدة شهر. وقد جرى تسديد 
التقاعد مرة واحدة لمصلحة معاشات التقاعد. 
المطلوب : إجراء التسويات المحاسبية اللازمة إذا علمت الآتى : 

أ / أصل الراتب ۷٠٠١(‏ ريال) وبدل النقل ٩۰۰(‏ ريال) وبدل طبيعة 
العمل (۱۰۰ ريال). 
فص تم اكتشاف الخطأ فى نفس السنة المالية التى كرر فيها الصرف . 
)۷( 

الطلوب : إعداد القيود الحاسبية من واقع العمليات ا الیة التالية : 

١۔-‏ فی منتصف ربیع الثانى ١٤٣٥ھ‏ قام مأمور الصرف بإيداع مبلغ ألفين وتسعمائة 
وسته وثمانين ريالا صاق راتب الموظف سعید فى الصندوق, لعدم استلامہ خلال 
المدة النظامية للصرف, كما أودع الصندوق راتب الوظف عبید (۱۰۰۰ ريال) 
وراتب الموظف حميد (۲۳۵۵ ريالا) لنفس السبب. 

؟ فى منتصف جمادى الثانية ١٤٢٥ھ‏ طالب الموظف عبيد بصرف راتبه الذى سبق 
إيداعه فى الصندوق خلال ربيع الثانى وقد تم تحرير أمر اعتماد صرف ببلغ 
١6٠١(‏ ريال). 

۳ - انتهت السنة المالية ولم يتقدم الموظفان سعيد وید لصرف راتبهما . 

٤‏ فى نهاية شهر رجب ١٤٥٥ھ‏ وافق المثل المالى على صرف راتب الموظف سعيد 
وحررله أمر اعتماد صرف يبلغ ألفين وتسعمائة وستة وثمانين ريالا. 

٥‏ - تقرر مصادرة قيمة خطاب الضمان المقدم من الشركة اهندسية وقد تم إيداع قيمته 


NINE 


البالغة (۲۰۰۰۰ ریال) الحصلة نقدا من البنك السعودی الأمريكى فی صندوق 
الوزارة فى نهاية شهر رجب 154١١‏ اه. 
5 تم تحریر أمر اعتماد صرف مستقل براتب الموظف سعد كالتالى : 
۰ أصل الراتب 
۰ بدل النقل 
۳۰ حسمیات تقاعدية (لم یتم تسدیدها لمصلحة 
العاشات) . 
۰ صا الراتب . 
تم تحریر أمر اعتماد صرف باسم مصلحة معاشات التقاعد لتسدید حسمیات 
تقاعدية معلاة فى الا مانات تبلغ (۱۹۰۰۰ ریال) . 
۸ تم تحریر أمر اعتماد صرف مستقل بأجر العامل سعد کالتا ی : 
۲۳۱۰۰ اصل الاجر 


f‏ بدل النقل 
۵ حسمیات تأمينات اجتماعية (لم تسدد لؤسسة 
التأمینات) 


۵ صافى الا جر 


)۸( 
فیما یل إجمالى الأ رصدة المستخرجة من دفاتر إحدى الوزارات فى آخر جادی 
الثانية ٤٠١١‏ ١ه.‏ 
الصروفات 115 
الایرادات 2 
جاری ا الیة )40۳۹1۰۸۰( 


ت۸ ۹ نت 


تسو ية الستحقات العامة (۱۲۵۰۰) 

الحواللات ۰ وکان الرصيد فى ٩۲/٩/۱۰۵ه‏ ۰ ریال 

الا مانات التنوعة ۱9۰۰ وكان الرصيد فى 1406/5/79اه 4 ريالا 

العهد سلف مؤقتة ۰ وكان الرصید فى ۲۹/٩/۰۵ع۵۱‏ ۷۸۰ ریالا 
العهد سلف مستديمة ۳۷۳۰۰ وكان الرصيد فى ۰۵//۲۹ع۱ه ۳۰۰۰۰ ريال 
وتبین فى نهاية السنة المالية بعد استخراج هذه الأ رصدة مايل : 

١‏ لم تسدد الادارة المالية سلفة مؤقته سبق أن صرفت لأمور المشتريات والذى قام 
بتقديم مستندات بالأصناف المشتراة من المستلزمات المكتبية قيمتها 4۰۰۰ 
ريال. 

۲ - استلمت الاردارة المالية فى ۱۲ رجب 407 ١ه‏ الستندات المؤيدة للصرف من سلفة 
الباب الأ ول من أحد الفروع وتبين فيها مايل : 

إجمالى الرواتب بدل النقل التقاعد صاف الرواتب 
۱۳۰.۰ ۳.۰ ۱۰۸۰ ۱۳۹۳۰ 

۳- استلمت الاردارة المالية فى منتصف رجب الستندات المؤيدة للصرف من سلفة 

الباب الثانی من أحد الفروع واحتوت على مايل : 
أثاث مکتبی حسمیات غرامة تأخبر صافى الستحق 
۱99۰۰ 1۲۰ ۱۸۸۰ 

٤‏ - أودع أحد الفروع مبلغ ۳۵۰۰ ريال فى مؤسسة النقد فى ۱/۲۳ ولم تقم الادارة 
المالية باجراء القيد الحاسبی من واقع إشعار الایداع . 

ه يشل رصيد العهد سلف مستدية مبالغ لدى الملحق التجارى فى سفارة المملكة 
بمصر. 
لطلوب : 

)١‏ إثبات القيود المحاسبية من واقع العمليات السابقة. 


مب 


؟) اعداد ملخص ا لحساب ا حتامی للسنة ا مالیة ۱۰/۱۰۵ ه. 
(٩)‏ 
تم تحریر أمر اعتماد صرف سحب بوجبه أمر دفع بصافی مرتبات موظفی الصلحة 
وقد حدث أن تغیب أحد الوظفن عن الصرف فورد مأمور الصرف صاف راتبه البالغ 
۰ ریالا فى الصندوق وعلى البلغ بحساب الا مانات مرتجع رواتب . وعند عودة 
الوظف صرف له استحقاقه خصما من بند الرواتب حيث فات على الوظف الختص 
آن البلغ الستحق معلى بالأمانات» وقد كان القید بأمر اعتماد الصرف كالتالى : 
من هذ کورین 
۰ من ح/مصروفات اليزانية - بند الرواتب 
۰ ح/مصروفات ا یزانیة - بند البدلات 
إلى مذ کورین 
۳۰ ح_/الأمانات المتنوعة ‏ تقاعد 
۰ ح/الحوالات 
فما هى القيود المحاسبية التى تجرى علما بأن الخطأ قد تم اكتشافه : 
أ / فى السنة المالية الجارية . 
ب / فى سنة مالية لاحقة . 
)۱۰( 
تبين لإحدى الوحدات الحكومية فى 6407/1/7 ١ه‏ أنها دفعت للموظف ماجد 
عبدالله مبلغ ۲۰۰ ريال زيادة فى بدل النقل فى ؟17/1١05/1٠1اه.‏ 
المطلوب : 
۱ إثبات القید الحاسبی اللازم لتصحيح واقعة الصرف بالزيادة. 
۲ - إثبات القيود المحاسبية التى تجرى فى ظل الفروض التالية : 
أ / تحصيل البلغ نقدا فى صندوق الوحدة الحكومية فى ۱6۰۱/۱/۳۰ ه. 
۳۰۰ 


ب / حسم البلغ الصروف للموظف بالزيادة بأمر اعتماد صرف 
راتبه لشهر صفر ۱۰5 ه الذی كانت تفاصیله كالآتى : 
۰ ريال (راتب أساسی) ۰ ريال (بدل نقل) . 
)۱۱( 
فى ۱٤۰۹/۹/۲۰‏ ه استلم کل موظفی الوزارة شیکات رواتبهم با فیهم الوظف 
شعلان الشعلان. الذى قبض شيك راتبه كاملا فى أول رحب ٦ھ‏ صدر قرار 
بقبول استقالة الوظف الشعلان اعتبارا من ۱۸۰3/0/۲ هه و بذلك وجب تحصیل مبلغ 
٦‏ ريالا منه کراتب غير مستحق . لم تجر الصلحة قيد تسو ية لقيد البلغ غير 
الستحق للموظف» لکنها رأت حسم البلغ من آمر صرف مكافأة خارج الدوام 
الستحقة له فى نهاية السنة ا مالیة فإذا علمت الآتى : 
ا / تبلغ مكافأة خارج الدوام الستحقة للموظف شعلان ۲۱۰۰ ريال 
ب / بلغ قسط التقاعد الصروف بالزيادة لمصلحة معاشات التقاعد لقاء حزء الراتب 
غير المستحق (۱۰۵) ريالات. 
فما هی القیود المحاسبية التى تجريها : 
۱- لا ثبات المبلغ المصروف بالزيادة لمصلحة المعاشات . 
۲ - من واقع باقى استحقاق الموظف الشعلان فى أول السنة المالية . 
00 
تم إعداد أمر اعتماد صرف مستقل باسم الموظف تركى المنصور لقاء راتبه لشهر 
جمادى الشانية ١١٤٠ه.‏ وقد تم الخصم بأمر الصرف على المصروفات ‏ بند الرواتب 
مبلغ (۳۰۵۰ ريالا) والصروفات - بند النقل بمبلغ )٥٠٤(‏ ريال وقد حسمت البالغ 
الاتية من إجالى الستحق : 
۰ ریالا لقاء قسط التقاعد. 
٠١‏ ريالا لقاء قسط مستحق لبنك التسلیف. 


5= 


وقد قيد صاف البلغ الطلوب صرفه بأمر اعتماد الصرف على أساس أنه 

(۲۲۸۵,۵۰ ریالا) بدلا من البلغ الصحیح وهو(۲۸۲۵,۵۰ ریالا) 
وبناء عليه فقد تم سحب حواله عبلغ (۵۰, ۲۲۸۵ ریالا) وقع الوظف ترکی على 

استلامها فى أمر الصرف . فاذا علمت أن ذلك الخطأ قد تم ا کتشافه عند إقفال الدفاتر 

الحاسبية الذى تم فى أول رجب ۱6۰۱ ه. 

الطلوب : 

١‏ إجراء التسوية الحاسبية الطلوبة لمعالجة النقص فى صاف الستحق للموظف 
تركى . 

۲۔ إثبات صرف باقى استحقاق الوظف ہوجب أمر اعتماد صرف رقم ٥٤‏ بتاریخ 
٥۷ھ‏ 

(٢۳) 
فیما یل بعض العمليات ا الیة التى تمت فى إحدى الوزارات خلال شهر رجب‎ 

: ھ٦‎ 

تم تحریر أمر اعتماد صرف باسم أمين الصندوق لتغذیة الصندوق. تسلم أمين 
الصندوق أمر الدفع بتاریخ ۱۸۰3/۷/۵ هبلغ (۵۰۰۰۰ ریال). 

۲- تم تورید مبلغ (۱۵۰۰۰ ریال) فى صندوق الوزارة يمثل البلغ قيمة خطاب ضمان 
بنکی تم تحصيله من البنك السعودی الأمریکیء إثر قرار مصادرته فى 
۸۷ھ 

على ۱ھ أودع مأمور الصرف مبلغ ٦۹٦۸(‏ ريالا) فى الصندوق يمثل 
ذلك صافى راتب الموظف فهد الهريفى لشهر جادی الثانية 1405١ه.‏ لم يحضر 
لاستلامه . 

4 ورد الموظف يوسف الثنيان فى ۱6۰۹/۷/۱۸ ه مبلغ (۳۰۰۰ ريال) فى الصندوق 
مثل المبلغ باقى سلفة مؤقتة سبق صرفها له لشراء بعض المستلزمات . 


۳۰۲ 


ه تم إيداع مبلغ (۲۰۰۰ ریال) فى صندوق الوزارة لقاء بیع آلات تصو یر مستعملة 
فى ۱۰/۷/۲۰ه. 

٩۹/۷/۲ 9-5‏ ٠ه‏ أودع الوظف |سماعیل حکمی فى الصندوق مبلغ (۲۰۰ 
ریال) سبق أن صرفت له با لزيادة کبدل نقل فى شهر جادی الثانية ۰۰ ۱ه 
علما بأن البلغ الصروف بالزيادة لم یسبق قیده كعهدة طرفہ, 

ل فى ۱8۰7/۷/۲۵ هتم سحب مبلغ (۱۷۰۰۰ ریال) من صندوق الوزارة وایداعها 
مؤسسة النقد العر بی السعودی . 

۸- فق ۰۹/۷/۲۹ع۱ه تم استلام کشف الدفوعات من أمين الصندوق مرفقا معه 
اخوالات الصروفة خلال رجب ١٤٥٥ھ‏ والبالغة فى جملتها ۱۸۱٦۸(‏ ریالا) . 


ا مطلوب : 
۱ تصویر القیود الحاسبية من واقع العملیات الواردة سابقا . 
٢‏ استخراج رصيد حساب الصندوق لشھر رجب ۱۰ ه.. 
۳ إذا علمت أن صندوق الوزارة قد تم جرده فی ۱۰۳/۷/۳۰ه حيث وجدت لجنة 
ا جرد مبلغ (۱۰۲۰۰ ریال) فى الصندوق وتم إثبات نتيجة ا جرد فى حضر 
ا لجرد»»» فكيف تقوم بإثبات نتيجة جرد الصندوق محاسبيا . 
)۱4( 
تم تحرير أمر اعتماد صرف باسم مأمور الشتریات ہبلغ (۲۵۰۰۰ ریال) لشراء 
بعض الستلزمات الستعجلة ونسبة لارتفاع الا سعار فقد أمن مأمور الشتریات الأصناف 
55 ۰) بعد الحصول على موافقة الجهة الادارية بذلك . 
وقد تم تعو يض مأمور المشتريات عن المبلغ الذى دفعه بالزيادة. 
المطلوب : إجراء القيود المحاسبية المطلوب إثباتها بالادارة المالية للوزارة : 
١‏ عند صرف السلفة 


۳ ۳ 


۲-عند تقدیم الستندات بالأصناف الشتراة وتعو يض مأمور الشتریات عن البلغ 

الذى دفعه زيادة عن السلفه العطاة له . 

02) 

تم تحریر أمر اعتماد صرف باسم مأمور المشتريات ہبلغ (۱۵۰۰۰ ريال) لشراء 

بعض الأصناف الستعجلة . وقد تم تقديم الستندات اللازمة بالأصناف الآتية : 
ورق کمبیوتر مبلغ ۰ ريال 
۳ قار ورات تنظیف کمبیوتر مبلغ ۰ ريال 

وقد عجز مأمور الشتریات عن تورید باقی السلفة فى الصندوق كما تقتضی 
التعلیمات الالیه . 
الطلوب : 

إجراء القیود الحاسبية التی ینبغی إثباتها بالادارة ا مالیة 
١‏ عند صرف السلفة لأمور الشتریات . 
؟ ‏ عند ور ود الحوالة المصروفه من الصندوق. 
۳- عند تقديم الستندات بالأصناف المشتراة . 
٤‏ _ عند عجز مأمور الشتریات عن توريد باقى السلفة . 

(۱3) 

تم صرف مبلغ ۱۲۰۰۰ ريال لأمور الشتریات بوزارة الصحة لتأمين بعض 
الأصناف على وجه السرعة. وقد قام مأمور الشتریات بشراء الأصناف وتقديم 
الستندات التى تثبت ذلك إلى الإدارة المالية با مصلحة . فإذا علمت الاتی : 
أ بلغت قيمة الأصناف المشتراة ١١6٠١‏ ريال. 
ب أودع مأمور المشتريات مبلغ ۰ ريال فى صندوق المصلحة بموجب أمر قبض 

وإيصال استلام . 

المطلوب : تصو ير كل القيود المحاسبية المطلوب إثباتها بالإإدارة المالية : 


۳۰6 


١‏ عند صرف السلفة. 
۲ - عند تقديم المستندات بالأصناف المشتراة . 
۳- عند إيداع باقى السلفه فى الصندوق. 
)۱۷( 

فى أول جادی الآ ول ١٤٥٥ھ‏ اشتری الوظف محمد موسی السدة سيارة من الوزارة 
بمبلغ ۸۰۰۰ ريال. فى منتصف جادی الأ ول من نفس العام تم تسديد مبلغ ۲۰۰۰ 
ريال فى صندوق الوزارة طبقا للا تفاق الذى اقتضى تسديد باقى قيمة السيارة على 
أقساط شهرية متساو ية بواقع ۱۰۰۰ ريال تحسم من راتبه شهريا ابتداء من راتب شهر 
حمادى الثانيه ۱۰ه. 

بعد تسديد القسط الثانى فى نهاية رجب 1٠05‏ ١ه‏ توف الموظف السدة واعتبرت 
الحكومة الأقساط الباقية غير ممكن تحصيلها . 


ا مطلوب : تصو ير القيود الحاسبية التی تجری فى الادارة المالية عند : 
۱- بيع السيارة الحكومية فى أول جمادى الا ول 405 ١ه‏ . 
۲ - إیداع ربع قيمة السيارة فى صندوق الوزارة فى منتصف جادی الأ ول . 
۳- حسم القسط الأ ول للسيارة من راتب الموظف فى نهاية جادی الثانية 4۰5 ١ه‏ 
(راتب أساسى ۳۵۰۵ ريالات بدل نقل 4۰۰ ريال) 
٤‏ - اعتبار الأقساط الباقية غير ممكن تحصيلها . 
)۱۸ 

قررت المؤسسة العامة للموانیء توقیع غرامة تأخير قدرها (۱۰۰۰ ریال) على شركة 
القاولات اهندسية التی تأخرت فى انجاز أحد مشاریم المؤسسة وعند صرف الستخلص 
النتامی للشركة والبالغ (۱۵۰۰۰۰ ریال) تم حسم مبلغ الغرامة منه وحرر ها آمر دفع 
بمبلغ (۱۰۰۰۰ ریال) . 


۳۰ ۵ - 


تشک TE‏ 
۱- راتب الوظف (۷۰۰۰) بدل النقل (1۰۰) تقاعد (۲۳۰) حزاءات (۱۷۰) صانی 


المطلوب : 
۱ - اثبات القیود الحاسبية عند صرف الستخلص انتامی لش رکا القاولات . 
۲ - اثبات القیود الحاسبية عند ور ود (شعارات وزارة المالية . 


۳- إثبات تورید شيك غرامة التأخير فى مؤسسة النقد . 


)۱۹( 
طلبت إحدى الوسسات العامة ا حکومیة من وزارة ا مالية صرف قسط (عانتها 
البالغ ٠٠٠٠٠٠٠٢(‏ ریال) کی يتم إيداعه فى مؤسسة النقد والصرف منه على 
نفقات التشغیل للباببن الأ ول والثانی . 


الطلوب : 
١‏ سرد الاجراءات الواجب اتخاذها لصرف قسط الاعانة. 
۲- تصو ير کل القیود الحاسبية الترتبة على صرف الاوعانة . 
۲۰( 
فى جمادى الشانية ١٤٦٥ھ‏ تم تحریر أمر اعتماد صرف باحدی الوسسات العامة 
لصرف ر واتب ال موظفين وقد كان القید من واقع أمر اعتماد الصرف کالتال . 
من مذ کورین 
۰ </مصروفا اليزانية رواتب 
۰ ح/ مصروفات اليزانية بدل نقل 
إلى مذ کورین 
۰ ح/الایرادات المتنوعة جزاءات 
۰ ح/الأمانات المتنوعة ‏ تقاعد 
۰ ح/الشيكات 
وبعد استلام قيمة الشيك من قبل مأمور الصرف اتضح عدم أحقية أحد الموظفين 


هه ۴ 


لراتب نسبة لطی قيده ما حدا بتوریده فى الصندوق فى رجب 4٠0‏ ١ه‏ فاذا علمت 

الات 

١‏ راتب الموظف (۷۰۰۰) بدل النقل (1۰۰) تقاعد (1۳۰) جزاءات (۱۷۰) صافى 
الراتب )٦۸٠۰(‏ 

۲ لم تسدد حسميات التقاعد بعد إلى مصلحة معاشات التقاعد. 

الطلوب : 

۱- تصو ير القيد الحاسبی الناجم عن توريد صافی راتب الوظف فى الصندوق. 

(۲۱) 

تم توقیع عقد مع القاول موسی لبناء مدرسه بلغ ۰ ۱ملایین ریالء تم دفع مبلغ ۱ 
ملیون ريال كدفعة مقدمة للمقاول بعد مدة من الزمن توقف القاول موسی عن العمل 
بعد أن نقد ماقيمته 6ملايين ريال وتم تكليف المقاول أحمد لتكملة بناء المدرسة على 
حساب المقاول الأ ول وقد تم الا تفاق على دفع مبلغ /املايين ریالء و بعد الانتهاء من 
تكسلة المدرسة تم تسدید مبلغ ۷ملایین ريال إلى القاول الجديد. وقد تم یتر ار 
اعتماد صرف باسم المقاول موسى بباقى استحقاقه البالغ مليونى ريال. 

وبعد استلام المقاول موسى لأمر الدفع بلغ مليونى ريال اكتشفنا أنه كان من 
الفروض توقیع غرامة تأخير قدرها ه, مليون ريال عليه ولكن فات على السئولین 
حسمها من استحقاقه المصروف له. 
المطلوب : 

إثبات القيود المحاسبية من واقع : 

. أمر اعتماد صرف الدفعة المقدمة إلى المقاول موسی‎ ١ 
أمر اعتماد صرف استحقاق المقاول أحمد.‎ -۲ 

۳- أمر اعتماد صرف باقى استحقاق المقاول موسى . 
؛ ‏ إثبات غرامة التأخير على المقاول موسى . 


۳۰۷ 


(Y۲) 


الطلوب : إعداد القيود الحاسبية من واقع العمليات المالية التالية مع ذ کر مستند 


القيد. 


امك 


٢ 


ورد إلى الادارة ا مالیة بالوزارة اشعار من وزارة المالية بتحرير شيك مسحوب على 
مؤسسة النقد مبلغ (۳۰۰۰۰) ريال» وذلك بناء على آمر الدفع الصادر من 
الوزارة با رقم ٣٥٠٤٤‏ بتاریخ ۱۰/4/6 ه. 
تم استلام کشف من أمين الصندوق مرفقا معه حوالات موقع على ظهرها 
بالاستلام قیمتها الاجالية (۱۸۰۰۰۰) ريال. 
تم استلام کشف من أمين الصندوق مرفقا معه أوامر قبض وصور بإیصالات 
استلام قیمتها (۱۵۰۰۰) ريال يشل البلغ آلات کاتبة مباعة من قبل الوزارة فى 
1ه 
فى 1/ه/1405١هاتم‏ استلام كشف من أمين الصندوق مرفقا معه أوامر 
القبض وإيصالات استلام بمبلغ (۲۰۰۰) ريال يشل مبالغ مصروفه بالزيادة على 
مكافأة خارج الدوام لأحد الموظفين بموجب أمر اعتماد صرف رقم ۱۱۳ بتاريخ 
۹۰ھ 
تم سحب مبلغ (۲۰۰۰) ريال من الصندوق وایداعها خزينة مؤسسة النقد 
موجب فيشة توريد. مثل البلغ قيمة آلات كاتبة سبق بیعها من قبل الوزارة ى 
5۲ 1ه. 
تم حصیل مبلغ (40۰۰) ريال فى الصندوق يثل البلغ قيمة سيارة حكومية 
مباعة إلى أحد الوظفین. أعد المحاسب بالادارة ا مالیة القيد التا ی بناء على 
کشف التحصلات الوارد من الصندوق : 

۰ من </الصندوق 

إلى ح/الأمانات التنوعة 4۰۰۰ 


-۳۸۔ 


۷- تم اعتماد صرف مکافات موظفی الوزارة التی بلغت (۱۹۹۲۰) ریالا. 
۸- فى سبیل مواجهة النفقات ا توقعة تم اعتماد صرف مبلغ (۳۵۰۰۰) ريال 
لتغذية صندوق الوزارة. 
1 استحق أحد الوظفن مكانأة قدرها (۲۳۹۵) ريالا وقد تم تحرير أمر اعتماد 
صرف خطأ كان القيد من واقعه كالتالى : 
۵٥‏ من </الصروفات البند ه١٠‏ 
۵ </اطوالات 
وقد تم قيد أمر الصرف بالدفاتر بعد استلام الوظف للحوالة ببلغ (۲۳۹۵) 
ريالا. 
اودعت إحدى المؤسسات العامة مبلغ (۵۰۰۰) ريال فى مؤسسة النقد بعد 
سحبها من صندوفها . 
(r)‏ 
فیما یل الا رصدة الستخرجة من دفاتر إحدى المصالح الحکومیة فى نهاية العام 
ا مالی ۱۰/۱۰۵ ه 
الصروفات °° AAI‏ 
الاایرادات ۱۳۳۳۰ 
تسو ية الستحقات م 


العامة 

حاری وزارة الالية ۲۷۸۲۸۱٠٠٤‏ 

عهد سلف مؤقتة ۰ وكا الرصید فی ۱٤۰٥/۹/۲۹‏ ۳۰۰۰۰۰ 
عهد نحت التحصيل  ۲٢٦۸۰۰۰‏ وکان الرصید فی ۱٤۰٥/۹/۲۹‏ ۲۰۰۰۰۰۰ 
الحوالات ۳۵۰۰ وکان الرصيد فى ۱6۰۵/1/۲۹ ٩۵۰۰‏ 
الأمانات المتنوعة ۰ وکان الرصيد فی ٦٥٠٥/٦/۲۹‏ ۰۰۰۰۰۰ 


ہے وكات 


الطلو بات ۱1:۰۰ وکان الرصید  ٠٤٥١/٦/٢۹‏ ۱۸۲۰۰ 
الطلوب : 
اعداد ملخص للحساب ا حتامی عن السنة ا مالیة النتهية فى ۱6۰5/۹/۲۹ ه. 
)۲( 
تم تحریر أمر اعتماد الصرف براتب الوظف ميسن الجمعان لشهر جادی الأ ول 
٦ھ‏ وقد كان القيد من واقع أمر اعتماد الصرف کالاتی : 


من اذ کورین 
{or‏ ح/مصروفات اليزانية - رواتب 
۰٠‏ ح/مصروفات اليزانية - بدل نقل 
إلى الذ کورین 
VV‏ ح/الأمانات المتنوعة ‏ تقاعد 
۰, ۲۲ ح/ا حوالاات 
وقد تم تحریر الحوالة خطأ مبلغ (۳۰, 40/41 ريالا) بدلا من ٤4۲۲,۳۰‏ ريالاً . 


المطلوب : 
١‏ إحراء القيود المحاسبية اللازمة لمعالجة الخطأ الوارد فى أمر اعتماد الصرف . 
۲ - إثبات القيود المحاسبية الضرورية لمعالجة الخطأ الناتج من تحرير الحوالة بالزيادة. 
(۲۰) 

قررت إحدى الصالح ا حکومیة فتح فرع ها بتبوك ولکی یتمکن الفرع الجديد من 
الاضطلاع بالأنشطة النوطة به تم صرف سلفة قدرها (۳۰۰۰۰۰) ريال لا ول مرة بناء 
على قرار وزير تلك الصلحة و بعد حصر ا بالغ التى آنفقها الفرع فى سبیل مواجهة 
احتياجات العمل اتضح الاتی : 
النصرف خلال الشهر الأ ول (۲۲۰۰۰۰ ريال) 
المنصرف خلال الشهر الثانى (۲۰۰۰۰ ريال) 


#١٠٠ 


النصرف خلال الشهر الثالث (۱۷۰۰۰۰ ریال) 
۳ فیما مد بالباب الأ ول فقد تقرر صرف مایعادل راتب شهرین للصرف منها 


الطلوب : 
۱- تصوير القید الحاسبی من واقع أمر اعتماد صرف السلفة المستدمة لأ ول مرة. 
۲- احتساب حجم السلفة المستدمة للنفقات بصفة نهائية فى ضوء مصروفات الفرع 
الفعلية . 
۳- إثبات القید الحاسبی من واقع صرف فرق السلفة الستدمة للنفقات . 
)۲( 
إليك البيانات الخاصة التعلقة بسلفة الباب الأ ول لأحد الفروع الحكومية فى نهاية 
السنة المالية : 
۱- أصل رواتب السعودین (۲۰۰۰۰۰ ریال) 
۲ - إجالى بدلات السعودین (۳۰۰۰۰ ریال) 
۳- إجما ی مکافات السعودیین ‏ (۱۰۰۰۰ ریال) 
٤‏ - حسمیات التقاعد بلغت 1۹ من أصل الرواتب . 
هتم ایداع التبقی من السلفة الستدمة كاملا فى فرع مؤسسة النقد فى نهاية السنة 
ا مالیة علما بأن أصل السلفة ا مستدیة كان يبلغ ۳۰۰۰۰۰ ريال. 


الطلوب : 
١‏ احتساب : 
أ حسمیات التقاعذ. 
ب البلغ المورد فى فرع مؤسسة النقد فى نهاية السنة المالية . 
۲ - اجراء فيد التسوية اللازم لتسديد السلفة المستديمة وتنویتها فى نهاية السنة المالية. 


-۳۱۱- 


)۲۷( 
قام فرع الوزارة بجدة بإرسال مسيرات الرواتب فى نهاية السنة ا الیةء والتى كانت 
تفاصیلها کالاتی : 
۰ أصل الرواتب . 
۰ بدل النقل. 
۰ حسمیات التماعد. 


۰ صاف الرواتب . 
كما أرفق مع السیرات إشعار توريد مبلغ ۱ ریالا مثل صافى راتب أحد 
الموظفين الذين تخلفوا عن استلام راتب شهر جادی الثانية وقام الفرع بإيداع المبلغ فى 
فرع موسسة النقد بحدة خلال السنة ا مالیة الجديدة طبقا للأنظمة ا مالیةء وقد أحرت 
الشغون المالية بالوزارة القيد الحاسبی الاتی فی منتصف رجب ١٤٢٥ھ‏ من واقع 
مسیرات الرواتب واشعار التورید : 
من مذ کورین 
۱ ح/حاری وزارة المالية. 
۰ ح/مصروفا الميزانية ‏ بند الرواتب . 
۰ ح/مصروفات الميزانية ‏ بند النقل. 











۲۲۱ إلى مذ کورین 
ح/الأمانات التنوعة - تقاعد . ۱۸۰۰ 
ح/الأمانات المتنوعة ‏ الوظف 1۱ 
ح/العهد سلف مستديمة ‏ طرف الفرع یک ل 16 


۲۰۱ 
الطلوب : 


إبداء ملاحظاتك حول سلامة القید الحاسبی الذی أجرى ف ا رکز الرئیسی . 


-۳۱۲ ۰ 


)۲۸( 
يبلغ حجم السلفة المستدية للبابین الثانى والثالث الخصصة لفرع الوزارة بأبها 
(۱۰۰۰۰۰۰ ریال) وقد بلغت جملة البالغ التی لم يتم تعويض الفرع عنها حتى 
۱۹ھ مبلغ ۱۲۰۰۰۰ ریال. 
و یبین دفتر السلفة المستديمة الصروفات النقدية الآتية عن 
اش از ۳ 


شهر ر بیع الثانی 


مستازمات مكتبية 

ورق آلة ناسخة 

مصروفات نقل الطرود البريدية 
مصروفات صيانة الصاعد 
إیجار الکاتب 

مصروفات صيانة الالات 
مصروفات نظافة الکاتب 
مصروفات محروقات السیارات 


قيمة سيارة 


قيمة الا ناسخة 





المطلوب : 

. قيد أوامر الاعطاء بدفتر السلفة المستدمة‎ ١ 

۲- تحرير کشف الاستعاضة عن شهر ر بيع الٹانی . 

۳- استخراج رصيد السلفة الدفترى فى نهاية شهر ر بيع الثانى ۱٥٤١‏ بافتراض أن 
النقدية بمؤسسة النقد تبلغ ٩۱۱۰۰۰‏ ريال. 


-۳۱۳- 





6 - قيد تعو يض السلفة بدفتر اليومية العامة با لوزارة. 
ه ‏ قید تعو یض السلفة بدفتر السلفة المستديمة بالفرع . 
)۲۹( 
ه المطلوب إثبات القيود المحاسبية من واقع العمليات المالية الآتية التی تمت بارحدی 
الوزارات : 
١إثر‏ جرد مفاجى للصندوق تبين وجود عجز قدره (۵۰۰ ریال) لم يتمكن أمين 
الصندوق من تسديده فورا. 
تقت للمسئولن فى 40/5/٠0‏ ١ه‏ أنه تم دفع مبلغ ۲۰۰ ريال زيادة فى بدل 
النقل للموظف محمد موی بأمر اعتماد صرف رقم ۱۹۹۰ بتاريخ 
۰ ھ. 
۳ أودع أمين الستودع فى ۱ ه مبلغ (۱۵۰۰ ریال) فى الصندوق کتسدید 
لقيمة النقص فى عهدته العينية الذى أثبت فى الدفاترفی 407/0/18١ه‏ فى 
. حسابی العهد والطلوبات . 
؛ - بعد أن تم صرف کل استحقاق القاول زيد اغلابی اتضح أن هنالك غرامة تأخير 
قدرها (۵۰۰۰ ریال) أغفل السئولون حسمها من استحقاق القاول الذى صرف 
له بالکامل. 
۷ فى ربیع الثانی ١٤٥٥ھ‏ تم بیع آلة تصو ير إلى الوظف على السارح سدد 
مبلغ (۱۰۰ ریال) فى الصندوق فورا کعر بون من قیمتها البالغه ۲۰۰۰ 
ريال على أن یقوم بتسدید الباقی على قسطين متساو يين . 
ب - ق جادی الأ ول ۱6۰٩‏ أودع الوظف السارح مبلغ (۷۰۰ ریال) فى 
الصندوق کتسدید للقسط الا ول. 
ج فى حمادى الشانية ١٤٥٥ھ‏ تم حسم القسط الثانی البالغ ۷۰۰ ريال من 
راتبه بأمر اعتماد صرف مستقل محرر باسمه كان أصل الراتب فيه (4۸۰۰ 


۔١١٣٥-‎ 


ریال) و بدل النقل ٩۰۰(‏ ریال) . 
بت رت فى أول حرم ١٤٤٥ھ‏ تم توقیع عقد مع القاول (أ) اتشیید مستوصف ہبلغ 
(٥)ملایین‏ ريال» وقد تم صرف مبلغ نصف ملیون ريال له كدفعة مقدمة 
ولکنه بعد فترة توقف عن العمل بعد أن نفذ ماقیمته (۱,۵) ملیون ریال. 
ب فى جادی الا ول تم توقیم عقد مع القاول (ب) لاه كمال الستوصف يبلغ 
(۳,۵) ملایین ريال وقد تم تسدید استحقاق القاول (ب) كاملا موجحب 
آمر اعتماد صرف بعد استلام الستوصف استلاما نهائیا فى شعبان 
٦ھ‏ 
ج فى رمضان ١٤٥۱ھ‏ تم تحریر أمر اعتماد صرف بباقی استحقاق القاول 
(أ) بعد حسم غرامة قدرها نصف مليون ريال. 
فى ۱٩‏ مادی الآخرة ۱6۰5 ه تم صرف سلفة مؤقته لأحد منسوبی الوزارة تبلغ 
قيمتها (۱۵۰۰۰ ریال) لشراء بعض الستازمات وعند القیام بعملية الشراء اتضح أن 
الأصناف الطلوبة تبلغ قیمتها (۱۷۰۰۰ ریال) ونسبة للحاجة الستجلة فقد قام 
اذ کور بعملية الشراء وقدم الستندات المؤيدة لصرف مبلغ (۱۷۰۰۰) ريال والتی تم 
مراجعتها واجازتها من قبل الختصین بالوزارة . إلا أن الادارة ا مالیة قامت باحراء 
تسویة فى ۱6۰/۹/۲۱ه بمبلغ (۱۷۰۰۰ ریال) الطرف الدین فیها حساب 
الصروفات والطرف الدائن حساب العهد سلف مؤقتة . 
المطلوب : توضیح مرئياتك حول المعالجة الحاسبية التى تمت بالادارة ا مالیة للوزارة, 
(۳۰( 
تم فى شهر رجب ١٤٥٥ھ‏ تحریر أمر اعتماد صرف كان القید من واقعه كالتالى : 
۰ من </الصروفات 
۰ إلى ح/ ال حواللات 
وقد تم تحریر الحوالة مبلغ ۲۵۷۰ ریالا وقد تم اكتشاف الدفع بالنقص بعد إقفال 


-٣٥٦- 


حسابات شهر رجب واعداد التقاریر ا مالیة الشهرية . 
ا لطلوب : 
توضح الخيارات المتاحة لتصحیح الخطأ الذى وقع فيه كاتب ال والات . 
)۳۱( 
بدلا من تسديد حسمیات التأمينات الاجتماعية البالغة (۱۵۰۰۰ ريال) إلى 
مؤسسة التأمینات الاجتماعية» قام الحاسب بتسديدها سهوا إلى مصلحة معاشات 
التقاعد. وقد كان القيد من واقع امر اعتماد الصرف الحرر باسم مصلحة معاشات 


التقاعد : 
۰ من ح/الأمانات المتنوعة ‏ التأمینات الاجتماعية 
۰ ال ح/أوامر الدفع 
الطلوب : 
توضیح کل انیارات المحاسبية ا متاحة لمعالجة تلك العملية . 


(۳۲( 

تم توقیع غرامة تأخبر قدرها ۲۱۰۰۰ ريال على مؤسسة السلحفاة نسبة لتأخير تور يد 
الأثاث الکتبی الشتری من قبل إحدى الژسسات العامة وقد تم حسم الغرامة من 
استحقاق المؤسسة الصروف بأمر اعتماد صرف رقم ۹۷۰ بتاريخ ۱6۰۹/۳/۲ ه وقد 
تم حسم الغرامة من استحقاق المؤسسة الصروف بأمر اعتماد صرف رقم ۹۷۰ بتاریخ 
۲ ۱ وقد تبين بعدها وجود زيادة فى مبلغ غرامة التأخير الوقعة على المؤسسة إذ 
أن مبلغ الغرامة الصحیح هو ۱۲۰۰۰ ريال ولیس ۲۱۰۰۰ یال 
الطلوب : 
١‏ توضیح كل الاجراءات الواجب اتخاذها من قبل الوزارة لصرف البلغ الحسوم 

با لزيادة من المؤسسة إثر الطلب الذی قدمته فى ۱۰/۳/۹ ه. 
۲ - تصو ير القید الحاسبی من واقع أمر اعتماد صرف البلغ للمؤسسة . 


با ند 


۳- ذ کر كيفية قيد أمر اعتماد الصرف فى الدفاتر الختصة. 
(rr)‏ 
لم يتقدمأحد الوظفین لصرف راتب ر بيع الثانى ١٤٤٥ھ‏ فورد مأمور الصرف 
صاق راتب الموظف المتغيب والبالغ 4574 ريالا فى الصندوق وقيد المبلغ فى حساب 
الأمانات مرتجع راتب فى منتصف جادی الأ ول, وعند عودة الوظف فى نهاية جمادى 
الأ ول تم صرف استحقاقه له خصما من بند الرواتب حيث فات على الوظف الختص 
أن المبلغ المستحق مقيد فى الأمانات» وقد كان القيد من واقع |أمر اعتماد الصرف رقم 
٤‏ بتاريخ 10/0/8٠‏ ١ه‏ كالآتى : 
من مذ كورين 
۰ ح/الصروفات - البند ۱۰۱ 
۰ ح/المصروفات ‏ البند ٠١5‏ 
الى مذ کورین 
۲ ح/الأمانات المتنوعة ‏ تقاعد. 
۸ ح/الحوالات. 
فكيف تعالج هذه الحالة فى ظل الافتراضين التاليين : 
O‏ ۔. لم يتم تسديد حسميات التقاعد بعد إلى مصلحة معاشات التقاعد . 
ب تم اکتشاف تکرار ال خصم على بنود مصروفات الميزانية قبل نهاية السنة 
ا مالیة (١٠٠٠/١١٠٠٠ه)‏ 
(۷)- آے تم تیه سابك القاعد ال مل ساقات انوا 
ب - تم اکتشاف تکرار الخصم على بنود مصروفات اليزانية فى رمضان 
٦ھ‏ 
)+۳( 
فى ربیع الأول ٦ھ‏ تم حریر أمر اعتماد صرف برواتب منسوبی إحدی 


-۳۱۷- 


الصالح ا حکومیة وقد كان القید الحاسبی من واقعه کالتال : 
من مذ کورین 
۰ </مصروفات الميزانية ‏ بند الرواتب . 
۰ ح/مصروفات ا یزانیة - بند بدل النقل . 
إلى مذ کورین 
10۰ ح/الإيرادات ‏ جزاءات 
٠٠‏ ح/الأمانات التنوعة - بنك التسلیف. 
۰ ح/أوامر الدفع (باسم مصلحة العاشات) . 
۰ ح/أوامر الدفع (باسم مندوب الصرف) . 
وقد تم قيد المبالغ الواردة فى آمر الصرف بدفتر اليومية العامة فى حقوها الصحيحة 
إلا أن مبلغ الستمائة وخسی ريالا الخاصة بالاويرادات قيد ٩٩۰‏ ريالا. 


المطلوب : 

إجراء التصحيح فى دفتر اليومية عند إقفال الحسابات اليومى . 

(۳) 

قيد أمردفع قيمته ٩۰۰۰۰‏ ريال من واقع أمر اعتماد الصرف سهوا فى ا حقل 
الخاص بالحوالات بال جانب الدائن من اليومية ولکنه قيد كما ینبغی فى دفتر أوامر 
الدفع . 

وعند إجراء الطابقة الشهرية لدفتری ا حوالات وأوامر الدفع مع دفتر الیومیة 
احتلف جموع کل منهما مع جموع ا حقل الناظر له فى اليومية ما آدی إلى مراجعة 
القیود وا کتشاف الخطأ . 


الطلوب : 
احراء القيد التصحیحی فى دفتر الیومیه . 


-۳۱۸۰- 


(۳۹( 
فى ۱۸۰۵/۳/۲۰ ه تم إعداد مسیرات رواتب موظفی الصلحة التی كانت 
تفاصیلها کالاتی : 
عو ای وس اساي 
۰ بدل انتقال. 
۰ حسمیات تقاعدیه. 
۰ صاف الرواتب . 
وحرر آمر اعتماد صرف باسم أمين الصندوق لیتول صرف الرتبات لنسوبی 
الصلحة, وقد تم صرف جيع الاستحقاقات الواردة با مسیرات الذ كورة ماعدا صافی 
توكس ة ۳ الوظفین الذی ابتعث للخارج فى أول ر بیع الثانی ٥ھ‏ وسافر دون 
استلام راتبه وكانت تفاصيل راتب الموظف البتعث كالآتى : 
۰ راتب أسامی . 
۰ بدل انتقال. 
وعند عودة الموظف من البعثة فى شعبان ۱۰ ه طالب بذلك الرتب واتخذت 
الاجراءات اللازمة لصرف استحقاقه ‏ منتصف شعبان ۰1 ۱ه. 


الطلوب : 
۱ - إثبات القيود الحاسبية المترتبة على عدم صرف راتب الوظف المبتعث لشهر ر بيع 
الأول والتی تجری خلال فترة ابتعاثه . 
۲-توضیح الاجراهات الالية فی تتخذ سرف راتب الوظف بعد عودته رلٹہ 
الحاسبية المتعلقة بصرف استحقاقه . 
(rv)‏ 
موظف ماز تم صرف راتبه لشهر جادی الأ ول ۱4۰7 ه مقدما ثم ورد اسمه مرة 


-۳۱۹- 


أخرئ عسیرات رواتب الوظفن لحمادى الأ ول کالاتی : 


اسم الوظف سامی محمد 
أصل الراتب ۰ ريال 
بدل نقل ۰ ريال 
حسمیات تقاعدية ۳۰ ريالاً 
ماق الزات ۷۰ ريالاً 


ورد مندوب الصرف صاف راتب الوظف سامى فى الصندوق لعدم استلامه خلال 

خمسة عشر یوما وعليه فقد تم إجراء التسو ية الحاسبية الطلوبة بالاإدارة المالية وقد تم 

اكتشاف الخطأ بعد ذلك عند رجوع الموظف من الارجازة . 

المطلوب : 

إثبات القیود المحاسبية المطلوبة لعالجة الخطأ علما بأن حسميات التقاعد قد تم 
تسديدها لمصلحة المعاشات . 

(۳۸) 

المطلوب إعداد القيود الحاسبية من واقع العمليات ا الیة الآتية : 

فق منتصف ربیم الثانی ١٤٥٥ھ‏ قام مأمور الصرف بإيداع مبلغ ألفين وتسعمائة" 
وستة وثمانين ریالا صافى راتب الموظف سعيد فى الصندوق لعدم استلامه خلال 
المدة النظامية للصرف . 

۲ فی منتصف جادى الأ ول ١٤٠٥ھ‏ ورد مأمور الصرف فى صندوق الوزارة راتب 
الوظف عبيد (۱۹۰۰ ريال) وراتب الوظف حید (۲۳۵۵ ریالا) . 

ای منتصف حادی الثانية ١٤٢٥ھ‏ طالب الموظف عبید بصرف راتبه الای سبق 
تعلیته فى الأمانات وتم تحریر أمر اعتماد صرف ہبلغ ۱۱۰۰ ريال . 

٤‏ سفى منتصف جادی الثانية ١٤٠٥ھ‏ وردت للشئون المالية حوالة مصروفه من 
الصندوق باسم الموظف عبيد مبلغ الف وستمائة ريال. 
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. انتهت السنة المالية ولم يتقدم الوظفان سعید وید لصرف راتبیهما‎ - ٥ 

٦ے‏ ق الیوم الحادى عشر من شهر رجب ١٤٢٥ھ‏ ورد مندوب الصرف صافی راتب 
الوظف ولید جحمادی الثانية والبالغ ۱۷۹۵ ریالا فى الصندوق. 

فى نهاية شهر رجب ١٤٥٥ھ‏ وافق المثل الما ی على صرف راتب الوظف سعید 
وحرر له أمر اعتماد صرف يبلغ ألفين وتسعمائة وستة وثمانين ریالا. 

۸- فی أول شعبان 407 ١ه‏ تم تحریر أمر اعتماد صرف باسم الموظف حميد بعد موافقة 
مثل وزارة المالية على صرف راتبه البالغ ۲۳۵۵ ريالا. 

۹ - فی آول شعباد ١٤٢۱ھ‏ وردت للشئون المالية حوالتان مصروفتان من الصندوق 
باسم الوظف سعید ممبلغ ۲۹۸ ریالا والوظف حید مبلغ ۲۳۵۵ ریالا. 


(۳۹( 
اتضح فى إحدى الوزارات أنه قد تم صرف علاوة بطریق الخطأ إلى أحد الموظفين 
بواقع مائة ريال شهريا اعتبارا من مرتب شهر محرم ١٤٥٥ھ‏ حتى مرتب رجب 
6 ه. وقد تقرر حسم المبالغ المصروفة بالزيادة من راتب الموظف على قسطين 
متساويين حيث يحسم القسط الأول من راتب شهر شعبان 4٠0‏ ١ه‏ والقسط الثانى 
من راتب شهر رمضان سنة ۰۵ ۱ه. 
فإذا علمت أن أصل راتب الموظف كان طيلة تلك الفترة ومازال )٥٤٥٤۰(‏ ربالا 
وبدل نقله (4۰۰) ريال فما هی : 
١‏ القیود الحاسبية اللازم إثباتها عند اكتشاف الخطأ فى منتصف شعبان ۱6۰۵ه. 
۲ - القيود المحاسبية التى تجری عند صرف راتب شعبان ١٤٣٥ھ‏ للموظف . 
۳ - القیود المحاسبية التى تحرر عند صرف راتب رمضان ۰۵ ۱ه للموظف. 
(ê)‏ 
|ثر جرد أحد الصنادیق احکومية اى نهاية السنة ا مالية اتضح أن هنالك عجزا قدره 


-۳۲۱۰- 


۰ ربالا ‏ الصندوق لم یتمکن أمين الصندوق من تسدیده فورا وقد تم [ثبات 
العجز محضر ا جرد و بحساب العهد تحت التحصیل طرفه لقاء جعل حساب الصندوق 
دائناء و بعد فترة قام أمين الصندوق بسداد مبلغ العجز لصندوق الجهة الإدارية وتم 
إجراء التسو ية الحاسبية اللازمة من واقع مستندات التحصیل النظامية » و بعد ذهاب 
آمن الصندوق فى إجازة عادية عثر الشخص الکلف بأمانة الصندوق أثناء فترة غیابه 
على حوالة مبلغ ۳۹٥۰‏ ریالا كانت قد فقدت بعد صرفها فعلا للمستحق وأخذ التوقيع 
على ظهرها بالاستلام وقد أرسلت ال والہ إلى الشئون المالية لاتخاذ اللازم . فاذا علمت 
أن السخولن بالشئون الالية اقتنعوا بأن العجز الذى حصل فى الصندوق فى نهاية السنة 
المالية كان نتيجه لضياع تلك ا حوالة مبلغ ۳۹۵۰ ريالا فما هى القيود الحاسبية التى 
تجرى من واقع الحوالة المعنية فى غياب أمين الصندوق المتمتع بإجازته . 
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فيما بل الأ رصدة المستخرجة من دفاتر إحدى الوزارات فى نهاية شهر جمادی الثانية 
۷ھ : 
المصروفات 11 الایرادات ٥۵‏ 
الصندوق ۰ تسويةالمستحقات العامة (۸۵۲) 
عهد سلف مستدعة ۰ حاری وزارة ا مالیة (؛ )۲٦۸٦۳٦٣‏ 
عهد اعتمادات مستندية ۹۵۰۰۰ آوامر الافع ۰ 
عهد سلف مؤقتة ۸۵ کان الرصید فی ۱۰5۱/۱/۲۹ه ۳۰۰۰ 
عهد تحت التحصيل ۰ كان الرصيد ف 14:5/5/85اه ۲۳۲۵۶ 
ا حوالات ۳۵ کان الرصيد نی ۵۱۰1/1/۲۹ ٦٦‏ 
الأمانات المتنوعة سڈ كا الرضید فق 89/۸/۷۹ نے ۱۰۰۰۰ 
الطلوبات ۱1٤‏ كان الرصيد فى ۵۱۰۹/۱/۲۹ ۱۸۲ 


-۳۲۲۰- 


وقد تبین خلال الفترة التممة لقفل احسابات مايل : 

(م) قل ويد حعابات الأعانآات المتنوعة الدور للعام القادم مبلغا بخص أحد 
المقاولين لم يتقدم لاستلامه . 

(۱) فى حمادى الأ ول ۱8۰۷ ه تم تسديد حسميات تقاعدية قدرها ۳۰۰۰ ريال إلى 
مؤسسة التأمينات الاجتماعية بدلاً من تسديدها إلى مصلحة معاشات التقاعد. 


(؟) فى أول رجب ۱۸۰۷ ه تم استلام إشعار وزارة المالية بإلغاء نصف قيمة الاعتماد 
المستندى المفتوح باسم الشركة الأمريكية للأجهزة ا مکتبیة فى أول السنة ا الیة 
٦ھ‏ بلغت قيمة نصف الاعتماد الملغاة ٥٠٠٤٤‏ ريال. 


(۳) كفت يد أحد الموظفين اعتباراً من ۱ھ وقد صدر الحكم بإدانته فى أول 
رجب ١۷٤٢۱ھ.‏ قيدت المبالغ المصروفة للموظف (707/91 ريالا) خصماً على 
الصروفات» علماً بأن أصل راتب الموظف كان يبلغ ۲4۰۰ ريال و بدل نقله 
۰ ریال. 

(4) مثل رصيد حساب آمر الدفع بالدفاتر الآتى : 
1ے أمر الدفع الحرر باسم أمين الصندوق لتغذية الصندوق مبلغ 0۰۰۰۰ 

ريال. 
57 أمر الدفع المحرر لتسديد رواتب ربیع الثانى 4019 ١ه‏ المرتجعه لبعض 
موظفى الفرع بجدة والبالغة ۱۳۰۰۰ ريال. 
لم تتلق الوزارة إشعاراً من وزارة المالية بصرف أمرى الدفع حتى نهاية السنة 
المالية , 

)٥(‏ عند مطابقة حساب الستحقات العامة مع وزارة البرید والبرق اتضح أن هنا لك 
مطالبات تلکس قیمتها ۵۰۵۸ ریالا لم یتم قیدھا با لدفاتر. 

(5) ف منتصف رجب ۱۰۷ ه تم استلام مسر رواتب جمادی الثانية من فرع الوزارة 


-۳۲۳۰- 


بحدق وقد كانت خلاصة الرواتب الصروفة من سلفة الباب الأ ول كالآتى : 


أصل الرواتب ۰ ريال 
بدل النقل ۰ ريال 
حسمیات تقاعدية ۰ ريال 
رواتب مرتجعة ۰ ريال 
صافى الرواتب الصروفة ٠‏ ۷۰۰۰۰ ريال 


(۷) تم اکتشاف صرف مبلغ ۳۹۲ ریالا بالزيادة على مكافأة حارج الدوام الصروفة 
للموظف على الغامدی فى ر بيع الثانی ۱4۰۷ه.. 
(۸) عثل رصید العهد سلفا مستدعة مبالغ لدی الملحقين التابعين للوزارة فى السفارة 


خارج المملكة. 

ا لطلوب : |عداد ملخص للحساب ا حتامی للسنة ا مالیة ۱6۰۷/۱6۰5 ه. 
(é۲)‏ 

فيما یل الأ رصدة الستخرجة من دفاتر إحدى الوزارات فى نهاية شهر جمادی الثانيه 
۷ھ : 
الصروفات ۲۰۰۲ الإيرادات ۵٥۵‏ 
الصندوق ٠‏ تسويةالمستحقات العامة (Af)‏ 
عهد سلف مستدمه ۰۰ جاری وزارة المالية )£ (YA‏ 
عهد اعتمادات مستندية ۹۵۰۰۰ آوامر الدفع ۰ 
عهد سلف مؤقتة ۵ کان الرصید فی ۱۰۹/۱/۲۹ه ۳۰۰۰ 
عهد تحت التحصيل ‏ ۲۱۰۰۰ کان الرصید ىق105/5/14اها ۲۳۲۵6 
ا حوالات ۳۵ كان الرصید فی 105/5/59اه ٠٦‏ 
لا مانات المتنوعة ۰ ' كان الرضید ف ۰۹/5/۴۹ اف ۱۰۰۰۰ 
الطلو بات ٦٤‏ كان الرصيد فى ۵۱۰5/۱/۲۹ ۱۸۲ 


-۳۲- 


وقد تبین خلال الفترة التممة لقفل الحسابات مايل : 

(۱) فى أول زجب ۱:۰۷ هتم استلام إشعار وزارة اكالية بتحقیق نصف قيمة 
الاعتماد المستندى المفتوح باسم الشركة الأمريكية للأجهزة المكتبية فى أول السنة 
المالية ۲ ۱۰۷/۱۰ه. بلغت قيمة نصف الاعتماد المخفضة ۰۰۰۰ ريال. 

0 كل نید سات أمر الدفع بالدفاتر الآتى : 

أ أمر الدفع الحرر باسم أمين الصندوق لتغذية الصندوق يبلغ ۰۰۰ ۰ ريال 
جد أمر الدفع المحرر لتسديد راتب ر بيع الثانى ۰۷ ٠ھ‏ المرتجع لأحد موظفى 
الفرع بجده والبالغ ٥٠٤٤‏ ريال. 

(۳) عند مطابقة حساب المستحقات العامة مع وزارة البريد والبرق اتضح أن هنالك 
مطالبات تلكس قيمتها ۵۰۵۸ ریالا لم يتم قيدها بالدفاتر. 

)4( تم اکتشاف صرف مبلغ ۳۹۲ ريالا بالزيادة على مكافأة خارج الدوام الصروفة 
للموظف راجی کلفوت فى ربیع الثانی ۰۷ع۱ه. 

)٥(‏ فى منتصف جادى الأ ول ۷ھ تقدم أحد القاولین لصرف استحقاقه البالغ 
٠‏ ۰ اوقد قام العابب رآ امر اعتماد صرف سليم ومتوازن ولكن 
قات أوامر الدفع أخطأ وحرر أمر الدفع ببلغ ۷ ريال استلمت الوزارة 
إشعار وزارة المالية بصرف أمر الدفع أحرت قد وة 

۰ من /أوامر الدفع 
۰ إلى </جاری وزارة ا مالیة 

)٦(‏ فى منتصف رجب ۷ھ تم استلام مسير رواتب جمادى الثانية من فرع الوزارة 

بحدق وقد كان مقدار الرواتب الصروفة من سلفة الباب الأ ول كالآتى : 


أصل الرواتب ۰ ريال 
بدل النقل ۰ ريال 
حسميات تقاعدية ۰ ريال 


-۳۲۵- 


رواتب مرتجعة ۰ ريال 
صافى الرواتب الصروفه ۰ ريال 

(۷) يمثل جزء من رصید العهد سلفا مؤقتةء الظاهر بالدفاتر مبلغ ۵۰۰۰ ريال سبق 

صرفها لأمور الحركة لتأمین بعض قطع الفیار, فلم يقم بتأمینها ولم یسدد البلغ فى 
الصندوق كما ینبغی فور انتهاء غرض صرف السلفة . 

(۸) عثل رصید العهد سلفا مستدعة مبالغ باحدی سفارات الملكة فى ال حارج . 

ا ملطلوب : 

)۱( إجراء کل التسو یات الحاسبية الطلوبة خلال الفترة التممة لقفل الحسابات . 

(۲) |عداد ملخص للحساب الختامى للستة المالية ۰۰ ۱6۰۷/۱ه-. 

(é۳) 
الطلوب إثبات القیود المحاسبية من واقع العمليات المالية الآتية والتى تمت فى‎ 

إحدى الوزارات الحكومية : 

| فى ۰۹/۷/۲۵ع۱ه قررت الوزارة فتح اعتماد مستندى باسم شركة الختبرات 
الطبية بكلفورنيا و بناء عليه حرر أمر دفع بمبلغ (0۵۰۰۰۰) ريال بموجب أمر 
اعتماد الصرف رقم ۰ بتاریخ ۳۰ھ 

ب فى ٠٤١٦/۸/١‏ ه تلقت الوزارة إشعار وزارة ا مالیة بفتح الاعتماد وبتسدید 
مصروفات فتح الاعتماد التی بلغت (۲۰۰۰) ريال. 

ج فى 105/94/16١ه‏ استلمت الوزارة معدات مختبرية قيمتها (۳۰۰۰۰۰) ريال 
مرسلة من قبل شركة الختبرات الطبية وقد تم تخليص البضاعة وجب 
الستندات الرسلة من قبل الشركة . 

حت كن ۰ هه تلقت الوزارة إشعار وزارة ا مالية بتخفیض الاعتماد الفتوح 
باسم شركة المختبرات ممبلغ (۱۰۰۰۰۰) ريال نسبة لتأخر الشركة فى عمليات 
الشحن . 


-۳۲۹۰- 


تلقت الوزارة فى ۷/۳/۲۰ ٠ھ‏ إشعار وزارة ا مالیة بتحصیل غرامة تأخير قدرها 
عشرون ألف ريال من شركة الختبرات الطبية وجب العقد الموقع معها . 
وف فى ۷/۰/۳۰ ٠ه‏ انتهت السنة المالية ولم تصل بقية العدات البالغ قيمتها 
(: 186])بريال. 
زس ق14007/7/16ه وصلت معدات من شركة المختبرات تبلغ قيمتها )٩۰۰۰۰(‏ 
ريال. 
حح ق ١٠/140//8ه‏ تقرر الغاء بقية الاعتماد المفتوح باسم شركة المختبرات 
الطبيه» و بعد شهر من ذلك تم استلام إشعار وزارة ا مالیة بإلغاء بقية الاعتماد 
البالغ قيمته )٥٦٠٦٦٦(‏ ریال. 
)44( 
ه المطلوب إثبات القيود المحاسبية من واقع العمليات المالية الاتية التى تمت باحدی 
الوزارات : 
)۱( إثر جرد مفاجىء للصندوق تبين وجود عجز قدره (۵۰۰) ريال وقد تمكن أمين 
الصندوق من تسديده فوراً. 
(۲) تبن للمسئولن فى 0ه أنه تم دفع مبلغ ٠‏ ريال زيادة فى بدل 
النقل للموظف محمد موی بأمر اعتماد صرف رقم ۱٦۹۰‏ بتاریخ 
۰٣ھ‏ 
(۳) أودع أمين الستودع فى ۵۱4۰/۹/۱ مبلغ (۱۵۰۰) ريال فى الصندوق كتسديد 
لقيمة النقص فى عهدته العينية الذى أثبت فى الدفاتر فى 05/0/١8‏ 4١ه‏ فى 
حسابى العهد والمطلوبات. 
(؛) بعد أن تم صرف كل استحقاق المقاول زید الهلالى واتضح أن هنالك غرامة تأخير 
قدرها (۵۰0۰) ريال أغفل السئولون حسمها من استحقاق المقاول الذى صرف 
له بالکامل. 


-۳۲۷- 


() أ - فى ربیع الثانی ١٤٥٥ھ‏ تم بیع آلة تصو ير إلى الوظف على السارح سدد 
مبلغ )٩۰۰(‏ ريال فى الصندوق فوراً كعر بون من قیمتھا البالفة ۲۰۰۰ 
ريال على أن یقوم بتسدید الباقی على قسطين متساو یین . 
ب - فى جادی الأ ول ١٤٥٥ھ‏ أودع الوظف السارح مبلغ (۷۰۰) ريال فى 
الصندوق کتسدید للقسط الا ول. 
ج فى جادی الثانیه ٦ھ‏ تم حسم القسط الثانی البالغ (۷۰۰) ريال من 
راتبه بأمر اعتماد صرف مستقل حرر باسمه كان أصل الراتب فيه 
(4۸۰۰) ريال و بدل النقل (۲۰۰) ریال. 
 )«(‏ - فى أول حرم ١٤٥٥ھ‏ تم توقيع عقد مع القاول (أ) لتشييد مستوصف مبلغ 
)٥(‏ ملاین ریال» وقد تم صرف مبلغ نصف ملیون ريال له كدفعة مقدمة 
ولکنه بعد فترة توقف عن العمل بعد أن نفذ ماقیمته (۱,۵) مليون ريال . 
ب - فی جادی الأ ول تم توقیع عقد مع القاول (ب) لا كمال الستوصف مبلغ 
(۳,۵) ملاین ريال. وقد تم تسدید استحقاق القاول (ب) کاملاً وجب 
آمر اعتماد صرف بعد استلام الستوصف استلاماً نهائياً فى شعبان 
٩‏ ضه. 
ج فی رمضان ۱۰٩‏ هتم تحریر أمر اعتماد صرف بباقی استحقاق القاول 
(أ) بعد حسم غرامة تأخير قدرها نصف ملیون ريال . 
)¢( 
البيانات الآتية مستخرحة من دفاتر إحدى المؤسسات الحكومية عن شهر ذى ا حجة 
ها 
١‏ الايرادات والمصروفات فى نهاية الشهر الجارى . 


(۱) استخرجت هذه البيانات من سجلات إحدى الؤسسات العامة من قبل الأستاذ/ محمد المسيطير 


و 


الایرادات : 


لصر وفات 
الباب الأ ول 
الباب الثانی 
لباب الثالث 
الباب الرابع 
الاجمای : 











الشهر الجارى الأشهر الاضية 
هلله ريال هلله ريال 
A11۱1 ۹۵ ۱ Ns‏ 
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س 


حسابات التسو ية عن الشهر الجارى : 


الأمانات: 
تأمینات نقدیة: 
آمانات مرتجع رواتب 
آمانات متنوعة 
العهد : 
سلف مستدعه 
سلف موفته 
عهد تحت التحصیل 
اعتمادات مستندیه 
حسابات حاریبه : 
آوامر الدفع 
الصندوق 
حاری ا اليه 
الحواللات 
الشيكات 


۰ 


ض۴ "0 


,V VV‏ لين 
۹ا 
فك ۱۳۸ 

oA, FVE,YY 


۱۳,۰۱۷ 


-۳۲۹- 





۸۱,۳۲۳,۵۹۵ 





۲۷۱۳۱۱۳۹ 
۱ ۹۳۴۳ 
۲۰۰۳ 


۷ ٌ۴۰گٌ"۷'۰۰ 





oo, ۸ ۷ 








۳۰۱۷۹ 


۲۳ ۳ 


سےا ,۱۰۳ 


ہے رہ ۳۹۲ ۱۳ 
۲۸۵ 
۰ ,۱۳ 
۳۳۷ ۲۹۲ 
o, ۰۱‏ 


9,۲۹۸ 


أرصدة شهر ذی القعدة ٤‏ ۱4۰ ه: 


الا مانات : 





تأمینات نقدية 
مرتجع رواتب 
متنوعة 

العهد : 

سلف مؤقتة 

عهد تحت التحصيل 


اعتمادات مستندية 





حسابات جارية : 
أوامر الدفع 
الصندوق 

جارى ا الیة 
الحوالات 

الشیکات 

حاری مؤسسة النقد 
إجالى الأ رصدة 

من السنة السابقه : 


الطلوب : 





0 اب ہیں 
۲0۷۳۰ 
٣٥٥١١۷٢ ٤٣‏ 


۸+۸۱۷ 


۲۱۰۳۰۹۳۰۳۹۵ 


۳۴۳ 8۰۲ٌھ۸ 





۴۰٣٦ 


۱۱۳۷۰, 


۲٦۹۷٤۰ 
OI, ٣۳ 
۳۲۲ سس‎ 
۸۰۸۲۰۰۶ 


سار یں 


۱- إعداد جدول ا حساب الشهری (نموذج ۲۰) لشھر ذی الحجة 4٠4‏ اه. 
٢‏ ۔ إعداد کشف التوازن للحدول لنفس الشهر. 


):5( 


ا تخذدت إحدى الوزارات الاجراءات اللازمة لفتح حساب جارى لفرعها بجدة لدى 
البنك الأهلى لصرف رواتب منسوبى الفرع » وقد حررت الوزارة أمر اعتماد صرف 


ت۴ "وات 


لتغذية الحساب ال جاری بالبنك الأهلى بما یعادل صافی ر واتب شهرین للفرع والبالغة 
۰ ريال. وقد تم ارسال الشيك النبثق من أمر الدفع إلى فرع جدة لایداعه 


بالحساب الجارى لدی البنك الا هی . 
فی ٤‏ رجب ١٤٥٥ھ‏ تم |عداد مسیرات الرواتب بالفرع وقد كانت خلاصتها 


کالتال : 

Gs‏ أصل الرواتب 
رپ بدل الانتقال 

۳۳1° حسمیات التقاعد 
۳9۰۰ حزاءات 

۳۹۳۹۶۰ قيمة شیکات الرواتب 


و بعد استلام منسوبی الفرع لشيكاتهم الستحقة والتوقیع على السیرات اتضح أن 
الشیکات الا تية لم یتقدم أصحابها لاستلامها خلال الدة النظامية للصرف : 


رقم الشيك صاحب الاستحقاق المبلغ 
314° حمد الشهری 1۷۵ 
+٥۵‏ صالح فرشوطی ٠ھ‏ 
314۲7 عبدالحكيم الالکی oor‏ 
۹1 


وقد تم إبطال الشيكات الذ كورة أعلاه وارساها رفق المسيرات الأصلية الوقم عليها 
بالاستلام إلى المركز الرئيسى . 
عند استلام الادارة المالية بال ركز الرئیسی لمسيرات الرواتب والشیکات الملغاة 
قامت بتحریر أمر اعتماد صرف لتعو يض البنك عن البالغ المصروفة . 
فى نهاية السنة المالية قام البنك بصرف شيكات رواتب جمادی الثانية كما أودع 
العبقی فى الحساب ا جاری مع الفرع والبالغ ۳۹۱۰۰۰ ريال فى مؤسسة النقد بحدة 
-۳۳۱۰- 


وقد أرسل إشعار الإيداع لفرع الوزارة بجدة الای قام بدوره بإرساله إلى ال رکز الرئیسی 
مع مسير الرواتب الذى كانت خلاصته کالتال : 


21823 أصل الرواتب 
A‏ البدلات 

۳۹۹۰ حسمیات التقاعد 
وت الزاء‌ات 
٤٤٤‏ صاق الرواتب 


تصو یر القيود الحاسبية اللازمة لا ثبات : 
١‏ تغذية الحساب الجارى للفرع لدى البنك الأهلى . 
۲ - تعو يض البنك الأهلى عن صافى رواتب رجب الصروفه . 
+ صرف رواتب جادی الثانية وإيداع رصيد حساب الفرع الجارى فى مؤسسة النقد 

العر بى فى نهاية السنة المالية . 

)٦٤( 

تم نقل خدمات أحد الوظفن من وزارة الأشغال إلى وزارة الواصلات اغتباراً من 
يوم ۲۷ ربيع الأول E‏ و يس نيت 
الأشغال التی اكتشفت ذلك ف العاشر من ر بيع الثانى 4٠05‏ اه. 

فإذا علمت الا تی : 

ایل راتب الوظف الشهری ۷۰۰۰ ريال و بدل انتقال ٩۰۰‏ ريال. 
رن اه دا یو 
۳-صرفت وزارة الواصلات راتب الوظف المذ كور اعتبارا ا من من أول ر بيع الثانی 


7 ه. 


-۳۳۲- 


الطلوب : 

لم شبات القیود الحاسبية التی تجری فى دفاتر كل من وزارة الأشغال ووزارة 
الواصلات . 

۸) 

تم تحرير آمر اعتماد صرف بمبلغ ۷۵۰۰۰ ريال كسلفة مستدية إلى إحدى 
اللحقیات بالخارج عند فتحها لمقابلة نفقات الباب الثانى من الأ ثاث والمستلزمات 
المكتبية . 

فإذا علمت الآتى : 
٩‏ أن مصروفات الملحقية خلال الأشهر الثلاثة الأ ول من السنة المالية كانت 


کمایل : 

إجمالى النصرف احسمیات صاف النصرف 
الشهر الأ ول تج ۳ TRONS‏ 
الشهر الثانی 1۳۳۹۰ ۳ 60 
الشهر الثالث يقبتم هلم ۳۹۳۷۵ 
الاجا ی _ EEE Maes‏ ۱۹۸۷۰ 


۲ أن الحسميات تمثل غرامات تأخير وقعت على الوردین خلال تلك الفترة. 
۳ يتم تعويض الملحقية عن صاف المنصرف أولاً بأول حال تقديم كشوف 
الاستعاضة مع المستندات المؤيدة للصرف . 
المطلوب : 
١‏ احتساب حجم السلفة المحدد بصفه نهائية من واقع مصروفات الملحقية الفعلية . 
۲ - اعداد القيود المحاسبية من واقع : 
اح آمر اعتماد صرف السلفة الستدعة البالغة ۷۵۰۰۰ ریال 


۳۳۳ 


۲ - أمر اعتماد صرف تعو يض اللحقية عن مصروفات الشهر الثالث بغرض 
حسم مبلغ السلفة الزائد من استحقاقات الملحقية . 
)4۹( 
حرر آمر اعتماد صرف خاص برتبات إحدى الصالح الحكومية عن شهر ر بیع 
الأ ول ۷٤٢٥ھ‏ وكان التوحیه الحاسبی التضمن بأمر الصرف کالاتی : 
من مذ کورین 
۰ ح/ مصروفات الميزانية ‏ البند ۱۰۱ 
۰ </ مصروفات الميزانية ‏ البند ۱۰۲ 
إلى مذ كور ين 
٠۰‏ حم/الإيرادات ‏ جزاءات 
۰ حم أوامر الدفع (باسم مصلحة العاشات) 
۰ ح/ أوامر الدفع (باسم بنك التسليف) 
۰ ح/ أوامر الدفع (باسم مأمور الصرف) 
۳/۹۹۰۰ ۱۳/۹۹۰ 
وقد قیدت ا بالغ بدفتر اليومية فى حقوفا الصحيحة ماعدا مبلغ ال حمسمائة والستین 
ريالا ا خاصة بالایرادات قيد 1۵۰ ريالا 
المطلوب : 
إجراء التصحيح فى دفتر اليومية للخطأ الذى تم اكتشافه عند إقفال الحسابات 
الشهری. 
(۰( 
قیدت حوالة قیمتها ۱۵۰۰۰ ريال من واقع آمر اعتماد صرف خطأ فى ا حقل 
الخاص بأوامر الدفع با جحانب الدائن من دفتر اليومية ولکنها قيدت صحيحة فى دفتر 
الحوالات وعند مطابقة مجامیع الجانب الدائن من دفتری حساب ا حوالات وأوامر الدفع 


-۳۳6- 


مع اليومية اختلف مجموع كل منهما مع محموع الحقل المقابل له فى اليومية ما أدى إلى 
مراحعة القیود وا کتشاف الخطأ . 


الطلوب : 
اجراء التصحیح فى دفتر اليومية للخطأ الذى تم اکتشافه عند إفقال احسابات الشهری 


-۳۳۵- 


مرفق رقم (۱) 
الدفاتر المحاسبية والتقارير ا مالیة الشهرية 


آوردت ا حالة (۷۲) بصفحه ۲۰۸ ستا وعشرین عملية مالية جرت باحدی 
الوزارات وطالبت الحالة بإثبات تلك العمليات المالية على هيئة قيود يومية عادية ثم 
قيدها فى دفتر اليومية العامة , 
ويستكمل الرفق رقم (۱) قيد العمليات المالية الواردة بالحالة المذ كورة فى الدفاتر 

الحاسبية الأخرى الآتية وإعداد التقاریر المالية الشهرية: 

دفتر مصروفات الميزانية 

دفتر إيرادات الميزانية 

دفتر إحمالى الأمانات 

دفتر مفردات الأمانات 

دفتر إجمالى العهد 

دفتر مفردات العهد 

دفتر جارى وزارة المالية 

دفتر حسابات الصندوق 

دفتر أوامر الدفع 

دفتر اطوالات 

دفتر الطلو بات 

دفتر الستحقات العامة 

الأضابير 

جدول الحساب الشهرى 

كشف توازن جدول الحساب الشهرى 


-۳۳۹۰- 





إہ __٩‏ سح 





اوت ا و ۲« 


AP A خن‎ 


۳4۰۰ 





۵ خض ۰ 0 


fr: 
لب مہ‎ )( 


بخ كت ۳۳66 میں ۔ 


-۳۱۰- 


دفتر مصروفات اليزانية 





کے و 


1 ۱۲۰ سیت اليا مرو ی 


البند : 
عنوان البند : الباب الثانی 








> 
« 
2 
7 
4 
3 
نا 
>< 






AA 


5 


م س 









ofr: AA ۷لم‎ 
۳۴۳۲٣ 


4/3/13 1/3 






















۱۳/۳۹3 


جک وه سس کوب 


بس ] | دم 


یی یرم IT‏ کي 


1 








-۳44- 


دفتر إجمالى الأمانات 


-۳ ۵- 


لحة معاشات التقاعد 


مدین 


دفتر مفردات الأمانات 


دائن 








الوظف عبدالله على موسی 














11 
551 
۱ 





> سل 5 


ا سی ات ام آجے 
مو | عد اح ا رت 
ol o |o‏ 


۱ 
< 
مم 
تپ 


احا 


لى العهد لشهر جادی الأ ول 











اه مدیر ا حرکة لقاء سلفه مستدعه 


د 


مدین 


دفتر إجمالى العهد 


-۳۹- 




















۱/۹۳ 


۳ 
> 


۱ 


۰ ° 
هه 2 


115 








-۳۵۱- 





عامر عبدالله 
الوظف سالم 


مدین 





2 





شركة التجارة الأمريكية للأ اث 


دفتر مفردات العهد 


دفتر مفردات العهد 








دفتر مفردات‌العهد 


۳6 6 


الشركة ا حندسیة 


دفتر مفردات العهد 














-۳ ۵٩ - 


ا 
|[ | 






۸ 


5 


E 


ظ2 0 


7 





(ce a9 fe f) 


-۳ ۵۷ - 


(دفتر حسابات الصندوق) 


تاريخ | رقم | تاريخ مفردات جله ]تاریخ رقم | تاریخ 

HE‏ ا اپ عه 
۷ ۱:۰۷ 

٠أ أمين الصندوق لقاء تغذية الصندوق سر اتی ال حولات الصروفة من الصندوق‎ I 


لین لس Ba A E‏ ابع 


7 او سا هوا 


إجمالى حسابات الصندوق لشهر جمادى 

















۳ 


۱۳۸ ۷ 


۱۳۵۷ |r 


{191 


0 


۳ 


لجسم 





مدین 


دفتر أوامر الدفع 
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اہی )بث ا اه 1 
ا اہ |" لہ آسنے 
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کے‎ 2 
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° o. 





-۳۵٩- 


کک 





جالى العمليا 


ت 


۰ 
ہلا‎ 
o 
< 


| 3± 
دا 3ع 
| 3 

٠ 

یں 

7 

م 

۰ 
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وفه 
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1 
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دفتر الحوالات 


۷ 


۱ 


3 


التاريخ 


3 
1 
3 





۳۲ 





(ce rey Am) 


-۳۹۳- 


مدین 
مفردات 


تاریخ رقم تاریخ البیان 
السداد االستند | الستند 
هل ریال 





(دفتر المستحقات العامة) 


دائن 
جملة | جلة تاريخ | رقم | تاريخ البیان مفردات | جملة | جملة 
اليوم | الشهر |الخصم | الستند | الستند اليم | الشهر 
ه ریال|ه ريال ه ريال اه ریال‌اه ريا 
ا2ا ا هت ا ا 


لس سس 








الملكة العر ببة السعودية اضبارة رقم ۱ 


وزارة ۰- نحتوي على مستندات الواد وفروعها او مستندات حسابات السوية 
مصلحة ہے حمادی الاولی ستة ve‏ 
الا ول ر المصروقات نوخ اي التسوية 


البند 
آلادة او نوع حسايات التسويه 


سے 1 


-۳۹6- 








الملكة العر بية السعودية اضيارة رقم ۲ ۳ 


شسوية مطیمة اعكومة - يمكة 
وزارة تحتوي على مستندان الواد وثروعها او مستندات حسابات النسوية 
مجك 5 - ہے جمادی الاولیی ۷۷۷ 
باب التاني عادة المصروفات وتاب ضف رتا 
بح الیتد و 
مروع ائادة أو وع سابات التوية ۲۲ اليم 





ع e‏ 3 بیع 3 دی 3 ان 
]| ۱۹۱۲۵ 8 ۷۸ 
۱ 5 ۳:۳۸ 








-۳۹۵- 





الملكة العر بية السعودية اض يارة رتم ۳ نے 


وزارة تحتوي على مسنندات الواد وفروعها او مستندات حسابات السوية 
منت 3 :ىر حمادى الاولی ست e‏ 
بر الرایع نہیں _ الفضروقات پر 0 5 
رتم می الجسة مشرو مشروع ا و حسایات الدسوية 
سآ اوداق |_| EN‏ ور ج بصع + 
استند | ع ری 3 رید 3 ببق 3 دید ٦‏ می 3 بیط 13 وس 
CU. ۱81۰۰ | | ۷ ۱‏ | 
o 16‏ | | ۷۲۸۰۰ 55 ۷۲۸۰۰ 
۱1 جه إل | لم Res‏ 1 ۱ 
۷ از | BSS‏ إل | ےچ ا “معطم 
۷ت ۴ - A.‏ ۲۳۸ ۱ 
۱ | 
۱ ۱ 
۱ ۱ 1 
۱ 
۱ 
۲ 


۶۹ 2ی 


۱ کیا ۸۸ ۱۱۱۱۱۱۱/۱۱ 
ند كك ۱ ۳ 1 ۳ ساسا 





5 5 








الملكة الدر بية السعودية اضبارة رقم 3 


وزارة تحتوي على مسنندات المواد وفروعها أو مستندات حسابات التسوية مطبعة الحكومة ‏ ہمکة 
مصلحة 5 ہے جمادی الاولی ۔۔ 5 7 
د ۷ :۱۶ 
الایرادات 
عافد نوع حاب النرية 
رقم 2-2 الجملة 11۰۲ 11۰1 OY‏ ۱ 
پت آوران 0 1 ات حک جزا »ات 3 و و 7 نوع حسابات التوية 
الستند | غ دیور 3 دید 3 دبع 3 وت 3 ا 3 و 1 ۶ بت 





-۳۹۷- 


الملكة العر بية السعودية أضيارة رقم o‏ + وت رمم ۱٩‏ و 


5 : 5 لے EYER‏ 
وزارة تحتوي على مستندات الواد وفروعها او مستندات حسابات النسوية بمة اکونة - ببكة 
مصلحة مير جمادی الاولی ستة ۰۲ 


باب مادة 935 بوع حاب القسوية الآعاتات 





مروع المادة او نوع حسایات القسویة 








-۷۳۹ ۸ 


المملكة العر بية السعودية اضيارة رقم 1 Siko‏ 


وع = 3 تحتوي على مستندات الواد وفروعها او مستندات حسابات النسوية مطيمة اغکومة - بستة 
مصلحة = آشهر حمادی الا ولی ستة ۱:۰۷ 
بات جات بوع ساب التسوية العہد 






فروع الادة او نوم حسايات التو به 








اب 
۱ 1 
۱۱۱۹۹ ۳ 
۱ ۱ 
۱ 1 
۱ 
| ۱ 
۱ 
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1 
۱ 


۱۱3 11| 


۳۱ 1 ۱ 


۱ 


-۹- 





مطيعة الحكومة - بمكة 


الملكة العر بية السعودية اضبارة رتم ۷ عست 


وزارة 7 نحتوي على مستندات الواد وفروعها او مستندات حسابات التسوبة 
عن 5 د جمادی الا ولی متة ty‏ 
۳ ماد ا نا نوع حساب النسوية جارى وزارة المالية 
رقم وج الجمسة مروع الادة او نوع حسایات القوية 
آوزراق 0 مدین داشن ۱ 2 € بسح بت 





۳۷۰ 





المملكة العر نة السعودية اضبارة رقم ۸ ومع رت هه 


و يبع تحتوي على مستندات المواد وفروعها أو مستندات حسابات النسوية مطيعة الحكومة ‏ يمكة 
مصلحة 2 ہے حمادى الاولی ع ۹۴ ا 
ياب مادة نوع حساب القسوية المندوق 
عند 
رقم اغسه ۶ الادة حسابات ال 
في |٠‏ بف اا ےا مدین کی ا ا ا 0 ۱ 
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ی سای ے۴ عنم 
جح تحتوي عل مسنتدات الواد وفروعها او مسنندات حابات النسوية 6 1 


وزارة 
مصلحة سر جمادی الا ولی تة ۹۷ 
یاب مادة نوع حساب الثسویة آوامو الدفح 


مروع الادة او نوع حسایات القسوية 
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ااملکة ارد السود اضبارة رقم ۱۰ جع و كل 


وذارة تحتوي على مستتدات الواد وفروعها او مستندات حسابات النسویة مطبعة المكومة - بمكة 
سد - اشير جمادی الا ولى ستة ۱:۰۷ 


فروع الادة او نوع حسايات التسوية 














اټ ۹ ۰" 














-۳۷۳۰- 











العر بية السعودية اضيارة رقم 1 پیر و 
تن تحتوي عل مستندات المواد وفروعها او مسنندات حسابات النسوية 
ہے_ جمادی الاولی نة ۸ 1 
یاب مادة برع ساپ النوية . المطلویات 
5 داشن فروع انادة او نوع حسابات القسوية 
a‏ ہے >> — کے سح ہس ہس ۱ 
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الملکة العر بية السعودية اضيارة رقم ۱ ہے ل ين 


مطيمة الحكومة ‏ ہمکة 


وزارة تحتوي على مستندات الواد وفروعها او مستندات حابات النسوية 
مصلحة سوت سر جمادی الا ولی ۃ ۷ 1 5 ۹ 1 
تقد ماود نوع حاب الت تسوية المستحقات العامة 
رقم ج ١مہ‏ مروع الادة او وع حسابات القسوية 
7 اوردق 3 مدین داكن _ ر2 7 ھ۶ : E‏ : 1 1 
لست | غ دبال 3 دید دی 3 رید 3 ديق 3 ساد 3 35 
THIER ۰۱‏ 


سے ے سس سے ا لسلس 
س سو يب سس ےس سے س 


هام 





الملكة العر بية السعودية 
وزاره رقم الفصل ا 
مصلعة .سے رقم القرع گے 


جدول الحساب الشهري 


( نونج رقم : ۲۰ ) 


مطبعة الحكومة ‏ هكة الکرمة 


۷ ىم 
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9 و کہ PTE‏ سس وی O RPE AP‏ و ات اس تمحز شس 
محمد كح تع جچ شش جح کے نت ۱ 
سے 
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(۲ )ليس هنالك مصروفات للأشہر الماضيةإذ يعد هذا الجدول عن أول شر في السنة المالية 
۷- 


١ (‏ ) تسحلالبیانات في هذا الحقل من واقع اعتمادا 
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ت المیزانیه الواردة من وزارة المالية 
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الایرادات واغسابات الدائنة 





















مرتجم رواتب 












۳ 


متنوعة 


5 عدعة 
سلف مؤقتة 
عهد تحت التحصيل 


اعتمادات نقدية بامارج 


حسایات حارية : 
جا _ المستحقات العامة 
الصندوق 


آوامر الدفع 
حاري وزارة الالية 


المطلوبات 
الحوالات 


تحریرا لي 
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بسم الله الرهن الرحیم 


المملكة العر بية السعودية 

کشف التوازن لجدول ا حساب الشهری غوذج (۲۰) لشھر جادی الا ول ۱4۰۷ ه 
فصل (4۱) وزارة/ مصلحة ........ 
فرع (4) 












شور در 


أرضدة الا مانات 


ينة الدائنه 
یں 2 الکن ج حسابات التسو ية x‏ 
9 3 ۰۰ ف۸ حارى وزارة ا الیة (الحسابات اله 


ا | اتد ف 


الحوالات 
۰/2 ]ریت 
na‏ 
٠.۱ 0‏ اناقصا: الأ رصدة الدائنة المدورة 


نة ہے من الستة الالية الاضية 
مت ا 


١ 
































متوازن (ے) 
غیرمتوازث ( ) الفرق ( ) وأسباب عدم التوازن موضحة ف الذ كرة ا مرفقة... 
الوظف الختص رئيس الحاسبة مدير إدارة الشئون الالية المثل ا ما ی رئيس الصلحة 


-۳۸۸۰- 


مرفق رقم (۲) 
تبو یب الإیرادات والصروفات 
تبوب إيرادات الميزانية بالملكة وفق أنواع رئيسية يكون کل منها باباً من أبواب 
الاإیرادات و يعطى كل باب رقما أو رمزا رئيسياً يتفرع منه أنواع فرعية و يعطى كل 
منها رقما أو رمزا فرعيا على النحو التالى :۱ 


٭ إنتاج الزيت 
0 ريع شركة أرامكو 
0 ريع شركة جيتى 
٭ ريع الشركة اليابانية 


© ضريبة الدخل 
هه ضريبة دخل شركة أرامكو 


0 ضريبة دخل شركة جيتى 
هه ضريبة دخل الشركة اليابانية 
© ضريبة دخل الشركات الأخرى 
٭ ضريبة الدخل الشخصى . 





00000011 بیو سس 


(۱) وزارة الالية والاقتصاد الوطنی ت تعلیمات جباية وایداع الاایرادات للعام الم ی ۱۸۰۹/۱۸۰۸ ه, الریاض؛ ۸٤٢۱ھ‏ 
ن کی ۷ ۱۳ 
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ت الیترول 
یہ یتست 
ای 2 اليابانية 
رای رض 
هه ارباح 


سسة بترومين 
و أر باح مؤ 1 
المنتحات البتر ليه 
کا : كية 5 
ا لخدمات العامه 
0 یت 
ووه ١‏ ت الکھر باء 
بیدا 9 ا ماء 
حدمات ۳ 
۳ : 1 خدمات الوانی 
٭ رسوم واجور وٹ 
۱ سسوم وأو الطیران الد 
© ر م واجور ی 
ر 
: سم خدمات المطا 5 
© ر ١‏ 
۱ سم الخدمات ! لطبية 
6 6 ر‘ 





ے ۰ 4 “ات 


















0 رسم استخراج الصكوك 


0 أجور الاعلان التجاری فى التلفزیون 


06 رسوم واجور آخری 


© رسوم خدمات البرق والبرید والهاتف والتلکس 


0 رسوم البرید 

0 رسوم البرق 

0 رسوم اماتف 

٭ رسوم التلکس 

6 الا وراق ذات القيمة 
۵۵ رخص السر 

0 رخص القيادة 


66 احوازات والاقامات وحفانظ النقوس 


هه نظم وأوراق أخرى 


-۳۹۱- 


م الایجارات والبیعات الحكومية 
هه الایجارات وأقساط الساکن 
هه البیعات ا حکومیة 

© الإيرادات التنوعة 
هه الزاءات والغرامات 


وو عوائد الاستثمارات 
©ه الإيرادات الختلفة الا خری 


و الزكاة 





أمبا مصروفات الميزانية فتقسم تقسيماً نوعياً حسب طبيعتها حيث تقسم إلى أر بعة 
أبواب رئيسية: البابين الأول والثانى اللذین يقسمان بدورهما إلى بنودء والبابين 
الشالث والرابع اللذين يصنفان حسب أرقام برامج الصيانة والتشغيل وأرقام الشاریع 
على التوالى» وفيما يل شرح لطبيعة النفقات التى تؤدى على البابين الأ ول والثانی 
حسب ورودها من وزارة المالية والاقتصاد الوطنی . 


-۳۹۲- 


مرفق رقم (۲) 
الباب الا ول : الرواتب والبدلات والأجور 
۱ رواتب الدنین: 
یشمل رواتب الوظفین الدنیین والقضاة وأساتنة الجامعات والدرسن 
والستخدمین الذين یشغلون مراتب و وظائف معتمدة فى اليزانية وما یدفع 
للعاملین موجب نظام الساعات القرر وتکملة رواتب ا تعاقدین . 
وحصصات تعلیم الکبار والدارسن بالکلیات التوسطة . 


۲ بدلات آلدنین : 
یشمل جیع البدلات والعلاوات القررة موجب الأنظمة العمول بها . 


۳ رواتب العسکرین : 
یشمل رواتب الضباط ولا فراد الذين یشغلون مراتب عسكرية معتمدة 
فى الميزانية . 


٤‏ بدلات العسكريين: 
يشمل جیع البدلات والعلاوات المقررة بموجب الأنظمة المعمول بها ما 
فى ذلك بدل الاعاشة. (يلاحظ إیقاف البدل النقدى للعسكريين عند 
تقديم الاعاشة لهم طهياً) . 


6 رواتب مقطوعة: 
يشمل رواتب واستحقاق المتعاقدين فى الممثليات السعودية ومكاتب 


-۳۹۳- 


الملحقين الثقافين والتجاريين والعسكريين فى الخارج والخبراء الذین یتم 
التعاقد معهم مباشرة والدرسین والرسات الذين يتم التعاقد معهم ولا توجد 
هم وظائف ثابعة بالميزانية» والأئمة والمؤذنيين الذين لا توجد لهم مراتب 
ووظائف معتمدة فى الميزانية والوظائف المؤقتة المحددة بمدة معينة وفقا لنظام 
الوظائف المؤقتة, والنو يا العاملين بإدارة المجاهدين . 


6١‏ آجور العمال: 
يشمل أجور العمال الذين يتقاضون أجورهم على أساس الأجر اليومى . 
ما فی ذلك تعويض الأعمال الاضافية والاجازات والاصابات والوفيات 
و بدل الانتقال والصاریف السفرية والبدلات الا خری القررة نظاما . 


الباب الثانی : نفقات تشغيلية 


: الکافات‎ ١ 
مل الکافات والاستحقاقات النظامية للموظفن والعسکرین عند‎ 
بداية ونهاية الخدمة مثل مكافأة بداية الخدمة لخریجی الجامعات. ومکافات‎ 
الأعمال الاضافية ومكافأة هیثات النظر والهيئات الزراعية والأساتذة‎ 
الزائرين والموظفين المبتعثين داخل المملكة وخارجها للدراسة والتدريب‎ 
ومکافات الموظفين الذين يشا ركون فى موسم ا حج فى الشاعر القدسة فى‎ 
عرفات وهنی ومزدلفة والتعو يض عن إصابات العمل ء ومکافات فارزی‎ 
وموزعی البرید فى إدارة البريد ومكافأة موزعی البرید فى الا جهزة الحكومية‎ 
ومكافآت مراجعی ال حسابات والکافات القررة بموجب الا نظمة العمول‎ 

بها . 


-۳۹4- 


۲ | صاریف السفربة : 
يشمل مصاریف انتداب الوظفین الدنیین والعسكريين ونفقات إسكان 
الموظفين النتدبین فى الفنادق و بدل الانتقال الاضانی للمنتدبين وذلك وفتا 
لأحكام الأنظمة العمول بها . 


O‏ النقل الشخصى: 
يشمل أجور نقل الموظفين والعسكريين فى جيع الجالات برا و بحرا 
وحوا مع عائلا تهم وأمتعتهم وفمًا لأحكام الأنظمة المعمول بها . 


: شحن اللوازم وا لعدات‎ ٤ 
یشمل نفقات نقل جیع اللوازم والعدات والأدوات برا و بحرا وجوا مع‎ 
مایلزسها من أربطة وأجور تحمیل ونقل الطرود البريدية وتکالیف نقل‎ 
البرید,‎ 


٥‏ إيجارالدور: 
یشمل إیجار الدور والبانی سواء کانت للاستعمال الکتبی أو السكن 
والمستودعات والكراحات. 


٦‏ استهلاك كهرباء ومياه واتصالات سلكية ولاسلكية وبريد: 
يشمل تكاليف إيصال واستهلاك الماء والكهر باء والتأمين عليها 
ومصاريف إنارة الشوارع وتكاليف سقیا الحدائق وأجور المكالمات الماتفية 
والمراسلات البرقية والبريدية والتلكس. 


-۳۹۵۰- 


(بلاحظ أن أجور البرید ستکون على شکل اشترا کات حددة وجب 
الترتيب الذی قدرته وزارة البرق والبرید واماتف» وأبلغته محمیع الوزارات 
والصالح وا مؤسسات الحكومية) . 


۷ حفلات وضیافات : 
یشمل تکالیف ا لحفلات الرسمية التی تقیمها الجهات الحكومية 
بواسطة الفنادق أو الأندية أو لمؤسسات التخصصة وخصصات الضيافة 
المقررة للامارات وتكاليف الضيافة المعتادة فى مكاتب الوزراء ورؤساء 
المصالح المستقلة, والنفقات المائلة التى تصرف فى أيام الحج بواسطة 
الأجهزة ذات الصلة بأعمال الحج وتكاليف إسكان الضيوف فى الفنادق» 
وقيمة الهدايا وفقا للتعليمات التى تحدد ذلك . 


۸ إعاشة: 
يشمل إعاشة الطلبة والمستشفيات والسجناء وإعاشة العسكريين التى 
تقدم طهيا والمشتركين فى أعمال الحج أو معسكرات الحجاج . 


۹ الاشتراك ف المنظمات الدولية والاقليمية : 
یشمل تکالیف الاشترا کات والمساهمات فى نفقات الهيئات الدولية من 
قبل الادارات الحكومية وفقا للتعلیمات النظمه لذلك. 


۰ الرسوم الدراسية وتخصصات الطلبة : 


يشمل الرسوم الدراسية التى تدفع للحامعات أو المعاهد عن الموفدين 
للدراسة والعدريب وكذلك تكاليف البرامج التدريبية سواء كانت بعقود 
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بين جهة حکومیة أو مؤسسة متخصصة كما يشمل الکافات الشهرية التى 
تدفع للطلبة فى الداخل والخارج فى جميع القطاعات با فى ذلك جیع البدلات 
وكذلك مكافات الكشافة وتكاليف عقود النقل المحلى للطلبة بالحافلات . 
(یلاحظ أن رواتب ومکافات الموظفين المبتعثين للدراسة والتدریب تصرف 
من بنود الرواتب والکافات) . 
۱ نفقات متنوعة : 

یشمل الصاریف المتفرقة لمصالح الیاه والبلدیات ومصروفات تخسیل 
ونجهیز ودفن الوتی فى البلدیات وترحیل مجھولی اهوية من قبل الادارة العامة 
للحوازات . 


مواد ومعدات استهلا كية 


۱ اث ومستلزمات مكتبية : 

یشمل وسائل ا حفظ والفهرسة وا حقائب والمكاتب والاً بسطة والستائر 
والکراسی وغیرها من الأثاث الکتبی والالات الكاتبة والحاسبة والتصو پر 
والرسم وأجهزة الا تصال افاتفی وأجهزة احاسب الآلى وأحهزة تکییف 
اغواء والتبرید والتدفئة والراوح الکهر بائية والصاعد والبرادات وما شابه 
ذلك» وكذلك الاحتیاجات الضرورية من الا ثاث النزل» كما یشمل 
نفقات جیع الأدوات الكتابية والورقية وتکالیف الطبوعات الكتابية من 
سجلات وبطاقات وغیرها ومستلزمات التصو ير والطبع والنسخ والرسم 
والسح والهندسة» وكذلك قيمة الکتب سواء بالشراء أو الطبع وحق 
التأليف والنشرات ولا فلام والتسجیلات الثقافية والاشتراك فى الصحف 
والجلات الداخلية والخارجية وقيمة الاعلانات. 
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۲ اث ومستلزمات تعليمية : 

یشمل قيمة المقاعد الدرسية والسبورات والطاولات للفصول والعامل فى 
الدارس والکلیات والعاهد الدنية والعسكرية وكذلك جیع العدات اللازمه 
للعدريس: وكذلك قيمة الکتب ا مدرسیة سواء عن طریق الشراء أو الطبع 
وجميع اللوازم التعليمية الاستهلاكية لأغراض التعليم کوسائل الایضاح مثل 
الصور والخرائط ومستلزمات التدبير المنزلى ومواد ونفقات إعداد المسارح 
المؤقتة فى المدارس والدور الاجتماعية وتكاليف وسائل الاريضاح الخاصة 
بالتدريب. 


۳ أدوية ومعدات ومستلزمات طبية : 
یشمل قيمة جميع الأدو ية والعقاقر الطبية وجیع الواد الکیماو ية 
والبیدات وجميع آدوات ومستلزمات الاسعاف والضماد من ابر وادوات 
جراحية وشاش طبی وقطن وغیرها والاً فلام الکاشفة للإشعاعات وجیع 
الواد الاستهلاكية لتشغيل الختبرات سواء كانت للنواحی التعليمية أو 
الطبية ‏ كما یشمل قيمة الأثاث الطبی من آسرة وکراسی وخزائن 
وفرشات أرضية ومعدات وأدوات الطابخ والکیفات والثلاجات والبرادات 
والسخانات والراوح الکهر بائية والدفایات الخاصة بالستشفیات 
والستوصفات وجیم أنواع العدات ولاً جهزة الطبيعة الخاصة بالقحص 
والأشعة والعملیات فی جميع القطاعات الصحية والعدات الاصة 
بالختبرات العلمية فى الستشفیات والدارس وا جاماعات وکذلك محتبرات 
الفحص لواد الأغذية والواد الا خری . 
٤‏ معدات وسیارات : 
یشمل قيمة العدات الزراعية ومعدات تمهيد وتسو ية القنوات وحفر 
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الابار ومکائن ومضخات الیاه ومعدات مکافحة الحشرات ومعدات رصف 
الطرق وخلاطات الأسفلت والعدات والأدوات والأجهزة التی تستعمل فى 
الورش الصناعية سواء كانت ميكانيكية أو کهر بائية أو نحارة أو حدادة أو 
خياطة آوتعبنة وتخلیف وطباعة وغيرهاء وكذلك جیع أنواع الولدات 
الکهر بائیة والسیارات الجهزة معدات الارطفاء ومكافحة ا حریق وسيارات 
النظافة والرافعات» وكذلك قيمة جيع آنواع السيارات والدراجات العادية 
والنارية أو الجهزة بصناديق للنقل» وكذلك قيمة إیجار الالآت والعدات 
التى يتم الحصول علیها بطريق الإريجار بدلا من الشراء مثل أجهزة الحاسب 
الآلى وكذلك رسوم ضريبة السيارات . 
۵٥‏ مروقات وصيانة وسائط النقل وا لعدات : 

یشمل قيمة جميع أنواع الحروقات اللازمة لوسائط النقل ا مختلفة 
والعدات والالات بأنواعها با فى ذلك الغاز الذى يستعمل فى أدوات الطبخ 
والمعامل وغسيل السيارات والعدات. ونفقات صيانة وسائط النقل المختلفة 
من أدوات وأجور اصلاح ونفقات صيانة الحطات والآلات والمعدات 
والختبرات باختلاف أنواعها من أدوات وأجور إصلاح ونفقات صيانة 
لمصاعد والسنترالات وا مكيفات والأأثاث والمفروشات والمراوح والدفايات 
والالات الکاتبة وا حاسبة والتصو یر والرسم واستحقاقات العقود البرمة مع 
الشرکات التی تقوم بصيانة العدات والأجهزة بجميع آنواعها . 

: مواد ومستلزمات صناعية‎ ٦ 

یشمل قيمة الواد الخام اللازمة للتصنیع من جميع أنواعها ومستازماتها 
(خاص بالجهات ا حکومیة التی تدیر مرافق صناعية أو مراکز تدریب فنية أو 
صناعیة) . 
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۷ ملابس وجهیزات : 
يشمل تکالیف اللابس العسکرية وحراس الجمارك وموظفی الطارات 
والوانی والنافذ البرية محمیم القطاعات والستشفیات واللابس الرياضية 
وتجهيزات منسوبى إدارة المجاهدين وجميع التحهیزات العسكرية الخاصة 
بالاستعمال العسكرى فقط , ما فى ذلك قيمة الخيام وكذلك نفقات غسيل 
جیع الملابس الصحية والعسكرية والأمنية . 


نفقات خصصه 


۲۱۳ مستلزمات القصور والضيافات : 
یشمل جمیع متطلبات الانفاق على القصور ومقر الضیافات ا حکومیة . 


۲ نفقات جبائية : 
یشمل النفقات التی تصرف فی سبیل جبایة واستحصال الأموال 
الحكومية . 


۳ نفقات الأعمال الاحصائية : 
يشمل جميع مايصرف للأعمال الإحصائية من أجور ونفقات . 


: النشاط الرياضى والثقاق‎ ٤ 
يشمل مایصرف على الفرق الرياضية فى الداخل وا حارج والنفقات‎ 
. الأخرى ذات العلاقة بالشئون الرياضية» وکذلك نفقات النشاط الثقاق‎ 
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: برامج إذاعية وتلیفزیون‎ ٥ 
یشمل قيمة شراء السجلات ولا شرطة ونفقات الدیکور والانتاج‎ 
الداخلى وشراء الونتاج الخارجى من مسلسلات وأغان وأفلام» والکافات‎ 
. التى تصرف للمتعاونين مع الاذاعة والتلفزيون لأعمال معينة وغيرها‎ 


: وثائق ومواد إعلامية‎ ٦ 
یصرف من اعتماد هذا البند نفقات الاشتراك فى الصحف والحلات‎ 
ووکالات الأنباء ونفقات النشاطات التعلقة باصدار الکتیبات والوثائق‎ 
الاعلامية ونشر الخصصات الصحفية وقيمة الکتب التی تعنی بابراز مظاهر‎ 
. النهضة والتقدم فى المملكة‎ 


۷ نفقات المعارض ا لد ولية : 


يشمل جميع نفقات العارض الدولية من اشتراكات وتأثيث وأجور 
وغيرها من النفقات. 


۸ الأ بحاث العلمية والدراسات: 


يشمل جميع النفقات التى تخصص هذا الغرض ونفقات الخبراء الذين 
سيتم استقدامهم لأغراض البحث والدراسات . 


۹ نفقات نشر الدعوة الإسلامية : 
يشمل المخصصات والنفقات القررة ونفقات المسابقة الدولية للقرآن 
الکریم . 
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۰ ۲ تأثیث الساجد: 
یشمل قيمة جیم آنواع الأ ثاث الذی يؤمن للمساجد من البرادات 
والراوح والکیفات وأجهزة مکبرات الصوت وغبر ذلك» وكذلك أثاث 
الحرفين الشریفین. 


: نفقات سرب‎ ١ 
یتم الصرف منه وفق القواعد التبعة بواسطة ال جھات الإدارية الحددة.‎ 


۲ تعو بضات متلفه : 

یشمل التمویضات التی تدفع مقابل الأضرار التی تلحق ممتلکات 
الغير بسبب ناتج عن أعمال الادارة الحكومية ذات العلاقة أو لأغراض إزالة 
الزوايا والنتوءات التى تعترض خطوط التنظيم العام من قبل البلديات» 
ويلاحظ أن لاتتجاوز البالغ التى تصرف هذا الغرض عن مليون ريال 
للحالة الفردية الواحدة بالنسبة لبلديات المدن الرئيسية فى كل من الرياض 
ومكة المكرمة والدينة النورة وجدة والدمام وخسمائة ألفت ريال بالنسبة 
لبقية البلديات كما ينبغى مراعاة التقيد مقتضیات الأ وامر السامية رقم 
۱ وتاريخ ۲ ھ ورقم ۱ وتاریخ ۱6۰۱/9/۱۳« 
ورقم ۱۲۳۰۱ وتاریخ ۱2۰۳/۵/۲4 ه- القاضية بعدم جواز نزع ملكية 
العقارات وال راضی أو منع أصحابها من التصرف بها واستغلاها ما لم تكن 
التعويضات الستحقة عنها معتمدة فى ميزانية الادارة الحكومية ذات 
العلاقة» وأن على كافة الجهات الحكومية إعادة الأ راضی والعقارات التى 
لاتوجد لها اعتمادات فى ميزانيتها إلى أصحابها . (لایجوز النقل منه أوإليه 
إلا بموافقة وزارة المالية والاقتصاد الوطنى) . 


Oh 


الا عانات 


۱ إعانة الغرف التجاربة : 
تشمل الاعانات القررة للغرف التحاریة . 


۲ (عانة شرکات الکهر باء : 
تصرف منه الاعانة القررة لش ر کات الکهر باء . 


۳ إعانة الأندية الرياضية والثقافية : 
يشمل جیع الاعانات القررة للأندية الرياضية والثقافية. 


يشمل جيع الإعانات الزراعية المقررة. 


: إعانات ومساعدات الضمان الاجتماعی‎ ٥ 
یشمل الساعدات التی تدفع للمتضررین ومساعدات الضمان التی‎ 
. تصرف شهريا للمستحقين وفقا للأنظمة العمول بها‎ 


: إعانات آخری متفرقة‎ ٦ 
یشمل أية اعانات آخری لم ترد فى البنود السابقة ما فى ذلك الاعانات‎ 
التعليمية التی تدفع لأغراض توفير الدرسین و بعض الستلزمات للمدارس‎ 
. والعاهد با خارج‎ 
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ملاحظات عامه : 

نفقات التأمن على الرافق والعدات ونفقات الأ تعاب البنكية والرسوم ا جم رکیة 
عل العدات التی تستوردها الأجهزة الحكومية » تصرف من اعتمادات البنود التى 
تصرف منها قيمة تلك المعدات. 


الباب الثالث 

لغرض إیجاد مرونة فى الصرف من اعتمادات برامج التشغيل والصيانة الدرجة ف 
ميزانية الادارات الحكومية ذات الفروع المتعددة الوجودة فى مناطق مختلفة وخاصة 
الادارات التی تقوم بتنفیذ أعمال الصيانة والنظافة بنفسها مباشرة بواسطة عماها فإنه 
بالامکان صرف عهدة مؤقتة من اعتمادات بنود الصيانة وذلك موجب وسیلة الدفع 
(آمر الدفع) يرسل لوزارة ا مالیة والاقتصاد الوطنی وأن یتم التقید بعدم زيادة قيمة 
العهدة مالم تسدد سابقتها مع مراعاة وحوب تسدید كافة العهد قبل نهاية السنة المالية 
وعدم تدو يرها إلى العام الما ی القبل وضرورة تسدید أرصدة العهد لحساب هذه الوزارة 
بنهاية العام الال أو خلال الفترة الستحقه لقفل ا حسابات . 


آما الادارات ا حکومیة التی يتم تنفیذ أعمال الصيانة والنظافة فیها عوحب عقود» 


و بلاحظ حواز الصرف من اعتمادات بنود الصيانة للأعمال الانشائية البسيطة 


التى تتطلبها مصلحة العمل والبانی وا مرافق القائمة فى حدود (۱۵۰) مائة وخسین 
ال ریال. 
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مرفق رفم (۳) 
تعلیمات إقفال اسابات واعداد احساب ا لتامی 


یتم إقفال حسابات الشهر الا خر من السنة المالية للجهات ا حکومیة خلال شهرین 
من انتهاء السنة الالية و بنفس الطريقة التی اتبعت فی إقفال حسابات الاشهر السابقة 
حيث يتم جمع حقول الدفاتر الحاسبية التی تطابق مع بعضها البعض وكذلك تتطابق 
مع الأضابير. 


وبعد الفراغ من فحص أرصدة حسابات الأمانات والعهد والحسابات الجارية 
بغرض التأكد من سلامتها وعدم بقاء مبالغ غير مبررة بهاء يتم إعداد بيانات 
بالحسابات الاوفرادية والجارية لمطابقتها مع نظيرتها الإجمالية وال جارية» وعند التيقن من 
سلامة كل الحسابات يتم [قفاها مع سجلاتها استعداداً لإعداد الحساب الختامى فى 
ضوء تعميم وزارة المالية والاقتصاد الوطنى الذى يشتمل على التعليمات والارشادات 
التى تلتزم بها الوزارات والمصالح الحكومية عند إقفال حساباتها . 


وفیما يل نورد نص التعميم الدورى الذى يحدد كيفية إقفال الحسابات وإعداد 
احسابات النتامية للوزارات والمصالح الحكومية والمؤسسات العامة للدورة المالية 
الحاسبية للسنة ا مالیة ۰۸/۱۰۷ع۱هد. ویجدر هنا أن ننوه إلى قرار مجلس الوزراء ا موقر 
القاضی بتعدیل توقیت بداية السنة المالية » وما یترتب عليه من تحدید نهاية السنة ا مالیة 
المبتدئة آخر شهر ر بيع الثانی ۷٤٢٥ھ‏ الوافق اليوم العاشر من برج الجدى والنتهية فى 
العاشر من جمادی الا وی ۱2۰۸ هه الوافق التاسع من برج الجدى : 
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القسم الأول 
المصروفات 


یوقف الصرف على كافة أبواب اليزانية الأ ر بعة بنهاية یوم اقامس والعشرین 
من شهر ربيع الآخر ۱6۰۸ هء ولايجوز بعد هذا التاریخ اعداد حوالات» أو 


أوامر دفع أو شيكات مع ضرورة مراعاة مايل : 


يلاحظ أن السنة المالية الحالية تنتهى بنهاية اليوم التاسع من برج ا جدی 
الموافق ۱٤۰۸/۰/۱۰‏ ه. 

العمل عل انهاء إجراءات صرف ر واتب شهر ر بیع الآخر ۱1۰۸ ه 
والاستحقاقات الأخرى واستكمال مستنداتها النظامية وتقديمها للصرف 
قبل الخامس والعشرين من شهر ر بيع الآخر ٥٢٤۸‏ ه. 

و بلاحظ أن رواتب شهر جادی الأ ول ١508‏ ه ستصرف من 
ميزانية العام ا مالى القادم ۱6۰۹/۱6۰۸ ه مع أن جزءا من هذا الشهر 
ٹوس سس ۰ ه. 
العمل على إرسال أوا مر الدفع التی قطعت فى أو قبل ۸/٥/٢٢‏ ۰ھ 
إلى وزارة المالية والاقتصاد الوطنى والتأكد من وصوها قبل نهاية الدوام 
الرسمی ليوم ١108/4/78‏ ه. 


أوامر الدفع التى ترسل لوزارة ا مالیة والاقتصاد الوطنى قبل انتهاء الوعد 
الحدد للصرف الوارد فى الفقرة السابقة ولا تتلقى الجهة إشعارات بصرفها 
حتى نهاية السنة المالية يلغى تأثيرها على حسابات السنة المالية المنتهية » 
ولايجوز تدو يرها إلى السنة المالية التالية» وذلك وفقا لما ورد بتعميم وزارة 
الالية والاقتصاد الوطنى رقم ۱٥۸۹۲/۱۹٩‏ وتاريخ ۱6۰۹/6/۱۱ ه 


ه 4ه 


(۲ 


الذی عدل عوحبه نص الادة [۷۲] من التعليمات المالية للميزانية 
وا حسابات . 


ه ‏ تتخذ الإجراءات التالية على أوامر الدفع الملغاة الشار إليها فى الفقرة 


و 


السابقة : 
- يعد إذن تسو ية يرفق به أمر الدفع اللغی يكون القيد فيه : 
من حساب أوامر الدفع 
إلى حساب/ الصروفات بالاستبعاد 
أو إلى الحساب الختص 
مع الشرح الکافی على إذن التسو ية. 
- تسحب الستندات الأصلية من أمر اعتماد الصرف الذى صرف 
موجبه المبلغ» و یکتفی بإرفاق صورة من إذن التسو ية مع التأشیر على أمر 
الصرف با يلزم من إيضاحات . 
يعد أمر اعتماد صرف جديد تر بط به الستندات الأصلية وتخصم 
قيمته من اعتماد البند الختص وى حدود الاعتمادات الدرحة ميزانية 
۸ ه مع التقيد بقواعد تنفیذ اليزانية . 
العمل على صرف ال حوالات التی قطعت فى أو قبل 4/۲۵ فى موعد أقصاه 
نهاية يوم ١408/4/15‏ هء وعل أمناء الصناديق عدم صرف قيمة أية 
حوالة تقدم لهم بعد هذا التاریخ وتعالج ا حوالات التى لم تصرف 
بتدو برها وفقا لما نصت عليه المادة )۷١(‏ من التعليمات المالية للميزانية 
والحسابات . 


يجوز صرف النفقات التی لم يتسن صرفها قبل يوم ۱6۰۷/4/۲۵ ه خصما على 
اعتمادات بنودها المختصة فى ميزانية العام الال ۱۰۹/۱۰۸ هي بعد 
استککمال مستندات الصرف النظامیةء و بشرط أن تكون اعتمادات البنود 
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الختصة فى السنة ا الیة النتهية تسمح بالصرف . 

يجوز إجراء الناقلات خلال الدة التممه مع الالتزام ما بل : 

أ التقید ما جاء مرسوم اليزانية من قواعد بشان هذه الناقلات . 

ب - أن لایترتب على تلك الناقلات صرف أية مبالغ وإنما تسدید قیود اتخذت 
بشکل نظامی خلال السنة ا مالیة ولایتسنی تسدیدها إلا بإجراء مثل هذه 
الناقلات . 

ج - أن تلك الاجازة استثنائية وتنتهی بانتهاء اليوم ا خامس والعشرین من 
شهر جادی الاخرة ۱۰۸ ه. 

د أن هذا الاحراء لایعفی من المساءلة عن التجاوزات التی بظهر آنها مت 
بالمخالفة للنظم والتعليمات . 

يجب على الفروع بعث مسيرات الرواتب لشهر ر بيع ال خر عام ۱6۰۸ ه للإدارة 

المالية التى تتبع ھا خلال مدة أقصاها العاشر من شهر جادی الأ ول ۸٤٣٥ھ‏ 

وعل الادارة الالية ا خصم بقیمتها على اعتمادات بنود الصروفات باجمال 
البالغ الستحقة, وقيد البالغ السحوبة حساب الایعادات فى حسابات السنه 
الماليةء وتعلية العائدات التقاعدية بحساب الأمانات التنوعة لنفس السنة باسم 
مصلحة معاشات التقاعد ثم تدور للسنة ا مالیة ۰۹/۱6۰۸ع۱ه وتصرف من 

ح/الا مانات التنوعة لصلحة معاشات التقاعدية فورا . 

يجب على كل جهة حكومية إرفاق مایثبت تسدید الحسميات التقاعدیه عن 

موظفيهالمصلحة معاشات التقاعد ب وجب مخالصة معتمدة من المصلحة ضمن 

بيانات ا حساب الختامى ومن المکن تحقيق ذلك بالتنسيق الباشر مع الجهة 

الختصة با لصلحة . 

لاحظت الوزارة بقاء مبالغ معلاة فى حساب الأمانات النقدية والتنوعة 

وا حوالات وأوامر الدفع والشیکات وهی تدور من سنوات سابقة ومازالت 


کی ۰ - 


(۷ 


(۸ 


باقية فى الدفاتر والسحلات» ولا كان قرار مجلس الوزراء رقم ۸ وتاریخ ۱۵ 
۱۳۹۲/۹/۱۰ هقد وضع فاعدة عامة لمعالجة مثل هذه الحالات» وذلك 
بسقوط ا حق فى مواجهة ا حزانة العامة بأى حق إذا لم يطالب به صاحبه أو 
وکیله أو خلفه بعد مدة سنتین فأكثر دون أن یکون لدیه عذر مشروع یبرر عدم 
الطالبة, وذلك بالنسبة للمرتبات ومافی حکمها ومدة ثلاث سنوات فأكثر 
للحقوق الأخرى على أن تکون ولاية تقرير العذر الشروع لدیوان الظالمء لذا 
فانه يجب معالجة مثل هذه الأ رصدة فى ضوء ماورد من قواعد بقرار مجلس 
الوزراء المذ کون وذلك بإضافتها إلى حساب الإيرادات التنوعة» وعل الادارة 
العامة للحسابات عند قیامها مراجعة بیانات هذه احسابات الواردة ضمن 
الحساب الختامى» ملاحظة مدی تقيد الجهة الختصة بأحكام هذه المادة, واذا 
اتضح وجود مايخالف ذلك فإن عليها القیام بحصر مايظهر من مخالفات لتتم 
مساءلة المختصين بالادارة المالية وأعضاء لجنة قفل الحسابات عن تلك 
الخالفات . 


القسم الثانی 


الأمانات 


لایجوز الخصم على اعتمادات بنود مصروفات الميزانية لغرض التعلية فى حسابات 
الامانات» و یستثنی من ذلك مستحقات معاشات التقاعد ء و بنك التسليف 
السعودی . 

على مديرى الإدارات المالية ورؤساء المحاسبة فى جميع الوزارات والصالح 
ا حکومیة التقيد ما جاء فى المادة (0) معدلة من التعليمات المالية للميزانية 
والحسابات التى قصرت التعلية فى حسابات الأمانات المتنوعة على المبالغ 
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النقدية االحصلة من الغير, أو الحسومة من استحقاقاتهم لأغراض مصلحية 
خاصة مثل البالغ الخصومة من مرتبات الوظفین على ذمة تسدیدها بعد ذلك 
لصلحة معاشات التقاعد أوغيرها من الدوائر الحكومية طبقا لتعميم الوزارة رقم 
۹ وتاریخ ۵ ه. 
تزال أرصدة جميع الأمانات (مرنجع الرواتب والبدلات والکافات) فى نهاية 
السنة المالية بإضافتها إلى الايرادات التنوعة» ولايجوز ترحيلها بأى حال من 
الأحوال إلى الستة المالية التالية وفقا للمادة (۵۷) معدلة من التعليمات ا الیة 
مع ضرورة تنظيم بيان بها و بعثه خلال مدة أقصاها اليوم العشرون من شهر 
عاق الأول ۱6۰۸ ه إلى وزارة المالية والاقتصاد الوطنى (الإدارة العامة 
للایرادات) بعد اعتماده وتوقيعه من المختصين ومدير الإدارة المالية ورئيس 
المحاسبة والراقب المالى وختمه بالختم الرسمى وتزو يد الراقب ام ی بصورة منه 
ویجب أن يشتمل البيان على مايل : 
أ مقدار البلغ المستحق 
ب اسم صاحب الاستحقاق 
ج رقم وتاريخ مستند تعلية البلغ فى حساب الأمانات (مرتجع رواتب) 
د رقم وتاريخ مستند إزالة البلغ من حساب الأمانات وإضافته إلى حساب 
الایرادات 
- وضع رقم مسلسل لكل مبلغ خاص به لیمکن الرجوع إليه بسهولة. 

و تجمیع البالغ ف کل صفحة و ینقل الجن وع إلى أعلى الصفحة الثانية 

و یفقط الجموع الأخير رقما وکتابة. 


و بلاحظ عند طلب صرف تلك الاستحقاقات بالاستبعاد من ح/ الایرادات أن 


یقدم الطلب إلى الراقب اما ی فى الجهات الحكومية وفى ا جھات التی لایوجد بها مراقب 


-ہ ۹۔ےہ 


ما ی یقدم إلى آقرب مراقب مال لما طہقا لتعميم الوزارة رقم ۱۲۹۸/4 وتاریخ 

۹ هه عل أن یشتمل الطلب على العلومات الواردة بالبیان الشار إليه آنفاء 

مع توضيح أسباب عدم صرف البلغ فى حينه » ومبررات طلب صرفه وارفاق نسخ من 

الأ وامر والقرارات المتعلقة بذلك مثل «قرارات الوجازات أو التقاریر الرضية أو أوامر 

ال حسم أو الاعفاء من الجزاء «مع الطلب المقدم من صاحب الاستحقاق وإرفاق الاقرار 
الا الرفق موجه بهذه التعليمات بعد استیفاء المعلومات الواردة به وتوقيعه من 
السشولین فى الوزارة أو الجهة ا معنية» على أن يقوم الراقب ا ما ی بإجازة الصرف موجبه 
بعد التأكد من استكمال الإجراءات المشار إليهاء وأن تقوم هذه الجهات بطبع هذا 
النموذج فى دفاتر مكر بنة كل نموذج من أصل وخس صور. و بالأعداد المناسبة وفقا 
لاحتياجاتهاء وبعد أن يتم الصرف بالاستبعاد من الإيرادات يجب التأشير برقم 
وتاريخ مستند الصرف أمام البلغ فى كل من دفترى الأمانات والإيرادات للسنة المالية 
النتهية و یستثنی کل من رئاسة الحرس الوطنى» ووزارة الدفاع والطيران ومديرية 
الأمن العام» وادارة الجاهدین العامة » من الرجوع إلى الراقب الا ی لاجازة صرف 
مایضاف إلى الایرادات التنوعة من الأمانات (مرتجع رواتب) . على آن تقدم جمیع 
احهات إلى وزارة المالية (الادارة العامة للويرادات) بيانا إفراديا بوضح فيه البالغ التی 
تم صرفها فور انتهاء الشهر الذى تم فيه الصرف مرفقا به صور من الإقرارات التى تمت 
إجازة الصرف ہوجبھا لتقوم بالتأشير بذلك على البيان الوجود لديهاء وإبداء ماقد يظهر 

لها من ملاحظات عند وجود أى اختلاف . 

35 ادا لاش بعض الموظفين عن استلام رواتبهم ومافی حكمها لشهر ر بيع الآخر 
۸ ه فتبقی لدی السئولین عن الصرف حتی ۱6۰۸/۵/۱۲ ه ثم تورد فى 
۳ ضمن ابداعات السنة الالية ١404/١408‏ ه وتعل فى حساب 
الا مانات/ مرتجع رواتب . 

۱ يجب العمل على إزالة أرضدة لا مانات وأرصدة الطلو بات الواحب تسو یتھا 
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أولا بأول خصوصا فى نهاية السنة ا مالیةء ویجب ترحيل باقى أرصدة الأمانات 
(تأمينات نقدية) و (الأمانات المتنوعة) التى لم يتسن تسو يتها داخل حسابات 
السنة الالية إلى دفاتر السنة المالية التالية إجماليا وإفراديا وفقا للمادة (/51) من 
التعليمات المالية على أن يفرد لكل نوع من أنواع الأمانات دفتر أو جزء من 
دفترء وأن مسك لکل حساب شخصى صفحة خاصة به أوعددا من الصفحات 
حسب ال حالة مع مراعاة ماجاء با مادة )٥(‏ من هذه التعلیمات . 

پرسل فى نهاية الدة التممة إلى وزارة المالية والاقتصاد الوطنی (الادارة العامة 
للحسابات) بیانات افرادیه بواقی البالغ العلاة بحسابی الا مانات (تأمینات 
نقدية) والأمانات (التنوعة) مع الایضاحات الكافية مقابل كل مبلغء و يوقع 
عليه من الوظفن الختصین والراقب الا ی و يراعى عدم إدراج المبالغ المرحلة من 
السنوات السابقة فى هذه البيانات» واعطاء كل أمانه رقما مسلسلا خاصا بها 
بالاضافة إلى رقم وتاريخ مستند التعلية وإظهار هذا الرقم على أمر الدفع عند 
الصرف للرجوع إليه فى البيان والتأشیر عليه بالصرف . 


القسم الثالث 
العهد 


وفقا لقواعد تنفيذ اليزانية فان على الجهات التى لديها سلف مستدمة أو أرصدة 
مدورة لسلف مستدمة من أعوام مالية سابقةء العمل على استكمال مستنداتھا 
وتصفیتها خلال المدة المتممة. 

يجب العمل على تسديد العهد المؤقتة"التى صرفت أثناء السنة المالية خلال المدة 
التممة هع مراعاة التزام الوزارات والمصالح الحكومية والمؤسسات العامةء بأن 
تحدد لفروعها موعدا أقصاه اليوم العشرون من شهر جادی الأ ول ۱6۰۸ ه 
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لتقديم كافة مالديهم من مستندات و بيانات تتعلق بهذه العهد, مع اتخاذ 
الإجراءات النظامية لتوقيع العقوبات وفقا لنظام تأديب الموظفين على كل من 
یشبت إهماله أو تهاونه فى إرسال ذلك أو قيده خلال المدة المحددة أو إرساها غير 
مستوفاة » ولا مانع من استدعاء محاسبى الفروع بأنفسهم لتصفية مالديهم من 
سلف مؤقتة إذا دعت الحاجة إلى ذلك مع التقيد بما جاء فى تعميم وزارة المالية 
والاقتصاد الوطنى رقم ۱۹/4۹۹4 فى 4 ھ من عدم صرف سلفة 
مالم تسدد سابقتها . 

يجب العمل على تسدید جمیع أرصدة حساب العهد تحت التحصیل داخل 
حسابات السنة ا مالیةء ولایجوز أن يرحل إلى دفاتر السنة امالية ۱6۰۹/۱6۰۸ ه 
إلا ماتقضی الضرورة بترحیله . 

یتوقف طلب فتح اعتمادات مستندية جديدة أو الاضافة إلى اعتمادات قائمة 
بنهاية الیوم الرابع من ر بیع الآخر ۱8۰۸ ه أما السحب من الاعتمادات 
الفتوحة قبل هذا التاريخ أو تعدیل شروط الاعتماد فیمکن أن يستمر حتی 
التاريخ المحدد لتوقف الصرف . 

فس سور اة العهد (اعتمادات مستندية) التى توفرت مستنداتها داخل 
حسابات السنة المالية خصما على بنود مصروفات الميزانية المختصة مع مراعاة 
أحكام لائحة الاعتمادات المستندية المبلغة بتعميم هذه الوزارة رقم 4/۱۹ فى 
6 ه وبصفة خاصة ماورد بالفقرتين (۳) و )٦(‏ من الادة ثانيا 
منهاء والخاصة بتدو یر أرصدة العهد اعتمادات مستندية للسنة المالية القادمتی 
والتى لم تتوفر مستنداتها والمطابقة الفعلية مع بيانات مؤسسة النقد العر بی 
السعودی, أما بالنسية له رصدة العهد (اعتمادات مستندية) القائمة قبل صدور 
اللائحة والظاهرة فى دفاتر الوزارات والمصالح الحكومية وا مؤسسات العامة 
فتستمر إجراءات معالجتها وفق الأسلوب المتبع سابقاء و بصفة عامة يجب على 
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كافة الأجهزة الحكومية والمؤسسات العامة العمل على تصفية أرصدة 
الاعتمادات المستندية وقفل حساباتها فور انتهاء الغرض الذى فتح الاعتماد من 
أجله» كما يجب مراعاة رصيد الاعتمادات القديمة من واقع سجل ومراقبة 
الاعتمادات المستندية الشار إليه أعلاه» ونص العقد الفتوح على أساسه ومدى 
الحاجة إلى تعزیزه قبل طلب الاضافة إلى الاعتمادات أو تمديدها . 

يجب تزو يد الادارة العامة للحسابات بالوزارة ببيان إفرادى يوضح أرصدة العهد 
اععمادات مستندية القائمة والتى لم ترد مستنداتها وذلك ضمن بيانات 
الحساب الختامى . 


۹) بدون الاخلال بأحكام لائحة الاعتمادات المستندية فإن الاعتمادات المستندية 


التى فتحت أثناء السنة المالية ٣٥٤۸/۷۱٣۰۷‏ ه وانتهت السنة ولم ترد مستنداتها 
أوجزء منها يتم حصرهاء وإجراء القيد التالى خلال الدة التممة : 


من ح/ مصروفات الميزانية (البنود المختصة) 
إلى ح/ الأمانات مقابل اعتمادات مستندية قائمة 


وعند ور ود مستندات هذه الاعتمادات یتم إحراء القيد التال : 


من ح/ ال مانات مقابل اعتمادات مستندية قائمة 
ال ح/ عهد اعتمادات مستندیة 


۰ على مديرى الادارة المالية ورؤساء المحاسبة فى جميع الوزارات والمصالح الحكومية 


والمؤسسات العامت مراعاة ماورد فى المواد من (۱۸-۱۵) وتتبع هذه 

الستندات والبيانات وإنجاز تسو يتها وقیدھا فى الدفاتر قبل اليوم الخامس 

eel‏ الآخرة ١404‏ ه وتطبق أقصى العقوبات على كل من 
شت تهاونه فى ذلك . 


۳۱( لايجوز إضافة البالغ التی تسدد أو تورد بالزيادة عن العهد السابق صرفها إلى 


مس ات الایرادات ۳ الأمانات أو آق حساب آخر» بل تبقی عهدة مسددة أو 
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موردة بالزيادة حتی يتم معرفة منشأ تلك الزيادة ثم يعالج الأمر فى ضوء 

المعلومات الصحيحة بالا تفاق مع وزارة المالية (الإدارة العامة للحسابات) 

و يطبق ذلك على حساب الصندوق. 

يتولى ديوان المراقبة العامة مهمة جرد الصناديق خلال الفترة من 5 حتی 

نهاية يوم ١108/0/6‏ ه بالاشتراك مع مدير الادارة المالية والراقب اما ی فى 

الجهات الرئيسية » و باشتراك مدير الفرع ومدیر المالية فى الفروع . 

تخت :أن يتم إيداع كافة موجودات الصناديق ومتحصلا تھا والبواقى النقدية 

لی ناموئ الصرف أو أمناء الصناديق وكل من بعهدته نقود سواء كانت 

جهات رئيسية أو فرعية فيما عدا البالغ الخاصة بصاف الرواتب النصوص عليها 

ف الادة )٩(‏ خلال الفترة من ۱۰۱۸/4/۲۹ ه وحتى نهاية الدوام الرسمى 

ليوم ۱٤۰۸/۰/۳‏ ه وفقا ما یل : 

أأبت الجهات التی بها مقر مؤسسة النقد العر بى السعودی أو يوجد للمؤسسة 
فرع بها حسب البيان المرفق تودع موجودات صناديقها إلى المؤسسة أو 
فروعها دون غيرها. 

ب الجهات التى لايوجد بها فرع لمؤسسة النقد تودع موجودات صناديقها فى 
فرع البنك الذى تتعامل معه وفقا لتعميم هذه الوزارة رقم ۱۲۹۱/۱۳ 
وتاريخ ١407/7/١‏ ه مقابل الحصول على شيكات مسحوبة على 
الم رکز الرئيسى بالرياض لاهر مؤسسة النقد العر بى السعودى» و يرسل 
الشيك فورا من قبل الفرع إلى المؤسسة بالرياض بموجب خطاب يتم 
تزو ید الإدارة المالية التى يتبعها الفرع بصورة منه على أن يشتمل على 
البيانات الكافية عن المبلغ ونوعه . 

ج- على الماليات مراعاة مقتضيات التعميم البلغ لها من هذه الوزارة برقم 
5 وتاریخ ۱۳۸۹/۳/۲4 ه ومضمونه أن تتوقف عن استلام 
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متحصلات صناديق فروع الوزارات والمصالح الأخرى وموجوداتها 
النقدية مالم تكن إيرادات خاصة بالادارة ا الیة والتعميم الوزارى رقم 
۹ وتاريخ ۲ هه فيما يتعلق ب بكيفية إيداع 
التحصلات النقدية فى مؤسسة النقد لحساب الجهات ذات العلاقة 
والتقيد بموجبه . 

على كل جهة تودع لعدة جهات, أوتستحصل مبالغ لعدة جهات أن 
تسجل مایخص کل جهة فى خطاب مستقل موضحا فيه اسم الجهة العائد 
لها المبلغ ورقم ا حساب الرئيسى والفرعى والفصل والفرع الخاص بالجهة 
المعنية . 

على الوزارات والصالح الحكومية والمؤسسات العامة مراعاة التقيد بما ورد 
فى تعميم وزارة المالية والاقتصاد الوطنى رقم ۲٥٢٢/٤‏ وتاريخ 
۷۲ هھ عند إيداع إيراداتها وموجودات صنادیقها» بحيث يتم 
ذلك بموجب نموذج خطاب الاريداع الرفق بالتعمیمء ویجب أن يشتمل 
الخطاب على كافة المعلومات عن المبلغ المطلوب إیداعه . 

على الوزارات والصالح الحكومية وا مؤسسات العامة التأكيد على فروعها 
بضرورة إيداع بواقى السلف لفرع مؤسسة النقد أو فرع البنك العتمد 
لديهانى موعد أقصاه ۱6۰۸/۵/۱۰ ھ وأن يتم القيد لدى الإدارة المالية 
فى جميع الوزارات والمصالح ا حکومیة بموجب إشعارات قید الاريداع 
الصادرة من مؤسسة النقد وفروعها حساب جارى وزارة المالية . 

على مؤسسة النقد وفروعها أن تعتمد على خطاب الإيداع المحدد لعائدية 
البالغ ا مودعة لؤسسة النقد على البنوك أساسا لقيد مبالغها فى السنة ا مالیة 
الختصة» وبعث إشعارات القید إلى الجهات التى توضحها الفروع ف 
خطاب الاایداع أولا بأول وعلى الادارات المالية متابعه ذلك . 


۔٦١٤-‎ 


ح- یتم اقفال حسابات مؤسسة النقد العر بى السعودی التعلقة بالحساب 
الختامی للدولة فى الیوم العاشر من شهر جمادی الآخرة ۱4۰۸ ھ وتعتبر 
نهاية الیوم التاسع من شهر جمادى الا خرة ۱2۰۸ ه آخر تاريخ مكن 
للمؤسسة قید الایداعات ا خاصة بالسنة ا مالیة النتهية» وعلى ا جھات 
ا حکومیة وفروعها مراعاة احتواء خطاب الایداع الوجه لوسسة النقد على 
السنة الالية التی تخصها هذه الایداعات ‏ أما مایرد بعد ذلك فيقيد 
ساب العام ا مال ی ۱4۰۹/۱6۰۸ ه. 

ط ‏ يجب على مندوبی الوزارات والصالح الحكومية والژسسات العامة 
الکلفن بمطابقة حساب جارى وزارة المالية مع الإدارة العامة للحسابات 
آن يصطحبوا معهم کشفا یوضح فيه الجامیم الشهرية الدينة والدائنة 
اعتبارا من شهر جادی الا ول ۱8۰۷ ھ إلى نهاية السنة ا مالیة من واقع 
دفتر حساب جاری وزارة المالية لديهم على أن يكون هذا الکشف موقعا 
من رئيس الحاسبة ومدیر الادارة الالية وستکون شهادة الطابقة مرهونة 
بوحود هذا الکشف. 

القسم ا حامس 
حسابات التسو بة 
)٤‏ يجب تسوية أوامر الدفع التی صدرت عنها شیکات خلال السنة امالية لحساب 
جاری وزارة الالية ضمن حسابات السنة الذ كورة» مع مراعاة ماورد بالفقرة 

(ب) من المادة (۱) والتی تقضی بعدم التدو ير. 

)٥‏ ترحل ا والات التی لم يتم صرفها خلال السنة ا مالیة إلى دفاترها الختصة فى 
السنة المالية ۱6۰۸/ ۱۸۰٩‏ ه وفقا لأحكام المادة (۷۵) من التعليمات ا الیة 

للميزانية وا حسابات . 
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التأكيد على جيع مدیری الادارات ا مالیة ورؤساء ا حسابات بضرورة التقید 
بتنفيذ مقتضيات تعميم وزارة ا الیة والاقتصاد الوطنى رقم ۲۱۷۹/۱۹ وتاريخ 
۵۰ ه فيما يتعلق بمطابقة جارى وزارة ا الیة شهريا وإتمام المطابقة 
النهائية مع الادارة العامة للحسابات فى نهاية السنة ا مالیة مقابل احصول على 
كشف مطابقة الحسابات الجارية وعدم ترحيل الرصيد إلى السنة المالية ۱6۰۸/ 
۹ ه. 
يجب مطابقة المبالغ القيدة فى حساب الستحقات العامة خلال السنة المالية مع 
الجهات التى قيدت لحسابها أوعلى حسابها أولا بأول على مدار السنة طبقا 
لتعميم هذه الوزارة رقم ۹ وتاریخ ۲ هھ والتعميم 
التأكيدى رقم 40/15 وتاريخ ١400/1/1١‏ ه وحتما قبل الإقفال النهائى 
لحسابات السنة والحصول على مايثبت مطابقة حسابات المستحقات العامة بين 
الجهات ذات العلاقة فى مواعد أقصاه اليوم العشرون من حمادى الآخرة 
۸٠ھ‏ ولا يجوز بأى حال من الأحوال ترحيل رصيدهما إلى دفاتر السنة 
الالية ۱۰۹/۱۰۸ه-» أما مستحقات مصلحة معاشات التقاعد ومؤسسة 
التأمينات الاحتماعية ومؤسسة الخطوط الجوية السعودية» و بنك التسلیف 
ومؤسسة بترومين فيتم تسديدها نقداً. 

القسم السادس 

مواضيع أخرى 
يستمر العمل بدفاتر أوامر القبض وإيصالات الاستلام وا حوالات المستعملة 
حالياء أما أوامر الدفع فإنه يب إخطار وزارة المالية (الادارة العامة للحسابات) 
برقم آخر أمر دفع سحب على وزارة المالية خلال السنة المالية» وأن يختم على 
الأ رومة الثابتة من هذه الدفاتر من قبل لجنة قفل وجرد الصندوق . 
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۹) بلاحطظ أن الجدول الشهری نموذج (۲۰) ا حاص بالشهر الا خبر من السنة الالية 
۷ هه ينبغى أن يغطى حسابات الفترة من ١408/4/١‏ ه إلى 
۰ ه. 

۰ يجب قفل حسابات السنة المالية » واعداد جدول ا حساب الشهری (موذج ۲۰) 
الخاض بالشهر الا خر من السنة المالية ۱۸۰۸/۱6۰۷ ه فى موعد أقصاه الیوم 
الخامس والعشرون من شهر جادی الاخرة عام ۱6۰۸ ه» وتقدیم احساب 
الختامی ونسختین من جدول (موذج ۲۰) عن السنة ا مالیة إلى وزارة ا مالیة 
والاقتصاد الوطنی ودیوان الراقبة العامة فى موعد أقصاه الیوم العاشر من شهر 
رجب عام ۱:۰۸ ه وفقا لأحكام الادتین ۸6 ۸٦‏ من التعلیمات ا الیة 
للميزانية وا حسابات على أن یرفق با حساب الکشوف والبیانات التالية : 
اک مذ كرة إيضاحية لنتائج احساب الختامى من حیث : 

الاير ادات الفعلية الحصلة ومقارنتها بالایرادات القدرة مع إيضاح 
اساب الاختلافات سواء بالزيادة أو بالنقص . 

- الصروفات الفعلية ومقارنتها بالاعتمادات الخصصة للصرف وتحديد 
نسبة تحقيق الأهداف وأسباب ارتفاع أو انخفاض هذه النسبة. 

ک ۳ الحسابات المدورة للسنة ا الیة القادمة ۱۰۹/۱6۰۸ ه 
وأسپاب بقاء هذه الأ رصدة وعدم تسو یتها إلى حساباتها الختصة خلال 
السنة والفترة المتممة ها . 

ب کشوف مصروفات اليزانية مبینا بها اعتماد اليزانية الأصلى والناقلات 
والاعتماد بعد التعدیل» والصروف الفعلی والباقی من الاعتماد» ورقم 
وتاریخ الترخیص الصادر با لتعدیل فى الاعتمادات الاساسية الدرحة 
باليزانية سواء بالزيادة أو بالنقص مدعمة بصور قرارات الناقلات . 

ج ‏ کشف الایرادات الفعلية 


سے 
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كشوف تفصيلية بأرصدة حسابات العهد والأمانات والطلوبات المرحلة 
إلى السنة ا مالیة ٥٥٤٤/۱٥۰۸‏ ه موضحا بها إفرادیا مبلغ الرصيد البافی 
فى نهاية السنة واسم الشخص الستحق له أوعليه البلغ ورقم وتاريخ 
الستند وسبب الخصم على حساب العهد أو التعلية فى حساب الأمانات» 
أو الاضافة إلى حساب المطلوبات والأسباب التى حالت دون التسوية 
داخل حسابات السنة وملاحظات مدير الإدارة ا مالیة على ذلك . 
كشوف إفرادية بأرصدة حسابات ا حوالات وأوامر الدفع موضحا بها رقم 
الحوالة وأمر الدفع والمبلغ السحوب واسم صاحب الاستحقاق والأسباب 
التى أدت إلى الترحيل وعدم التسوية داخل حسابات السنة. 

امال ماقيد على حساب أو لحساب أية وزارة أو مصلحة حكومية أو 
مؤسسة عامة على مدار السنة المالية فى حساب تسو ية المستحقات العامق 
مع مايثبت مطابقة رصيد هذا الحساب مع الوزارات والمصالح الحكومية 
والؤسسات العامة المعنية . 

صورة من كشف مطابقة الحساب الجارى المشتمل على ماقيد لحساب 
وعلی حساب جارى وزارة المالية (الإدارة العامة للحسابات) . 

حاضر جرد ا خزائن والصناديق المتخذة فى نهاية السنة المالية وكذلك 
حاضر جرد بواقى العهد . 

محاضر اجتماعات لجنة إقفال الحسابات الختامية مدعمة مرئيات اللجنة 
وتوصياتها . 

بیان بأرصدة أمانات المشاريع القديمة, والظاهر فى حسابات المؤسسات 
العامة وما صرف منها خلال السنة المالية وأرصدتها النهائية بنهایه 
السنة» مع إبداء المعلومات المتكاملة عن هذه المشاريع وعما إذا كان قد 
تم الانتهاء من تنفيذها أم لاء وأسباب ذلك . 


€ 


لك كشوفات مطابقة للحسابات النقدية الفتوحة فى مؤسسة النقد والبنوك 
الحلية» وذلك بالنسبة للجھات التى لما حسابات فیها . 

۱ مراعاة ضرورة التقید باستخدام النماذج الرفقة. 

۲ على الوزارات والصالح ا حکومیة والمؤسسات العامة أن تتقید فیما یتعلق باقفال 
حسابات السنة ا مالیة واعداد حساباتها ا ختامیة بالأمر السامی التعمیمی رقم 
١‏ وناریخ ۱۳۸۸/4/۱۳ ه الذی ينص على مايل : 

١‏ تكوّن لجنة فى کل وزارة ومصلحة حکومیة أو مؤسسة عامة لها ميزانية 
مستقلة بعضوية كل من : 

أ مدير عام الإدارة أو مدير عام الوزارة أو الصلحة . 

ب - الراقب الاق لدی الوزارة أو الصلحة ‏ 

ج - مندوب من دیوان الراقبة العامة . 

د مدير الشئون الالية بالوزارة أو الصلحة . 

ه ‏ رئيس قسم احسابات أو السئول عن الحسابات بالادارة المالية . 

۲- تحدد أعمال هذه اللجنة بالإشراف على تنفيذ أعمال إقفال الحسابات 
ومتابعتها واتخاذ جميع الوسائل لتحقيق ذلك وإعداد الحساب الختامى 
للوزارة أو الجهة النوط بها الإشراف على إقفال حساباتها فى الوقت الحدد . 

۳- یستمر انعقاد اللجنة من تاريخ استلام الوزارة أو الجهة تعليمات إقفال 
الحسابات التى تعدها وزارة المالية والاقتصاد الوطنی إلى تاريخ انتهاء 
الدة المتممة وعلى اللجنة أن تقدم للوزير الختص أو رئيس الصلحة تقريرا 
فى نهاية هذ المدة ما اتخذته من إجراءات وعن ملاحظاتها وتوصياتها التى 
تتعلق بهذا الموضوع . 

٤‏ - تكون اللجنة مسئولة فى حالة تقصيرها فى أداء المهمة الموكلة إليها وإنجازها 
ا السبل فى التاريخ الحدد مالم تقض الضرورة بغیر ذلك, وباذن 
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من وزير ا مالیة والاقتصاد الوطنى . 

٥‏ _على اللجنة أن تقوم بقفل الدفاتر عن طريق تفقيط المبالغ الإجمالية بالداد 
العادى» والتوقيع على الصفحات النهائية لكل دفتر, و بيانات الحساب 
الختامی, وذلك بعد التأكد من مطابقة الإجماليات على ماورد بالجدول 
(فوذج ۲۰) لشهر ر بیع الآخر وبيانات الحساب الختامى والتأكد من 
ترحیل الأ رصدة افرادیا إلى سحلات السنة ا مالیة ۱6۰۹/۱6۰۸ ه 

على المؤسسات العامة العتمدة میزانیاتها ضمن ميزانية الدولة مراعاة مایل : 

أ تقوم کل مؤسسة عامة ہجرد موحودتها سواء الثابتة أو النقولة على أن 
يشترك فى لجان ا جرد مندوب من مراجم احسابات الخارجى بالاضافة 
إلى مندوب من|دارة الراقبة الداخلية با مؤسسة مع ملاحظة تدعیم ملكية 
الؤشسة لأصوها الغابتة بالستندات اللازمة مثل الصکوك الشرعية 
وبيانات ا جرد الفعلى والشهادات العتمدق والمصادقات حسب طبيعة 
كل أصل من الأصول . 

ب - يتم تقييم الوجودات التى تؤول إلى المؤسسة من الغير على شکل هبات أو 
تبرعات عينية, وإثباتها ضمن أصول الؤسسة بقيد رئیسی والعكس فى 
حالة تبرع المؤسسة بشىء من موجوداتھا بحيث تمثل أصول الؤسسة 
الواردة بحسابها الختامى, الأصول التی لديها فعلا فى نهاية السنة . 

ج يتم إعداد قائمة ال رکز الال بنهاية السنة بحيث تظهر كافة أصول 
المؤسسة وخصومها مع ضرورة شموفا للحسابات الخاصة بالإيرادات 
والصروفات وجارى وزارة المالية» وذلك بهدف استخدامها ضمن 
البیانات الموحدة فی الحساب ا ختامی للدولة» ومکن الاستعانة فى سبیل 
ذلك با حسابات النظامية لا ثبات الوجودات التی تقيد قیمتها عند 
الشراء على البنود الختصة» وذلك حتی یکون لدی المؤسسة بیان تفصیل 
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بموجوداتها یظهر فی حساباتها ا ختامیة حتی یعطی الحساب ا ختامی 
(قائمة الم رکز الما ی) الصورة العبرة عن م رکز المؤسسة ا ما ی. 

على مراجع ا حسابات الخارجى مراجعة الحساب الختامى والبيانات 
الرفقة به» وقائمة ال رکز ا ما یء وقوائم الجرد التى يجب أن تعد من قبل 
الجهة المختصة بالمؤسسة» وأن يشهد بصحة ذلك ومطابقته ما هو مسحل 
دفتريا وذلك بعد التأكد من وجود نظام دفترى ومستندى سليم يخدم 
أغراض المؤسسة وأن هناك نظاما سليما للمراقبة الداخلية يغطى كافة 
تصرفات المؤسسة ا الیة والمحاسبية وعليه إعداد تقرير تفصیل بنتیحة 
فحصه لحسابات المؤسسة وم رکزها المالى وفقا لقواعد وأصول المحاسبة 
والمراجعة المتعارف عليها ورفعه مباشرة إلى السلطة العليا للمؤسسة فى 
موعد غايته نهاية شهر جمادى الآخره ٥٥٤۸‏ هب وقد لاحظت الوزارة 
تا عقن کات مراجعى الحسابات فى إعداد وتقديم تقاريرهم 
للجهات الختصة عن الوعد الحدد بهذه الادة وتأمل الوزارة تلافی ذلك 
ضرورة التقيد بالوعد الحدد لاارسال ا لحساب ا ختامی إلى وزارة المالية 
وفقا ما نصت عليه الادة (۳۰) من هذه التعلیمات وف حالة تأخر 
مصادقة مجلس الادارة على الحساب ا ختامی يرسل إلى وزارة الالية نسخة 
منه فى الوعد الحدد على أن ترسل نسخة من قرار مجلس الادارة 
بالمصادقة على الحساب الختامى فور صدوره. 
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بيان بوضح المناطق التى تحصل على نفقاتها 
وتودع إيراداتها عن طريق فروع المؤسسة 


منطقة الرياض وتشمل جیع المناطق التابعة لامارة الرياض وعفيف والخاصرة 
(تبعث مندوبين إلى فرع الؤسسة بالرياض) . 

منطقة القصيم : فرع الؤسسة ببريدة. 

المنطقة الشرقية : عدا مدينة امفوف, القیصومةء الحفرء قرية . تبعث بندو بين 


إلى مؤسسة النقد بالدمام . 


مكة وجدة والطائف والدينة : فروع المؤسسة بهذه المدث. 

العلا وتيماء وخیبر وا مسيجيد و بدر : فرع المؤسسة بالمدينة النورة. 
بیشه ورنية وتر بة : و ۳ بالطائف . 

حیزان والناطق القريبة منها : فرع الوسسة جیزان . 

تبوك والناطق القريبة منها : فرع الوسسة بتبوك . 

أبها وظهران الجنوب وفروعها : فرع المؤسسة بأبها . 


5٠‏ الليث ورابغ : فرع المؤسسة بجدة. 
۱۱ _ أملج والوجه من أقرب نقطة لها من المدن الآتية : فرع المؤسسة با مدينة النورة أو 


فرع البنك الأهل التجاری بضباء أو ینبع . 
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احساب ا ختامی للسنة ا الیة 
فصل ( ) وزارة/ مصلحة. ... 


فرع )( 00# $ إلا 1 والثانى 5 








9 . 5 ۳ ۱ 1 
فیس الخاتة مدير الادراة الالية عدوت دیوان ال اقب العامة الراقب المالى رن اللا 
ریس : پر ار ِ بو بیس 


الموظف الختص 


(۰) یستعمل کشف مستقل لکل باب 
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فرع () 07 
۱ مصروفات الباب الرابع 


الاعتماد بعد تسو بة الناقلات 
النصرف الفعلى بعد ۳ والاعتمادات | الاعتمادات بعد 
رقم | اسم المشروع | الاعتماد د شهور الأخيرة من الاضافية التعدیل 
المشروع )١(‏ | الأصلى السنة المالية 


۰ الراقب‌الال ‏ رئيس الصلحة 


مدير الادارة الالية مندوب دیوان الراقبة العامة 











١‏ رقم الشروع واسمه يجب أن يطابق مجلد اليزانية 

۲- التمدیل : هو الفرق بين اعتماد اليزانية كما هوفى أول السنة المالية و بين اعتماد اليزانية بعد تسو ية التصرف 
الفعلى حتی نهاية السنة الالية السابقة, 

۳- ا مناقلات والاعتمادات اللاضافية : البالغ ا منقولة من الشروع تکتب بالداد الأحمر أو توضع بین قوسین . 


الحسابات الختامية للسنة امالية / 
فصل ( ) وزارة/ مصلحة ی 


سلف مؤقتة 
عهدة تحت التحصيل 


اعتمادات مسعيدية ىق الخارج 





-4 ۲۸- 


أرصدة احسابات الأخرى فى نهاية السنة الالية ۱6۰۸/۱4۰۷ ه 


حاری وزارة ا مالیة (احسابات العامة) 


الستحقات العامة لوزارة/ مصلحة 





الاق ریس مدير الادارة مندوب دیوان الراقب ین 


الخخص ‏ الحاسبة المالية المراقبة العامة المالى الصلحة 


هام: يجب إرفاق کشف مطابقة جارى وزارة المالية (اللإدارة العامة للحسابات) وكذلك مایثبت مطابقة الستحقات 
العامة لكل وزارة أو مصلحة حكومية على حدة وفى حالة عدم مطابقة أرصدة هذه البيانات مع ماهو وارد فى 
السجلات ذات العلاقة فإن مسئولية ذلك تقع على مدير الإدارة ا مالیة فى كل وزارة ومصلحة ومؤسسة عامة . 
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- ۳۰۰-۰ 


صاق الاستحقاق 
الطلوب صرفه 


هد ريال 


إقرار مالى بشأن طلب صرف مبالغ مرتجعات الرواتب والبدلات والمكافآث بالاستبعاد من الاإيرادات 


رقم وتاريخ 
مستند الازالة 


إلى ح/ الإیرادات 


رقم وتاريخ قيد 
المطالبة المقدمة من 





رقم وتاريخ القرار/ 

الأمر الصادر بصرف 

هذا الاستحقاق الرفق 
صورته 
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) والعل بحساب الأمانات والزا ال لاژیرادات بموجب الستندات الوضحة أعلاه ولعدم 


بناء على الطالبة الرفقة القدمة من (.....) بطلب صرف مستحقاته لقاء ( موب 
استلام مایطالب به فى الوقت الحدد وفق التعلیمات الالية بسبب ( ۰ وحیث صدر فى هذا القرار رقم (.....) وتاریخ (.....) الرفق صورته القاضی ب (.....) 


ومناقشة ودراسة تلك ا حیثیات والاقتناع بها وللبوت الاستحقاق: وعدم أسبقية صرفه من قبل بأى حال من الا حوال من الایرادات والقناعة من نظامية الاجراء ات التخذة 
واستنادا إلى أحكام الادة (01) من التعلیمات ا الیة للميزانية واحسابات وإلى الصلاحیات الخولة للمراقب الا لی من معال وزير المالية والاقتصاد الوطنی بإجازة الصرف . 


جرى إعداد هذا القرار. تحريرا فى // ۱4۰ ه 


محاسب الا مانات محاسب الایرادات رئیس الحاسبة مدير الإدارة المالية يعتمد إجازة الصرف 
ا مراقب المالى 

الاسم : الاسم : الاسم الاسم : الاسم : 

التوقیع التوقیم : التوقيع التوقیع : التوقیع : 


صورة/ مع التحية لوزارة المالية/ الادارة العامة للایرادات 


صورة/ لديوان ا مراقبة العامة 


ا 
الكتب 
(۱) عباس زاهر «مراجعة الحسابات الحكومية» ديوان الراقبة العامة الریاض: ٠٠١٤‏ ه 
(0) محمد الشريف» عبدالعزيز الامام» حسابات ا حکومة فی المملكة العر بية السعودية» 
معهد الإدارة العامةء الرياض» ١401‏ ه. 
(۲) محمد عبدالرهن السيطير «الأعمال الالية فى شئون الموظفين» معهد الإدارة العامة 
الریاض : ۱6۰۲ ه. 
الذ کرات والحاضرات 
)١(‏ سالم عبدالله السیف «مذ کرات غير منشورة : تطبیقات فى الحاسبة احکومیة» . معهد 
الادارة العامة, الریاض . 


(۲) عباس زاهر» بحث عن بعض الشاکل التطبيقية للنظام الحاسبی الحكومى» ندوة النظام 
المحاسبى ال حکومی؛ معهد الادارة العامةء الریاضء ۱۳۰-۱۰ ر بيع الثانی ۱6۰۱ ه. 


(۳) محمد نور الدين حافظ «حاضرات فی حسابات احکومه» معهد الادارة العامةء الریاض 

)٤(‏ محمد نور الدين حافظ «مذ كرات مراجعة وفحص ال لسابات ا حکومیة؛ كلية الاقتصاد 
والادارة جامعة الملك عبدالعزیز» حده 

التعمیمات 

)١(‏ وزارة الالية والاقتصاد الوطنی «التعلیمات ا الیة للميزانية وا حسابات)ء الریاض؛ 
۷۲ ه. 

(۲) وزارة ا مالیة والاقتصاد الوطنی «محموعة تعمیمات مختلفة» 
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[ ]| ] الوتفان فى سطور 


عت سوه سو ےڈ 021207272 


© © الأستاد/ بابكر الأمير بابكر 





© من مواليد السودان 5 

س حاصل على درجة ا ماجستیر فى إدارة الأعمال (محاسبة) من جامعة سيراكيوز ‏ الولايات المتحدة الأمريكية 
۱۹۹۷۹ م 

۰ ویعمل حالیا حاضرا بمعهد الإدارة العامة ق جال المحاسية ا حکومیة . 


© ومن خبراته العملية : 
س 


۱ + کة ارک. |: 3 کس اه در و + ۱ 
9 مراجع بشركة يجن ندویلسون (محاسبون قانونیون) نيويورك. آمریکا. 
© عاضر بشعبة الحاسبة الادارية بمركز تطوير الادارة ۔ الخرطوم ‏ السودان . 


© موف بوزارة المالية _ مصلحة المخازن والمهمات 5 ا خرطوم ۳ السودان . 


© ومن أهم أعماله العلمية المنشورة : 
تھےووصسوسسووسەصص.وبكسے-سحچھحٌُٛک-حصو ا ا 
مخ میدانی «ترشید اقتناء واست‌خدام واستبدال السيارات الحكومية» . 


المراجعة الشاملة أو فحص الإدارة المالية ا حکومیة مجلة الإدارة العامة معها الادارة العامة 


المحاسبة عن تكلفة المخزون وتقویمه. مجلة الإدارة العامت. معهد الادارة العامة . 


مقال مترجم وا مراجعة الداخلیة فى إقليم إونتاريو بکندا» مكتبة الا دارة معهد الإدارة العامة . 


۔٣٤٣-‎ 


ERE TEESE EE EET RE ETDS REET الج وج يد جو‎ 


© © اأستاد محمود بن مقبل الرشید 


یس هوجو تس ف 


© من موالید مدينة الرياض. الملكة العربية السعودية. 
© حاصل على الاجستیر تخصص محاسبة (محاسبة عامة) من جامعة هاروفورد عام ۱8۰۳ ه. 
© ویعمل حالياً فى معهد الادارة العامة مساعد مدير عام البرامج الإعدادية . 


© ومن خبراته العملية : 
7 و ۳ 


© عاسب فى الادارة الالية فى عام ۱۳۹۷ه. 
© مراقب مالي للمعهد فى الفترة ۱۳۹۷ - ۱۳۹۹ه. 
© عضو هيئة التدریس بالعهد عام ۰۳ع۱ه. 
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«حقوق الطبع والنشر حفوظة لمعهد الادارة العامة ولا يجوز إقتباس جزء من هذا الکتاب أو اعادة 
طبعه بأية صورة دون موافقة کتابیة من إدارة البحوث إلا في حالات الاقتباس القصيرة بغرض 
النقد والتحلیل مع وحوب ذكر الصدر» 


ھ٠‎ 


۰ هھ 


